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(सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५(३) तथा सचुनाको हकसम्बन्धी 
ननयमावली,२०६५ को ननयम ३ बमोखिम सावविननक गरिएको क्रवविण) 
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स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

 
नपेालको संक्रवधानको धािा २७ मा िहेको नागरिकको सूचनाको हकको भावना 
बमोखिम सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ ि सूचनाको हकसम्बन्धी 
ननयमावली, २०६४ मा प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्ना गनतक्रवनधहरुको क्रवविण 
३/३ मक्रहनामा प्रकाखशत गनुव पने कानूनी व्यवस्था छ । यसका लानग ऐन ि 
ननयमावलीमा गिी २० वटा शीर्वक तोक्रकएका छन।् सूचनाको हकसम्बन्धी 
कानूनकोमूलध्येय नै नागरिकले सूचना माग नगिे पनन आफ्नो ननकायको पािदखशवता, 
िवाफदेक्रहता ि क्रवश्वसनीयताको लानग ननयनमत रुपमा क्रवविण प्रकाखशत (Proactive 

Disclosure) गने िममा नागािुवन नगिपानलका कायावलय, काठमाडौंले चाल ु  आ.व. 
२०८०/८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत कामको मखु्य मखु्य क्रवविण प्रस्ततु 
गिीएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

नागािुवन नगिपानलकाको कायावलय, हरिनसक्रि,काठमाडौं 
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क्रवर्य सूची 

 नगिपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत 

 नगिपानलकाको काम,कतवव्य ि अनधकाि 

 नगिपानलकामा िहन ेकमवचािी संख्या ि कायव क्रवविण 

 नगिपानलकाबाट प्रदान गरिन ेसेवा 
 सेवा प्रदान गने ननकायको शािा ि खिम्मेवाि अनधकािी,सम्बखन्धत शािा प्रमिु 

 सेवा प्राप्त गदाव लाग्न ेदस्तिु ि अवनध 

 ननवेदन,उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी 
 ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी 
 सम्पादन गिेको कामको क्रवविण 

 सूचना अनधकािी ि प्रमिुको नाम ि पद 

 ऐन,ननयम,क्रवननयम ि ननदेखशकाको सूची 
 आम्दानी,िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण 

 तोक्रकए बमोखिमका अन्य क्रवविण 

 अखघल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमहरु 

 सावविननक ननकायको वेवसाइट 

 सूचना परियोिनामा प्राप्त भएको सहायता,ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता सम्बन्धी क्रवविण 

 सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि सोको प्रनतवेदन 

 सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनको नामावली 
 सावविननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना ददइएको क्रवर्य 

 सावविननक ननकायहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको क्रवविण 
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                 नागािुवन नगिपानलकाको कायावलय 

हरिनसक्रि,काठमाण्डौं 
सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) ि ननयमावली, २०६५को ननयम ३ बमोखिम 

प्रकाखशत क्रवविण 

१. नगिपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत 

नागािुवननगिपानलका ननवावखचतिनप्रनतनननधहरुले नेततृ्व गने स्थानीय सिकाि ि सोको कायावलय हो 
। नगिपानलका नभत्रका मतदाताले ननवावखचत गिेको नगि प्रमिुको अध्यक्षमा नगि कायवपानलका 
गठन हनु्छ ।नगिपानलकाको नगि प्रमिु, नगि उप प्रमिु,  प्रत्येक वडाका मतदाताले आ आफनो 
वडामा ननवावखचत गिेका वडा अध्यक्षहरु ि नगि सभाका सदस्यहरुले आफु मध्येवाट ननवावखचत 
गिेका पांच िना मक्रहला सदस्य ि दनलत वा अल्पसंख्यक मध्येवाट तीन िना समेत गिी िम्मा ८ 
िना ननवावखचत सदस्य समेत गरि िम्मा २०िना पदानधकािी नगि कायावपानलकामासदस्यहरु िहन े
प्रावधान छ ।नागािुवननगिपानलकाको वैठक आवश्यकताका आधािमा वस्ने गिेको छ । यस्ले 
गने ननणवयहरुको कायावन्वयन तथा दैननक प्रशासन संचालनको लानग प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
नेततृ्वमा क्रवनभन्न सेवा समहुकाकमवचािीहरु िहेका छन ् । नेपालको संक्रवधानको धािा  २१६ ि 
२२३ मा नगि कायवपानलका ि नगि सभाको व्यवस्था भई स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ 
को दफा ११ ले नगिपानलकाले गने कायव ननददवष्ट गिेको छ । स्थानीय संिचना अनसुाि 
नगिपानलका िनताको सवभन्दा नखिकको घिदैलोको सिकाि हो । 

२. नगिपानलकाको काम,कतवव्य ि अनधकाि 

नेपालको संक्रवधान, २०७२ को अनसुखुच ८ मा स्थानीय तहको अनधकाि ननम्नानसुाि व्यवस्था 
भएको छ । 

१) नगि प्रहिी  
२) सहकािी संस्था  
३) एफ. एम सञ्चालन 

४) स्थानीय कि (सम्पखि कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िखिषे्टशन शलु्क, सवािी साधन कि), सेवा 
शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि (मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोिञ्जन 
कि, मालपोत संकलन  

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  
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६) स्थानीय तथयांक ि अनभलेि संकलन  

७) स्थानीय स्तिका क्रवकास आयोिना तथा परियोिनाहरू  

८) आधािभतू ि माध्यनमक खशक्षा  
९) आधािभतू स्वास्थय ि सिसफाइ  

१०) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता  
११) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक, नसंचाइ  

१२) गाउँ सभा, नगि सभा, खिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

१३(स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन  

१४) घि िग्गा धनी पिुाव क्रवतिण  

१५) कृक्रर् तथा पशपुालन, कृक्रर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकािी  
१६) ज्येष्ठ नागरिक, अपांगता भएका व्यखि ि अशिहरूको व्यवस्थापन 

१७) बेिोिगािको तथयांक संकलन 

१८) कृक्रर् प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण १८) िानपेानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, 
वैकखल्पक ऊिाव  
१९) क्रवपद व्यवस्थापन  

२०) िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण  

२१) भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास 

 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि 
देहाय वमोिम उल्लेि छ :- 

(१) नगिपानलकाको एकल अनधकाि संक्रवधानको अनसूुची (८) मा उल्लेि भएबमोखिम हनुे छन। 

(२) उपदफा (१) को सववमान्यतामा प्रनतकूल असि नपने गिी नगिपानलकाको काम,  कतवव्य ि 
अनधकाि  देहाय वमोखिम हनुे छ । 

क) नगि प्रहिी 
१) नगि प्रहिीको गठन सन्चालन व्यवस्थापन, अनगुमन तथा प्रहिी सम्वखन्ध नीनत,काननु ि 
मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन 

२) देहायका कायवमा सहयोग पयुावउनको लानग नगि प्रहिीको लानग परिचालन गनव सक्ने 
 क. नगिपानलकाको नीनत,काननु, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन 

 ि. नगिपानलकाको सम्पखिको सिुक्षा ि संिक्षण 

 ग. स्थानीय स्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सिुक्षा व्यवस्थापन, 

 घ. स्थानीय बिाि तथा पाक्रकव ङ्ग।स्थलको िेिदेि ि व्यवस्थापन,  

 ङ. गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

 च. न्याक्रयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 
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 छ. सावविननक ऐलानी ि पनतव िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पवुावधािको संिक्षण ि   

सिुक्षा, 
 ि. क्रवपद् व्यवस्थापन सम्वखन्ध िोिी उद्घाि िाहत तथा पनुस्र्थापना, 
 झ. अननधकृत क्रवज्ञापन तथा होनडङ्ग वोडव ननयन्त्रण,  

  ञ.  छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

 ट. अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पखि अनतिमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

 ठ. कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव । 

 ि) सहकािी संस्था 
 १) सहकािी संस्था सम्वखन्ध स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्डको ननमावण,कायावन्वयन ि ननयमन, 

 २) सम्वखन्धत नगिपानलकाको भौगोनलक क्षेत्रनभत्र संचालन हनुे सहकािी संस्थाको दताव अनमुनत 
िािेिी ि क्रवघटन । 

३) सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्वखन्ध स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन, 

४) सहकािी सम्वखन्ध िाक्रष्टय, केन्रीय क्रवर्यगत, प्रादेखशक ि स्थानीय सड्घ संस्थासंग समन्वय ि 
सहकायव, 
५) सहकािी सम्वखन्ध स्थानीय तथयाङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

६) स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षमता अनभवकृ्रद्घ, 

७) स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवध्दन, परिचालन ि क्रवकास । 

 

ग) एफ.एम सन्चालन 

१) एक सय वाट सम्मको एफ.एम िेनडयो सन्चालन अनमुनत,नक्रवकिण, ननयमन ि िािेिी, 
२) प्रदेश काननुको अधीनमा िक्रह एफ.एम संन्चालन सम्वखन्ध अन्य कायव । 

 

घ) स्थानीय कि,  सेवा शलु्क तथा दस्तिु:- 

१. सडघीय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा िक्रह सम्पखि कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िखिषे्टशन 

 शलु्क, सवािी  साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनुमकि     

(मालपोत), मनोिन्िन कि सम्वखन्ध नीनत, काननु मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

२) स्थानीय पवुावधाि तथा सेवाको शलु्क ननधाविण, सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 

३) टेक्रकड कायाक्रकड, क्यानोननड, वन्िीिम्प,खिपपm्लायि, र् याफक्रटड, मोटिवटोो, केवलुकाि 
सेवालगायत अन्य िल तथा स्थल क्षेत्रमा संन्चालन हनुे नक्रवन पयवटकीय सेवा तथा साहनसक 
िेलको शलु्क, 

४) िडीवटुी कवाडी ि खिविन्त ुकि ननधाविण तथा संकलन, 

५) स्थानीय िािश्वको आधाि क्रवस्ताि तथा प्रावध्र्दन, 

६) ढुङ्गा नगट्टी, वालवुा, माटो, काठ, दाउिा, ििाििुी, स्लेट, िरिढुङ्गा आदी प्रकृनतक एवं िानीिन्य 
वस्तकुो क्रविी तथा ननकासी शलु्क दस्तिु संकलन, 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  6  

७) नसफारिस, दताव , अनमुती, नक्रवकिण आदीको शलु्क, दस्तिु ननधाविण ि संकलन, 

८) स्थानीय िािस्व प्रवध्र्दनका लानग प्रोत्साहन, 

९) िािश्व सचुना तथा तथयाड्ढको आदान प्रदान, 

१०) संघीय प्रदेश काननुको अनधनमा िक्रह स्थानीय तहमा िािश्व चहुावट ननयन्त्रण सम्वखन्ध नीनत 

   काननु मापदण्ड ि ननयमन, 

११) स्थानीय पवुाधावि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तिु सम्वखन्ध नीनत काननु मापदण्ड ि 
ननयमन, 

१२) मालपोत संकलन, 

१३) कि तथा सेवा शलु्क सम्वखन्ध अन्य कायव 
 

ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वखन्ध नीनत, मापदण्ड, सेवा, सतव, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

२) संक्रवधानको धािा ३०२ को उपधािा(२) बमोखिम समायोिन भएका कमवचािीको 
व्यवस्थापन,उपयोग ि समन्वय, 

३) संगठन क्रवकास, िनशखि व्यवस्थापन ि वखृिक्रवकास, 

४) स्थानीय काननु वमोखिम संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरि संगठन संिचना तथा दिवन्दी 
ननधाविण, 

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रक्रवनधको उपयोग, प्रावध्र्दन ि ननयमन, 

६) िनशखि व्यवस्थापन तथा बखृि क्रवकास, 

७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वखन्ध अन्य कायव 

च. स्थानीय तथयाङ्क ि अनभलेि संकलन 

१) स्थानीय तथयाड्ग सम्वखन्ध नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन ि ननयमन, 

२) आधािभतु तथयाड्ढ संकलन ि व्यवस्थापन, 

३) िन्म मतृ्य ुक्रववाह सम्वन्ध क्रवच्छेद वसांई सिाई दताव ि पारिवारिक लगतको अनभलेि तथा 
पन्िीकिण व्यवस्थापन, 

४) सूचना तथा संचाि प्राक्रवनधयिु आधािभतु तथयाड्ढको संकलन ि व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय तथयाङ्क ि अनभलेि संकलन सम्वखन्ध अन्य कायव । 

छ) स्थानीयस्तिका क्रवकास आयोिना तथा परियोिना 
१) क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्वखन्ध नीनत, काननु, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन,   

 मूल्याङ्कन ि ननयमन, 

२) आनथवक सामाखिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, पूक्रवनध ि पवुावधाििन्य क्रवकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तथा परियोिनाहरुको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि मलु्याङ्कन,  
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३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा पभाव मलु्याङ्कन, 

४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अनभलेि  व्यवस्थापन, 

५) सड्घीय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा िक्रह शहिी क्रवकास, वस्ती क्रवकास ि भवन स्म्बन्धी 
नीनत, काननु, मापदण्ड तथा सो स्म्बन्धी योिना तिुवमा आयोिना पक्रहचान अध्ययन, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

६) िाक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोखिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन,  

७) सिकािी भवन, नबद्यालय,सामदुायीक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविननक भवन तथा संिचनाको 
ननमावण ि ममवत सम्भाि ि व्यवस्थापन,  

८) सङ्घीय ि प्रदेश स्तिीय आयोिना तथा परियोिानको कायवन्वयनमा समन्वय,् सहिीकिण ि 
सहयोग 

९) सिुखक्षत वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावलयन्वय, अनगुमन, ननयमन 
ि मलु्याङ्कन 

१०) सावविननक ननमावण कायवका लानग प्रचनलत काननु बमोखिमको “घ” वगवको इिाितपत्रको 
िािी, नक्रवकिण ताथ िािेिी,  
११) पयवटन क्षेत्रको क्रवकास, क्रवस्ताि ि प्रवविन सम्बन्धी आयोिनाहरुको पक्रहचान, कायवन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन  

१२) नवीन पयवटकीय वा तथाकायवहरु सम्बन्धी आयोिनाहरुको पक्रहचान, कायवन्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन ि ननयमन  

१३) क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव 

ि. आधािभतु ि माध्यनमक खशक्षा  
१.    प्रािखम्भक बाल क्रवकास तथा खशक्षा, आधािभतु खशक्षा, अनभभावक खशक्षा, अनौपचारिक खशक्षा, 
िलुा तथा वैकखल्पक ननिन्ति नसकाई, सामदुाक्रयक नसकाई ि क्रवशेर् खशक्षा सम्बन्धी नीनत, काननु, 

 मापदण्ड, योिना तिुवमा,    कायवन्वयन, अनगुमन, मलु्याङ्कन ि ननयमन 

२.    सामदुाक्रयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी क्रवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
ननयमन,  

३.    प्राक्रवनधक खशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमकोयोिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, व्यवस्थापन, 

मलु्याङ्कन ि ननयमन,  

४.    मातभृार्ा खशक्षाददने क्रवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन,, 

५.    गानभएका वा बन्द गरिएका क्रवद्यालयहरुको सम्पखि व्यवस्थापन, 

६.    गाऊँ ताथ नगि खशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवथापन,  

७.    क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन ताथ व्यवस्थापन,  

८.    क्रवद्यालयको नामाकिण, 
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९.    सामदुाक्रयक क्रवदालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पखिको अनभलेि, संिक्षण ि व्यवस्थापन,  

१०.    क्रवद्यालयको गणुस्तिी अनभवकृ्रि तथा पाठ्यसामग्रीको क्रवतिण,  

११.    सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको खशक्षक तथा कमवचािीको दिवन्दी नमलान  

१२.    क्रवद्यलायको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिना तथा ननयमन,  

१३.    सामदुक्रयक क्रवद्यालयको शैखक्षक पवुावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि सञ्चालन ि व्यवस्थापन  

१४.    आधािभतु तहको परिक्षा सञ्चालन, अनगुमन ि व्यवस्थापन,  

१५.    क्रवद्याथी नसकाई उपलखधधको पिीक्षण िि व्यवस्थापन  

१६.    ननःशलु्क  खशक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवखृिको व्यवस्थापन,  

१७.    टु्यसन, कोखचङ्ग िस्ता क्रवद्यालय बाक्रहि हनुे अध्ययन सेवाका  अनमुनत ि ननयमन,  

१८.    स्थानीयस्तिको शैखक्षक ज्ञान, सीप ि प्रक्रवनधको संिक्षण, प्रवविन ि स्तिीकिण,  

१९.    स्थानीय पसु्तकालय ि वाचानालयको  सञ्चालन तथा व्यवस्थापन,  

२०.    माध्यानमक तहसम्मको शैखक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन,  

२१.    सामदुाक्रयक क्रवद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको वनोट व्यवस्थापन, क्रवद्यालयको आय 
व्ययको लेिा अनशुासन  कायम, अनगुमन ि ननयमन,  

२२.    खशक्षण खशकाई, खशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता क्रवकास,  

२३.    अनतरिि  शैखक्षक क्रियाकलापको सञ्चालन ।  

 

झ. आधािभतु  स्वास्थय ि सिसफाई  

१.   आधािभतु स्वास्थय  ि सिसपाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन,  

२.    आधािभतु स्वास्थय, प्रिनन स्वास्थय ि पोर्ण सेवाको सञ्चालन ि प्रवविन,  

३.    अस्पाताल ि अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन,  

४.    स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौनतक पवुावधाि क्रवकास तथा व्यवस्थापन,,  

५.    स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथवको गणुस्ति ि वाय ुतथा ध्वननको प्रदरु्ण ननयन्त्रण ि 
ननयमन, 

६.    सिसफाई सचेतनाको अनभवकृ्रि ि स्वास्थयिन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन 

७.    स्वास्थयिन्य फोहोिमैला सङ्कलन, पनुःउपयोग, प्रशोधन, क्रवसिवन ि सोको सेवा शलु्क  ननधाविण ि 
ननयमन,  

८.    िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास्थय सेवा सञ्चालन,  

९.    और्धी पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन,  

१०.    सिसफाई तथा स्वास्थय क्षेत्रबाट ननष्काखशत फोहोिमैला  व्यवस्थापनमा ननिी ि गैिसिकािी 
क्षेत्रसँग समन्वय,् सहकायव ि साझेदािी, 
११.    परिवाि ननयोिन ताथ मातखृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि 
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ननयमन,  

१२.    मक्रहला तथा बालबानलकाको कुपोर्ण न्यनुीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण ि व्यस्थापन, 

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता  
१.   स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपनुतव तथा अनगुमन, उपभोिा अनधकाि तथा क्रहत सम्बन्धी 
नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

२.    बिाि तथा हाट बिाि व्यवस्थापन,  

३.    स्थानीय वस्तहुरुको उत्पादन, आपनुतव तथा ननकासी  प्रक्षेपण, मलु्य ननधाविण ि अनगुमन,  

४.    स्थानीय व्यापाि ि वाखणज्य सम्बन्धी पवुावधाि ननमावण,  

५.    स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मलु्य तथा गणुस्तिको अनमुगन ि ननयमन, 

६.    स्थानीयस्तिका व्यापारिक फमवको दताव, अनमुनत, नक्रवकिण, िािेिी, अनगुमन ि ननयमन,  

७.    स्थानीय व्यापािको तथयाङ्क प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्धान,  

८.    ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ्ि सहकायव,  
९.    स्थानीय व्यापाि प्रवविन, सहिीकिण ि ननयमन,  

१०.    स्थानीय बौददक सम्पखिको संिक्षण, प्रवविन ि अनभलेिाङ्कन,  

११.    उपभोिा सचेतना अनभवकृ्रि लखक्षत उपभोिको लगत व्वस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्ति पिीक्षण,  

१२.    वातािविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,  मापदण्ड, योिना 
तिुवमा तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

१३.    स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोखिम न्यनुीकिण,  

१४.    स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थयमा प्रनतकुल असि पने क्रकनसमका उपभोग्य वस्तकुो वेचक्रविन ि 
उपभोग तथा वाताविणीय प्रदरु्ण ि हानीकािक पदाथवहरुको हानीकािक पदाथवरुको ननयन्त्रण, 

अनगुमन तथा ननयमन, 

१५.    स्थानीयस्तिमा सिसफाई तथा फोहोिमैला व्यवस्थापन,  

१६.    स्थानीयस्तिमा न्यनु काबवनमिुी तथा वाताविणमैत्री  क्रवकास अवलम्बन,  

१७.    स्थानीयस्तिमा हरित क्षेत्रको संिक्षण तथा प्रवविन,  

१८.    स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण व्यवस्थापन,  

१९.    स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक ि नसँचाई  

१.   स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक ि नसँचाई सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२. स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसँचाई ि तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत सम्भाि ि ननयमन,  
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३. स्थानीय स्तिका नसँचाई प्राणालीको ननमावण, सञ्चालन, िेिदेि, ममवत सम्भाि, स्तिोन्ननत, अनगुमन ि 
ननयमन,  

४.यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

५. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक सम्बन्धी अन्य कायव,  
ठ. गाऊँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

१. गाऊँसभा वा नगिसभा सम्बन्धी नीनत, काननु ि कायवक्रवधी,  
२.  स्थानीयस्तिका क्रवर्य क्षेत्रगत नीनत तथा िणनीनत, आवनद्यक तथा वाक्रर्वक योिना, कायविम ि 
विेट स्वीकृनत,  

३.सभाका सनमनतहरुको गठन ि सञ्चालान,  

४. स्थानीय तहबीच साझा सिोकाि तथा साझेदािीका क्रवर्यमा संयिु सनमनत गठन,  

५. कायवपानलका ताथ न्याक्रयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्यक ननदेशन,  

६. क्रवकास योिना तथा कायविमको प्रभावकािी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग 
कायवपानलकालाई ननदेश्न,  

७. गाऊँपानलका तथा नगिपानलकादलाई आनथवक व्ययभाि पने क्रवर्यको ननयमन,  

८.स्थानीय मेलनमलाप ि मध्यस्थता,  
९. गाऊँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवथापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन  

१.    स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिनाकोोे ननमावण, कायावन्वयन, 

अनगुमन ि ननयमन,  

२.िनसाख्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाखिक, सांस्कृनतक, भौनतक पुव्ावधाि, िोिगािीको अवस्था, कुल 
ग्राह्सस्थ उत्पादन, प्रनतव्यखि आय, मानव क्रवकास तथा लैक्रङ्गक सशिीकिण सचुकाङ्क, िािस्व तथा 
आयव्यय समेतको तथयाङ्क सङ्कलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रक्रवनधयिु ि िाक्रिय तथा स्थानीय 
सूचना प्रणालीमा आविता ि पाश्र्व खचत्र तथा स्रोत नक्साको अद्यावनधक अनभलेिन,  

३.सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन,  

४. सावविननक सम्पखिः,सामदुाक्रयक सम्पखि, भवन, सडक, पसल, व्यावसायको क्रवविण सक्रहतको 
अद्यावनधक अनभलेि,  

५. आफ्नो क्षेत्रभीत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाल ुयोिनाको क्रवविण ि त्यस्तो योिनाको 
सम्पखिको अद्यावनधक अनभलेिन, 

६. स्थानीय अनभलेि व्यबस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवनधको उपयोग,  

७.स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ढ. िग्गा धनी दताव प्रमाण पिुाव क्रवतिण  
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१. स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, क्रकिाकाट, हालसाक्रवक, िखििेशन नामसािी तथा दाखिल िािेि,  

२. िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण तथा लगत व्यवस्थापन, 

३. भनुमको वगीकिण अनसुािको लगत, 

४.    सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त,मआुधिा ननधाविण तथा क्रवतिणमा समन्वय ि 
सहिीकिण,  

५.    नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधाविण कायवमा समन्वय ि सहिीकिण 

६.    िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ण. कृक्रर् तथा पशपुालन, कृक्रर् उत्पादन व्यस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकािी  
१.    कृक्रर् तथा पशपुालन, कृक्रर् उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    कृक्रर् तथा पशपुन्छी बिाि सूचना, बिाि  तथा हाटबिािको पवुावधाि ननमावण, साना नसँचाई 
ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसाि, प्राक्रवनधक टेवा, कृक्रर् सामग्री आपनुतव ि कृर्क क्षमता क्रवकास 
कायविमको सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन,  

३.    कृक्रर् तथा पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा माहामािी िोगको ननयन्त्रण, 

४.    पशपुन्छी खचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन,  

५.    कृक्रर् वाताविण संरुक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको सिक्षण ि प्रवविन, 

६.    पशनुश्ल सधुाि पिनतको क्रवकास ि व्यवस्थापन,  

७.    उच्च मलु्ययिु कृक्रर्िन्य वस्तकुो प्रवविन, क्रवकास  तथा बिािीकिण,  

८.    स्थानीय चिन तथा िकव  क्रवकास ि व्यवस्थापन,  

९.    पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन,  

१०.    स्थानीयस्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयाङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली,  
११.    पश ुवाधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन,  

१२.    पशपनु्छी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण,  

१३.    पशपुालन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

त. िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यखि ि अशिहरुको व्यवस्थापन 

१.    सङ्घ ि प्रदेश काननुको अनधनमा िही सामाखिक सिुक्षा कायविमको कायावनवयन, सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन,  

२.    िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यखि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र क्रवतिण, 

सामाखिक सिुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतिण, 

३.    िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन,  

४.    सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 
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५.    सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशि ि मानसक असन्तलुन भएका व्यखिहरुको 
पनुवस्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन, 

६.    िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यखि ि अशिहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

थ.  बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन 

१.   िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशखिको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना, 
२.    स्थानीयस्तिमा िहेका क्रवदेशी तथा स्वदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापना,  
३.    क्रवनभन्न क्षेत्र तथा क्रवर्यका दक्ष िनशखिको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

४.    सिुखक्षत वैदेखशक िोिगािी ि वैदेखशक िोिगािीमा िहेको श्रम शखिको सूचना तथा 
तथयाङ्ककको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

५.    िोिगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

६.    वैदेखशक िोिगािीबाट फकेका व्यखिहरुको सामाखिक पनुः एकीकिण,  

७.    वैदेखशक िोिगािीबाट  प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यमशीलताको उपयोग,  

८.    बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

द. कृक्रर् प्रसािको व्यबस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण   

१.    कृक्रर् प्रसाि सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    कृक्रर् प्रसाि तथा िनशखिको प्रक्षपेण, व्यस्थापन ि परिचालन, 

३.    कृर्कहरुको क्षमता अनभवकृ्रि, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास ि सशिीकिण,  

४.    कृक्रर् वीउवीिन, नश्ल, मसलन्द ि िसायन तथा और्धीहरुको आपनुतव, उपयोग ि ननयमन,  

५.    कृर्क समहु, कृक्रर् सहकािी ि कृक्रर् सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरुको समन्वय,् व्यवस्थापन ि 
ननयमन,  

६.    स्थानीयस्तिमा कृक्रर् सम्बन्धी प्रक्रवनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण,  

७.    कृक्रर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचाि प्रसाि,  

८.    स्थानीयस्तिका श्रोत केन्रहरुको क्रवकास ि व्यवस्थापन,  

९.    प्राङ्गारिक िेती तथा मलको प्रवद्र्धन  ि प्रचाि प्रसाि, 

१०.    कृक्रर् प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ध. िानपेानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक उिाव  
१.    स्थानीय िानेपानी, सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    िानेपानी महसलु ननधाविण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन,  

३.    एक मेगावाट सम्मका िलक्रवद्यतु ओिना सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, काननु, मापदण्ड, 

योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  13  

४.    स्थानीय तहमा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  

५.    स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन,  

६.    स्थानीय तहमा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी प्रक्रवनध क्रवकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अनभवकृ्रि ि 
प्रवद्र्धन,  

७.    िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना तथा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

न.  क्रवपद् व्यवस्थापन  

१.   क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  

२.    स्थानीयस्तिमा क्रवपद् पवुव तयािी तथा प्ररनतकायव योिना, पवुव सूचना प्रणाली, िोि तथा उिाि, 

िाहत सामग्रीको पवुव भण्डािण, क्रवतिण ि समन्वय,  

३.    स्थानीय तटबन्ध, नदी ि पक्रहिोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्वस्थापन ि ननयमन,  

४.    क्रवपद् िोखिम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पक्रहचान ि स्थानान्तिण,  

५.    क्रवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ तथा ननिी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय 
ि सहकायव 
६.    क्रवपद् व्यवस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ्चालन ि श्रोत साधनको पक्रहचान,  

७.    क्रवपद् िोखिम न्यनुीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिुवमा, कायवन्वयन, अनगुमन 
ननयमन,  

८.    क्रवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तिको पनुवस्थापना ि पनुःननमावण,  

९.    स्थानीयस्तिको क्रवपद् सम्बन्धी तथयाङ्क व्यबस्थापना ि अध्ययन, अनसुन्धान,  

१०.    स्थानीय आपतकानलन कायव स्ञ्चालन प्रणाली,  
११.    समदुायमा आधारित क्रवपद् व्यबस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन,  

१२.    क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

प. िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िखिन पदाथवको संिक्षण  

१.    िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, 

मापदण्ड तथा योिनाको कायावन्वयन ि ननयमन,  

२.    पानी महुानको संिक्षण,  

३.    सामदुाक्रयक भ–ुसंिक्षण ि सो मा आधारित आय आिवन कायविम,  

४.    भ–ुसंिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामदुाक्रयक अनकुुलन,  

५.    िानी तथा िननि पदाथवसम्बन्धी सूचना ताथ तथयाङ्क सङ्कलन, 
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६.    बहमुलु्य धात,ु पत्थि तथा िननि पदाथवको संिक्षण ि सम्र्विनमा सहयोग,  

    ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, िरिढुङ्गा, तथा स्लेट िस्ता िानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन तथा 
उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी ि व्यवस्थापन 

७.    भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ. भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास  

१.    भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास स्म्बन्धी स्थानीय स्तिको नीनत, काननु, 

मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

२.    पिुातत्व, प्राचीन स्मािक तथा स्ग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्ररवद्र्धन ि क्रवकास 

३.    पिम्पिागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन,   

४.    प्रचनलत काननु क्रवरुिका कुरिती तथा कुसंस्काि क्रवरुि सामाखिक परिचालन सम्बन्धी कायव,  
५.    भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास सम्बन्धी अन्य कायव ।  

(३) गाउँपानलका तथा नगिपानलकाले सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा   
 अनधकािसंक्रवधानको अनसूुची – ९ मा उल्लेि भए बमोखिम हनुेछ ।  

(४) उपदफा (३) को सववमान्यतामा प्रनतकुल असि नपने गिी देहायको क्रवर्यमा सङ्घ तथा प्रदेश 
काननुको अनधनमा िही गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय 
बमोखिम हनुेछः-   

क. िेलकुद ि पत्रपनत्रका  
(१) स्थानीयस्तिका िेलकुदको संिचनाको पवुावधाि  ननमावण, सञ्चालन तथा क्रवकास,  

(२) स्थानीयस्तिका िेलकुद प्रशासन तथा संघसंस्थाको  ननयमन ि समन्वय,  

(३) िेलकुदको क्रवकास ि प्रवद्र्धन,  

(४) िेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना ि सहभानगता,  
(५) िेलकुद सम्बन्धी पवुावधािको क्रवकास,  

(६) स्थानीय तहका पत्रपनत्रकाको दताव, अनभलेि तथा ननयमन, ।  

ि. स्वास्थय 

१.    संघीय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोखिम स्थानीय स्तिको स्वास्थय सम्बन्धी लक्ष्य 
ि गणुस्ति ननधाविण,  

२.    िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ध्यान केन्र तथा अन्य स्वास्थय संस्थाहरुको खक्लननक दताव, 
सञ्चालन, अनमुनत ि ननयमन,  

३.    स्थानीयस्तिमा और्धीिन्य वनस्पनत, िडीवटुी ि अन्य और्धीिन्य वस्तकुो उत्पादन प्रशोधन 
ि क्रवतिण,  
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४.    स्वास्थय क्रवमा लगायतका सामाखिक सिुक्षा कायविमको व्यवस्थापन,  

५.    स्थानीयस्तिमा और्धी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरुको न्यनुतम मलु्य ननधाविण ि ननयमन,  

६.    स्थानीयस्तिमा और्धीको उखचत प्रयोग ि शकु्ष्म िीव ननिोधक प्रनतिोध न्यनुीकिण,  

७.    स्थानीयस्तिमा और्धी ि स्वास्थय उपकिणको िरिद, भण्डािण ि क्रवतिण,  

८.    स्थानीयस्तिमा स्वास्थय सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

९.    स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थय ननगिानी (पखधलक हेल्थ सभेलेन्स),  

१०.    स्थानीयस्तिको प्रवद्र्धनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि प्यानलएक्रटभ 
स्वास्थय सेवाको सञ्चालन,  

११.    स्वास्थय िीवनशैली, पोर्ण, शिीरिक व्ययाम, योग अभ्यास, स्वास्थय विृको पालना, पञ्चकमव 
लगायतका िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्र्धन,  

१२.    िनुोक्रटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन,  

१३.    सरु्ती, मददिा ि लाग ुपदाथव िन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवकृ्रि,  

१४.    आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक खचक्रकत्सा लगायतका पिम्पिागत स्वास्थय 
उपचाि सेवाको व्यवस्थापन,  

१५.    िनस्वास्थय, आपतकानलन स्वास्थय तथा महामािीको ननयन्त्रण ि योिना कायवन्वयन, 

१६.    िोग ननयन्त्रण तथा िोकथाम  

१७.    आकखस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन,  

 

 

(ग) क्रवद्यतु, िानपेानी तथा नसँचाई िस्ता सेवाहरु  

१.   क्रवद्यतु क्रवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन,  

२.    िानेपानी महसलु ननधाविण ि िानेपानी सेवाको व्यवस्थापन,  

३.    स्थानीय साना सतह तथा भनुमगत नसँचाई प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भाि, सेवा शलु्क 
ननधाविण ि संकलन सम्बन्धी व्यवस्थापन,  

(घ) सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिवाना तथा प्राकृोनृतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शलु्क  

१.    स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिवाना सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना तिुवमा, 
कायवन्वयन ि ननयमन,  

२.    प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शलु्क, िोयल्टी संकलन, समन्वय ि ननयमन,  

३.    िननि पदाथवको उत्िनन ्ि सो सम्बन्धी िोयल्टी संकलन,  

४.    सामदुाक्रयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी संकलन,  
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(ङ) वन, िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचिुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता  
१.    वन, िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचिुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी 
स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    स्थानीयस्तिमा सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहिी, धानमवक, कवनुलयती ि साझेदािी वनको संिक्षण, 

सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन ि ननयमन तथा वन उपभोिा समहुको व्यवस्थापन,,  

३.    मध्यवती क्षेत्रको सामदुाक्रयक, धानमवक ि कवनुलयती  वनको व्यस्थापन,  

४.    स्थानीयस्तिमा नदी क्रकनाि, नदी उकास, नहि क्रकनाि तथा सडक क्रकनािमा वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन,  

५.    स्थानीयस्तिमा ननिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन ि ननयमन, 

६.    स्थानीयस्तिमा सावविननक िाली िग्गा, पािो वा क्षेत्रमा वकृ्षिोपण, सम्भाि, उपयोग ि 
व्यवस्थापन 

७.    स्थानीयस्तिमा िडीवटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्धी, सवेक्षण, उत्पादन, संकलन, 

प्रवद्र्धन, प्रशोधन  ि बिाि व्यवस्थापन, 

८.    वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्र्धन, 

९.    नसविी स्थापना, क्रवरुवा उत्पादन, क्रवतिण, िोपण ि प्रवद्र्धन,  

१०.    वन्यिन्त ुि चिचचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यावसाक्रयक पालन, उपयोग ि अनमुगन,  

११.    मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको िन्ि व्यवस्थापन,  

१२.    स्थानीय प्राणी उद्यान (खचनडयािाना) को स्थापना ि संचालन,  

१३.    स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आय आिवन,  

१४.    स्थानीयस्तिमा आिेटोपहािको व्यवस्थापन,  

१५.    स्थानीयस्तिमा वन, वन्यिन्त ुतथा चिचचरुुङ्गीको अनभलेिाङ्कन ि अध्ययन, अनसुन्धान,  

१६.    क्रवश्वसम्पदना सूचीमा पिेका स्मािक ि पिुाताखत्वक महत्वका वन, नसमसाि क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत,  

१७.    नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण,  

१८.    स्थानीयस्तिको िोखिम न्यनीकििण,  

१९.    िैक्रवक क्रववधताको अनभलेिाङ्कन,  

२०.    स्थानीयस्तिमा हरियाली प्रवद्र्धन,  

२१.    स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आनयोिना,, तिुवमा, कायवन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  

२२.    िैथाने प्रिानतकोसंिक्षण ि प्रवद्र्धन,  

२३.    स्थानीयस्तिमा ववाताविणीय िोखिम न्यनुीकिण, 

२४.    स्थानीय स्तिमा प्रदरु्ण ननयन्त्रण ि हाननकािक पदाथवहरुको ननयमन ि व्यवस्थापन,  



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  17  

२५.    स्थानीयस्तिमा न्यनु काववनमिुी तथा वाताविण मैत्री क्रवकास अवलम्बन,  

२६.    स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण, क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन । 

(च) सामाखिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण 

१.    सामाखिक सिुक्षा तथा गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन ि 
अध्ययन अनसुन्धान,  

२.    लखक्षत समहु सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायविम, श्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन,  

३.    सामाखिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , 
समन्वय ि सहकायव,  
४.    सामाखिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क ि सूचना व्यवस्थापन,  

५.    गरिव घिपरिवाि पक्रहचा सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन,  

६.    स्थानीय सामाखिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन ।  

छ) व्यखिगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह ि तथयाङ्क 

१.    व्यखिगत घटना (िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसिाई, सम्बन्ध क्रवच्छेद ि धमवपतु्र ि धमवपतु्री) को 
दताां,  
२.    व्यखिगत घटनाको स्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायवन्वयनि 
ननयमन,  

३.    व्यखिगत घटनाको अनभलेि व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन ।  

४. स्थानीयस्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि स्ग्रहालय संिक्षण, स्म्वद्र्धन ि पनुःननमावण ।  

ि. सकुुम्वासी व्यवस्थापन 

१.    सकुुम्वासीको पक्रहचान ि अनभलेि व्यवस्थापन, 

२.    सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपािवन ि बसोबास व्यवस्थापन । 

ि. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
१. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत,काननु,मापदण्ड तथा ननयमन 

२. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हे्न िोयल्टी संकलन तथा बाडफाडँ । 

झ. सवािी साधन अनुम्नत 

१. यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत,काननु,मापदण्ड,योिना, कायवन्वयन ि ननयमन, 

२. स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण,अनमुनत,नक्रवकिण,िािेिी,सेवाको गणुस्ति,भाडादि 
ननधाविण ि ननयमन, 

३. वाताविण मैत्री,िलवाय ुपरिववतन अनकुुलन,क्रवपद् िोखिम ,अपाङ्गता ि लैक्रङ्गक मैत्री यातायात 
प्रणलीको स्थानीय तहमा प्रवविन । 
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(५) उपदफा (१) ि (३) मा उखल्लखित अनधकािका अनतरिि गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको 
अन्य काम,कतवव्य ि अनधकाि देहाय बमोखिम हनुेछ । 

क. भनुम व्यवस्थापन 

१. सक्रङ्घय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा िही स्थानीय स्तिको भ ुउपयोग नीती, योिना, कायँिम 
तिुवमा योिना ि कायावन्वयन, 

२. संखघय तथा प्रदेशको मापदण्डको अनधनमा िही व्यवखस्थत बस्ती  क्रवकासका कायविमको तिुवमा 
ि कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती क्रवकासका लागी िग्गाको एकीकिण तथा क्रवकास व्यवस्थापन, 

३. स्थानीयस्तिमा अव्यबखस्थत बसोबास व्यबस्थापन । 

 

ि. सञ्चाि सेवा  
१. संखघय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा िही स्थानीय क्षेत्र नभत्र इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, केबलु 
तथा ताि नबहीन टेनलनभिन प्रसािणको अनमुनत, नक्रवकिण ि ननयम, 

२. स्थानीय क्षेत्रको सूचना प्रक्रवनधको क्रवकास ि प्रवधवन गने । 

ग. यातायात सेवा  
(१) स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताको मास ट्रानख्ञ्जट प्रणलीको नीती, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयम,  

(२) िाक्रिय िेल  पबुावधािको उपयोग तथा महानगिीय क्षेत्रनभत्र शहिी िेल सेवाको स्िाल, 

व्यवस्थापन, ममवत सम्भाि, समन्वय, साझेदािी ि सहकायाव । 

६. सङ्घ वा प्रदेशले खस्ंवधान तथा प्रचनलत काननु बमोखिम आफ्नो अनधकाि क्षेत्र नभत्रको कुनै 
क्रवर्य गाउँपालीका वा नगिपालीकालाई काननु वमोखिम ननक्षेपण गनव सक्नेछ । 

७. गाउँपालीका वा नगिपालीकाको उपदफा (१), (३), (४) ि (५) बमोखिमको काम, कतवव्य ि 
अनधकािको प्रयोग गदाव आवश्यिा अनसुािको काननु, नीनत, योिना, मापदण्ड तथा कायवनबनध बनाई 
लाग ुगनव सक्नेछ । 

८. स्थानीय तहले प्रदेश सिकािको पिामशव नेपाल सिकािको पवुव स्वीकृनत नलई नबदेशका कुनै 
स्थानीय सिकाि संग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नेछ । 
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३. नागािुवन नगिपानलकाका िनप्रनतनननध ि कमवचािीहरुको क्रवविण 

ननवावखचत िनप्रनतनननधहरूको क्रवविण ि सम्पकव  नं. 

प्रमिु तथा उपप्रमिु 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री मोहन बहादिु बस्नेत नगि प्रमिु नेपालीकाग्रेंस ९८५१०४४३५७ 

२ श्री सखुशला अनधकािी उपप्रमिु नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१२२५७१७ 

नोटःवडा नं. १० का वडा सदस्य श्री सन्तोर् बढुाथोकी खिल्ला समन्वय सनमनतको कायावलय, काठमाडौंको प्रमिु पदमा ननवावखचत हनु ुभएको । 

वडा नं. १ 

ि.सं. उम्मेदवािको नाम पद िािनीनतक दल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री िामेश्विलामा वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१०६३९०२ 

२ श्री सान्तालामा मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१७७२८४२ 

३ श्री सक्रवतासनुाि दनलत मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४६१२५८६१ 

४ श्री योगेन्रखचत्रकाि सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१०१५४४९ 

५ श्री िाम प्रसादिनाल सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६१२८२५४६ 

वडा नं. २ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री थमुिािके.सी. वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५११७५६५८ 

२ श्री नबमलामहिवन मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१५९९५८७ 

३ श्री चन्रीकाक्रवश्वकमाव दनलत मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८०८९३१५३५ 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  1  

४ श्री लङकेश लामा सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१२३०६६५ 

५ श्री सान ुक्रविबहादिुनगिकोटी सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३०१२२१३ 

वडा नं. ३ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री उमेशलामा वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०२६६८४ 

२ श्री शन्िथुापाक्षेत्री (बढुाथोकी) मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

३ श्री िानधकादनावल दनलत मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

४ श्री बम बहादिुशे्रष्ठ सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

५ श्री िीवनपतुवुाि सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

वडा नं. ४ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री लक्ष्मीिाम शमाव (पौडेल) वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८४१४१५८०९ 

२ श्री शोभामगि 
मक्रहलासदस्य 

-l/Qm_ 

नेपालीकाग्रेंस 

-lhNnf ;dGjo ;ldltsf] sfof{no sf7df8f}+sf] ;b:okbdflgjf{lrt_ 

९८४३४१३१९३ 

३ श्री शोभानेपाली दनलत मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१८२१५५३ 

४ श्री सनु्दिमणी शे्रष्ठ सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१२०३६२० 

५ श्री बाल कृष्ण ढंुगाना सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८५१०८३८२६ 

वडा नं. ५ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 
१ श्री महेश रिमाल वडाअध्यक्ष िा.प्र.पा. ९८५१००५५९८ 

२ श्री बिु मायापतुवुाि मक्रहलासदस्य िा.प्र.पा. ९८२३७६४९२१ 
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३ श्री कल्पनाबसेल दनलत मक्रहलासदस्य िा.प्र.पा. ९८१३४८२३७४ 

४ श्री केशव थापा सदस्य िा.प्र.पा. ९८५१०१८३७२ 

५ श्री िोक्रहततामाङ सदस्य िा.प्र.पा. ९८४९३००००२६ 

वडा नं. ६ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री देवेन्रिाि नगिी वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८४१२४६०२८ 

२ श्री शरिता थापा (िड्का) मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१४२०७५० 

३ श्री हम्िलुािाइव दनलत मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४३५३६२६० 

४ श्री झलक बहादिुतामाङ्ग सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६११२६१४३ 

५ श्री मकुुन्दबहादिु सवेुदी सदस्य नेपालीकाग्रेंस   

वडा नं. ७ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 
१ श्री शैलेन्रलामा वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१११२१३८ 

२ श्री  पाववतीगोतामे/दाहाल मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३६७४०७४ 

३ श्री सनु्दिीदिी दनलत मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८१३३९१०४८ 

४ श्री ियिाम नगिी सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८६०६७३१०२ 

५ श्री भगवान िािघले सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८६०९२९६२० 

वडा नं.८ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री सिुि कुमािपोििेल वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०५९४०८ 
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२ श्री चन्दाशे्रष्ठ मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१८८९७७९ 

३ श्री कमलामंग्राती दनलत मक्रहलासदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८०८७५१६५० 

४ श्री िाम तामाङ सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३१९८१९२ 

५ श्री ददनेशमहविन सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४३४३२१९८ 

वडा नं. ९ 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री िाम कृष्णभट्टिाइव वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१२३३३७० 

२ श्री ननमवलाक्रवडािी मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१८४१९७८ 

३ श्री सोनीमालमलुक्रवशन्के दनलत मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१६००००२ 

४ श्री िाि कुमािभट्टिाइव सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०६९०९१ 

५ श्री लक्ष्मणबढुाथोकी सदस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१७८८६६६ 

वडा नं. १० 

ि.सं. उम्मेदवािकोनाम पद िािनीनतकदल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री सनु्दिबहादिु के.सी. वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१०६७०४९ 

२ श्री इश ुिड्का मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४७७१४६०५ 

३ श्री नसतलपरियाि दनलत मक्रहलासदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८१८३५९५८४ 

४ श्री क्रवदिु पन्त सदस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६०९१७६६१ 

५ श्री सन्तोर्बढुाथोकी 
रिि 
(खिल्ला समन्वय सनमनत काठमाडौंको प्रमिु पदमा ननवावखचत) 

नेपालीकाग्रेंस ९८५११८१८२६ 
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                                                                             नागािुवन नगिपानलका 

नगि कायवपानलकाका पदानधकािीहरु 

ि.सं. पदानधकािीहरुकोनाम, थि पद सम्पकव नं. 

१ श्री मोहन बहादिु बस्नेत नगि प्रमिु ९८५१०४४३५७ 

२ श्री सखुशला अनधकािी उपप्रमिु ९८५१२२५७१७ 

३ श्री समुन अनधकािी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत  9851268111 

4 श्री महेश रिमाल प्रविा एवं वडा अध्यक्ष,  वडा नं. ५ ९८५१००५५९८ 

५ श्री िामेश्विलामा वडा अध्यक्ष, वडा नं. १ ९८५१०६३९०२ 

६ श्री थमुिाि के.सी. वडा अध्यक्ष, वडा नं. २ ९८५११७५६५८ 

७ श्री उमेशलामा वडा अध्यक्ष, वडा नं. ३ ९८५१०२६६८४ 

८ श्री लक्ष्मीिाम शमाव (पौडेल) वडा अध्यक्ष, वडा नं. ४ ९८४१४१५८०९ 

९ श्री देवेन्रिाि नगिी वडा अध्यक्ष, वडा नं. ६ ९८४१२४६०२८ 

१० श्री शैलेन्रलामा वडा अध्यक्ष, वडा नं. ७ ९८५१११२१३८ 
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४.  
GofoLs ;ldlt 

 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs 

2 >L dx]z l/dfn ;b:o 

3 >L ;'Gb/ axfb'/ s]=;L= ;b:o 

n]vf ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L y'd/fhs]=;L= ;+of]hs 

2 >L /f]lxttfdf~ ;b:o 

3 >L ;f]gLdfnd'nljz'Gs] ;b:o 

:yfgLo /fhZj k/fdz{ ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs 

2 >L खशव प्रसाद रििाल ;b:o -k|d'vk|zf;sLoclws[t_ 

3 >L nIdL/fd zdf{ ;b:o -sfo{kflnsfn] tf]s]sf] sfo{kflnsfsf ;b:odWo]af^ Ps hgfdlxnf 

;lxdtb'O{ hgf_ 4 >L rGbf ;'gf/ 

4   ;b:o -lghL If]qsf] pBf]u jfl)fHo ;DaGwLdfGotfk|fKt ;+:yfsf] uf+pjfgu/ 

txsf] cWoIfjflghn] tf]s]sf] k|ltlglw_ 

5   ;b:o -#/]n' tyf ;fgfpBf]u ;daGwLdfGotfk|fKt ;+:yfsf] gu/ jfufp+ txsf] 

cWoIfjflghn] tf]s]sf] k|ltlglw_ 

6 >L k|lbknfld%fg] ;b:o ;lrj -sfo{kflnsfsf] /fhZjdxfzfvf, ljefujfzfvfk|d'v_ 

>f]t cg'dfg tyf ah]^ l;df lgwf{/)F ;ldlt 
l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L df]xgaxfb'/ a:g]t ;+of]hs 

2 >L ;'lznfclwsf/L  ;b:o 

3 >L Oz' v*\sf ;b:o -sfo{kflnsfsf ;b:ox?dWo] dlxnf, blntjfcNk;+Vos ;d]tsf] 
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4 >L /d]z a;]n k|ltlglwTjx'g] u/L cWoIFjfk|d'vn] tf]s]sf] rf/ hgf_ 

5 >L xDh'nf /fO{ lj=s= 

6 >L zf]ef g]kfnL 

7 >L खशव प्रसाद रििाल  ;b:o ;lrj -k|d'vk|zf;sLoclws[t_ 

ah]^ tyf sfo{s|d th{'df ;ldlt 
l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs 

2 ;j} ;ldltsf ;+of]hsx? ;b:o -ljifout If]q x]g{] ufp+ sfo{kflnsftyfgu/ sfo{kflnsfsf ;b:ox?_ 

3 >L खशव प्रसाद रििाल ;b:o -k|d'vk|zf;sLoclws[t_ 

4 >L कञ्चन िनाल clws[t, of]hgfzfvf -;b:o ;lrj_ 

 

;fj{hlgs ;]jftyfIFdtfljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L /fd s[i)f e \̂̂ /fO{ ;+of]hs 

2 >L /fd k|;fbvgfn ;b:o 

3 >L a'$dfof k't'jf/ ;b:o 

cfly{s ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L /fd]Zj/ nfdf ;+of]hs 

2 >L c+lDasf ;'glrp/L uhd]/ ;b:o 

3 >L pd]z nfdf ;b:o 

;fdflhs ljsf; ;ldlt 
l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L s]zj yfkf ;+of]hs 

2 >L lgd{nf lj*f/L ;b:o 

3 >L kfj{tL uf]tfd]÷bfxfn ;b:o 

k"jf{wf/ ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 
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1 >L /f]lxt tfdfङ्ग ;+of]hs 

2 >L emns nfdf ;b:o 

3 >L nId)f a'(fyf]sL ;b:o 

jftfj/)F tyf ljkb Joj:yfkg ;ldlt 
l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L b]j]Gb|/fh lu/L ;+of]hs 

2 >L eujfg/fh #n] ;b:o 

3 >L sNkgf a;]n ;b:o 

ljw]os ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'Gb/ axfb'/ s]=;L= ;+of]hs 

2 >L ;'/h s'df/ kf]v/]n ;b:o 

3 >L rGbf ;'gf/ ;b:o 

 
 

५. नागािुवन नगिपानलका अन्तगवत कमवचािीहारुको नामावली 

 

 

 

नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

12111 1 खशव प्रसाद रििाल प्र प्र अ िा प क्रि प्रशासन प्रमिु प्रशासकीय  अनधकृत स्थायी 9851268111 

2 
सयुवनाथ कोइिाला खशक्षा अनधकृत अनधकृत आठौ खशक्षा प्रशासन शािा स्थायी 9843198550 

३        
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

4 प्रददप लानमछाने सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन प्रशासन शािा स्थायी 9841151716 

5 प्रनमशा िाना मगि सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन प्रशासन िािश्व स्थायी 9860934583 

6 सागि ित्री कम्प्यटुि अपिेटि पाँचौ चौथो क्रवक्रवध प्रशासन शािा किाि 9866075480 

7 प्रकृनत शे्रष्ठ सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध प्रशासन शािा किाि 9861589957 

8 इब ुकुमािी मगि कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन प्रशासन शािा किाि 9808701944 

9 िाधेश्याम वलामी हलुाक्रक क्रवक्रहन क्रवक्रवध प्रशासन शािा किाि 9841512200 

10 काखन्छ मैया नगिी कायावलय सिसफाइव क्रवक्रहन क्रवक्रवध प्रशासन शािा किाि   

11 शनमवला भट्टिाइ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन प्रशासन शािा किाि 9841733751 

12 क्रवद्या पाण्डे कायावलय सिसफाइव क्रवक्रहन क्रवक्रवध प्रशासन शािा दैननक ज्यालादािी   

13 केदाि थापा मानल क्रवक्रहन प्रशासन प्रशासन शािा दैननक ज्यालादािी   

14 कृष्णा बहादिु कुवि उप सखचव खशक्षा अनधकृत दशौ खशक्षा खशक्षा तथा सामाखिक शािा स्थायी 9851209280 

15 
भावना सवेुदद खशक्षा अनधकृत अनधकृत सातौ खशक्षा खशक्षा तथा सामाखिक शािा स्थायी 9841893028 

16 श्री कृष्ण िेग्मी स्रोतव्यखि छैठौ खशक्षा खशक्षा तथा सामाखिक शािा किाि 9856040066 

17 लक्ष्मी िनाल कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन खशक्षा तथा सामाखिक शािा दैननक ज्यालादािी 9851350278 

18 
कल्पना अनधकािी वरिष्ठ शा अ अनधकृत आठौ प्रशासन सामाखिक शािा स्थायी 9851201449 

19 क्रवन्द ुसवेुदी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध सामाखिक शािा किाि 9841808091 

20 
सीता देक्रव सोनत अनधकृत छैठौ अनधकृत छैठौ क्रवक्रवध मक्रहला तथा बालबानलका शािा स्थायी 9841483222 

21 
िािकुमाि िनतवडा सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन मक्रहला तथा बालबानलका शािा किाि 984149088

0 

22 
नगता िनाल अनधकृत छैठौ अनधकृत छैठौ क्रवक्रवध िानेपानन तथा सि सफाइ  शािा स्थायी 9841449369 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

23 सकु्रवन्र नगिकोक्रट सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो क्रवक्रहन क्रवक्रवध आनथवक प्रशासन किाि 9808674398 

24 
आनन्द कुमाि िड्का वरिष्ठ लेिा अनधकृत अनधकृत आठौ प्रशासन आनथवक प्रशासन स्थायी 9848062262 

25 
प्रमे बहादिु नगिी  आलेप अनधकृत अनधकृत छैठौ प्रशासन आनथवक प्रशासन स्थायी 9857822902 

26 सखन्ित के.सी  वरिष्ठ सहायक पाँचौ सहायक पाचौ प्रशासन आनथवक प्रशासन स्थायी 9851179483 

27 
सन्दीप नगिी इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा किाि 9841412101 

28 
सारिका ित्री सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा किाि 9864391073 

29 
कञ्चन िनाल वरिष्ठ इखन्िननयि अनधकृत आठौ इखन्िननयि योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9849827168 

30 
क्रवमोचन भणडािी इखन्िननयि अनधकृत सातौ इखन्िननयि योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9841573201 

31 
कुशल नतवािी इखन्िननयि     योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9849984269 

32 
सीता खघनमिे अनधकृत सातौ अनधकृत सातौ प्रशासन योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9841092817 

33 
सखुशला अयावल ज्ञवाली सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9868447928 

34 
शनमवला पन्थी  समक्रवनन सहायक चौथो क्रवक्रवध योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9851227452 

35 
िािन कुमाि सवेुदी अ सव इखन्िननयि सहायक चौथो इखन्िननयि योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9848126399 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

36 
सन्ध्या िेग्मी इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि योिना अनगुमन तथा मलु्याङ्कन शािा स्थायी 9841529124 

37 
शम्भिुाि शे्रष्ठ इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि शहिी क्रवकास तथ भवन ननमावण शािा किाि 9851105820 

38 
उर्ा लामा  सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध शहिी क्रवकास तथ भवन ननमावण शािा किाि 9849411841 

39 
क्रवमला बढुाथोकी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध शहिी क्रवकास तथ भवन ननमावण शािा किाि 9849955883 

40 
अस्मीता अनधकािी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन शहिी क्रवकास तथ भवन ननमावण शािा किाि 9803065525 

41 
आशा रिमाल इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि प्राक्रवनधक शािा किाि 9861523880 

42 
क्रवष्ण ुहरि अयावल सचुना प्रक्रवनध अनधकृत अनधकृत छैठौ इखन्िननयि सचुना प्रक्रवनध किाि 9851110176 

43 
िेमिाि वाग्ले  अनधकृत छैठौ अनधकृत छैठौ कृक्रर् कृक्रर् क्रवकास शािा स्थायी 9846305102 

44 पक्रवत्रा िाई प्राक्रवनधक सहायक सहायक पाचौ कृक्रर् कृक्रर् क्रवकास शािा स्थायी 9851156108 

45 
       

46 
ननमवला गैिे स्वक्रकय अनधकृत छैठौ कृक्रर् पश ुसेवा शािा स्थायी 987773112 

47 लक्ष्मी िाई पश ुसेवा प्राक्रवनधक सहायक पाचौ कृक्रर् पश ुसेवा शािा स्थायी 9843795347 

48 सिेुिा कुमािी चौधिी ना प्रा स पश ु सहायक पाचौ कृक्रर् पश ुसेवा शािा स्थायी 9842841308 

49 सपना शमाव कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन क्रवक्रवध पश ुसेवा शािा दैननक ज्यालादािी   

50 सिृना अनधकािी सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन प्रधानमन्त्री िोिगाि किाि 9849089861 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

51 ददनेश दलुाल सव इखन्िननयि सहायक पाचौ इखन्िननयि प्रधानमन्त्री िोिगाि किाि 9860176847 

52 
िामकृष्ण शे्रष्ठ इलेखक्ट्रनसयन   प्रशासन   

दैननक 
ज्यालादािी 

  

53 ददनेश लामा  सवारि चालक हेक्रव क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा क्रटपि दैननक ज्यालादािी 9808691336 

54 नविाि तामाङ सवारि चालक हेक्रव क्रवक्रहन क्रवक्रवध डोिि अपिेटि किाि 9843451574 

55 
सानकुान्छा बस्नेत डोिि हेल्पि क्रवक्रहन प्रशासन डोिि हेल्पि 

दैननक 
ज्यालादािी 

  

56 अनिु शे्रष्ठ स्वक्रकय चौथो क्रवक्रवध प्रशासन शािा दैननक ज्यालादािी 9851016641 

57 सवुणाव शे्रष्ठ स्वक्रकय चौथो क्रवक्रवध प्रशासन शािा दैननक ज्यालादािी 9860000020 

58 
क्यामनुा भािनत नगरि कायावलय सहयोगी   प्रशासन   

दैननक 
ज्यालादािी 

  

59 
क्रवननता नगिी कायावलय सहयोगी   प्रशासन   

दैननक 
ज्यालादािी 

  

60 यमनुा िोखश अनमन चौथो इखन्िननयि नाक्रप शािा किाि 9851101271 

61 धन प्रसाद शमाव पौडेल काननुन सल्लाहकाि छैठौ न्याक्रयक सनमनत न्यायीक सनमनत किाि 9841461947 

62 सरिता देक्रव शमाव सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध न्यायीक सनमनत किाि 9841903008 

63 वक्रवता िनाल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध न्यायीक सनमनत दैननक ज्यालादािी 9860929933 

64 उिमिाि नगिी MIS Operater पाँचौ प्रशासन पखञ्जकिण शािा किाि 9851064387 

65 िानधका नत्रपाठी सहायकस्ति चौथो चौथो प्रशासन उिम क्रवकास किाि 9841881226 

66 िाि ुित्री सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा उपमेयि किाि 9841281842 

67 कुमाि िड्का सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा एम्बलेुन्स किाि 9849111696 

68 उिम बस्नेत सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा एम्बलेुन्स किाि 9864115464 

69 प्रमोद बास्कोटा सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा प्र प्र अ किाि 9860676929 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

70 नतथव बहादिु तामाङ सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा प्राक्रवनधक किाि 9851069844 

71 समुन मानन्धि सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा लेिा किाि 9841416314 

72 संखिब नगिी सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा खशक्षा किाि 9869355902 

73 गंगािाम पतुवुाि सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा सववाहन किाि 9860925561 

74 िामेश्वि बढुाथोकी सवारि चालक हलकुा क्रवक्रहन क्रवक्रवध स चा सववाहन किाि 9840132859 

75 
ददपक बसेल खशक्षक   खशक्षक   

दैननक 
ज्यालादािी 

  

76 शनुसला भिेुल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध स्वास्थय किाि 9869617589 

77 कुवेि खघनमिे कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन स्वास्थय किाि 9840189436 

78 
यममनत िोका नसअनमी नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय स्वास्थय स्थायी 9847773984 

79 
नडल्लीिाम सवेुदी ि स्वा अ अनधकृत सातौ स्वास्थय स्वास्थय स्थायी 9847729477 

80 
ददपेन्र िडायत ि स्व नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय  स्वास्थय स्थायी 9843347955 

81 केशि बहादिु थापा ि स्व नन पाचौ स्वास्थय स्वास्थय स्थायी 9865627362 

82 
िणानधि कुमाि यादव ि स्व नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय स्वास्थय स्थायी 9849162658 

83 पणुाव बहादिु गरुुङ नसअहेव पाचौ स्वास्थय  स्वास्थय स्थायी 9860665250 

84 
ननमवला शमाव पौडेल बैद्य ननिीक्षक अनधकृत छैठौ स्वास्थय आयबेुद स्थायी 9841447021 

85 
नमना लानमछाने दवुाडी कक्रविाि ननिीक्षक अनधकृत छैठौ स्वास्थय आयबेुद स्थायी 9841698924 

86 शोनभता िड्का कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन क्रवक्रवध आयबेुद किाि 9849173332 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

87 मोहन शे्रष्ठ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन आयबेुद दैननक ज्यालादािी 9818553318 

88 
भवुन नगिी वडा सखचव अनधकृत छैठौ प्रशासन १ नं वडा कायावलय स्थायी 9851143280 

89 

गोमा देवी सोनत 
पिािलुी 

समक्रवनन सहायक पाचौ क्रवक्रवध १ नं वडा कायावलय स्थायी 9849752392 

90 कल्पना पन्त सहायकस्ति पाचौ सहायक पाचौ क्रवक्रवध १ नं वडा कायावलय स्थायी 9841914920 

91 
बलिाम पडुासैनन इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि १ नं वडा कायावलय किाि 9841374950 

92 मोननका तामाड सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध १ नं वडा कायावलय किाि 9745609630 

93 अननता शे्रष्ठ सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध १ नं वडा कायावलय किाि 9869578420 

94 नमना लामा कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9813054028 

95 नलला िाना मगि कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9843475561 

96 बाबिुाम िाना मगि कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन क्रवक्रवध १ नं वडा कायावलय स्थायी   

97 कक्रवता वाग्ले नसअनमी पाचौ स्वास्थय १ शहिी स्वास्थय स्थायी 9847562009 

98 
भगवती शमाव हे अ अनधकृत छैठौ स्वास्थय १ शहिी स्वास्थय स्थायी 9843500412 

99 
मनकला भरु्ाल नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय १ शहिी स्वास्थय स्थायी 9841736511 

100 िानकी बोहिा अनमी पाचौ स्वास्थय १ शहिी स्वास्थय स्थायी 9861099178 

101 इखन्दिा अनधकािी अहेव चौथो स्वास्थय १ शहिी स्वास्थय किाि 9841983158 

102 क्रहिा िड्का कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १ शहिी स्वास्थय किाि 9841856537 

103 ऋक्रर् प्रसाद भट्टिाई वडा सखचव सहायक पाचौ प्रशासन २ नं वडा कायावलय स्थायी 9851179484 

104 दगुाव देक्रव बोहिा समदुाय परिचालक चौथो क्रवक्रवध २ नं वडा कायावलय किाि 9841837336 

105 धन कुमािी नगिकोटी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन २ नं वडा कायावलय किाि 9818589294 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

106 ददपा भण्डािी िीमाल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध २ नं वडा कायावलय किाि 9861211305 

107 कुमािी तामाड कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन २ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9865443140 

108 नलला बस्नेत कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन २ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9803296573 

109 शलुभ िाई अ सव इखन्िननयि चौथो इखन्िननयि २ नं वडा कायावलय किाि 9851158754 

110 सम्झना अनधकािी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध २ नं वडा कायावलय किाि 9841685746 

111 सक्रवना नगिकोटी अनमी चौथो स्वास्थय २ शहिी स्वास्थय किाि 9803756526 

112 िमनुा ढकाल नसअहेव पाचौ स्वास्थय २ शहिी स्वास्थय स्थायी 9860561539 

113 मैया थापा नसअनमी पाचौ स्वास्थय २ शहिी स्वास्थय स्थायी 9849122510 

114 
अनभमन्य ुबढुा सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध २ शहिी स्वास्थय दैननक ज्यालादािी 984941890

4 

115 सनुमाया नेवाि कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन २ शहिी स्वास्थय दैननक ज्यालादािी 9841832621 

116 नसिाथव शे्रष्ठ वडा सखचव सहायक पाचौ प्रशासन ३ नं वडा कायावलय स्थायी 9851179482 

117 
प्रवला शे्रष्ठ अनधकृत सातौ अनधकृत सातौ क्रवक्रवध ३ नं वडा कायावलय स्थायी 9851173810 

118 क्रवज्ञान िड्गी कम्प्यटुि अपिेटि सहायक पाचौ क्रवक्रवध ३ नं वडा कायावलय स्थायी 9849834747 

119 ित्न बहादिु खििेल अ सव इखन्िननयि     ३ नं वडा कायावलय स्थायी 9846320166 

120 सनम नगिी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ३ नं वडा कायावलय किाि 9849747161 

121 ननिा थापा कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ३ नं वडा कायावलय किाि   

122 ज्योनत पतुवुाि कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ३ नं वडा कायावलय किाि 9849001566 

123 सखचन महिवि सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ३ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9808109220 

124 
लता महत नसअहेव अनधकृत छैठौ स्वास्थय ३ स्वास्थय चौकी स्थायी 9851113857 

125 
िामकुमािी शे्रष्ठ नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय ३ स्वास्थय चौकी स्थायी 9861545280 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

126 रुपा के.नस. अहेव पाचौ स्वास्थय  ३ स्वास्थय चौकी स्थायी 9841272041 

127 प्रनतमा शाह अनमी चौथो स्वास्थय ३ स्वास्थय चौकी किाि 9741709891 

128 अखस्मता पौडेल ल्याव टेखक्ननसयन सहायक पाचौ स्वास्थय ३ स्वास्थय चौकी किाि 9863334267 

129 कमला शे्रष्ठ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ३ स्वास्थय चौकी किाि   

130 
कोक्रपला सापकोटा िािश्व शािा अनधकृत सातौ प्रशासन नागािुवन नगिपानलका  स्थायी 9841898797 

131 
अनिु शे्रष्ठ इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि ४ नं वडा कायावलय किाि 9846082518 

132 परुुर्ोिम क्रवष्ट सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ४ नं वडा कायावलय किाि 9849191608 

133 

सनुमत्रा अयावल 
नतनमल्सीना 

सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ४ नं वडा कायावलय किाि 9849528072 

134 लनलता के.सी. सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ४ नं वडा कायावलय किाि 9840011127 

135 उरुर्ा खघनमिे सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ४ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9843493777 

136 सखिना तामाड कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ४ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9869097133 

137 
कमला चापागाई ि स्वा नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय ४ स्वास्थय चौकी स्थायी 9841942620 

138 
ननमा अयावल अनधकािी नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय ४ स्वास्थय चौकी स्थायी 9841633710 

139 सरिता ढंुगाना अनमी पाचौ स्वास्थय ४ स्वास्थय चौकी स्थायी 9849739809 

140 पसु्पा देक्रव बलामी अहेव पाचौ स्वास्थय ४ स्वास्थय चौकी स्थायी 9841679963 

141 शाखन्त के सी अनमी पाचौ स्वास्थय ४ स्वास्थय चौकी स्थायी 9845610337 

142 क्रवमला िाइ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ४ स्वास्थय चौकी किाि   

143 समुा के.सी. वडा सखचव सहायक पाचौ प्रशासन ५ नं वडा कायावलय स्थायी 9851200537 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

144 
निेन्र शे्रष्ठ इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि ५ नं वडा कायावलय किाि 9851158670 

145 ननशा शे्रष्ठ सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ५ नं वडा कायावलय किाि 9851190566 

146 सखञ्जता नेपाली सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ५ नं वडा कायावलय किाि 9860676884 

147 प्रनतमा अनधकािी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ५ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9849916638 

148 िािािाम अयावल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ५ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9851333327 

149 क्रवनन के सी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ५ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9860676688 

150 
सरिता पाणडेय अहेव अनधकृत छैठौ स्वास्थय  ५ शहिी स्वास्थय स्थायी 9841772570 

151 िया पौडेल अनमी चौथो स्वास्थय  ५ शहिी स्वास्थय किाि 9841682255 

152 मञ्जु बस्नेत कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ५ शहिी स्वास्थय दैननक ज्यालादािी 9761888339 

153 
शैलेश्विी नगिी वडा सखचव अनधकृत छैठौ क्रवक्रवध ६ नं वडा कायावलय स्थायी 9848436167 

154 
मंगल कुमाि वलामी इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि ६ नं वडा कायावलय किाि 9841123692 

155 धन कुमािी क्षेत्री सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ६ नं वडा कायावलय किाि 9841919864 

156 गौिी सवेुदी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ६ नं वडा कायावलय किाि 9861690732 

157 क्रवश्वनाथ िनाल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ६ नं वडा कायावलय किाि 9851000334 

158 माया तामाड सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ६ नं वडा कायावलय किाि 9851200536 

159 अमतृा काकी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ६ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   

160 लक्ष्मी काकी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ६ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   

161 
िामहरि बढुाथोक्रक ६ नं मानल   प्रशासन ६ नं वडा कायावलय 

दैननक 
ज्यालादािी 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

162 
डा..खशतल शे्रष्ठ मे अ अनधकृत छैठौ स्वास्थय  ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9840013499 

163 
क्रहिा बहादिु नेपानल मेनडकल अनधकृत     ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र  िामकोट किाि 9813362358 

164 
नबिाट आचायव नसअहेव अनधकृत छैठौ स्वास्थय ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9847821060 

165 
संनगता योगी अनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय  ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9841475077 

166 
बिुित्न महविन ल्याव टेखक्ननसयन अनधकृत छैठौ स्वास्थय ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9841641048 

167 शोभा अनधकािी अनमी पाचौ स्वास्थय ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9841733371 

168 क्रवद्या अयावल शाक्रह हे अ पाचौ स्वास्थय ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9840022902 

169 सिला शमाव लानमछाने स्टाफ नसव पाचौ स्वास्थय ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र स्थायी 9841292997 

170 अमतृा पिुी अनमी चौथो स्वास्थय  ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र किाि 9849204721 

171 दगुाव घले कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र किाि 9808099710 

172 सखुिता बढुाथोक्रक अनमी चौथो स्वास्थय  ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र किाि 9861447459 

173 इखन्दिा नगिी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र किाि 9841685236 

174 अखम्वका नगिी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ६ प्राथनमक स्वास्थय केन्र दैननक ज्यालादािी 9860157544 

175 कल्याखणा खघनमिे वडा सखचव सहायक पाचौ प्रशासन ७ नं वडा कायावलय स्थायी 9843355884 

176 क्रवष्णिुाि नगिी  सहायक पाचौ सहायक पाचौ प्रशासन ७ नं वडा कायावलय स्थायी 9841534742 

177 
ददनेश नगिी इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि ७ नं वडा कायावलय किाि 9851158618 

178 कृष्णा नगिी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ७ नं वडा कायावलय किाि 9841694921 

179 सिीता अनधकािी कायावलय सहयोगी चौथो प्रशासन ७ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

180 ददप्ता ढंुगाना सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ७ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9849172173 

181 सनुमत्रा गौतम कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ७ नं वडा कायावलय किाि 9828086813 

182 भावना भण्डािी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ७ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9843206788 

183 
िामचन्र पौडेल ि स्वा नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय  ७ शहिी स्वास्थय स्थायी 9847620874 

184 
नान ुकुमािी बस्नेत नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय  ७ शहिी स्वास्थय स्थायी 9849635510 

185 िन्िना नगिी अनमी पाचौ स्वास्थय  ७ शहिी स्वास्थय स्थायी 9851104509 

186 हसना पतुवुाि अनमी चौथो स्वास्थय  ७ शहिी स्वास्थय किाि 9845694595 

187 सभुरा गौतम कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ७ शहिी स्वास्थय किाि 9860918533 

188 

शािदा नतनमखल्सना 
भट्टिाई 

वडा सखचव सहायक पाचौ क्रवक्रवध ८ नं वडा कायावलय स्थायी 9841434088 

189 ध्रवु िाि ज्ञवाली इखन्िननयि     ८ नं वडा कायावलय स्थायी 9847551656 

190 प्रकृनत िनाल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ८ नं वडा कायावलय किाि 9841588497 

191 नक्रवन नगिी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो प्रशासन ८ नं वडा कायावलय किाि 9841553230 

192 अनसुा नसग्देल समदुाय परिचालक चौथो क्रवक्रवध ८ नं वडा कायावलय किाि 9841230251 

193 ननशान्त िं शाही सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ८ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी 9869048830 

194 सनमता कुमािी मोिान कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ८ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   

195 
नविाि धमेना ि स्वा नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय ८ स्वास्थय चौकी स्थायी 9860333358 

196 अञ्जना पिुी अनमी चौथो स्वास्थय  ८ स्वास्थय चौकी किाि 9841961797 

197 पाववनत न्यौपाने कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ८ स्वास्थय चौकी किाि 9849633165 

198 
नधिेन्र दक्रहत थारु ि स्वा नन अनधकृत छैठौ स्वास्थय ८ स्वास्थय चौकी स्थायी 9848134538 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

199 
नसता ज्ञवाली नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय ८ स्वास्थय चौकी स्थायी 9845080766 

200 
ददनेश दधुिाि हे अ अनधकृत छैठौ स्वास्थय ८ स्वास्थय चौकी स्थायी 9851190158 

201 िस्मी कुमािी वली अहेव पाचौ स्वास्थय  ८ स्वास्थय चौकी स्थायी 9841146963 

202 दमन्ता कुमािी ित्री वडा सखचव सहायक पाचौ क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय स्थायी 9841555385 

203 सखुशल लइुटेल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय किाि 9843004605 

204 सोनन थापा सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय किाि 9860437521 

205 िेवती भट्टिाइ समदुाय परिचालक चौथो क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय किाि   

206 सरिता भट्टिाइ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ९ नं वडा कायावलय किाि   

207 क्रवननता खघनमिे अनधकािी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो   क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय किाि   

208 प्रनमला अयावल सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो   क्रवक्रवध ९ नं वडा कायावलय किाि   

209 अखस्मता के सी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन ९ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   

210 

शािदा देक्रव भट्टिाइ 
ित्री 

मखन्दि सिसफाइ क्रवक्रहन   ९ नं वडा कायावलय दैननक ज्यालादािी   

211 
िाधा उपाध्याय नसअहेव अनधकृत छैठौ स्वास्थय ९ शहिी स्वास्थय स्थायी 9841810770 

212 भावना के सी अनमी चौथो स्वास्थय  ९ शहिी स्वास्थय किाि 9849484129 

213 अस्मीता भट्टिाइ कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन स्वास्थय ९ शहिी स्वास्थय दैननक ज्यालादािी 9841145017 

214 नगता शमाव नसअनमी पाचौ स्वास्थय ९ शहिी स्वास्थय स्थायी 9843135666 

215 लक्ष्मी ज्ञवाली वडा सखचव सहायक पाचौ प्रशासन १० नं वडा कायावलय स्थायी 9849360174 

216 
कञ्चन वलामी इखन्िननयि अनधकृत छैठौ इखन्िननयि १० नं वडा कायावलय किाि 9851068171 

217 नभम कुमािी वन सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो चौथो क्रवक्रवध १० नं वडा कायावलय किाि 9841824762 
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

218 गंगा ित्री कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १० नं वडा कायावलय किाि 9849885219 

219 
सखुशला कमि कठायत  ि स्वा अ अनधकृत सातौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9851132672 

220 
िनगसिा के.सी. नसअनमी अनधकृत छैठौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9841611545 

221 प्रकाश िनतवडा हे अ पाचौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9843142786 

222 हरिमाया थापा अहेव पाचौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9848445211 

223 शकुन्तला भट्टिाई अनमी पाचौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9841773166 

224 मञ्जु िनाल नसअनमी पाचौ स्वास्थय १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9857066884 

225 िानधका बलामी कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १० स्वास्थय चौकी स्थायी 9803932615 

226 

कृष्णा कुमािी भणडािी 
ित्री 

कायावलय सहयोगी क्रवक्रहन प्रशासन १० स्वास्थय चौकी दैननक ज्यालादािी 9849694041 

227 श्रनुत पौडेल खशक्षक   खशक्षक   किाि 9851348466 

228 क्रवन्ि ुशे्रष्ठ खशक्षक   खशक्षक   किाि   

229 क्रवमला लामा खशक्षक   खशक्षक   किाि   

230 खशला शे्रष्ठ खशक्षक   खशक्षक   किाि   

231 मेनकुा नगिी खशक्षक   खशक्षक   किाि   

232 
कोरिना शे्रष्ठ बलानम खशक्षक   खशक्षक वालक्रवकास मा क्रव 

दैननक 
ज्यालादािी 

  

233 
खचत्रा लामा खशक्षक   खशक्षक वालक्रवकास मा क्रव 

दैननक 
ज्यालादािी 

  

234 केदाि प्रसाद अयावल मखन्दि पिुािी क्रवक्रहन   ५ आदेश्वि मखन्दि दैननक ज्यालादािी   

235 पनुम गरुुङ मखन्दि सिसफाइ क्रवक्रहन   ५ आदेश्वि मखन्दि दैननक ज्यालादािी   
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नस नं 
कमवचािीको नाम थि हालको पद शे्रखण तह  सेवा हालको शािा ननयखुिको क्रकनसम सम्पकव  नं 

236 
मखण प्रसाद क्रवडािी ९ नं मखन्दि पिुािी   प्रशासन   

दैननक 
ज्यालादािी 

  

237 नक्रवन शे्रष्ठ िानेपानी पानी पाले क्रवक्रहन   4 नसतापाइला िानेपानन किाि   

238 िािेन्र लामा िानेपानी पानी पाले क्रवक्रहन   10 स्यचुाटाि िानेपानन किाि   

239 िाम बहादिु तामाङ्ग िानेपानी पानी पाले क्रवक्रहन   10 स्यचुाटाि िानेपानन किाि   

 
 

 

 

                                                                                     नगिपानलकाबाट प्रदान गरिन ेसेवा 

 

नागािुवन नगिपानलका 
                       नगि कायवपानलकाको कायावलय  

हरिनसक्रि,नसतापाइवला,काठमाडौ 
नागरिक वडा पत्र 

आ.व. २०७९/८०  
कृक्रर् क्रवकास शािा 

नस सेवाकोप्र खिम्मेवाि सेवा ददने पेश गनुव पने आवश्यककागिातहरू आवश्यक प्रक्रिया गनुासोसनु्नेअ सेवा नलन लाग्ने 
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.नं
. 

काि कमवचािी
/पदानधकािी  

शािा नधकािी 
समय शलु्क /दस्तिु  

१ 

कृक्रर्समूह
दताव तथा 
नवीकिण 

कृक्रर् तथा 
पशपुखक्ष क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर्तथापशपु
खक्षक्रवकासशा
िा 
 
 

सम्बखन्धत समूहको ननवेदन वा पत्र 
प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

कायवसनमनतका 
सदस्यहरूकोनागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

समूहकासदस्यहरूलेदतावगनवकोलानग
गिेकोननणवयकोप्रनतनलक्रप 

समूहको नवीकिणका लानग 
साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशसेुवाकायावलय
मादतावभएकोभएसोकोप्रनतनलक्रप तथा 
नगिपानलकामा दताव भएको भए 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

अध्यक्ष, कोर्ाध्यक्ष ि सखचवको 
२ /प्रनतफोटो२  

अन्य आवश्यकता अनसुािका 
कागिातहरू 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

काग
िपत्र 
पूिा 
भएप
नछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सोको 
भोनल
पल्ट 

५१० 

२ 
कृक्रर् फमव 
सखुचकृत 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा 
 
 

सम्बखन्धत फमवको ननवेदन 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

फमव संचालकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

भाडामा भए िग्गा बहाल 
सम्झौताको प्रनतनलक्रप 

फमव िहेको िग्गाको लालपिुावको 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 १० 
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प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनीको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

फमव संचालकको पासपोटव 
साइिको ३ प्रनत फोटो 
अन्य आवश्यक कागिातहरु 

३ 

मलिाद, 

कृक्रर् फमव 
तथा कृक्रर् 
सामाग्री 
नबिेता 
दताव तथा 
नवीकिण 

कृक्रर्तथापशपुखक्ष
क्रवकासशािाप्रमिु 

कृक्रर्तथापशपु
खक्षक्रवकासशा
िा 
 
 

सम्बखन्धत 
समूह /सहकािी/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

फमवको नवीकिणका लानग 
साक्रवकको खिल्लाकृक्रर् क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापश ुसेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनत
नलक्रप तथा नगिपानलकामा दताव 
भएको भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

सञ्चालकहरूको २ /प्रनत फोटो २  

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

काग
िपत्र 
पूिा 
भएप
नछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो 
को 
भोनल
पल्ट 

ननयमानसुाि 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  25  

प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप ि बहाल 
कि नतिेको प्रमाण  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

४ 

कृक्रर् ऋण 
तथा 
अनदुान 
नसफारिस 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा 
 
 

व्यखिको ननवेदन /सम्बखन्धत 
समूहको पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशूसेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनत
नलक्रप तथा नगिपानलकामा दताव 
भएको भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप ि बहाल 
कि नतिेको प्रमाण  

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

काग
िपत्र 
पूिा 
भएप
नछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो 
को 
भोनल
पल्ट 

ननशलु्क 
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अन्य आवश्यक कागिातहरु 

५ कृक्रर् नबमा 
नसफारिस 

सम्बखन्धत शािा 
प्रमिु 

कृक्रर्तथापशपु
खक्षक्रवकासशा
िा 
 
 

व्यखिको ननवेदन /सम्बखन्धत 
समूहको पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशसेुवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनत
नलक्रप तथा नगिपानलकामा दताव 
भएको भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयमा 
व्यवसाय दताव भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप ि बहाल 
कि नतिेको प्रमाण 

क्षनत भएको क्रवविण देखिने प्रमाण 
वा प्राक्रवनधकको ननिीक्षण प्रनतवेदन  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शोािामा दताव गरि 
शािामा पेश गने 

दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

 

काग
िपत्र 
पूिा 
भएप
नछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो 
को 
भोनल
पल्ट 

ननयमानसुाि 

६ कृक्रर् कृक्रर् क्रवकास कृक्रर् क्रवकास सम्बखन्धत समूह /सहकािी/ननिी सम्बखन्धत समूह /सहकािी/ननिी प्रमिु िान ननशलु्क 
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सम्बन्धी 
प्राक्रवनधक 
सेवा 

शािा प्रमिु शािा 
 
 

फमव/व्यखिको ननवेदन पत्र वा 
टेनलफोन वा मौखिक िानकािी 

फमव/व्यखिको ननवेदन पत्र वा 
टेनलफोन वा मौखिक िानकािी 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

कािी 
प्राप्त 
भएप
नछ 
तरुुन्तै 

७ 

कृक्रर् सेवा 
सम्बन्धी 
अन्य 
नसफारिस 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा 
 
 

कुन प्रकािको नसफारिस आवश्यक 
पने हो, सो व्यहोिा िलेुको ननवेदन 
नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

वडाको नसफारिस तथा सिवनमन 
मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन 
मचुलु्का सक्रहतको नसफारिस पत्र 

सम्बखन्धतनसफारिसको 
लानगआबश्यक अन्यकागिातहरु 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

काग
िपत्र 
पूिा 
भएप
नछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो 
को 
भोनल
पल्ट 

ननशलु्क 

८ 
कृक्रर् 
अनदुान 
सम्बन्धी 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा 
 
 

सम्बखन्धत कृर्क /क्रर् कृक्रर् फमव/कृ
समहुको ननवेदन वा पत्र 
वडा कायावलयको नसफारिस 

आनधकारिक ननकायमा कृक्रर् 
फमव /कृर्क समहु/सहकािी दताव 
भएको प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

कायविम संचालन हनुे िग्गाको 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 ननशलु्क 
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सम्झौता पत्र 

किचिुा प्रमाणपत्र 

व्यखि /समहु/सहकािी 
सदस्यहरुको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

समहु तथा सहकािीको हकमा 
संस्थाको ननणवय प्रनतनलक्रप 

PAN दताव प्रमाण पत्र 

अन्य आवश्यक कागिात 

९ 
कृक्रर् 
तानलम 
सम्बन्धी 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर् क्रवकास 
शािा 
 
 

सम्बखन्धत कृर्क /कृक्रर् 
समहु/सहकिीको ननवेदन वा पत्र 
वडा कायावलयको नसफारिस 

आनधकारिक ननकायमा कृर्क 
समहु /सहकािी दताव प्रमाण पत्र  

नागरिकताको प्रनतनलक्रप )सम्बखन्धत 
व्यखिको(  

अन्य आवश्यक कागिात 

ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाउने 
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 ननशलु्क 

 
पश ुसेवा सम्बन्धी 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

 
दस्तिु 

1 पशपुन्छी 
समहु दताव 
तथा 

सम्वखन्धत वडा 
कायावलय 

वडा कायावलय सम्बखन्धत समहुको ननवेदन वा पत्र  
प्रस्ताक्रवत समहुको क्रवधान 
कायवसनमनतको सदस्यहरुको 

ननबदेन वडा अध्यक्षलाई पेश गने 
िािस्व बझुाउने 
दताव गने ि आवश्यक कािवाही गने 

वडा 
अध्यक्ष / 
प्र.प्र.अ. 

कागि
पत्र 
पूिा 

ननयमा
नसुाि 
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नवीकिण नगरिकताको प्रनतनलक्रप 
समहुले दतावको लानग गिेको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 
समहुको नवीकिणका लानग वडामा 
दताव गिेको भए दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 
अध्यक्ष,कोर्ाध्यक्ष िसखचवको  2/2 
प्रनत फोटो 
थप आवश्यक पने भए अन्य 
कागिातहरु 

 भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

2 पशपुन्छी 
पालन 
फमव तथा 
पश ुसेवा 
सामग्री 
क्रविेता 
दताव तथा 
नवीकिण 

सम्वखन्धत वडा 
कायावलय 

वडा कायावलय सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 
परियोिनाको प्रस्ताव 
फमव संचालकहरुको नागरिताको 
प्रनतनलक्रप 
क्रविेताको प्रमाणपत्र 
फमवको नवीकिणका लानग वडामा 
दताव भएको दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 
संचालकहरुको 2/2 प्रनत फोटो 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
व्यवसायकि नतिेको प्रमाणपत्र 
१०.बहालमा बसेको भए बहालको 
सम्झौता पत्रकोप्रनतनलक्रप ि बहाल 

ननबदेन वडा अध्यक्षलाइ पेश गने 
िािस्व बझुाउने 
दताव गने ि आवश्यक कािवाही गने 
 

वडा 
अध्यक्ष / 
प्र.प्र.अ. 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

ननयमा
नसुाि 
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कि नतिेको प्रमाण 
११.अन्य आवश्यक कागिातहरु 
 

3 पशपुन्छी 
सम्बन्धी 
ऋण तथा 
अनदुान 
नसफािीस 

कृर्ी तथा 
पशपुन्छी क्रवकास 
शिा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्तक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा 
प्रस्ताव 
परियोिनाको प्रस्ताव 
सम्वखन्धत वडाको नसफािीस 
फमव संचालकहरुको नागरिताको 
प्रनतनलक्रप 
क्रविेताको प्रमाणपत्र 
साक्रवक वडा कायावलयमा दताव 
भएको भए सो को प्रनतनलक्रप 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
वहालमा बसेको भए वहालको 
सम्झौता पपत्रको प्रनतनलक्रप ि 
बहाल कि नतिेको प्रमाण पत्र 
अन्य आवश्यक कागिातहरु 

ननवेदनमा प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत ज्यबुाट तोक 
आदेश 
शािामा ननवेदन दताव  
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

प्र.प्र.अ. कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

ननःशु
ल्क 

4 पशपुन्छी 
क्रवमा 
नसफािीस 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशिा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासश
िा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र 
िािस्व नतिेको िनसद 
पशपुन्छी वीमा गने वीमा 
कम्पनीले िािी गिेको पोनलनसको 
प्रनतनलक्रप 
क्षनतको क्रवविण देखिने गरि 

शािालाइ ननवेदन पेश गने 
िािस्व शािामा दस्तिु शलु्क बझाई सम्बखन्धत 
शािामा दताव गने ।  
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 

ठुला 
पशलुा
इ रु 
200/

- 
साना 
पशपु
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मचुलु्कामा ५ िनाको नगरिकताको 
प्रनतनलक्रप सक्रहत सम्पकव  नम्वि 
पश ुवीमा दाबी फािाम 
पशधुन ववीमा दावी सम्वन्धी पश ु
खचक्रकत्सकको प्रमाण पत्र  
मिेको पशकुो 5 प्रनत फोटो 
उपचाि लेिन पिुाव 
 
 
 

सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

न्छी
लाइ 
रु .
100/

- 

5 पशपुन्छी 
सम्बन्धी 
उपचाि 
तथा 
पिामशव 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र वा टेनलफोन वा 
मौखिक 

ननवेदन वा पशपुन्छी दताव  
नडस्पेन्सिी कक्षमा प्राक्रवनधक सोधपछु  
नडस्पेन्सिीबाट और्नध नबतिण 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
और्नध 
िरिद 
पश्चात 
उपल
धध 
गिाउन 
सक्रकने 

ननःशु
ल्क 

6 पशपुन्छी 
मेनडकल 
उपचाि 
सेवा 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

क्रविामी पशपुन्छीलाइ पश ुसेवा 
शािामा ल्याउन ुपने वा शािामा 
ल्याउन सम्भव नभएमा उपचािका 
लानग शािामा अनिुोध गनुव पने । 
संभव भएसम्म कृर्कको घिमा 
पनुग उपचाि परु् याउने । 

नडस्पेन्सिीमा िखििेशन गिाउने 
नडस्पेन्सिी तथा औक्रर्नध क्रवतिण कक्षबाट और्नध 
उपचाि गिाउन े
प्राक्रवनधक पिामशव ददने 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
और्नध 
िरिद 
पश्चात 
उपल
धध 
गिाउन 

ननःशु
ल्क 
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सक्रकने 
7 गोवि 

पिीक्षण 
कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

प्राक्रवनधक क्रहसावले उपयिु हनुे 
गिी परिक्षण गरिने गोबि संकलन 
गिी शािामा ल्याउन ुपने । 

प्रयोगशालामा नमनुा दताव गिाउने 
नमनुा परिक्षण दस्तिु बझुाउने 
प्रयोगशालाको रिपोटवको आधािमा नडस्पेन्सिीबाट 
और्नध लैिाने 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
और्नध 
िरिद 
पश्चात 
उपल
धध 
गिाउन 
सक्रकने 

रु .
20/-  

8 माइनि 
सखिवकल 
उपचाि 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

सानानतना घाउ िक्रटिा ि माइनि 
सिविी शािाबाट उपलधध हनु 
सक्ने 

नडस्पेन्सिीमा िखििेशन गिाउने 
नडस्पेन्सिी तथा और्नध क्रवतिण कक्षबाट और्नध 
उपचाि गिाउने  
प्राववनधक पिामशव ददने 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
और्नध 
िरिद 
पश्चात 
उपल
धध 
गिाउन 
सक्रकने 

ननःशु
ल्क 

9 पशपुन्छी 
सेवा 
सम्बन्धी 
अन्य 
नसफािीस 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

कुन प्रकािको नसफारिस आवश्यक 
पने हो सो व्योहोिा िलेुको 
ननवेदन 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
वडाको नसफारिस तथा सिवनमन 
मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्वखन्धत वडाबाट मचुलु्का सक्रहत 

ननवेदनमा प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको तोक आदेश 
ननबदेन दताव । 
 दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने । 
 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
कागिा
त 
पगुेको 
ददन । 

ननःशु
ल्क 
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नसफािीस पत्र 
सम्वखन्धत नसफािीसको लागी 
आवश्यक अन्य कागिातहरु 

१
0 

कृनतम 
गभवधान 
सेवा 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

कृनतम गभावधान सेवामा पश ु
कायावलयको समयमा कायावलयमा 
ल्याउने पने 

पश)ुगाई/भैसी/बाख्रा (कायावलयको समयमापश ुसेवा 
शािामा ल्याउने पने। 
नडस्पेन्सिी कक्षमा दताव 
 

प्र.प्र.अ/.प
श ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
समय 
हेिी १ 
घण्टा 
नभत्र  

रु .
30/-  

१
१ 

मतृ 
बेबारिसे 
पश ु
व्यवस्थाप
न 

कृर्ीतथापशपुन्छी
क्रवकासशािा 

कृर्ीतथापशपु
न्छीक्रवकासशा
िा 

आवश्यक सचुनाका आधािमा 
मतृ बेवारिसे पश ुफेला पिेको 
िानकािीमा 

सम्वखन्धत व्यखि/वडा कायावलय/प्रहिी 
कायावलयकोिानकािी िसहयोगमा 

प्र.प्र.अ /.
पश ुसेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही 
ददन वा 
प्रकृया 
पगुे 
पनछ 
। 

 ननः 
शलु्क 

 
घि नक्सा सम्बखन्ध 

नस
.नं

. 

सेवाकोप्र
काि 

खिम्मेवाि 
कमवचािी

/पदानधकािी  

सेवाददनेशािा पेश गनुव पने आवश्यककागिातहरू आवश्यक प्रक्रिया 
गनुासोसनु्ने
अनधकािी 

सेवा नलन लाग्ने 

समय 

 
शलु्क 
दस्तिु 

१ 

 
 
 
 
 

नयाँ घि 
नक्सा 
दताव ि 
नक्सा 
पास 

)खप्लन्थ 

प्र .प.अ./ पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 
प्रमिु/ सम्वखन्धत 
नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

नक्सा पास दििास्तफािाम 

नगिपानलकाको िािस्व शािामा 
नक्सा पास दििास्त फािाम 
िरिदका लानग तोक्रकएको दस्तिु 
बझुाएको िनसद 

नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

आवश्यक कागिपत्रहरु पूिा भए पश्चात पूवावधाि 
शािामा तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन पेश गने 
पेश भए पश्चात घिनक्शा उपशािामा नक्सा दताव गरि 
वडा कायावलयबाट ननमावण गरिने स्थानमा १५ ददने 
साँध सनधयाि दावी क्रविोध सम्बन्धी सावविननक सूचना 
टाँस गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

१५-
 ४५

ददन 
सम्म 

 
नक्सा 
फािम 
दस्तिु 
रु .
१००
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लेभल 
सम्मको 

यी अस्था
इिाित(  
 

िग्गाधनी प्रमाणपिुावकोप्रनतनलक्रप 

चालू आ . व.को सम्पखि कि/

क्रकिा नं., नमनत िलेुको, प्रमाखणत 
भएको नापी नक्सा (धल ुक्रप्रन्ट) 
को सक्कल प्रनत 

नलखित िखिस्टे्रसन पासको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गा कुनै ननकायमा नधतोको 
रूपमा िािेको भए सम्बखन्धत 
ननकायको स्वीकृनत पत्र 

नेपाल इखन्िननरिंग परिर्दमा 
दताववाला नगिपानलकामा सखुचकृत 
इखन्िननयिको परिर्द दताव 
प्रमाणपत्र 

तोक्रकएको ढाँचामा इखन्िननयिले 
बनाएको आक्रकव टेक्चि Drawing, 

Structure Drawing ि आवश्यक 
Structure Analysis 

नक्सा वाला मोही भएमा िग्गा 
धनी वा गठुीको स्वीकृनत पत्र 

बाटो स्पष्ट नभएमा प्लट िखिस्टि 
उताि 

वािेस िािी नक्सा पास गनुवपने 
भएमा वािेसनामा ि वािेसको 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप    

सूचनाकोम्यादनभत्र दावीक्रविोधनआएमा, तोक्रकएको 
म्याद पूिा 
भएपनछसम्बखन्धतिग्गामासम्बखन्धतवडाअध्यक्ष

/वडासखचववाननिलेतोकेकोप्रनतनननधले सम्बखन्धत 
िग्गाधनी ि वडा प्रनतनननधको िोहबिमा साध 
सनधयािको िोहबिमासिवनमनमचुलु्कागिाई नगिपानलका 
कायावलयमा पेश गने । 

प्राक्रवनधकदृक्रष्टलेउिघिनक्सापासगनव उपयिु 
िहेकोनिहेकोबािेस्थलगतरूपमागईप्रनतवेदनददएपनछमात्र
वडाकायावलयलेघिनक्सा पासका लानग 
नगिपानलकामानसफारिसगने | 

नगिपानलकाबाट नगिपानलकाको वा वडा कायावलयमा 
तोक्रकएका प्राक्रवनधक कमवचािीबाट स्थलगत चेकिाँच 
गिी नसफारिस भए पश्चात िािश्व नतिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट स्वीकृत घि ननमावण इिाित पत्र ददने 
 

० 
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घि ननमावणका लानग नक्सामा बाटो 
स्पष्ट नभएमा सम्बखन्धत वडाबाट 
चलनचल्तीको बाटोको नसफारिस 
पत्र  सम्बखन्धत क्रकिा नं मा िग्गा 
धननको ि वडा कायावलयको 
िोहविमा सहमनत पत्रका साथै 
अन्य आबश्यककागिातहरु 

२ 

खप्लन्थ 
लेभल 
भन्दामानथ
को घि 
ननमावणको 
स्थायी 
इिाित 

प्र .प.अ./ पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 
प्रमिु/ सम्वखन्धत 
नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

नक्सा पास सम्बखन्ध सक्कल फाइल 

खप्लन्थ लेभलसम्मको इिाितको 
प्रनतनलक्रप 

प्राक्रवनधक प्रनतवेदन 

खप्लन्थलेभलसम्मभएकोकामकोप्रगनत
देखिनेकखम्तमा२

/तफव कोिंगीनफोटो३  

नडिाइनको प्रनतवेदन 

नगिपानलका वा 
सम्बखन्धतवडामाकामकािगनवतोक्रकएकोप्राक्रवनधककमवचा
िीकोअनमुनतनलएअनसुािकोघिननमावणभएकोस्थायीअनमु
नत ददनेनसफारिसगिेकोस्थलगतप्रनतवेदन / क्रटप्पणी 

मा पेश गनेसम्बखन्धत शािा  
समबखन्धत शािाबाट नसफारिस भए पश्चात प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट ननमावणको स्थायी इिाित नलने 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ 
ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 

३ तल्ला थप  

पूवावधाि क्रवकास 
तथा वातावािण 
शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा 
पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

िग्गाधनीप्रमाण पिुावकोसक्कलि 
प्रनतनलक्रप 

स्वीकृतघि नक्साको सक्कल, घिको 
अवस्था चेकिांच गनव ४ तफव को 
देखिने गरि िंनगन फोटो  

स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको सक्कल 
ि प्रनतनलक्रप 

ननधावरित मापदण्ड अनसुाि तल्ला 
थपको नक्साको सक्कल प्रनत 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात सम्बखन्धत 
शािामा पेश गने 
न .पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा आफ्नोनेपाल 
ईखन्िननयरिङ काउखन्सल ) NEC सक्रटवक्रफकेट  (सक्रहत 

नगिपानलकाबाट ननधावरित मापदण्ड अनसुाि तल्ला 
थपको नको्सा तयाि गरि सक्कल फाइल सक्रहत पेश 
गने 

सम्बखन्धत शािाबाट नसफारिस भए पश्चात प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट तल्ला थपको अनमुतुी नलने  

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ 
ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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क्रकिा नं  .स्पष्ट भएको नापी नक्सा 
(धल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

तल्ला थप गनव सक्रकने प्राक्रवनधक 
प्रनतवेदन । 

घिधनीको२प्रनतपासपोटवसाइिकोफो
टो 
अन्य आबश्यककागिातहरु 

४ 

घि 
ननमावण 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन 
 

प्र .प.अ /. पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 
प्रमिु/ सम्वखन्धत 
नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

भवनननमावणस्थायी 
इिाितपत्रकोप्रनतनलक्रप 

स्वीकृत नक्साको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत प्राक्रवनधक कमवचािीको 
स्थलगत प्रनतवेदन 

घिसम्पन्नभएकोदेखिनेकखम्तमा४तफव
बाटखिखचएकािंगीनफोटोहरू 

घिधनीको२प्रनतपासपोटवसाइिकोफो
टो 
चालू आ .व. सम्मको सम्पखि 
किचिुािनसदप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात समखन्धत शािामा 
पेश गने 
नगिपानलका वा 
सम्बखन्धतवडामाकामकािगनवतोक्रकएकोप्राक्रवनधककमवचा
िीकोअनमुनतनलएअनसुािकोघि 
ननमावणभएकोलेस्थायीअनमुनतददननसफारिसगिेकोस्थलगत
प्रनतवेदन / क्रटप्पणी तयाि गने  

त्यस्तोप्रनतवेदन
/क्रटप्पणीकोआधािमासम्बखन्धतईखन्िननयिले नसफारिस 

गने 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले तोकेको 
अनधकृत स्तिको प्राक्रवनधक कमवचािीबाट स्वीकृनत 
प्रदान गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ 
ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 

५ 

घि नक्सा 
नामसािी 
 
 
 
 

पूवावधाि क्रवकास 
तथा वातावािण 
शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा 
पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 
वकसपत्र 
मतृ्यपुछीको 
नामसािी भए 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखि कि 
चिुा प्रमाणपत्र ि िनसदको 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात समखन्धत शािामा 
पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचिीकोमा 
पेश गने 

स्वीकृत भए पश्चात नामसािी हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
३ ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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वडाको 
मतृ्यदुतावको 
नसफारिश 

प्रनतनलक्रप 

स्वीकृत घि नक्साको सक्कल  

स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको सक्कल 
ि प्रनतनलक्रप 

ननमावण सम्पन्न नलएको भए सम्पन्न 
प्रमाणपत्र ि प्रनतनलक्रप 

िािीनामाको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अंशबण्डा भएको भए अंशबंडाको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

मालपोत कायावलयमा गरिएको 
िग्गा िखििेसनको प्रनतनलक्रप 

)िािीनामा नलित(  

क्रकिा नं  .स्पष्ट भएको नाप ोी 
नक्सा (धल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल 
प्रनत 

घिधनीको २ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो 
अन्य आबश्यककागिातहरु 

६ 
नक्सा 
संशोधन 

 

प्र .प.अ./ पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 
प्रमिु/ सम्वखन्धत 
नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

संशोधन गनुवपने नक्साको सक्कल ४ 
प्रनत 

पास भएको पूिानो नक्साको प्रनत 

ननमावण इिाितपत्रको प्रनतनलक्रप 

घिको अवस्था चेकिांच गनव ४ 
तफव को िंनगन फोटो 
चालू आ .व. सम्मको सम्पिी कि 
बझुाएको िनसदको प्रनतनलक्रप 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात समखन्धत शािामा 
पेश गने 
नगिपानलका /वडामा कायवित  प्राक्रवनधकबाट स्थलगत 
ननिीक्षण गिी प्राक्रवनधक प्रनतवेदन/क्रटप्पणी पेश गनव 
सम्बखन्धत इखन्िननयिबाट प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 
वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी समक्ष पेश गने 

िािश्व शािामा िािश्व नतिी प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत वा वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािीबाट 
स्वीकृनत प्रदान गने  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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न .पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा 
आफ्नो नेपाल ईखन्िननयरिङ 
काउखन्सल )NEC सक्रटवक्रफकेट (
सक्रहत नगिपानलकाबाट ननधावरित 
मापदण्ड अनसुाि संशोनधत 

नत।नक्साको सक्कल प्र  

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

 

७ 

घि नक्सा 
प्रनतनलक्रप 
प्रमाखणत 

पूवावधाि क्रवकास 
तथा वातावािण 
शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा 
पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्म सम्पखि कि 
बझुाएको िनसदको प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात समखन्धत शािामा 
पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी समक्ष 
पेश गने 

स्वीकृत भए पश्चात प्रनतनलक्रप प्रमाखणत हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
१ ददन 
नभत्र  

ननयमा
नसुाि 

८ 
घि नक्सा 
नवीकिण  

पूवावधाि क्रवकास 
तथा वातावािण 
शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा 
पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि 
क्रवकास तथा 
वातावािण 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलक्रप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको सक्कल प्रनत 

चालूआ .व. सम्मसम्पिी कि 
बझुाएको िनसदको प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात समखन्धत शािामा 
पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत वा वा ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी 
समक्ष पेश गने 

स्वीकृत भए पश्चात नवीकिण हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
३ ददन 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
 

 
 
 

योिना सम्झौता सम्बन्धी  
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ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 

उपभोिा 
सनमनतसँग 
योिना 
सम्झौता 
 
 
 
 
 
 
 

योिना तथा 
प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योिना तथा 
प्राक्रवनधक 
शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योिना सम्झौताका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट ननवेदन 
योिनाको प्राक्रवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

ननवावखचत वडा िन प्रनतनननधको 
िोहबिमा सिोकािवाला पक्षहरू 
सक्रहतको भेलाबाट उपभोिा 
सनमनत तथा अनगुमन सनमनत गठन 
गिेको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

संगदठत संघससंस्था, समूह, क्लब 
सनमनत आदद िस्ता आनधकारिक 
संस्थाद्वािा कायावन्वयन गरिने 
योिना भएमा संस्था दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप ि सनमनतको 
बैठकको ननणवय प्रनतनलक्रप 

उपभोिा सनमनतको छाप 

उपभोिा सनमनतका पदानधकािी ि 
सदस्यहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

सम्झौताको लानग सम्बखन्धत वडा 
कायावलयको नसफारिस 

ननमावणको क्रवविण ि लागत 

उपभोिा सनमनत गठनमा कम्तीमा ७ देखि ११  
िना सम्म सदस्य भएकोमा ३३ प्रनतशत मक्रहला 
सहभानगता सनुनखश्चत भएको हनुपुने साथै उपभोिा 
सनमनत समावेशी हनुपुने 
उपभोिासनमनतगठनगदावसनमनतमास्थाननय िन 
प्रनतनननधको िहोविमा  अध्यक्ष, 

सखचविकोर्ाध्यक्षपदमध्ये१पदमक्रहलाहनुपुने साथै 
उपभोिा सनमनत गठन गदाव सनमनतमा 
िनप्रनतनननध,खशक्षक,कमवचािी,एकव्यखिएकभन्दाबढी 
सनमनतमा,एकघिपरिवािबाटएकभन्दाबढीव्यखिसनमनतमा
सहभागीनगिाईसनमनतगठनगने 

योिना सम्झौताका लानग सम्बखन्धत वडा कायावलयबाट 
ल .ई. ि सम्झौता पत्र वडाको नसफ ोारिस सक्रहत प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश ि दताव गिाउने 
प्राक्रवनधक शािाबाट ल .ई िांच गिाई योिना शािामा 

रि सम्झौताको लानग ननवेदन पेश गनेपेश ग  

मोक्रवलाईिेसन पेश्कीको हकमा पेश्की िकम 
विाविको बैंक िमानत ि ननवेदन पेश गनुवपने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
३ ददन 
नभत्र  

नन
:शलु्क  
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सहभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

ननमावण हनु ुपूववको अवस्था देखिने 
फोटोहरु 

उपभोिा सनमनतको नाममा बैंक 
िाता िोल्नका ननखम्त अध्यक्ष, 

सखचव ि कोर्ाध्यक्ष तीन िना 
पदानधकािीहरुको संयिु 
दस्तितबाट संचालन गने गिी 
बैंकको नाम समेत उल्लेि भएको 
ननणवयको सनमनतको िाता 
संचालकको 2/ 2 प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो, नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप संलग्न िािी 
लेिा शािामा सम्पकव  गनुवपने 

२ 

ठेक्का 
प्रक्रियाबा
ट योिना 
सम्झौता 
तथा 
पेश्की 
प्रदान 

योिना तथा 
प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

योिना तथा 
प्राक्रवनधक 
शािा  
 
 
 
 
 
 
 

ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा 
ननमावण व्यवसायीको ननवेदन ि 
तोक्रकए बमोखिमको कायवसम्पादन 
िमानत  
मोनबलाईिेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की िकम बिाबिको बैक 
िमानत ि ननवेदन  

ठेक्का सम्बन्धी अन्य कुिाहरूको 
हकमा बोलपत्र सम्बन्धी कागिात 
ि सम्झौता बमोखिम हनुे । 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

तोक्रकएबमोखिमको कायवसम्पादन िमानत, सम्झौता 
गरिपाउँ भनन अखख्तयािवाला अनधकािीको दस्तित 
सक्रहतको ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोक 
आदेश गिाई दताव गरि सम्बखन्धत शािामा पेश गरि 
सम्झौता गने 
मोनबलाईिेसन पेश्कीको हकमा पेश्की िकम 
बिाबिको बैक िमानत ि ननवेदन पेश गनुवपने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

  

३ िननङ नबल योिना तथा  योिनाको िननङ नबल भिुानी वा िननंग नबल वा अखन्तम भिुानीका लानग पेश भए प्रमिु कागि  
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तथा 
अखन्तम 
नबल 
भिुानी 

प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

 

योिना तथा 
प्राक्रवनधक 
शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 

अखन्तम भिुानीका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट सनमनतको 
ननणवयसक्रहत ननवेदन 
सम्बखन्धत योिना हेने 
प्राक्रवनधकबाट िननङ नबल वा 
अखन्तम मूल्याङ्कन ि कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन  

िननङ नबल वा अखन्तम भिुानीका 
लानग सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

िचवका प्रमाखणत नबल -भिपाईहरू  

योिनाको सावविननक पिीक्षण 
प्रनतवेदन ि िचव सावविननक सूचना 
(अनसूुची ३ ि ४) 

उपभोिा सनमनत ि अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको भन्ने व्यहोिाको 
ननणवय प्रनतनलक्रप 

आयोिना सूचना पाटी )होनडङ 
बोडव) को फोटो 
ल्याव टेष्टको रिपोटव (ल्याव टेष्ट 
गनुवपनेको हकमा) 
काम सरुु हनु ुपूववको, काम हुँदै 
गिेको ि काम सक्रकए पनछको 
झलक देखिने फोटोहरू 
(िमीनमनुीका संिचनाको हकमा 
मेििमेन्ट समेत देखिने फोटोहरु) 

पश्चात अनगुमन सनमनतबाट अनगुमन गनुवपने 
अनगुमन प्रनतवेदन ि प्राक्रवनधक प्रनतवेदन प्रमाखणत 
पश्चात िचव भिुानी प्रक्रिया सरुु हनुे  

योिनाको म्याद थप गनुवपने भएमा म्याद सक्रकन ुभन्दा 
ननमावण व्यवसाक्रयको थप २१ ददन अगावै कािण ि 
आधाि सक्रहतको ननमावण व्यवसायीको ननवेदन तथा 
उपभोिा सनमनतको हकमा सनमनतको ननणवय तथा वडा 
कायावलयको नसफारिस साथ म्याद थपका लानग पेश 
भई म्याद थप गने ननणवय भएको हनुपुने।  

 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 
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िचवको क्रवल भपावईहरू रू . १०००
ि (वा सो भन्दा मानथ रु 

२०००० बीस हिाि सम्म भ्याट 
नलाग्ने सामग्रीको हकमा प्यान 
नबल ि सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल अननवायव हनु ु
पनेछ । पय्ान क्रवल पेश भएमा 
१५ प्रनतशत कि काक्रटने छ । 

कामदािको ज्यालाको लानग 
स्वीकृत दििेट बमोखिम डोि 
हाखिि फािम (प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी गिेको गाडीको क्रवल 
बकु ि चालक अनमुनत पत्र, ननमावण 
व्यवसायी, फमव, संस्था ि कम्पनीको 
हकमा रु २०,०००|००। बीस 
हिाि भन्दा मानथको िकमको 
हकमा कि क्रविक भ्याट नबल  नै 
पेश गनुवपनेछ।२०,०००|०० 
भन्दा कम िकम भएमा भिपाई वा 
प्यान नबलबाट बझुाएको हकमा 
१०  %बहाल कि कट्टी हनुेछ , 

डोिि, लोडि, एस्काभेटिको हकमा 
भ्याट नबल अननवायव ि बहाल कि 
समेत नतनुवपनेछ | 

उपभोिा सनमनत वा ठेकेदाि 
फमवको िाता नं  .िलेु को चेक 
पानाको फोटोकपी 
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ठेकाबाट हनुे कामको हकमा 
िननङ नबल, प्राक्रवनधक प्रनतवेदन, 

कायव सम्पन्न प्रनतवेदन ि 
नगिस्तरिय अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस बमोखिम हनुे । 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

४ 

धिौटीक्रफ
ताव 
 

योिना, 
प्राक्रवनधकतथा 
लेिा शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योिना, 
प्राक्रवनधक तथा 
लेिा शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 

धिौटी क्रफताव सम्बन्धी ननवेदन पत्र 
उपभोिा सनमनतको हकमा 
सम्बखन्धतवडाकोकामसम्पन्नभएको
नसफारिस 

ठेक्काबाट ननमावण कायव भएको भए 
सम्झौतामा उल्लेि भए सोही 
बमोखिम ि नभएको हकमा 
सावविननक िरिद ऐन /ननयमानसुाि  

सम्पन्नभएको काम ममवत सम्भाि 
अवनधसम्म दरुुस्त भएको 
प्रानबनधकप्रनतबेदन 

भिुानी आ .व.को 
आन्तरिकिािस्वकायावलयवाट िािी 
भएको किचिुाप्रमाणपत्र ि 
मु .अ.क. समायोिन पत्रका 
प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

धिौटी क्रफताव सम्बन्धी ननवेदन पत्र प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोक आदेश गिाई दताव गरि तोक 
आदेश बमोखिम सम्बखन्धत शािामा पेश गने 
सम्बखन्धत शािाबाट धिौटी क्रफताव गनुवपने मनानसव 
कािण सक्रहतको क्रटप्पणी सक्रहत प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत माफव त आनथवक प्रशासन शािामा पेश गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

 

५ 

पूवावधाि 
बाहेकका 
प्रवधवनात्म
क योिना 

सम्बखन्धत शािा 
प्रमिु 
 
 
 

सम्बखन्धत 
नबर्यगत 
शािाहरु )कृक्रर्
, पश,ु खशक्षा, 

कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत संस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको ननवेदन 
कायविम स्वीकृत भएको भन्ने 

 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिा
त पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
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तथा 
कायविमह
रूको 
सम्झौता, 
पेश्की 
तथा 
अखन्तम 
भिुानी 

 
 
 
 

सामाखिक, 

अन्य शािा( 
 

व्यहोिाको आनधकारिक ननणवय प्रनत 

नगिपानलकाको स्वीकृत नम्सव 
बमोखिमको कायविमको प्रस्ताव  

दताव भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको क्रवधान ि पनछल्लो 
आ .व.को अखन्तम लेिा पिीक्षण 
प्रनतवेदन  

कायविम सञ्चालनका लानग गरिने 
लागत सहभानगता सम्बन्धी क्रवविण 

कायविम सम्पन्न भएपनछ अखन्तम 
भिुानी माग गदाव संस्थाको पत्र, 

कायविम सञ्चालन भएको ि सम्पन्न 
भएको झलक देखिने फोटाहरु, 

नगिस्तरिय अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस ि िचवको तेरिि तथा 
प्रमाखणत नबल भपावईहरू पेश गनुव 
पनेछ । 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

नभत्र  

 

न्याक्रयक सनमनत सम्बखन्ध  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्न े
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क

दस्तिु 

१ 
क्रफिाद/उ
िूिी दताव 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

उििुी तथा क्रववादका सम्बन्धमा 
िीत पगुेको ननवेदनपत्र ।  
सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागरिकता प्रमाण पत्रको 

िीत पगुेको ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त व्यखिबाट तोक 
आदेश गिाउने । 
सम्बखन्धत कमवचािीले रितपूववक दताव गिी सोको 
ननस्सा उपलधध गिाउने ।  

नगि 
प्रमिु 

सक्षीप्त 
कायवक्रव
नध ऐन 
आधाि

२०० 
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प्रनतनलक्रप।  

क्रववादसँग सम्बखन्धत अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

दताव भएको उििुी सम्बखन्धत शािामा आवश्यक 
कायववाहीको तारिि तोक्रक प्रकृया अगानड बढाउने । 

मा 
तीन 
मक्रहना 

२ 
प्रनतउिि 
पत्र दताव 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

उििुी तथा क्रववादका सम्बन्धमा 
िीत पगुेको नलखित िवाफ 
सक्रहतको ननवेदनपत्र ।  

सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागरिकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप।  

क्रववादसँग सम्बखन्धत अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

िीत पगुेको प्रनतउिि अखख्तयाि प्राप्त व्यखिबाट तोक 
आदेश गिाउने ।  
सम्बखन्धत कमवचािीले दताव गिी सोको ननस्सा उपलधध 
गिाउने । 

दताव भएको प्रनतउिि सम्बखन्धत शािामा आवश्यक 
कायववाहीको तारिि नमलानको तारिि तोक्रक प्रकृया 
अगानड बढाउन े। 

नगि 
प्रमिु 

 २०० 

३ 
मेलनमलाप 
कायव 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

िीत पगुेको दबैु पक्षहरूको 
नमलापत्रका लानग मेलनमलाप गिाई 
पाउँ भन्ने संयतुm ननवेदन ।  
ननवेदनकतावहरूको नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप । 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
अनधकािीबाट तोक लगाई ईिलास समक्ष पेश गने । 
दबैु पक्षको संलग्नतामा मेलनमलाप सम्बन्धी प्रकृया 
अगाडी बढाउन ेि मेलनमलाप पत्रमा हस्ताक्षि गिाई 
सिोकािवालाले माग गनव आएमा ननयमानसुाि ददने ।  

नगि 
प्रमिु 

 १०० 

४ 

ननरुपण 
हनुे 
अनधकाि 
क्षेत्र 
अन्तगवत 
ननणवय ि 
संिक्षणात्म
क आदेश 
िािी 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

ननवेदनमा पेश गरिएका संलग्न 
आवश्यक प्रमाण कागिातहरू ।  
पक्ष क्रवपक्षीका साक्षीहरूको बयान, 

बकपत्र ।  
क्रववाददत पक्षहरूको स्वीकािोिी।  
क्रफल्ड ननिीक्षण ।  
अन्य सम्बखन्धत सकल प्रमाण । 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
अनधकािीबाट तोक लगाई रितपूववक दताव गने । 

मदु्दाको लानग पेशी तोकी दवैु पक्षको बहसमा 
िाख्नभुएको भनाई सनु्ने ।  
दबैु पक्षको भनाई ि साक्षीको बकपत्र माफव त 
िानकािी नलई अन्य पेश भएका प्रमाणहरूको 
आधािमा क्रववादको ननरुपण गने ।  
ननणवय अनसुािको िानकािी मिुाका सम्बखन्धत 
पक्षलाई गिाउने । 

 

नगि 
प्रमिु 

क्रववाद 
दताव 
भई 
प्रनतउि
ि 
पिेको 
नमनतले 
३ 
मक्रहना 
नभत्र 
। 
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५ 

ननणवय 
कायावन्वय
न (भिाई 
ददने वा 
चलन 
चलाई 
ददने) 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

क) अचल सम्पखिको हकमा: 
घि िग्गा भए िहेको स्थानको 
ठेगाना तथा चाि क्रकल्ला सडकसँग 
िोनडएको वा निोनडएको अवस्था।  
घि िहेको भए घिको तला तथा 
कवल ि सम्भव भएसम्म 
वगवक्रफट।  
घििग्गाको अवखस्थनत आवास वा 
औद्योनगक व्यापारिक क्षेत्रको 
व्यहोिा ।  
घि िग्गाको स्वानमत्व िहेको 
व्यनतmको वा स्वानमत्व वा फिक 
व्यनतmको भोग चलन गनेको 
नामथि ।  
ि) चल सम्पखिको हकमा: 
घिमा भएको लगुापात तथा िरिद 
नबिी हनुे न्यूनतम मूल्य उल्लेि 
गिी कानून बमोखिम रित प¥ुयाई 
पेश भएको     ननवेदन ।  
स्रोत िलेुको यथासम्भव नगद 
िहेको बैंक िाता वा कुनै सहकािी 
वा बचत संस्थामा िहेको िकम । 

न्याक्रयक सनमनतले आफ्नो क्षेत्रानधकाि नभत्र िही गिेको 
ननणवय बमोखिम कुनै पक्षले िािेको दस्तिु वा अन्य 
कुनै प्रकािको िकम कुनै पक्षबाट भिाई पाउने भएमा 
भिाई पाउने पक्षले भिी ददनपुने पक्षको त्यस्तो िकम 
भिाई ददनपुने स्रोत िलुाई तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 
ददन ुपने । 

ननवेदन ददँदा यथासम्भव नगद िहेको बैंक वा 
सहकािी संस्था वा बचत संस्थामा िहेको िकम ि सो 
नभएमा नललाम नबिी गिी असलु उपि गनुवपने 
अवस्था भएमा कुनै अचल सम्पखिको व्यहोिा समेत 
िलुाउन ुपछव ।  
िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
अनधकािीबाट तोक लगाई दताव गने । 

ननणवय बमोखिम भिाई ददने वा चलन चलाई ददनको 
लानग उििुी प्रशासकले आवश्यक प्रक्रिया अगाडी 
बढाउने ।  
सम्पखिको नललामी माफव त त्यस्तो कायव गनुव गिाउन ु
पिेमा सिकािी ननयमानसुािको प्रक्रिया अगाढी बढाउने 
। 

नगि 
प्रमिु 

 १०० 

६ 

नमनसल 
संलग्न 
कागिात
को नक्कल 
ददने 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

धयहोिा िलेुको ननवेदन । 
सिोकािवाला भएको प्रमाण िस्तै 
ननवेदन दस्तिु नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप । 

कि चिुा भएको प्रमाण । 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
अनधकािीबाट तोक लगाई दताव गने ।  
कायावलयमा भएको नमनसलको फोटोकपी गिी उि 
फोटोकपीमा प्रनतनलक्रप िनाई आवश्यक कागि तयाि 
गने ।  

नगि 
प्रमिु 

;f]xLlbg 

अकाव 
तफव वा
ट 
प्रनतनल
क्रप 
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आवश्यक शलु्क बझुाउन लगाउने । 

अखख्तयाि प्राप्त अनधकािीबाट प्रनतनलक्रप प्रमाखणत गिी 
कायावलयमा अनभलेि िनाई सम्बखन्धत पक्षलाई 
प्रनतनलक्रप उपलधध    गिाउन े। 

दददा  
प्रनतपे
ि 
१०
/ि 

आफै 
फोटो 
खिखच 
वा 
फोटो
कपी 
गिीनल
एमा 
रु 
५/ 

७ 

बाली 
िोक्का 
अदालतको 
आदेश 

  
ननवेदन वा आदेश पत्र  
सम्बखन्धत स्थान देिाउन पक्ष 
उपखस्थत हनु ुपने 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
अनधकािीबाट तोक लगाई दताव गने । 

अदालतको आदेश अनसुाि सम्बखन्धत पक्षको 
उपखस्थतीमा बाली िोक्का िाख्न आदेश ददने । 

 
al9df 

!% 

lbgleq 
 

८ 

मेलनमलाप 
कताव 
सूचीकृत 
गने 

उप नगि प्रमिु काननु शािा 
ननवेदन आव्हान 
आधािभतू तानलम प्राप्त मेलनमलाप 
कतावको ननवेदन सकलन गने । 

तानलमको प्रमाणपत्र 
शैखक्षक योग्यता प्रनतनलक्रप स्नातक तह को प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप 

मेलनमलाप परिर्दवाट प्राप्त प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

नगि 
प्रमिु 

बढीमा 
३० 
ददन 

 

 

खशक्षा सम्बखन्ध  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 
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पदानधकािी अनधकािी दस्तिु 

१ 

नयाँ 
सामदुाक्रय
क 
क्रवद्यालय 
िोल्ने 
अनमुनत 
 

खशक्षा तथा 
सामाखिक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

खशक्षा शािा 

शैखक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा कखम्तमा 
तीन मक्रहना पक्रहला क्रवद्यालय सेवा 
क्षेत्रको भेलाले गिेको 
प्रनतबितासक्रहतको तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदनपत्र 
सम्बखन्धत वडाको क्रवद्यालय 
सञ्चालन गने नसफारिस पत्र ि 
प्रनतबिता पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
गठन भएको कागिात तथा 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप तथा 
सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी 
तथा सदस्यहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप वा िग्गा 
भोगचलनको प्रमाणपत्रको  
प्रनतनलक्रप 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 
तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 

स्थलगत ननिीक्षण गने । 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   नागािुवन नगि 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा िही नगिपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने । 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने । 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
३ 
मक्रहना   

ननशु
ल्क 
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चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घि बहाल नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

क्रवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक 
िनशखि तथा भौनतक पूवावधाि 
खशक्षा ननयमावली २०५९ को 
अनसूुची –बमोखिम पूिा गिेको  ३
पत्र । 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक, 

कमवचािीको सेवा सतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमको अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

पनुश्चः - नगिपानलकाबाट हाललाई 
नयाँ सामदुाक्रयक क्रवद्यालय िोल्ने 
नीनत निहेको । 

२ 

नयाँ 
संस्थागत 
क्रवद्यालय 
क्रवद्यालय 
िोल्ने 
अनमुनत 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत क्रवद्यालयको 
व्यवस्थापन /संचालन सनमनतको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदनपत्र 
सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी 
तथा लगानी कताव सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
एवं शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 

स्थलगत ननिीक्षण गने । 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   नागािुवन नगि 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा िही नगिपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने । 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने । 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
३ 
मक्रहना   

ननयमा
नसुाि 
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सावविननक गठुी वा नीखि गदुठकुन 
प्रकृनतको क्रवद्यालय सञ्चालन गने हो 
सो अनसुािको क्रवधान तथा 
क्रवननयमावलीको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
क्रवद्यालय सञ्चालन गनव ददएको 
नसफारिस पत्र 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 
तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन  
क्रवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक 
िनशखि तथा भौनतक पूवावधाि पूिा 
गिेको खशक्षा ननयमावली २०७९ 
को अनसूुची –बमोखिमको  ३
िानकािी पत्र ।   

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 
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धिौटी िािेको बैंक ननस्साको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

नगिपानलकामा ननवेदन दस्तिु 
नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

३ कक्षा थप 
खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / संचालक 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहत 
शैखक्षक सत्र शूि हनुभुन्दा कखम्तमा 

तीन मक्रहना अगावै तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन 

क्रवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र 
तथा सञ्चालन भइिहेको 
कक्षासम्मको अनमुनतपत्रको 
प्रनतनलक्रप  

क्रवद्याथी संख्याको क्रवविण 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस पत्र 

आवश्यक िनशखि तथा भौनतक 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको नागािुवन नगि खशक्षा 
ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा ननयमावली, 
२०५९ का अनधनमा िही नगिपानलकाले अनमुनत 
प्रदान गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
दईु 
मक्रहना 

ननयमा
नसुाि 
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पूवावधाि पूिा भएको हनुपुने । 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको िनसद 

धिौटी िािेको बैंक ननस्साको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

४ नबर्य थप 
खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहत शैखक्षक सत्र 
शरुुहनुभुन्दा कखम्तमा तीन मक्रहना 
अगावै तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

क्रवर्य थप गनुव पनावको कािण प्रष्ट 
भएको प्रस्तावना पत्र 

क्रवद्याथी संख्या क्रवविण 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   नागािुवन नगि 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा िही नगिपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
दईु 
मक्रहना 

ननयमा
नसुाि 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  53  

पूवावधािको अवस्था िलेुको क्रवविण 

आवश्यक िनशखि क्रवविण 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

धिौटी िािेको बैंक ननस्साको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

पनछल्लो आ .िा व. को अखन्तम ले
पिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू  

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

५ 

क्रवधान 
तथा 
क्रवननयमाव
नल 
संशोधन 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

सभा ि गदुठयाि सनमनत तथा 
क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतबाट 
भएको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन पत्र 

क्रवधान तथा क्रवननयमावली परिवतवन 
गनुव पनावको कािण िलेुको तीन 
महले फािामसक्रहतको पत्र 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 

ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ 
ि खशक्षा ननयमावली, २०५९ को प्रावधान ि गठुीको 
नबधानको प्रावधान बमोखिम नगिपानलकाले ननणवय गने 

ननवेदकलाई संशोधन सम्बन्धी सूचना ददई कायावलयमा 
अनभलेि िाख्न े। 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
एक 
मक्रहना 
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प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

६ 

क्रवद्यालय
को स्थान 
परिवतवन 
अनमुनत 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / संचालक 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहत 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन पत्र 

सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी, 
लगानी कताव तथा सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
एवं शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत स्थानीय तहहरू वा 
वडाहरूको नसफारिस पत्र )स्थान 
परिवतवन भई िाने ि आउने 
स्थानको(  

क्रवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र 

ननवेदन संकलन गने 
संलग्न कागिात रुि ुगने 

कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा नबधान संशोधन ि 
गठुीमा भए गठुीको नबधान संशोधन गने 

दैननक पनत्रकामा दाक्रयत्व, लेनदेन तथा दावी क्रविोध 
सम्बन्धी उििुीको लानग सूचना प्रकाशन गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

नगिपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा ऐन, ननयमका आधािमा 
ननणवय गने 

कायवलयमा अनभलेि िािी ननणवय बमोखिमको 
सूचना /अनमुनत उपलव्ध गिाउने ।  

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
३ 
मक्रहना 

 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  55  

प्रनतनलक्रप  

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन 

दाक्रयत्व खिम्मेवािी सम्बन्धी उििुी 
नलने पनत्रकामा प्रकाशन सूचना  
तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

७ 

क्रवद्यालय
को नाम 
तथा 
स्वानमत्व 
परिवतवन 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / संचालक 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहत 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन पत्र 
सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी, 
लगानी कताव तथा सदस्यहरूको 

ननवेदन संकलन गने 
संलग्न कागिात रुि ुगने 

कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा नबधान संशोधन ि 
गठुीमा भए गठुीको नबधान संशोधन गने 

दैननक पनत्रकामा दाक्रयत्व, लेनदेन तथा दावी क्रविोध 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
१ 
मक्रहना  
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नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
एवं शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

कम्पनी िखिस्टािको 
कायावलय /गठुीको हकमा खशक्षा 
शािाबाट नाम परिवतवन वा 
स्वानमत्व परिवतवन गरिएको 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप   

सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी 
तथा सदस्यहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस पत्र  

क्रवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र 
प्रनतनलक्रप  

शैखक्षक गठुीको क्रवधान वा 
कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 
ननयमावलीको प्रनतनलक्रप  
िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 

सम्बन्धी उििुीको लानग सूचना प्रकाशन गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

नगिपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा ऐन, ननयमका आधािमा 
ननणवय गने 

कायवलयमा अनभलेि िािी ननणवय बमोखिमको 
सूचना /अनमुनत उपलव्ध गिाउने  
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ि नतिेको तथा घिवहाल क
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

स्थलगत अवलोकन ननिीक्षण 
प्रनतवेदन 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको िनसद 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन 

पनत्रकामा प्रकाखशत सूचना 
तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

८ 

पूवव 
प्राथनमक 
तह 
सञ्चालन 
अनमुनत 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत क्रवद्यालयको 
व्यवस्थापन /संचालन सनमनतको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप सक्रहतको 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदनपत्र 

सञ्चालक सनमनतका पदानधकािी, 
लगानी कताव तथा सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
एवं शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

गठुी, कम्पनी वा सहकािी कुन 
प्रकृनतको क्रवद्यालय सञ्चालन गने हो 
सो अनसुािको क्रवधान तथा 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ुगने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको  नागािुवन नगि खशक्षा 
ऐन, २०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा ननयमावली, 
२०५९ का अनधनमा िही नगिपानलकाले अनमुनत 
प्रदान गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
३ 
मक्रहना 
नभत्र 
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क्रवननयमावलीको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
क्रवद्यालय सञ्चालन गनव ददएको 
नसफारिस पत्र 

संस्थाको प्यान दतावको प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 
तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन  
क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक तथा 
कमवचािीहरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक 
िनशखि तथा भौनतक पूवावधाि पूिा 
गिेको िानकािी पत्र ।   
स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

धिौटी िािेको बैंक ननस्साको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
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प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

९ 

कक्षा 
आठको 
क्रवद्याथीको 
नाम थि 
तथा िन्म 
नमनत 
संशोधन 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन पत्र 

िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

सम्बखन्धत क्रवद्याथीको शैखक्षक 
प्रमाणपत्र / सक्कल ग्रडे नसट  

बाब ुआमाको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

ननवेदन ि संलग्न कागिात रुि ुगने 
संशोधन ननणवय गने 

कायावलयको अनभलेिमा सच्चाई, संशोधन भएको 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने । 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

ननयमा
नसुाि 

१
० 

खशक्षक 
सरुवा 
नसफारिस 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा  

खशक्षा ननयमावली अनसुाि 
तोक्रकएको ढाँचामा आवेदन 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

ननवेदन संकलन गने 

दिबन्दी रुि ुगने 

संलग्न कागिात रुि ुगने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र प्रदान गने   

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
३ ददन 
नभत्र 

ननशु
ल्क 

१ कक्षा खशक्षा शािा खशक्षा शािा  प्रनतनलक्रप आवश्यक पनावको कािण ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने प्रमिु कागि ननयमा
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१ आठको 
ग्रडे नसट / 
प्रमाणपत्र
को 
प्रनतनलक्रप 

प्रमिु िलेुको ननवेदन 

सक्कल प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप वा 
प्रमाण पत्र िािी गने संस्थाको 
नसफारिस पत्र 

प्रनतनलक्रप दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप उपलधध गिाउने 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

नसुाि 

१
२ 

क्रवनभत्र 
नसफारिस 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा  

नसफारिस आवश्यक पनावको कािण 
िलेुको ननवेदन पत्र /क्रवद्यालयको 
पत्र 

ननवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

प्रचनलत कानूनको तालमेल अध्ययन गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र उपलधध गिाउने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

ननयमा
नसुाि 

१
३ 

ननवखृिभि
ण 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा  
सम्बखन्धत खशक्षकको ननवेदन पत्र 

क्रवद्यालय खशक्षक क्रकताबिानाले 
ननवेदन ि सक्कल कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र उपलधध गिाउने 
प्रमिु 
प्रशासकीय 

कागि
पत्र 

ननशु
ल्क 
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नसफारिस तोकेका आवश्यक कागि 
प्रमाणहरू 

क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

अनधकृत पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

१
४ 

पसु्तकाल
य स्थापना 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा  

पसु्तकालय स्थापना गने सम्बन्धी 
आम भेलाको ननणवय तथा तदथव 
सञ्चालन सनमनतको बैठकको ननणवय 
तथा प्रस्तावना पत्रसक्रहतको ननवेदन 
पत्र 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

पसु्तकालय िलु्ने समयको क्रवविण 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस पत्र 

पसु्तकालय संचालनको स्रोत 
िलेुको क्रवविण 

पसु्तकालय सञ्चालन सनमनतको 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

प्रचनलत कानून ि कायवक्रवनध अनरुुप नगिपानलकाको 
ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान गने  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
१ 
मक्रहना 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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व्यखिगत क्रवविण, नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप  

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

१
५ 

कम्प्यूटि 
ईखन्स्चचटु, 

टाईप 
सेन्टि, 

भार्ा 
प्रखशक्षण 
तथा 
कोखचङ 
कक्षा 
सञ्चालन 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

कोखचङ तथा अन्य शलु्कको 
क्रवविण 

सञ्चालन हनुे स्थानको ठेगाना तथा 
बाटोको नक्सा 
संचालक तथा खशक्षकहरूको 
शैखक्षक योग्यताका प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यखिगत क्रवविण 

ननवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

स्थलगत अनगुमन तथा ननिीक्षण 
प्रनतवेदन 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच वर्वका 
लानग गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखिकि 
तथा घिवहाल कि नतिेको 
प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

प्रचनलत कानून ि कायवक्रवनध अनरुुप नगिपानलकाको 
ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
१ 
मक्रहना 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम बझुाएको 
िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

१
६ 

खशक्षासँग 
सम्बखन्धत 
तानलम, 

अनसुन्धान 
तथा 
पिामशव 
सेवा 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र 

कायविमको उद्देश्य तथा लक्ष्य 
सक्रहतको प्रस्तावना पत्र 

कायविमबाट लाभाखन्वत हनुे 
समूहको प्रस्ताक्रवत प्रक्षेपण पत्र 

प्रनत व्यखि िचवको लागत अनमुान 

प्यान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

संचालन संस्था तथा व्यखिको 
प्रनतबिता पत्र 

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

कायविम ि बिेट रुि ुगने 

सावविननक िरिद ऐन, ननयमावली बमोखिम प्रक्रिया 
पूिा गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान गने 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

ननशु
ल्क 

१
८ 

पत्रपनत्रका, 
पसु्तक 
तथा 
स्टेशनिी 
िरुा 
नबिेता 
दताव 

खशक्षा शािा 
प्रमिु 

खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र 

प्रस्तावना पत्र 

प्यान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

संचालन हनुे स्थान ि बाटोको 
नक्सा 
स्थलगत अनगुमन तथा ननिीक्षण 
प्रनतवेदन 

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी दताव प्रमाणपत्र प्रदान गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
१ 
मक्रहना 
नभत्र 

ननयमा
नसुाि 
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ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

 

सामाखिक क्रवकास तथा गैिसिकािी संस्था परिचालन समन्वय तथा ननयमन 

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 
नयाँ संस्था 
दताव 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

तदथव सनमनतका पदानधकािीहरु ि 
सदस्यहरुको संयिु ननवेदन 

प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप  

भेलाको ननणवय 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव सनमनतका 
पदानधकािी ि सदस्यहरुले नेपाली 
कागिको प्रत्येक पानाको तलमाथी 
दस्तित गिेको क्रवधान ३ प्रनत 
सक्कलै 

सनमनतका सबै पदानधकािीहरू ि 
सदस्यहरुको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतका पदानधकािी ि 
सदस्यहरुको नाम, ठेगाना, सम्पकव  
नं ि फोटो सक्रहतको नामावली 
नागरिकता बाक्रहि खिल्लाको भए 
नगिपानलकाको स्थानीयताको 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सम्बखन्धत 
शािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
७ ददन 
नभत्र  

१०१
० 
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प्रमाण 

संस्थाको कायवलय बसेको घि 
भाडामा भएउि घिधनी सँगको 
सम्झौतापत्र ि बहालकि नतिेको 
भए िनसद 

नगिपानलकामा तोक्रकए बमोखिमको 
शलु्क नतिेको िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

२ 

संस्था 
नवीकिण
का लानग 
नसफारिस 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

संस्थाको ननवेदन पत्र 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
संस्थाको क्रवधानको प्रनतनलक्रप 

संस्थाको कायवलय बसेको घि 
भाडामा भएउि घिधनी सँगको 
सम्झौतापत्र ि बहालकि नतिेको 
िनसद 

खि .ि नक्रवकिण प्र.का मा दताव 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

नवीकिणका लानग समाि कल्याण 
परिर्दमा आबिता भएको 
प्रमाणपत्र  

स्थायी लेिा नम्बि )PAN (को 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

आन्तरिक िािस्व कायावलयको कि 
चिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्र्ण प्रनतवेदन 

नगिपानलकामा तोक्रकए बमोखिमको 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
७ ददन 
नभत्र  

ननयमा
नसुाि 
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शलु्क नतिेको िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

३ 

न .पा.मा 
दताव 
भएका 
संघ 
संस्था 
नवीकिण 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

नक्रवकिणको लानग माग गरिएको 
ननवेदन 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

संघ संस्थाको नबधानको प्रनतनलक्रप 

संघ संस्थाको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

संघ संस्थाको प्यान दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

किचिुा गिेको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

वतवमान कायवसनमनतको नामावली 
वतवमान कायवसनमनत छनौट 
गरिएको साधािण सभाको ननणवय 
पखुस्तका प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक कायव प्रगनत 

साधािण सभाबाट लेिा पिीक्षक 
ननयिु गरिएको ननणवय पखुस्तका 
साधािण सदस्य /संख्या िलुाएको 
दताव प्रमाण प्रनतनलक्रप 

लेिापिीक्षकको प्यान दताव प्रमाण 
पत्र प्रनतनलक्रप  

लेिा परिक्षण प्रनतबेदन 

वैदेखशक सहयोगको कायविम 
संचालन गिेको भए समाि 
कल्याण परिर्दको नसफारिस 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
३ ददन 
नभत्र  

कािो
वाि ि 
ले

.प.को 
आधाि
मा 
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वालगहृ संचालन सम्बन्धी संस्था 
भएमा केखन्रय वालकल्याण 
सनमनतको नसफारिस 

अन्य आवश्यक कागिपत्रहरु 

 

४ 

खिल्ला 
प्रशासन 
कायावलय
मा संघ 
संस्था 
दतावको 
लानग 
नसफारिस 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

सम्वखन्धत वडाको नसफारिस 

संघ संस्थाको नबधानको प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतको नागरिकता प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप 

िािश्व दाखिलाको िनसद 

अन्य आवश्यक कागिपत्रहरु 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
३ ददन 
नभत्र  

५१० 

५ 

गैि 
सिकािी 
संस्थालाई 
कायविम 
संचालनको 
पूवव 
स्वीकृती 
पत्र / 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

संस्थाको ननणवय प्रनतनलक्रप सक्रहतको 
ननवेदन पत्र 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
संस्थाको क्रवधान 

संस्थाको कायवलय बसेको घि 
भाडामा भएउि घिधनी सँगको 
सम्झौतापत्र ि बहालकि नतिेको 
िनसद 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस

५१० 
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कायविम 
संचालन 
अनमुती 

समाि कल्याण परिर्दमा आबिता 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप  +
नक्रवकिणको प्रनतनलक्रप 

स्थायी लेिा नम्बि )PAN (को  
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

आन्तरिक िािस्व कायावलयको कि 
चिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन 

संस्था दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
 +नक्रवकिणको प्रनतनलक्रप  

नगिपानलकामा तोक्रकए बमोखिमको 
शलु्क नतिेको िनसद 

पूवव स्वीकृनत माग गरिएको 
योिनाको क्रवस्ततृ क्रवविण  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
३ ददन 
नभत्र  

६ 

क्रवनभन्न 
संघ संस्था 
माफव त 
सामाखिक 
कायविम 
कायावन्वय
न 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

कायविम सम्झौताका लानग 

ननवेदन  

सम्झौताका लानग सम्बखन्धत 
वडाको नसफारिस 

संस्था दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 
नवीकिण सक्रहत 

संस्थाको पान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

कि चिुा प्रमाण पत्र 

संचालक सनमनतको बैठकको 
ननणवय प्रनतनलक्रप 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग तोकआदेश गिाई 
सामाखिक क्रवकास शािा 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्पूणव 
कागिा
त पूिा 
भएमा 
सोही 
ददन 

नन 
शलु्क 
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कायविमको प्रस्तावना पत्र 

सम्झौता पत्र ३ प्रनत  

भिुानीको लानग आवश्यक प्रक्रिया 
भिुानीको ननवेदन 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
भिुानी नसफारिस पत्र । 

नबल भपावई  )भ्याट , प्यान  (  

कायविमका सहभागी ,
संयोिक,प्रखशक्षक,सहयोगीको 
हाखििी।उपखस्थनत । 

सम्झौता पत्र 

भिुानी कािोबािको नसफारिस पत्र 

कायविम सम्पन्न प्रनतवेदन 

अनगुमन प्रनतवेदन 

कायविमका तखस्विहरु 

संस्थाको िाता नं  

 
स्वास्थय सम्बन्धी  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

दस्तिु 

१ 

क्रवपन्न 
नागरिक 
स्वास्थय 
उपचाि 
नसफारिस 

स्वास्थय शािा 
प्रमिु 

स्वास्थय शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

नबपन्न नागरिक स्वास्थय उपचािका 

आवश्यक कागिात सम्बखन्धत शािामा पेश भए 
पश्चात सनमनतको बैठकबाट नसफारिस गने 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 

नन
:शलु्क  
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लानग उपचाित अस्पतालको 
नसफारिस 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू)OPD क्रटकट, 

नागरिकता, क्रववाह दताव, बसाई 
सिाइ दताव आदद( 

भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

२ 

स्वास्थय 
सम्बन्धी 
अन्य 
सेवाहरू 

स्वास्थय शािा 
प्रमिु 

सम्बखन्धत 
स्वास्थय 
संस्थाका 
स्वास्थय 
कमीहरू 

दैननक नबिामी िाँच तथा उपचाि 
एवं पिामशव 
५ वर्वमनुनका बच्चा ि गभववती 
मक्रहलाका लानग िोप सेवा 
परिवाि ननयोिन सेवा १५—४९ 
वर्वका मक्रहला एवं दम्पखिहरूका 
लानग 

सिुखक्षत गभवपतन सेवा 
५ वर्वमनुनका बच्चा,गभववती एवं 
सतु्केिी मक्रहलाहरूका लानग पोर्ण 
सेवा 
क्षयिोग तथा कुष्टिोगीको लानग 
उपचाि तथा पिामशव सेवा 
िन— साधािण, क्रवद्यालय तथा 
लखक्षत समूहका लानग स्वास्थय 
सूचना सचेतना सेवा 
िन — साधािण एवं लखक्षत 
समूहका लानग झाडा पिाला ि 
स्वास प्रश्वास िोग ननयन्त्रण 

सम्बखन्धत स्वास्थय संस्थाबाट आवश्यक प्रक्रिया पूिा 
गिेपनछ सेवा प्रदान गने 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

साववि
ननक 
क्रवदाका 
ददन 
बाहेक 
कायावल
य 
समय
मा 
ननिन्ति 

नन
:शलु्क  
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कायविम 

औलो कालािाि िोग ननयन्त्रण 
कायविम 

महामािी ननयन्त्रण कायविम 

गाँउघि खक्लननक 

सिुखक्षत माततृ्व 

एच .आई.नभ/एड्स एस.क्रट.आइ  

प्रयोगशाला सम्बन्धी सेवाहरू 

२४ सै घण्टा सतु्केिी सेवा 

३ 

क्य ुआि 
कोड 
प्रमाणीकि
ण 

स्वास्थय शािा 
प्रमिु वा तोकेको 
व्यखि 

स्वास्थय शािा 

ननयमानमानसुाि अनलाईन फमव 
भने 
िोपकाडव, फोटो,  नागरिकता, 
पासपोटव आदद 

अनलाईनबाट प्रमाणीकिण गने 
प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सोही 
ददन वा 
भोनलप
ल्ट 

ननशु
ल्क 

४ 

मगृौला, 
क्यान्सि ि 
पक्षघात 
(िातो 
ननलो 
काडव) 
भएका 
क्रविामीको 
लानग 
और्नध 
उपचाि 
िचव 

स्वास्थय शािा 
प्रमिु 

स्वास्थय शािा  

मगृौला, क्यान्सि वा पक्षघात िोग 
िलेुको अनसूुची १ को फािाम 
क्रविामीको अनसूुची २ अनसुािको 
ननवेदन 

क्रवपन्न परिचय पत्र 

बैङ्क िाता 
स्थायी बानसन्दा भएको प्रमाण 
(नागरिकता, बसाईसिाई, क्रववाह 
दताव) 
ननयनमत उपचािमा िहेको ओक्रपनड 
क्रटकटको फोटोकपी 

आवश्यक कागिात सम्बखन्धत शािामा पेश भए 
पश्चात क्रवपन्न नागरिक नसफारिश सनमनतको वैठकबाट 
स्वास्थय मन्त्रालयमा माग गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

हिेक 
३ / ३
मक्रहना
मा 

ननशु
ल्क 

 

आनथवक प्रशासन /लेिा सम्बन्धी  
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ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

दस्तिु 

१ 

योिनाहरू
को पेश्की, 
िननङ 
नबल, तथा 
अखन्तम 
भिुानीका 
लानग 
 

आ .प्र. शािा 
प्रमिु 

आ .प्र . शािा 

उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
ननवेदन 
योिनाको प्राक्रवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

नगिपानलका वा वडाबाट भएको 
योिना सम्झौताको प्रनतनलक्रप 

उपभोिा सनमनतको छाप 

उपभोिा सनमनतका 
पदानधकािीहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

ननमावणको क्रवविण ि लागत 
सहभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा 
बोलपत्र सनमनतको ननणवय, ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन, ननमावण 
व्यवसायीसँग भएको सम्झौताको 
प्रनत ि तोक्रकए बमोखिमको 
कायवसम्पादन िमानत  

मोनबलाईिेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की िकम बिाबिको बैक 
िमानत 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

१ 
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ठेक्का सम्बन्धी अन्य कुिाहरूको 
हकमा बोलपत्र सम्बन्धी कागिात 
ि सम्झौता बमोखिम हनुे । 

KYC Update भएको बैंक िाता 
स्पष्ट देखिने गिी बैंकद्वािा िािी 
चेकको प्रनतनलक्रप 

योिनाको िननङ नबल भिुानी वा 
अखन्तम भिुानीका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट सनमनतको 
ननणवयसक्रहत ननवेदन 

सम्बखन्धत योिना हेने 
प्रानबनधकबाट िननङ नबल वा कायव 
सम्पन्न प्रनतवेदन  

िननङ नबल वा अखन्तम भिुानीका 
लानग सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

िचवका प्रमाखणत नबल भपावईहरू 

योिनाको सावविननक पिीक्षण 
प्रनतवेदन  

उपभोिा सनमनत ि अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको भन्ने व्यहोिाको 
ननणवय प्रनतनलक्रप 

आयोिना सूचना पाटी )होनडङ 
को फोटोबोडव)  

काम सरुु हनु ुपूववको, काम हुँदै 
गिेको ि काम सक्रकए पनछको 
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झलक देखिने फोटोहरू 

िचवको क्रवल भपावईहरू रू . १०००
ि (वा सो भन्दा मानथ रु 

२०००० बीस हिाि सम्म प्यान 
नबल ि सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल अननवायव हनु ु
पनेछ ।  

कामदािको ज्यालाको लानग डोि 
हाखिि फािम (प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी गिेको गाडीको क्रवल 
बकु ि चालक अनमुनत पत्र, ननमावण 
व्यवसायी, फमव, संस्था ि कम्पनीको 
हकमा रु २००००। बीस हिाि 
भन्दा मानथको िकमको हकमा 
कि क्रविक भ्याट नबल  नै पेश 
गनुवपनेछ। भपावई मान्य हनुे छैन। 

ठेकाबाट हनुे कामको हकमा 
िननङ नबल, प्राक्रवनधक प्रनतवेदन, 

कायव सम्पन्न प्रनतवेदन ि 
नगिस्तरिय अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस बमोखिम हनुे । 

योिनाको म्याद थप गनुवपने भएमा 
म्याद सक्रकन ुभन्दा ७ ददन अगावै 
कािण ि आधाि सक्रहतको ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन तथा 
उपभोिा सनमनतको हकमा 
सनमनतको ननणवय तथा वडा 
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कायावलयको नसफारिस साथ म्याद 
थपका लानग पेश भई म्याद थप 
गने ननणवय भएको हनुपुने ।  

अन्य भिुानीको हकमा तोक्रकएको 
प्रकृया पूिा गिी फाईल पेश गनुव 
पने । 

२ 

पूवावधाि 
बाहेकका 
प्रवधवनात्म
क योिना 
तथा 
कायविमह
रूकोपेश्की 
तथा 
अखन्तम 
भिुानी 

आ .प्र. शािा 
प्रमिु 

आ .प्र. शािा  

कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत संस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको ननवेदन 
कायविम स्वीकृत भएको भन्ने 
व्यहोिाको आनधकारिक ननणवय प्रनत 

नगिपानलकाको स्वीकृत नम्सव 
बमोखिमको कायविमको प्रस्ताव  

दताव भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको क्रवधान ि पनछल्लो 
आ .व.को अखन्तम लेिा पिीक्षण 
प्रनतवेदन  

कायविम सञ्चालनका लानग गरिने 
लागत सहभानगता सम्बन्धी क्रवविण  

कायविम सम्पन्न भएपनछ अखन्तम 
भिुानी माग गदाव संस्थाको पत्र, 

कायविम सञ्चालन भएको ि सम्पन्न 
भएको झलक देखिने फोटाहरु, 

रु २०००० बीस हिाि सम्म 
प्यान नबल ि सो  भन्दा मानथको 
हकमा भ्याट )VAT   (क्रवल 
अननवायव हनु ुपनेछ(एउटा फमव वा 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

२ 
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संस्थाको PANBill एउटामात्र पेश 
गने । 

कायविम सम्पन्न भएको प्रनतवेदन  

सामानहरु स्पष्ट देखिने गरि 
अनगुमन टोली सक्रहतको फोटो 
िचवको तेरिि तथा प्रमाखणत नबल 
भपावईहरू 

सहभागीहरूको उपखस्थनत / हाखििी  

सामानको हकमा क्रवतिण भएको 
भपावई वा दाखिला प्रनतवेदन  

भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा आदेश 

चाल ुप्रकृनतको कायविमको हकमा 
१ लाि भन्दामाथीको भिुानीको 
लानग कखम्तमा तीन वटा फमवको 
दिभाउपत्र स्वीकृनतको ननणवय पेश 
गनव, मु .अ.कि दताव , कि चिुा, फमव 
नवीकिण सक्रहत पेश गने 

पंूिीगत प्रकृनतको कायविम / 
योिनाहरुको लागत अनमुान, 

मलु्यांकन ि कायव सम्पन्न अननवायव 
पेश गरि मात्र भिुानी हनुे 
पारिश्रनमक भिुानी बाहेक अन्यको 
हकमा भिपाईको सट्टामा क्रवल पेश 
गने,PAN BILL को हकमा 
२००००(क्रवस हिाि सम्म) ि सो 
भन्दा मानथ VAT BILL अननवायव हनु ु

पनेछ )एउटा संस्था वा फमवको 
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PAN BILL एउटा मात्र पेश गनुवपने( 

प्रचनलत ऐन, कानून, कायवक्रवनध 
अनसुाि अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

३ 
अन्य 
भिुानी 

आ .प्र. शािा 
प्रमिु 

आ .प्र. शािा  

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन  
कायविम स्वीकृत भएको भन्ने 
व्यहोिाको आनधकारिक ननणवय प्रनत 

िचवको क्रवल भपावईहरू रू . १०००
ि (वा सो भन्दा मानथ रु 

२०००० बीस हिाि सम्म प्यान 
नबल ि सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल अननवायव हनु ु
पनेछ । 

सामानहरूको हकमा प्रचनलत 
िरिद क्रवनध अनसुाि िरिद भई 
दाखिला प्रनतवेदन   

िचवको तेरिि तथा प्रमाखणत नबल 
भपावईहरू 

सहभागीहरूको उपखस्थनत / हाखििी  

भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा आदेश 

भिुानीलाई पसु्ट्याई गने अन्य 
आवश्यक कागिात तथा व्यहोिा 
प्रचनलत ऐन, कानून, कायवक्रवनध 
अनसुाि अन्य आवश्यक 
कागिातहरु । 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

३ 
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सहकािी शािा 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 

सहकािी 
संस्था दताव 
गने 
  
  
  

खशक्षा तथा 
सामाखिक क्रवकास 
शािा 

सहकािी 
शािा 

पक्रहलो भेलाको ननणवय 
दोस्रो भेलाको ननणवय 

संघीय सहकािी ननयमावली, 
२०७५ को अनसूुची १ -१३ ि  ८
मा तोक्रकएका ढाँचाहरु अनसुािका 
कागिपत्रहरु 

कखम्तमा ३० िना आवेदकहरुको 
नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप )नोटिी पखधलकबाट 
प्रमाखणत भएको(  

आवेदकहरुले कखम्तमा एक 
ददवसीय सहकािी खशक्षा नलएको 
प्रमाण 

आवेदकहरु प्रस्ताक्रवत 
कायवक्षेत्रभन्दा बाक्रहिका नेपाली 
नागरिकता प्रमाणपत्र भएमा 
कायवक्षेत्र नभत्र बसोबास गरि िहेको 
प्रमाण )प्रनतशत ८० कखम्तमा 
आवेदक स्थाई बानसन्दा हनुपुने(  

शेयि बापत संकनलत िकम िम्मा 
गिेको भौचि 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न गिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

दििा
स्त 
पिेको 
३० 
ददननभ
त्र 

ननयमा
नसुाि 
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सम्पखि शदुद्दकिण ननवािण 
सम्बन्धी सहकािी संघसंस्थालाई 
िािी गरिएको ननदेशन, २०७४ को 
अनसूुची -चामाको ढाँ १ KYM 
फािम 

२ 

सहकािी 
संस्थाको 
क्रवननयम 
संशोधनको 
स्वीकृनत 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािा 

 सह
कािीशािा 

संस्थाको तफव बाट व्यहोिा िलेुको 
ननवेदन पत्र 
पनछल्लो साधािण सभामा कूल 
सदस्य संख्याको बहमुतले सहकािी 
ऐन, ननयम ि नसिान्त एवं मापदण्ड 
अनकूुल क्रवननयम संशोधनको ननणवय 
गिी ननणवय प्रनतनलक्रप ि तीन महले 
फािामको ढाँचामा संशोनधत 
क्रवननयम २ प्रनत 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न गिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

प्र .प्र.अ. 
बाट 
पूवव 
स्वीकृ
नत 
भएपनछ 

ननयमा
नसुाि 

३ 

सहकािी 
संस्थाले 
ननयमानसुा
ि पाउने 
छुट 
सकु्रवधाहरू
को 
नसफारिस 
गने  
 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािा 

सहकािीशािा 

संस्थाको तफव बाट व्यहोिा िलेुको 
ननवेदन पत्र 
सम्बखन्धत संस्थाको पत्र सक्रहत 
आवश्यकता अनसुाि साधािण सभा 
तथा सञ्चालक सनमनतको ननणवयको 
प्रमाखणत प्रनतनलक्रप ।  

संस्थाको पनछल्लो आ .व. को 
अखन्तम लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

घि िग्गा िरिदमा िखिस्टे्रसन 
दस्तिु छुटको नसफारिस माग गदाव 
मापदण्ड अनसुाि ििीदका लानग 
लेिा पिीक्षकले प्रमाखणत गिेको 
आवश्यक स्रोतको क्रवश्लरे्ण 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न गिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

प्र .प्र.अ. 
बाट 
स्वीकृत 
भएपनछ 

ननयमा
नसुाि 
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गरिएको कागिात  
अन्य आवश्यक कागिातहरू
  

४ 

सहकािी 
संस्थाको 
दताव 
िािेिी 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािा 

सहकािीशािा 

संस्थाको साधािण सभाको कुल 
सदस्य संख्याको बहमुतले गिेको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप समेतको पत्र 
अन्य आवश्यक कागिातहरू 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न गिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 
ननयमा
नसुाि 

५ 

सहकािी 
संस्था 
एकीकिण 
ि क्रवभािन 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािा 

सहकािीशािा 

दईु वा दईु भन्दा बढी संस्थाहरू 
आपसमा एकीकिण गनव वा एक 
संस्थालाई दईु वा दईु भन्दा बढी 
संस्थामा क्रवभािन गनव साधािण 
सभाको बहमुतबाट पारित भएको 
ननणवय सक्रहतको पत्र  
अन्य आवश्यक कागिातहरू, 

(ननयम ३९, ४० ि सहकािी 
संस्थाको एकीकिण तथा क्रवभािन 
ननदेखशका, २०७७ बमोखिम 
आवश्यक कागिपत्रहरु( 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न गिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्पूणव 
प्रकृया 
पूिा 
भई 
पेश 
भएको 
७ ददन 
नभत्र 
। 

ननयमा
नसुाि 

 
मक्रहला, बालबानलका, अपांगता तथा िेष्ठ नागरिक  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 
िेष्ठनागरि
कपरिचयप

खशक्षा तथा 
सामाखिक क्रवकास 

मक्रहला 
बालबानलका 

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन पत्र 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग तोकआदेश गिाई 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि 

प्रमिु 
प्रशासकीय 

कागि
पत्र 

नन
:शलु्क  
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त्र प्रदान शािा प्रमिु शािा नागरिकता प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

पासपोटवसाइिको२प्रनत फोटो 
स्थायी बसोबास िलेुको प्रमाण 

अन्य आवश्यक कागि प्रमाणहरु 

कल्याण उपशािामा सम्पकव  गने अनधकृत पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सो को 
भोनलप
ल्ट 

 

 

२ 

अपाङ्गताप
रिचयपत्र 
प्रदान 
 
 
 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

मक्रहलाबालबा
नलकाशािा 

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको अनसूुची १ बमोखिमको 
ननवेदन पत्र 

नागरिकता प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप  

सम्बखन्धत वडा 
कायावलयकोनसफारिस 

स्थायी बसोबास िलेुको प्रमाण 

सम्बखन्धतखचक्रकत्सककोनसफारिस )
आिँा, नाक, कान, घाटीसंग 
सम्बखन्धत भए स्पेशनलष्ट डाक्टिको 
नसफारिस( 

बालबानलकाभएननिकोिन्म 
दतावतथाअनभभावक वा 
संिक्षककोनागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

अटोसाइिको फोटो - प्रनत २  

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग तोकआदेश गिाई 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि 
कल्याण उपशािामा सम्पकव  गने नागरिकता 
प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 
नगिस्तिीय समन्वय सनमनतको बैठकबाट अनमुोदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
नमलेमा 
सोही 
ददन वा 
वडाबा
ट 
नसफारि
स प्राप्त 
भई 
अपांग
ता 
परिचय
पत्र 
क्रवतिण 

नन
:शलु्क  
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पासपोटवसाइिकोफोटो – प्रनत१  

अपाङ्गतादेखिनेफोटो - 
प्रनत१ (शािीरिक अपांगताको हकमा) 

अन्य आवश्यक कागि प्रमाणहरु 

समन्व
य 
सनमनत
बाट 
ननणवय 
भएको 
नमनतले 
३ ददन 
नभत्र 

३ 
वालक्लब 
दताव 

खशक्षातथासामाखि
कक्रवकासशािाप्रमु
ि 

मक्रहलाबालबा
नलकाशािा 

क्लबको क्रवधान 

प्रस्ताक्रवत क्लबको ननणवय प्रनतनलक्रप 
सक्रहतको ननवेदन 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश अनसुाि 
सम्पूणव कागिातहरु हेरि दताव गने ि सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
३ ददन 
नभत्र  

ननशु
ल्क 

 
सूचना माग सम्बन्धी  

 

ि सेवाको खिम्मेवािी सेवा ददने पेश गने पने  आवश्यक आवश्यक प्रक्रिया गनुासो सेवा नलने लाग्ने 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  83  

स प्रकाि कमवचािी / 
पदानधकािी 

शािा कागिातहरु सनु्ने 
अनधकािी 

समय शलु्क 
दस्तिु 

१ 
सूचना 
माग 

सूचना अनधकािी  
सूचना मागको ढाँचामा सूचनाको 
प्रयोिन िलेुको ननवेदन पत्र 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश लगाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गरि सूचना अनधकािी समक्ष 
पेश गने 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सूचना
को 
प्रकृनत 
हेिी 
१५ 
ददनस
म्म  

ननयमा
नसुाि 

 
पञ् िीकिण कागिात प्रमाणीकिण सम्बन्धी 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

दस्तिु 

1 

 

िन्मदताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि
ण 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

िन्म दताव प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

बवुा ि आमाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा बबुा ि 
आमाको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

क्रवदेशी नागरिकको हकमा बबुा ि 
आमा दवैुको िाहदानीको प्रनतनलक्रप 
ि नभसाको प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 
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2 

मतृ्य ुदताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि
ण 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप  ) भएमा( 
ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 

3 

क्रववाह 
दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि
ण 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

क्रववाह दताव प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

पनत ि पत्नी दवैुको नागरिकताको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 

4 

सम्वन्ध 
क्रवच्छेद 
दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

सम्वन्ध क्रवच्छेद दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
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ण सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

– 

5 

वसाइँ 
सिाइ दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि
ण 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

वसाइँ सिाइ दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

वसाइँ सिाइमा उल्लेखित 
व्यखिहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा िन्म दताव 
प्रमणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 

6 

नाता 
प्रमाखणत 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकि
ण 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

नाता प्रमाखणत प्रमाणपत्रमा कायम 
गरिएका सबै व्यखिहरुको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा िन्म दताव 
प्रमणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

क्रववाक्रहतको हकमा क्रववाह दताव 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 
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नाता िलुाउने अन्य कागिात त्र 

7 

अक्रववाक्रहत 
प्रमाखणत 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

वडाबाट िािी भएको अक्रववाक्रहत 
प्रमाखणत कागिातको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अक्रववाक्रहत प्रमाखणत गिेको 
व्यखिको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 

८ 

व्यखिगत 
घटना 
सम्वन्धी 
अन्य 
कागिात 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

व्यखिगत घटना सम्वन्धी अन्य 
कागिातको सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 
भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
००।
– 

९ 

अन्य 
कागिात 

वडा कायावलय 

सामाखिक 
सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण 
शािा 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

प्रमाखणत गनुवपने कागिातको सक्कल 
ि प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्य
क 
कागिा
त पेश 

प्रनत 
प्रमाणी
किण 
रु.५
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अन्य आवश्यक कागिातहरु भएपनछ 
सोही 
ददन 
नभए 
२ 
ददननभ
त्र 

००।
– 

 
 

" िािश्व शािाघ" वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बन्धी  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
यवसायी 
इिाित 
पत्र 
दताव ि 
ईिाित 
पत्र प्रदान 

आथवक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

िािश्व शािा 

कागिपत्र तफव  
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

कखम्तमा पाँच लाि पुंिी भएको 
घिेल ुवा कम्पनी दतावको प्रमाण 
पत्र प्रनतनलक्रप 

स्थायी लेिा नं )मूल्य अनभवकृ्रि 
कि समेतमा) दताव भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

कम्पनीको िातामा कखम्तमा रु .
एक लाि िम्मा गिेको 
हालसालैको बैंक भौचि 

किचिुा प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

फमवको प्रोप्राइटिको नागरिकताको 

स्वीकृत कायवक्रवनध /आवश्यक कागिात पूिा भए  पनछ 
तोक्रकएको ढाँचाको ननवेदन बमोखिम प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाई दताव गिी सम्बखन्धत 
शािामा पेश गने  
व्यवसाय प्रमाणपत्रमा व्यवसाय कािोवािहरुमा क्रवक्रवध 
प्रकािको ठेक्कापट्टा गने भनी उल्लेि भएको हनुपुने 

िनशखि तफव  उल्लेखित कमवचािीहरुको शैखक्षक 
प्रमाण पत्र, नेपाली नागरिकता प्रमाण पत्र प्रनतनलक्रप ि 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

मेखशन औिाि तफव  भ्याट नबल पेश भएको हनुपुने 
नबलमा नसरियल नं ि ननमावता कम्पनीको नाम उल्लेि 
भएको हनुपुने 

भाइबे्रटि मेखशनको हकमा भ्याट नबलमा सामानको 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सनमनत
को 
बैठक 
बसी 
ननणवय 
भए 
पश्चात 

ननयमा
नसुाि 
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प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

िनशखि तफव  
नसनभल इन्िीननयि -िना १  

लेिापाल -िना १  

प्रशासन हेने१ िना- 

मेखशन औिाि तफव  
Thedeolite/Level Machine १ 
थान 

भाइबे्रटि मेखशन -थान ३  

वाटिपम्प३ थान- 

७  .उल्ल्लेखित सामाग्रीहरु नेपाल 
इन्िीननयरिंग परिर्दमा दताव भएको 
दताववाला मेकाननकल 
इन्िीननयिबाट प्रमाखणत भएको 
हनुपुने, ननिको प्रमाणपत्र ि नेपाली 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

८  .उल्लेखित सामाग्रीहरुको 
कम्पनी ि नसरियल नम्बि देखिने 

िंनगन फोटो गिी  
 
 
 
 

क्षमता ि ननमावता कम्पनीको नाम उल्लेि भएको 
हनुपुने 

वाटिपम्पको हकमा कम्तीमा २ इन्च पानन तान्ने ि 
पखम्पंग हनुे क्षमता भ्याट नबलमा उल्लेि भएको 
हनुपुने 

आवश्यक सम्पूणव कागिपत्रहरुलाई नोटिी 
पखधलकबाट प्रमाखणत भएको हनुपुने 

सम्पूणव कागिपत्रहरु पेश भएपश्चात न .पा.को 
प्राक्रवनधकले मेखशन औिाि ननिीक्षण गिेको प्रनतवेदन 
ददनपुने 

प्राक्रवनधक प्रनतवेदन प्राप्त भएपश्चात सनमनतको बैठक 
बसी ननणवय पश्चात तोक्रकएको दस्तिु नलई प्रमाणपत्र 
उपलव्ध गिाउने 
अन्य कुिाहरु नागािुवन नगिपानलकाको “घ” वगवको 
ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध, 

२०७५ ले तोकेका योग्यता ि प्रकृया पूिा गिेको हनु ु
पने । 

 

२ 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
यवसायी 

आनथवक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

िािश्व शािा 

इिाित पत्र हिाए वा नानसएकोमा 
प्रनतनलक्रप पाउन ननवेदन 
तोक्रकए बमोखिमको शलु्क नतिेको 
िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

नागािुवन नगिपानलकाको “घ” वगवको ननमावण व्यवसायी 
इिाितपत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ ले तोकेका 
योग्यता ि प्रकृया पूिा गिेको हनु ुपने । 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

चन्रानग
रि 
नगिपा
नलका
को 

ननयमा
नसुाि 
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इिाित 
पत्रको 
प्रनतनलक्रप  

“घ” 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसा
यी 
इिाि
तपत्र 
सम्ब
न्धी 
कायवक्रव
नध, 

२०७
५ 
अनसुाि 
। 

३ 

"घ" 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
यवसायी 
इिाित 
पत्र 
नवीकिण 

आथवक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

िािश्व शािा 

नवीकिण गिी पाउँ भन्ने व्यहोिाको 
ननवेदन 
नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

इिाित पत्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

किचिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

भ्याट /प्यान दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

घिेल ुतथा साना उद्योग दताव 
प्रमाणपत्र )नक्रवकिण भएको(  

कम्पनी दताव प्रमाण पत्र प्रनतनलक्रप 

िािस्व नतिेको िनसद 

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

नागािुवन नगिपानलकाको “घ” वगवको ननमावण व्यवसायी 
इिाितपत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ ले तोकेका 
योग्यता ि प्रकृया पूिा गिेको हनु ुपने । 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

चन्रानग
रि 
नगिपा
नलका
को 
“घ” 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसा
यी 
इिाि
तपत्र 

ननयमा
नसुाि 
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सम्ब
न्धी 
कायवक्रव
नध, 

२०७
५ 
अनसुाि 
। 

४ 

उद्योग 
दताव 
नसफारिस 

आथवक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

िािश्व शािा 

दताव नसफारिसको लानग आवश्यक 
ननवेदन 
ननवेदकको नागिीकता प्रमाणपत्र 
प्रनतनलक्रप 

उद्योग िहने घि /िग्गाको 
ि.ध.प्र.प.ुको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधननको नागरिकता प्रमाणपत्र 
प्रनतनलक्रप 

घि बहाल सम्झौता पत्र प्रनतनलक्रप 

कागिपत्रहरु पूिा भएपनछ प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गिाई सम्बखन्धत शािामा 
दताव गिाई पेश गनव 
सम्बखन्धत वडा कायावलयमा स्थलगत सिवनमनको लानग 
पठाउने 
वडा कायावलयबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहत नसफारिस 
प्राप्त भए पश्चात घिेल ुतथा साना उद्योग कायावलयलाई 
नसफारिस 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्ब
खन्धत 
वडा 
कायावल
यबाट 
स्थलग
त 
सखिवनम
न 
मचु ु
ल्का 
सक्रहत 
नसफारि
श प्राप्त 
भएको 
भोनलप
ल्टस
म्म  

ननयमा
नसुाि 
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प्रशासन शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

दस्तिु 

१ 
क्रवनभन्न 
नसफारिसह
रू 

योिना तथा 
प्रशासन शािा 
प्रमिु  

प्रशासन शािा 

कुन प्रकािको नसफारिस आवश्यक 
पने हो, सो व्यहोिा िलेुको ननवेदन 
नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

वडाको नसफारिस तथा सिवनमन 
मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन 
मचुलु्का सक्रहतको नसफारिस पत्र  

सम्बखन्धतनसफारिसको लानग 
आबश्यक अन्यकागिातहरु 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको तोक आदेश बमोखिम 
शािामा दताव गने 
ननणवय गनुवपने भएमा कुन तहबाट ननणवय हनु ुपने हो 
सो को िानकािी ददने 
 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागि
पत्र 
पूिा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएस
म्म 
सोही 
ददन 
नभए 
ननणवय 
भए 
पश्चात  

 
 
 

ननयमा
नसुाि 

 

वातावािण तथा क्रवपद व्यवस्थापन शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 
वाताविण 
तथा क्रवपद 
व्यवस्थाप

वाताविण क्रवपद 
व्यवस्थापन शािा 
प्रमिु 

वाताविण 
तथा क्रवपद 
व्यवस्थापन 

वडामा पेश गिेको ननवेदनको 
प्रनतनलक्रप )ि सक्रहतफोन नम्ब(  
सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश बमोखिम दताव गरि सम्बखन्धत 
शािामा पेश गने  

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सोही 
ददन 
सो 

ननशु
ल्क 
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न शािा क्रवपदको अवस्था खिखचएको तखस्बि 
)िंनगन क्रप्रन्ट(  

भएसम्म प्रहिी मचुलु्का 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय सम्बन्धी क्रवपदको लानग 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप )अननवायव(  

वाताविणको लानग ननवेदन ि 
क्रवर्य प्रमाखणत गने आवश्यक 
कागिात 

 नभए 
नगिस्त
िीय 
ननणवय 
वमोखि
म 

 
 

 

िोिगाि सेवा केन्र शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकाि 

खिम्मेवािी 
कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने 
शािा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधकािी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  

शलु्क 
दस्तिु 

१ 
िोिगाि 
सेवा 

प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 

िोिगाि सेवा 
केन्र 

१ न्यनुतम िोिगािीको लानग 
आवेदन 
नागरिताको प्रनतनलक्रप ननवेदकको 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

नागरिकता अन्य स्थाननय   तहको 
भएमा हकमा बसाइसिाइ वा 
क्रववाह दतावको  प्रनतनलक्रप 

हालसाल खिचेको  फोटो १                                                          
 

 

फाल्गनु १ गते देखि फाल्गनु ३० गतेसम्म 
सचुीकिणको लानग फािाम िलु्ला हनुे। 
ईच्छुक व्यखिले सम्बखन्धत वडा कायावलय आवेदन 
भने। 

वडा कायावलयमा आवेदन दताव गने। 

वडा कायावलयमा वडा अध्यक्षरािा प्रमाखणत गने । 

चैत्र मक्रहनाको पक्रहलो हप्ता संकनलत ननवेदन िोिगाि 
सेवा केन्रमा पयुावउने। 

प्रक्रिया पगुेको ननवेदन EMIS मा प्रक्रवक्रष्ट गिी सूचीकिण 
हनुे । 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

ननशु
ल्क 
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                                                                                     नगिपानलकाबाट प्रदान गरिन ेसेवा 

 

नागािुवन नगिपानलका 
                       नगि कायवपानलकाको कायावलय  

हरिनसक्रि,नसतापाइवला,काठमाडौ 
नागरिक वडा पत्र 

आ.व. २०७९/८०  
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 
नस
.नं.  

सेवाकोप्रकाि खिम्मेवाि कमवचािी /पदानधकािी  सेवा ददने शािा 
पेश गनुव पने 
आवश्यककागिातहरू 

आवश्यक प्रक्रिया 
गनुासोसनु्नेअ
नधकािी 

सेवा नलन लाग्ने 

समय शलु्क /दस्तिु  

१ 
कृक्रर्समूहदताव 
तथा नवीकिण 

कृक्रर् तथा पशपुखक्ष क्रवकास 
शािा प्रमिु 

कृक्रर्तथापशपुखक्षक्रवका
सशािा 
 
 

सम्बखन्धत समूहको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

कायवसनमनतका 
सदस्यहरूकोनागरिकताकोप्र
नतनलक्रप 

समूहकासदस्यहरूलेदतावगनव
कोलानगगिेकोननणवयकोप्रनतनल
क्रप 

ननवेदन प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा 
दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा 
दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन नभए सोको 
भोनलपल्ट 

५१० 
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समूहको नवीकिणका लानग 
साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् 
क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशसेुवाका
यावलयमादतावभएकोभएसोकोप्र
नतनलक्रप तथा नगिपानलकामा 
दताव भएको भए दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

अध्यक्ष, कोर्ाध्यक्ष ि 
सखचवको २ /प्रनतफोटो२  

अन्य आवश्यकता अनसुािका 
कागिातहरू 

आवश्यक कािवाही 
गने 

 

२ 
कृक्रर् फमव 
सखुचकृत 

कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु 
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 

सम्बखन्धत फमवको ननवेदन 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

फमव संचालकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

भाडामा भए िग्गा बहाल 
सम्झौताको प्रनतनलक्रप 

फमव िहेको िग्गाको 
लालपिुावको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनीको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

फमव संचालकको पासपोटव 
साइिको ३ प्रनत फोटो 
अन्य आवश्यक कागिातहरु 

ननवेदन प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा 
दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा 
दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 १० 

३ मलिाद, कृक्रर् कृक्रर् तथा पश ुपखक्ष क्रवकास कृक्रर् तथा पशपुखक्ष सम्बखन्धत समूह/ ननवेदन प्रमिु प्रमिु कागिपत्र पूिा भएपनछ सम्भव ननयमानसुाि 
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फमव तथा कृक्रर् 
सामाग्री नबिेता 
दताव तथा 
नवीकिण 

शािा प्रमिु क्रवकास शािा 
 
 

सहकािी/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

फमवको नवीकिणका लानग 
साक्रवकको खिल्लाकृक्रर् 
क्रवकास कायावलयवाखिल्लापश ु
सेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसो
कोप्रनतनलक्रप तथा 
नगिपानलकामा दताव भएको 
भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

सञ्चालकहरूको २ /प्रनत  २
फोटो 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए 
बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि बहाल कि 
नतिेको प्रमाण  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा 
दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा 
दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

भएसम्म सोही ददन नभए सो 
को भोनलपल्ट 

४ कृक्रर् ऋण तथा कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु कृक्रर् क्रवकास शािा 
 

व्यखिको ननवेदन /सम्बखन्धत ननवेदन प्रमिु प्रमिु कागिपत्र पूिा भएपनछ सम्भव ननशलु्क 
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अनदुान 
नसफारिस 

 समूहको पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् 
क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशूसेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसो
कोप्रनतनलक्रप तथा 
नगिपानलकामा दताव भएको 
भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए 
बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि बहाल कि 
नतिेको प्रमाण  

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा 
दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शािामा 
दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

भएसम्म सोही ददन नभए सो 
को भोनलपल्ट 

५ 
कृक्रर् नबमा 
नसफारिस 

सम्बखन्धत शािा प्रमिु 
कृक्रर्तथापशपुखक्षक्रवका
सशािा 
 
 

व्यखिको ननवेदन 
/सम्बखन्धत समूहको पत्र  

प्रस्ताक्रवत फमवको प्रबन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 

परियोिनाको प्रस्ताव 

ननवेदन प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
िािश्व शािामा 

 
कागिपत्र पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन नभए सो 
को भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 
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सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

फमव सञ्चालकहरूको 
नागरिकताकोप्रनतनलक्रप 

क्रविेताको प्रमाणपत्र 

साक्रवकको खिल्ला कृक्रर् 
क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशसेुवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसो
कोप्रनतनलक्रप तथा 
नगिपानलकामा दताव भएको 
भए दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयमा 
व्यवसाय दताव भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय कि नतिेको प्रमाण 

बहालमा बसेको भए 
बहालको सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलक्रप ि बहाल कि 
नतिेको प्रमाण 

क्षनत भएको क्रवविण देखिने 
प्रमाण वा प्राक्रवनधकको 
ननिीक्षण प्रनतवेदन  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

दस्तिु /शलु्क बझुाई 
सम्बखन्धत शोािामा 
दताव गरि शािामा 
पेश गने 

दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

६ 
कृक्रर् सम्बन्धी 
प्राक्रवनधक सेवा 

कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु 
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 

सम्बखन्धत 
समूह /सहकािी/ननिी 
फमव/व्यखिको ननवेदन पत्र 

वा टेनलफोन वा मौखिक 
िानकािी 

सम्बखन्धत 
समूह

/सहकािी/ननिी 
फमव/व्यखिको 
ननवेदन पत्र वा 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

िानकािी प्राप्त भएपनछ तरुुन्तै ननशलु्क 
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टेनलफोन वा 
मौखिक िानकािी 

७ 
कृक्रर् सेवा 
सम्बन्धी अन्य 
नसफारिस 

कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु 
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 

कुन प्रकािको नसफारिस 
आवश्यक पने हो, सो 
व्यहोिा िलेुको ननवेदन 
नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनल
क्रप 

वडाको नसफारिस तथा 
सिवनमन मचुलु्का आवश्यक 
पने भएमा सम्बखन्धत 
वडाबाट सिवनमन मचुलु्का 
सक्रहतको नसफारिस पत्र 

सम्बखन्धतनसफारिसको 
लानगआबश्यक 
अन्यकागिातहरु 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन नभए सो 
को भोनलपल्ट 

ननशलु्क 

८ 
कृक्रर् अनदुान 
सम्बन्धी 

कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु 
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 

सम्बखन्धत कृर्क /कृक्रर् 
फमव/कृक्रर् समहुको ननवेदन 
वा पत्र 
वडा कायावलयको नसफारिस 

आनधकारिक ननकायमा कृक्रर् 
फमव /कृर्क समहु/सहकािी 

को प्रमाण पत्रको दताव भए
प्रनतनलक्रप 

कायविम संचालन हनुे 
िग्गाको सम्झौता पत्र 

किचिुा प्रमाणपत्र 

व्यखि /समहु/सहकािी 
सदस्यहरुको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

ननवेदन प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 ननशलु्क 
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समहु तथा सहकािीको 
हकमा संस्थाको ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

PAN दताव प्रमाण पत्र 

अन्य आवश्यक कागिात 

९ 
कृक्रर् तानलम 
सम्बन्धी 

कृक्रर् क्रवकास शािा प्रमिु 
कृक्रर् क्रवकास शािा 
 
 

सम्बखन्धत कृर्क /कृक्रर् 
समहु/सहकिीको ननवेदन वा 
पत्र 
वडा कायावलयको नसफारिस 

आनधकारिक ननकायमा 
कृर्क समहु /हकािी स
दताव प्रमाण पत्र 

नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप )सम्बखन्धत 
व्यखिको(  

अन्य आवश्यक कागिात 

ननवेदन प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश गिाउने 
दताव पश्चात 
आवश्यक कािवाही 
गने 

 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 ननशलु्क 

 
पश ुसेवा सम्बन्धी 
 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क 

 दस्तिु 

1 पशपुन्छी समहु 
दताव तथा 
नवीकिण 

सम्वखन्धत वडा कायावलय वडा कायावलय सम्बखन्धत समहुको ननवेदन 
वा पत्र  
प्रस्ताक्रवत समहुको क्रवधान 
कायवसनमनतको सदस्यहरुको 
नगरिकताको प्रनतनलक्रप 
समहुले दतावको लानग गिेको 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 

ननबदेन वडा अध्यक्षलाई पेश गने 
िािस्व बझुाउने 
दताव गने ि आवश्यक कािवाही गने 
 

वडा 
अध्यक्ष
/ 
प्र.प्र.अ
. 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 
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समहुको नवीकिणका लानग 
वडामा दताव गिेको भए दताव 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 
अध्यक्ष,कोर्ाध्यक्ष िसखचवको 

2/2 प्रनत फोटो 
थप आवश्यक पने भए अन्य 
कागिातहरु 

2 पशपुन्छी पालन 
फमव तथा पश ु
सेवा सामग्री 
क्रविेता दताव 
तथा नवीकिण 

सम्वखन्धत वडा कायावलय वडा कायावलय सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र 
प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 
परियोिनाको प्रस्ताव 
फमव संचालकहरुको 
नागरिताको प्रनतनलक्रप 
क्रविेताको प्रमाणपत्र 
फमवको नवीकिणका लानग 
वडामा दताव भएको दताव 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 
संचालकहरुको 2/2 प्रनत 
फोटो 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
व्यवसायकि नतिेको 
प्रमाणपत्र 
१०.बहालमा बसेको भए 
बहालको सम्झौता 
पत्रकोप्रनतनलक्रप ि बहाल कि 
नतिेको प्रमाण 
११.अन्य आवश्यक 

ननबदेन वडा अध्यक्षलाइ पेश गने 
िािस्व बझुाउने 
दताव गने ि आवश्यक कािवाही गने 
 

वडा 
अध्यक्ष
/ 
प्र.प्र.अ
. 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  9  

कागिातहरु 
 

3 पशपुन्छी 
सम्बन्धी ऋण 
तथा अनदुान 
नसफािीस 

कृर्ी तथा पशपुन्छी क्रवकास 
शिा 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदन वा पत्र 
प्रस्तक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र 
वा प्रस्ताव 
परियोिनाको प्रस्ताव 
सम्वखन्धत वडाको नसफािीस 
फमव संचालकहरुको 
नागरिताको प्रनतनलक्रप 
क्रविेताको प्रमाणपत्र 
साक्रवक वडा कायावलयमा 
दताव भएको भए सो को 
प्रनतनलक्रप 
व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
वहालमा बसेको भए 
वहालको सम्झौता पपत्रको 
प्रनतनलक्रप ि बहाल कि 
नतिेको प्रमाण पत्र 
अन्य आवश्यक कागिातहरु 

ननवेदनमा प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत 
ज्यबुाट तोक आदेश 
शािामा ननवेदन दताव  
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

प्र.प्र.अ
. 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननःशलु्क 

4 पशपुन्छी क्रवमा 
नसफािीस 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशिा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशिा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र 
िािस्व नतिेको िनसद 
पशपुन्छी वीमा गने वीमा 
कम्पनीले िािी गिेको 
पोनलनसको प्रनतनलक्रप 
क्षनतको क्रवविण देखिने गरि 
मचुलु्कामा ५ िनाको 

शािालाइ ननवेदन पेश गने 
िािस्व शािामा दस्तिु शलु्क बझाई 
सम्बखन्धत शािामा दताव गने ।  
दताव पश्चात आवश्यक कािवाही गने 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ठुला पशलुाइ रु 
200/- साना 

पशपुन्छीलाइ रु .
100/-  
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नगरिकताको प्रनतनलक्रप सक्रहत 
सम्पकव  नम्वि 
पश ुवीमा दाबी फािाम 
पशधुन ववीमा दावी 
सम्वन्धी पश ुखचक्रकत्सकको 
प्रमाण पत्र  
मिेको पशकुो 5 प्रनत फोटो 
उपचाि लेिन पिुाव 
 
 
 

5 पशपुन्छी 
सम्बन्धी 
उपचाि तथा 
पिामशव 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

सम्वखन्धत समहु/व्यखिको 
ननवेदनवा पत्र वा टेनलफोन 
वा मौखिक 

ननवेदन वा पशपुन्छी दताव  
नडस्पेन्सिी कक्षमा प्राक्रवनधक सोधपछु  
नडस्पेन्सिीबाट और्नध नबतिण 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा और्नध 
िरिद पश्चात उपलधध 
गिाउन सक्रकन े

ननःशलु्क 

6 पशपुन्छी 
मेनडकल 
उपचाि सेवा 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

क्रविामी पशपुन्छीलाइ पश ु
सेवा शािामा ल्याउन ुपने 
वा शािामा ल्याउन सम्भव 
नभएमा उपचािका लानग 
शािामा अनिुोध गनुव पने । 
संभव भएसम्म कृर्कको 
घिमा पनुग उपचाि परु् याउने 
। 

नडस्पेन्सिीमा िखििेशन गिाउने 
नडस्पेन्सिी तथा औक्रर्नध क्रवतिण 
कक्षबाट और्नध उपचाि गिाउने 
प्राक्रवनधक पिामशव ददने 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा और्नध 
िरिद पश्चात उपलधध 
गिाउन सक्रकन े

ननःशलु्क 

7 गोवि पिीक्षण कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

प्राक्रवनधक क्रहसावले उपयिु 
हनुे गिी परिक्षण गरिने 
गोबि संकलन गिी शािामा 
ल्याउन ुपने । 

प्रयोगशालामा नमनुा दताव गिाउने 
नमनुा परिक्षण दस्तिु बझुाउने 
प्रयोगशालाको रिपोटवको आधािमा 
नडस्पेन्सिीबाट और्नध लैिाने 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा और्नध 
िरिद पश्चात उपलधध 
गिाउन सक्रकन े

रु . 20/-  
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8 माइनि 
सखिवकल 
उपचाि 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

सानानतना घाउ िक्रटिा ि 
माइनि सिविी शािाबाट 
उपलधध हनु सक्ने 

नडस्पेन्सिीमा िखििेशन गिाउने 
नडस्पेन्सिी तथा और्नध क्रवतिण 
कक्षबाट और्नध उपचाि गिाउने  
प्राववनधक पिामशव ददने 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा और्नध 
िरिद पश्चात उपलधध 
गिाउन सक्रकन े

ननःशलु्क 

9 पशपुन्छी सेवा 
सम्बन्धी अन्य 
नसफािीस 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

कुन प्रकािको नसफारिस 
आवश्यक पने हो सो 
व्योहोिा िलेुको ननवेदन 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 
वडाको नसफारिस तथा 
सिवनमन मचुलु्का आवश्यक 
पने भएमा सम्वखन्धत 
वडाबाट मचुलु्का सक्रहत 
नसफािीस पत्र 
सम्वखन्धत नसफािीसको लागी 
आवश्यक अन्य कागिातहरु 

ननवेदनमा प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक आदेश 
ननबदेन दताव । 
 दताव पश्चात आवश्यक कािवाही 
गने । 
 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा 
कागिात पगुेको ददन 
। 

ननःशलु्क 

१0 कृनतम गभवधान 
सेवा 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

कृनतम गभावधान सेवामा पश ु
कायावलयको समयमा 
कायावलयमा ल्याउने पने 

पश)ुगाई/भैसी/बाख्रा (कायावलयको 
समयमापश ुसेवा शािामा ल्याउने 
पने। 
नडस्पेन्सिी कक्षमा दताव 
 

प्र.प्र.अ
/.पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा समय 
हेिी १ घण्टा नभत्र  

रु  .30/-  

११ मतृ बेबारिसे 
पश ुव्यवस्थापन 

कृर्ीतथापशपुन्छीक्रवकासशािा कृर्ीतथापशपुन्छीक्रव
कासशािा 

आवश्यक सचुनाका 
आधािमा 
मतृ बेवारिसे पश ुफेला 
पिेको िानकािीमा 

सम्वखन्धत व्यखि/वडा 
कायावलय/प्रहिी कायावलयकोिानकािी 
िसहयोगमा 

प्र.प्र.अ
 /.
पश ु
सेवा 
शािा 
प्रमिु 

सोही ददन वा प्रकृया 
पगुे पनछ । 

 ननः शलु्क 
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घि नक्सा सम्बखन्ध 

नस
.नं.  

सेवाकोप्रकाि खिम्मेवाि कमवचािी /पदानधकािी  सेवाददनेशािा 
पेश गनुव पने 
आवश्यककागिातहरू 

आवश्यक प्रक्रिया 
गनुासो
सनु्नेअ
नधकािी 

सेवा नलन लाग्ने 

समय  शलु्क दस्तिु 

१ 

 
 
 
 
 

नयाँ घि नक्सा 
दताव ि नक्सा 
पास )खप्लन्थ 
लेभल सम्मको 
अस्थायी 
इिाित(  
 

प्र .प.अ./ पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

नक्सा पास दििास्तफािाम 

नगिपानलकाको िािस्व 
शािामा नक्सा पास 
दििास्त फािाम िरिदका 
लानग तोक्रकएको दस्तिु 
बझुाएको िनसद 

नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनल
क्रप 

िग्गाधनी 
प्रमाणपिुावकोप्रनतनलक्रप 

चालू आ .व.को सम्पखि 
मालपोतनतिेकोिनसद कि/  

क्रकिा नं., नमनत िलेुको, 
प्रमाखणत भएको नापी नक्सा 
(धल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल 
प्रनत 

नलखित िखिस्टे्रसन पासको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गा कुनै ननकायमा 
नधतोको रूपमा िािेको भए 
सम्बखन्धत ननकायको 
स्वीकृनत पत्र 

नेपाल इखन्िननरिंग परिर्दमा 
दताववाला नगिपानलकामा 
सखुचकृत इखन्िननयिको 

आवश्यक कागिपत्रहरु पूिा भए 
पश्चात पूवावधाि शािामा तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन पेश गने 
पेश भए पश्चात घिनक्शा 
उपशािामा नक्सा दताव गरि वडा 
कायावलयबाट ननमावण गरिने स्थानमा 
१५ ददने साँध सनधयाि दावी क्रविोध 
सम्बन्धी सावविननक सूचना टाँस गने 

सूचनाकोम्यादनभत्र 
दावीक्रविोधनआएमा, तोक्रकएको म्याद 
पूिा 
भएपनछसम्बखन्धतिग्गामासम्बखन्धतव
डाअध्यक्ष

/वडासखचववाननिलेतोकेकोप्रनतनननधले 
सम्बखन्धत िग्गाधनी ि वडा 
प्रनतनननधको िोहबिमा साध 
सनधयािको 
िोहबिमासिवनमनमचुलु्कागिाई 
नगिपानलका कायावलयमा पेश गने । 

प्राक्रवनधकदृक्रष्टलेउिघिनक्सापासगनव 
उपयिु 
िहेकोनिहेकोबािेस्थलगतरूपमागईप्र
नतवेदनददएपनछमात्रवडाकायावलयलेघि
नक्सा पासका लानग 
नगिपानलकामानसफारिसगने | 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

 

१५ -ददन सम्म ४५  

 
नक्सा फािम 
दस्तिु रु .
१००० 
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परिर्द दताव प्रमाणपत्र 

तोक्रकएको ढाँचामा 
इखन्िननयिले बनाएको 
आक्रकव टेक्चि Drawing, 

Structure Drawing ि 
आवश्यक Structure 

Analysis 

नक्सा वाला मोही भएमा 
िग्गा धनी वा गठुीको 
स्वीकृनत पत्र 

बाटो स्पष्ट नभएमा प्लट 
िखिस्टि उताि 

वािेस िािी नक्सा पास 
गनुवपने भएमा वािेसनामा ि 
वािेसको नागरिकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप    

घि ननमावणका लानग 
नक्सामा बाटो स्पष्ट नभएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट 
चलनचल्तीको बाटोको 
नसफारिस पत्र  सम्बखन्धत 
क्रकिा नं मा िग्गा धननको 
ि वडा कायावलयको 
िोहविमा सहमनत पत्रका 
साथै अन्य 
आबश्यककागिातहरु 

नगिपानलकाबाट नगिपानलकाको वा 
वडा कायावलयमा तोक्रकएका प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट स्थलगत चेकिाँच गिी 
नसफारिस भए पश्चात िािश्व नतिी 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले 
तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािीबाट 
स्वीकृत घि ननमावण इिाित पत्र 
ददने 
 

२ 

खप्लन्थ लेभल 
भन्दामानथको 
घि ननमावणको 
स्थायी इिाित 

प्र .प.अ./ पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

नक्सा पास सम्बखन्ध सक्कल 
फाइल 

खप्लन्थ लेभलसम्मको 

नगिपानलका वा 
सम्बखन्धतवडामाकामकािगनवतोक्रकए
कोप्राक्रवनधककमवचािीकोअनमुनतनलएअ
नसुािकोघिननमावणभएकोस्थायीअनमुनत 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ

१५ ददन नभत्र ननयमानसुाि 
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इिाितको प्रनतनलक्रप 

प्राक्रवनधक प्रनतवेदन 

खप्लन्थलेभलसम्मभएकोकाम
कोप्रगनतदेखिनेकखम्तमा२

/तफव कोिंगीनफोटो३  

नडिाइनको प्रनतवेदन 

ददनेनसफारिसगिेकोस्थलगतप्रनतवेदन / 
क्रटप्पणी सम्बखन्धत शािामा पेश 
गने 
समबखन्धत शािाबाट नसफारिस भए 
पश्चात प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा 
ननिले तोकेको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट ननमावणको स्थायी 
इिाित नलने 
 

त 

३ तल्ला थप  

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनल
क्रप 

िग्गाधनीप्रमाण 
पिुावकोसक्कलि प्रनतनलक्रप 

स्वीकृतघि नक्साको सक्कल, 

घिको अवस्था चेकिांच गनव 
४ तफव को देखिने गरि िंनगन 
फोटो  

स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

ननधावरित मापदण्ड अनसुाि 
तल्ला थपको नक्साको 
सक्कल प्रनत 

क्रकिा नं  . नापी स्पष्ट भएको
नक्सा (धल ुक्रप्रन्ट) को 
सक्कल प्रनत 

तल्ला थप गनव सक्रकने 
प्राक्रवनधक प्रनतवेदन । 

घिधनीको२प्रनतपासपोटवसाइि
कोफोटो 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
सम्बखन्धत शािामा पेश गने 
न .पा.मा सूचीकृत नडिाइनिद्वािा 
आफ्नोनेपाल ईखन्िननयरिङ 
काउखन्सल ) NEC सक्रटवक्रफकेट  (सक्रहत 

नगिपानलकाबाट ननधावरित मापदण्ड 
अनसुाि तल्ला थपको नको्सा तयाि 
गरि सक्कल फाइल सक्रहत पेश गने 

सम्बखन्धत शािाबाट नसफारिस भए 
पश्चात प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा 
ननिले तोकेको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट तल्ला थपको अनमुतुी 
नलने  

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

१५ ददन नभत्र ननयमानसुाि 
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अन्य आबश्यककागिातहरु 

४ 
घि ननमावण 
सम्पन्न प्रनतवेदन 
 

प्र .प.अ /. पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

भवनननमावणस्थायी 
इिाितपत्रकोप्रनतनलक्रप 

स्वीकृत नक्साको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत प्राक्रवनधक 
कमवचािीको स्थलगत 
प्रनतवेदन 

घिसम्पन्नभएकोदेखिनेकखम्त
मा४तफव बाटखिखचएकािंगीन
फोटोहरू 

घिधनीको२प्रनतपासपोटवसाइि
कोफोटो 
चालू आ .व. सम्मको सम्पखि 
किचिुािनसदप्रमाणपत्रकोप्र
नतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
समखन्धत शािामा पेश गने 
नगिपानलका वा 
सम्बखन्धतवडामाकामकािगनवतोक्रकए
कोप्राक्रवनधककमवचािीकोअनमुनतनलएअ
नसुािकोघि 
ननमावणभएकोलेस्थायीअनमुनतददननसफा
रिसगिेकोस्थलगतप्रनतवेदन / क्रटप्पणी 
तयाि गने 

त्यस्तोप्रनतवेदन
/
क्रटप्पणीकोआधािमासम्बखन्धतईखन्िनन
यिले नसफारिस गने 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले 
तोकेको अनधकृत स्तिको प्राक्रवनधक 
कमवचािीबाट स्वीकृनत प्रदान गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

१५ ददन नभत्र ननयमानसुाि 

५ 

घि नक्सा 
नामसािी 
 
 
 
 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 
वकसपत्र मतृ्यपुछीको 
नामसािी भए वडाको 
मतृ्यदुतावको नसफारिश 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  

नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको सम्पखि 
त्र ि कि चिुा प्रमाणप

िनसदको प्रनतनलक्रप 

स्वीकृत घि नक्साको सक्कल  

स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
समखन्धत शािामा पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले 
तोकेको प्राक्रवनधक कमवचिीकोमा पेश 
गने 

स्वीकृत भए पश्चात नामसािी हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ३ ददन नभत्र 

ननयमानसुाि 
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ननमावण सम्पन्न नलएको भए 
सम्पन्न प्रमाणपत्र ि प्रनतनलक्रप 

िािीनामाको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अंशबण्डा भएको भए 
अंशबंडाको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

मालपोत कायावलयमा 
गरिएको िग्गा िखििेसनको 
प्रनतनलक्रप )िािीनामा नलित(  

क्रकिा नं  .स्पष्ट भएको 
नापोी नक्सा (धल ुक्रप्रन्ट) 
को सक्कल प्रनत 

घिधनीको २ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो 
अन्य आबश्यककागिातहरु 

६ नक्सा संशोधन 

 

प्र .प.अ./ पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 

संशोधन गनुवपने नक्साको 
सक्कल ४ प्रनत 

पास भएको पूिानो नक्साको 
प्रनत 

ननमावण इिाितपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

घिको अवस्था चेकिांच गनव 
४ तफव को िंनगन फोटो 
चालू आ .व. सम्मको सम्पिी 
कि बझुाएको िनसदको 
नतनलक्रपप्र  

न .पा.मा सूचीकृत 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
समखन्धत शािामा पेश गने 
नगिपानलका /वडामा कायवित  
प्राक्रवनधकबाट स्थलगत ननिीक्षण गिी 
प्राक्रवनधक प्रनतवेदन/क्रटप्पणी पेश गनव 
सम्बखन्धत इखन्िननयिबाट प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले 
तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी समक्ष 
पेश गने 

िािश्व शािामा िािश्व नतिी प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृत वा वा ननिले 
तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािीबाट 
स्वीकृनत प्रदान गने  

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 

ननयमानसुाि 
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नडिाइनिद्वािा आफ्नो नेपाल 
ईखन्िननयरिङ काउखन्सल 

)NEC सक्रटवक्रफकेट  (सक्रहत 
नगिपानलकाबाट ननधावरित 
मापदण्ड अनसुाि संशोनधत 
नक्साको सक्कल प्रनत। 

नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

७ 

घि नक्सा 
प्रनतनलक्रप 
प्रमाखणत 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 
प्रनतनलक्रप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्म सम्पखि 
कि बझुाएको िनसदको 
प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
समखन्धत शािामा पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा ननिले 
तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी समक्ष 
पेश गने 

स्वीकृत भए पश्चात प्रनतनलक्रप 
प्रमाखणत हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ १ ददन नभत्र  

ननयमानसुाि 

८ 
घि नक्सा 
नवीकिण  

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा प्रमिु/ 

सम्वखन्धत नक्सा पास गने 
इखन्िननयि 

पूवावधाि क्रवकास तथा 
वातावािण शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 
प्रनतनलक्रप 

नक्सापास प्रमाणपत्रको 
सक्कल प्रनत 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
समखन्धत शािामा पेश गने 
शािाबाट नसफारिस भए पश्चात 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा वा 
ननिले तोकेको प्राक्रवनधक कमवचािी 
समक्ष पेश गने 

स्वीकृत भए पश्चात नवीकिण हनुे 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ३ ददन नभत्र 

ननयमानसुाि 
 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  18  

चालूआ .व. सम्मसम्पिी कि 
बझुाएको िनसदको प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

 
 
 

योिना सम्झौता सम्बन्धी  

 
 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ 

उपभोिा 
सनमनतसँग 
योिना सम्झौता 
 
 
 
 
 
 
 

योिना तथा प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योिना तथा प्राक्रवनधक 
शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योिना सम्झौताका लानग 
उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
ननवेदन 
योिनाको प्राक्रवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

ननवावखचत वडा िन 
प्रनतनननधको िोहबिमा 
सिोकािवाला पक्षहरू 
सक्रहतको भेलाबाट उपभोिा 
सनमनत तथा अनगुमन सनमनत 
गठन गिेको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप 

संगदठत संघससंस्था, समूह, 

क्लब सनमनत आदद िस्ता 
आनधकारिक संस्थाद्वािा 
कायावन्वयन गरिने योिना 
भएमा संस्था दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप ि 

उपभोिा सनमनत गठनमा कम्तीमा 
७ देखि ११  िना सम्म सदस्य 
भएकोमा ३३ प्रनतशत मक्रहला 
सहभानगता सनुनखश्चत भएको हनुपुने 
साथै उपभोिा सनमनत समावेशी 
हनुपुने 
उपभोिासनमनतगठनगदावसनमनतमास्था
ननय िन प्रनतनननधको िहोविमा  
अध्यक्ष, 

सखचविकोर्ाध्यक्षपदमध्ये१पदमक्रहला
हनुपुने साथै उपभोिा सनमनत गठन 
गदाव सनमनतमा 
िनप्रनतनननध,खशक्षक,कमवचािी,एकव्य
खिएकभन्दाबढी 
सनमनतमा,एकघिपरिवािबाटएकभन्दाब
ढीव्यखिसनमनतमासहभागीनगिाईसनम
नतगठनगने 

योिना सम्झौताका लानग सम्बखन्धत 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ३ ददन नभत्र  

नन :शलु्क  
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सनमनतको बैठकको ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

उपभोिा सनमनतको छाप 

उपभोिा सनमनतका 
पदानधकािी ि सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

सम्झौताको लानग सम्बखन्धत 
वडा कायावलयको नसफारिस 

ननमावणको क्रवविण ि लागत 
सहभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

ननमावण हनु ुपूववको अवस्था 
देखिने फोटोहरु 

उपभोिा सनमनतको नाममा 
बैंक िाता िोल्नका ननखम्त 
अध्यक्ष, सखचव ि कोर्ाध्यक्ष 
तीन िना पदानधकािीहरुको 
संयिु दस्तितबाट संचालन 
गने गिी बैंकको नाम समेत 
उल्लेि भएको ननणवयको 
सनमनतको िाता संचालकको 
2/ 2 प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो, नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
संलग्न िािी लेिा शािामा 
सम्पकव  गनुवपने 

वडा कायावलयबाट ल .ई. ि सम्झौता 
पत्र वडाको नसफोारिस सक्रहत प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश 
ि दताव गिाउने 
प्राक्रवनधक शािाबाट ल .ई िांच गिाई 
योिना शािामा पेश गरि सम्झौताको 
लानग ननवेदन पेश गने 

मोक्रवलाईिेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की िकम विाविको बैंक िमानत 
ि ननवेदन पेश गनुवपने 

 

२ 
ठेक्का 
प्रक्रियाबाट 

योिना तथा प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 

योिना तथा प्राक्रवनधक 
शािा  
 

ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा 
ननमावण व्यवसायीको ननवेदन 

तोक्रकएबमोखिमको कायवसम्पादन 
िमानत, सम्झौता गरिपाउँ भनन 

प्रमिु 
प्रशास
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योिना सम्झौता 
तथा पेश्की 
प्रदान 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ि तोक्रकए बमोखिमको 
कायवसम्पादन िमानत  
मोनबलाईिेसन पेश्कीको 
हकमा पेश्की िकम 
बिाबिको बैक िमानत ि 
ननवेदन  

ठेक्का सम्बन्धी अन्य 
कुिाहरूको हकमा बोलपत्र 
सम्बन्धी कागिात ि 
सम्झौता बमोखिम हनुे । 

अन्य आबश्यककागिातहरु 

अखख्तयािवाला अनधकािीको दस्तित 
सक्रहतको ननवेदन प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोक आदेश गिाई दताव 
गरि सम्बखन्धत शािामा पेश गरि 
सम्झौता गने 
मोनबलाईिेसन पेश्कीको हकमा 
पेश्की िकम बिाबिको बैक िमानत 
ि ननवेदन पेश गनुवपने 

 

कीय 
अनधकृ
त 

३ 

िननङ नबल तथा 
अखन्तम नबल 
भिुानी 

योिना तथा प्राक्रवनधक शािा 
प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योिना तथा प्राक्रवनधक 
शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 

योिनाको िननङ नबल 
भिुानी वा अखन्तम 
भिुानीका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट सनमनतको 
ननणवयसक्रहत ननवेदन 
सम्बखन्धत योिना हेने 
प्राक्रवनधकबाट िननङ नबल वा 
अखन्तम मूल्याङ्कन ि कायव 
सम्पन्न प्रनतवेदन  

िननङ नबल वा अखन्तम 
भिुानीका लानग सम्बखन्धत 
वडा कायावलयको नसफारिस 

िचवका प्रमाखणत नबल-
भिपाईहरू 

योिनाको सावविननक 
पिीक्षण प्रनतवेदन ि िचव 
सावविननक सूचना (अनसूुची 
३ ि ४) 

िननंग नबल वा अखन्तम भिुानीका 
लानग पेश भए पश्चात अनगुमन 
सनमनतबाट अनगुमन गनुवपने 
अनगुमन प्रनतवेदन ि प्राक्रवनधक 
प्रनतवेदन प्रमाखणत पश्चात िचव 
भिुानी प्रक्रिया सरुु हनुे  

योिनाको म्याद थप गनुवपने भएमा 
म्याद सक्रकन ुभन्दा ननमावण 
व्यवसाक्रयको थप २१ ददन अगावै 
कािण ि आधाि सक्रहतको ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन तथा उपभोिा 
सनमनतको हकमा सनमनतको ननणवय 
तथा वडा कायावलयको नसफारिस 
साथ म्याद थपका लानग पेश भई 
म्याद थप गने ननणवय भएको 
हनुपुने।  

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 
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उपभोिा सनमनत ि अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण 
कायव सम्पन्न भएको भन्ने 
व्यहोिाको ननणवय प्रनतनलक्रप 

आयोिना सूचना पाटी 
(होनडङ बोडव) को फोटो 
ल्याव टेष्टको रिपोटव (ल्याव 
टेष्ट गनुवपनेको हकमा) 
काम सरुु हनु ुपूववको, काम 
हुँदै गिेको ि काम सक्रकए 
पनछको झलक देखिने 
फोटोहरू (िमीनमनुीका 
संिचनाको हकमा मेििमेन्ट 
समेत देखिने फोटोहरु) 

िचवको क्रवल भपावईहरू 
रू .ि १००० (वा सो भन्दा 
मानथ रु २०००० बीस 
हिाि सम्म भ्याट नलाग्ने 
सामग्रीको हकमा प्यान नबल 
ि सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल 
अननवायव हनु ुपनेछ । 
पय्ान क्रवल पेश भएमा १५ 
प्रनतशत कि काक्रटने छ । 

कामदािको ज्यालाको लानग 
स्वीकृत दििेट बमोखिम डोि 
हाखिि फािम (प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी गिेको 
गाडीको क्रवल बकु ि चालक 
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अनमुनत पत्र, ननमावण 
व्यवसायी, फमव, संस्था ि 
कम्पनीको हकमा रु 
२०,०००|००। बीस 
हिाि भन्दा मानथको 
िकमको हकमा कि क्रविक 
भ्याट नबल  नै पेश 
गनुवपनेछ।२०,०००|०० 
भन्दा कम िकम भएमा 
भिपाई वा प्यान नबलबाट 
बझुाएको हकमा १० %
बहाल कि कट्टी हनुेछ, 

डोिि, लोडि, एस्काभेटिको 
हकमा भ्याट नबल अननवायव 
ि बहाल कि समेत 
नतनुवपनेछ | 

उपभोिा सनमनत वा ठेकेदाि 
फमवको िाता नं  .िलेु को 
चेक पानाको फोटोकपी 
ठेकाबाट हनुे कामको 
हकमा िननङ नबल, प्राक्रवनधक 
प्रनतवेदन, कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन ि नगिस्तरिय 
अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस बमोखिम हनुे । 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

४ 
धिौटीक्रफताव 
 

योिना, प्राक्रवनधकतथा लेिा 
शािा प्रमिु 
 
 

 
 

योिना, प्राक्रवनधक तथा 
लेिा शािा 

धिौटी क्रफताव सम्बन्धी 
ननवेदन पत्र 
उपभोिा सनमनतको हकमा 

धिौटी क्रफताव सम्बन्धी ननवेदन पत्र 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट तोक 
आदेश गिाई दताव गरि तोक आदेश 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
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सम्बखन्धतवडाकोकामसम्पन्नभ
एकोनसफारिस 

ठेक्काबाट ननमावण कायव भएको 
भए सम्झौतामा उल्लेि भए 
सोही बमोखिम ि नभएको 
हकमा सावविननक िरिद 
ऐन /ननयमानसुाि  

सम्पन्नभएको काम ममवत 
सम्भाि अवनधसम्म दरुुस्त 
भएको प्रानबनधकप्रनतबेदन 

भिुानी आ .व.को 
आन्तरिकिािस्वकायावलयवाट 
िािी भएको 
किचिुाप्रमाणपत्र ि 
मु .अ.क. समायोिन पत्रका 
प्रनतनलक्रप 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

बमोखिम सम्बखन्धत शािामा पेश 
गने 
सम्बखन्धत शािाबाट धिौटी क्रफताव 
गनुवपने मनानसव कािण सक्रहतको 
क्रटप्पणी सक्रहत प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृत माफव त आनथवक प्रशासन 
शािामा पेश गने 

 

अनधकृ
त 

नभए सो को 
भोनलपल्ट 

५ 

पूवावधाि 
बाहेकका 
प्रवधवनात्मक 
योिना तथा 
कायविमहरूको 
सम्झौता, पेश्की 
तथा अखन्तम 
भिुानी 

सम्बखन्धत शािा प्रमिु 
 
 
 
 
 
 
 

सम्बखन्धत नबर्यगत 
शािाहरु )कृक्रर् , पश,ु 
खशक्षा, सामाखिक, अन्य 
शािा( 
 

कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत संस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको 
ननवेदन 
कायविम स्वीकृत भएको 
भन्ने व्यहोिाको आनधकारिक 
ननणवय प्रनत 

नगिपानलकाको स्वीकृत 
नम्सव बमोखिमको 
कायविमको प्रस्ताव  

दताव भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको क्रवधान ि पनछल्लो 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिात पूिा भएपनछ 
७ ददन नभत्र  
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आ .व.को अखन्तम लेिा 
पिीक्षण प्रनतवेदन  

कायविम सञ्चालनका लानग 
गरिने लागत सहभानगता 
सम्बन्धी क्रवविण 

कायविम सम्पन्न भएपनछ 
अखन्तम भिुानी माग गदाव 
संस्थाको पत्र, कायविम 
सञ्चालन भएको ि सम्पन्न 
भएको झलक देखिने 
फोटाहरु, नगिस्तरिय 
अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस ि िचवको तेरिि 
तथा प्रमाखणत नबल भपावईहरू 
पेश गनुव पनेछ । 

अन्य आबश्यक कागिातहरु 

 

न्याक्रयक सनमनत सम्बखन्ध  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्कदस्तिु 

१ क्रफिाद/उिूिी 
दताव 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

उििुी तथा क्रववादका 
सम्बन्धमा िीत पगुेको 
ननवेदनपत्र ।  
सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागरिकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप।  

क्रववादसँग सम्बखन्धत अन्य 

िीत पगुेको ननवेदन अखख्तयाि प्राप्त 
व्यखिबाट तोक आदेश गिाउने । 
सम्बखन्धत कमवचािीले रितपूववक दताव 
गिी सोको ननस्सा उपलधध गिाउने 
।  
दताव भएको उििुी सम्बखन्धत 
शािामा आवश्यक कायववाहीको 

नगि 
प्रमिु 

सक्षीप्त कायवक्रवनध ऐन 
आधािमा तीन मक्रहना 

२०० 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  25  

आवश्यक कागिातहरू । तारिि तोक्रक प्रकृया अगानड बढाउने 
। 

२ 
प्रनतउिि पत्र 
दताव 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

उििुी तथा क्रववादका 
सम्बन्धमा िीत पगुेको 
नलखित िवाफ सक्रहतको 
ननवेदनपत्र ।  

सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागरिकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप।  

क्रववादसँग सम्बखन्धत अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

िीत पगुेको प्रनतउिि अखख्तयाि प्राप्त 
व्यखिबाट तोक आदेश गिाउने ।  
सम्बखन्धत कमवचािीले दताव गिी 
सोको ननस्सा उपलधध गिाउने । 

दताव भएको प्रनतउिि सम्बखन्धत 
शािामा आवश्यक कायववाहीको 
तारिि नमलानको तारिि तोक्रक 
प्रकृया अगानड बढाउने । 

नगि 
प्रमिु 

 २०० 

३ मेलनमलाप कायव नगि उप प्रमिु कानून शािा 

िीत पगुेको दबैु पक्षहरूको 
नमलापत्रका लानग मेलनमलाप 
गिाई पाउँ भन्ने संयतुm 

ननवेदन ।  
ननवेदनकतावहरूको 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप । 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि 
प्राप्त अनधकािीबाट तोक लगाई 
ईिलास समक्ष पेश गने । 
दबैु पक्षको संलग्नतामा मेलनमलाप 
सम्बन्धी प्रकृया अगाडी बढाउने ि 
मेलनमलाप पत्रमा हस्ताक्षि गिाई 
सिोकािवालाले माग गनव आएमा 
ननयमानसुाि ददने ।  

नगि 
प्रमिु 

 १०० 

४ 

ननरुपण हनुे 
अनधकाि क्षेत्र 
अन्तगवत ननणवय 
ि संिक्षणात्मक 
आदेश िािी 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

ननवेदनमा पेश गरिएका 
संलग्न आवश्यक प्रमाण 
कागिातहरू ।  
पक्ष क्रवपक्षीका साक्षीहरूको 
बयान, बकपत्र ।  
क्रववाददत पक्षहरूको 
स्वीकािोिी।  
क्रफल्ड ननिीक्षण ।  
अन्य सम्बखन्धत सकल 
प्रमाण । 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि 
प्राप्त अनधकािीबाट तोक लगाई 
रितपूववक दताव गने । 

मदु्दाको लानग पेशी तोकी दवैु पक्षको 
बहसमा िाख्नभुएको भनाई सनु्ने ।  
दबैु पक्षको भनाई ि साक्षीको 
बकपत्र माफव त िानकािी नलई अन्य 
पेश भएका प्रमाणहरूको आधािमा 
क्रववादको ननरुपण गने ।  
ननणवय अनसुािको िानकािी मिुाका 

नगि 
प्रमिु 

क्रववाद दताव भई 
प्रनतउिि पिेको 
नमनतले ३ मक्रहना नभत्र 
। 
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सम्बखन्धत पक्षलाई गिाउने । 

 

५ 

ननणवय 
कायावन्वयन 
(भिाई ददने वा 
चलन चलाई 
ददने) 

नगि उप प्रमिु कानून शािा 

क) अचल सम्पखिको 
हकमा: 
घि िग्गा भए िहेको 
स्थानको ठेगाना तथा चाि 
क्रकल्ला सडकसँग िोनडएको 
वा निोनडएको अवस्था।  
घि िहेको भए घिको तला 
तथा कवल ि सम्भव 
भएसम्म वगवक्रफट।  
घििग्गाको अवखस्थनत 
आवास वा औद्योनगक 
व्यापारिक क्षेत्रको व्यहोिा 
।  
घि िग्गाको स्वानमत्व 
िहेको व्यनतmको वा स्वानमत्व 
वा फिक व्यनतmको भोग 
चलन गनेको नामथि ।  
ि) चल सम्पखिको हकमा: 
घिमा भएको लगुापात तथा 
िरिद नबिी हनुे न्यूनतम 
मूल्य उल्लेि गिी कानून 
बमोखिम रित प¥ुयाई पेश 
भएको     ननवेदन ।  
स्रोत िलेुको यथासम्भव 
नगद िहेको बैंक िाता वा 
कुनै सहकािी वा बचत 
संस्थामा िहेको िकम । 

न्याक्रयक सनमनतले आफ्नो 
क्षेत्रानधकाि नभत्र िही गिेको ननणवय 
बमोखिम कुनै पक्षले िािेको दस्तिु 
वा अन्य कुनै प्रकािको िकम कुनै 
पक्षबाट भिाई पाउने भएमा भिाई 
पाउने पक्षले भिी ददनपुने पक्षको 
त्यस्तो िकम भिाई ददनपुने स्रोत 
िलुाई तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 
ददन ुपने । 

ननवेदन ददँदा यथासम्भव नगद िहेको 
बैंक वा सहकािी संस्था वा बचत 
संस्थामा िहेको िकम ि सो नभएमा 
नललाम नबिी गिी असलु उपि 
गनुवपने अवस्था भएमा कुनै अचल 
सम्पखिको व्यहोिा समेत िलुाउन ु
पछव ।  
िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि 
प्राप्त अनधकािीबाट तोक लगाई दताव 
गने । 

ननणवय बमोखिम भिाई ददने वा चलन 
चलाई ददनको लानग उििुी 
प्रशासकले आवश्यक प्रक्रिया अगाडी 
बढाउने ।  
सम्पखिको नललामी माफव त त्यस्तो 
कायव गनुव गिाउन ुपिेमा सिकािी 
ननयमानसुािको प्रक्रिया अगाढी 
बढाउने । 

नगि 
प्रमिु 

 १०० 

६ नमनसल संलग्न नगि उप प्रमिु कानून शािा धयहोिा िलेुको ननवेदन । िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि नगि ;f]xLlbg अकाव तफव वाट 
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कागिातको 
नक्कल ददने 

सिोकािवाला भएको प्रमाण 
िस्तै ननवेदन दस्तिु 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप । 

कि चिुा भएको प्रमाण । 

प्राप्त अनधकािीबाट तोक लगाई दताव 
गने ।  
कायावलयमा भएको नमनसलको 
फोटोकपी गिी उि फोटोकपीमा 
प्रनतनलक्रप िनाई आवश्यक कागि 
तयाि गने ।  
आवश्यक शलु्क बझुाउन लगाउने 
। 

अखख्तयाि प्राप्त अनधकािीबाट 
प्रनतनलक्रप प्रमाखणत गिी कायावलयमा 
अनभलेि िनाई सम्बखन्धत पक्षलाई 
प्रनतनलक्रप उपलधध    गिाउन े। 

प्रमिु प्रनतनलक्रप दददा  
प्रनतपेि १० /ि 
आफै फोटो खिखच 
वा फोटोकपी 

५गिीनलएमा रु / 

७ 

बाली िोक्का 
अदालतको 
आदेश 

  
ननवेदन वा आदेश पत्र  
सम्बखन्धत स्थान देिाउन 
पक्ष उपखस्थत हनु ुपने 

िीत पगुेको संयिु ननवेदन अखख्तयाि 
प्राप्त अनधकािीबाट तोक लगाई दताव 
गने । 

अदालतको आदेश अनसुाि 
सम्बखन्धत पक्षको उपखस्थतीमा बाली 
िोक्का िाख्न आदेश ददने । 

 al9df !% lbgleq  

८ 
मेलनमलाप कताव 
सूचीकृत गने 

उप नगि प्रमिु काननु शािा 

ननवेदन आव्हान 
आधािभतू तानलम प्राप्त 
मेलनमलाप कतावको ननवेदन 
सकलन गने । 

तानलमको प्रमाणपत्र 
शैखक्षक योग्यता प्रनतनलक्रप स्नातक 
तह को प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

मेलनमलाप परिर्दवाट प्राप्त 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

नगि 
प्रमिु 

बढीमा ३० ददन  

 

खशक्षा सम्बखन्ध  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 
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१ 

नयाँ सामदुाक्रयक 
क्रवद्यालय िोल्ने 
अनमुनत 
 

खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

खशक्षा शािा 

शैखक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा 
कखम्तमा तीन मक्रहना पक्रहला 
क्रवद्यालय सेवा क्षेत्रको 
भेलाले गिेको 
प्रनतबितासक्रहतको तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदनपत्र 
सम्बखन्धत वडाको क्रवद्यालय 
सञ्चालन गने नसफारिस पत्र 
ि प्रनतबिता पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन 
सनमनतको गठन भएको 
कागिात तथा सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप तथा 
सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी तथा 
सदस्यहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं 
शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप वा 
िग्गा भोगचलनको 
प्रमाणपत्रको  प्रनतनलक्रप 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने । 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 

खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा 
िही नगिपानलकाले अनमुनत प्रदान 
गने ननणवय गने । 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम 
अनमुनत पत्र प्रदान गने । 

 प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा ३ मक्रहना   ननशलु्क 
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तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घि बहाल 
नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

क्रवद्यालय सञ्चालनमा 
आवश्यक िनशखि तथा 
भौनतक पूवावधाि खशक्षा 
ननयमावली २०५९ को 
अनसूुची –बमोखिम पूिा  ३
गिेको पत्र । 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक, 

कमवचािीको सेवा सतव 
सम्बन्धी क्रवननयमावलीको 
प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमको अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

पनुश्चः - नगिपानलकाबाट 
हाललाई नयाँ सामदुाक्रयक 
क्रवद्यालय िोल्ने नीनत 
निहेको । 

२ 

नयाँ संस्थागत 
क्रवद्यालय 
क्रवद्यालय िोल्ने 
अनमुनत 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत क्रवद्यालयको 
व्यवस्थापन /संचालन 
सनमनतको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 ढाँचामा सक्रहतको तोक्रकएको
ननवेदनपत्र 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने । 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा ३ मक्रहना   ननयमानसुाि 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  30  

सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी तथा लगानी 
कताव सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलक्रप 

सावविननक गठुी वा नीखि 
गदुठकुन प्रकृनतको क्रवद्यालय 
सञ्चालन गने हो सो 
अनसुािको क्रवधान तथा 
क्रवननयमावलीको प्रमाखणत 
प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
क्रवद्यालय सञ्चालन गनव 
ददएको नसफारिस पत्र 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 
तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन  
क्रवद्यालय सञ्चालनमा 
आवश्यक िनशखि तथा 
भौनतक पूवावधाि पूिा गिेको 
खशक्षा ननयमावली २०७९ 
को अनसूुची –मोखिमको ब ३
िानकािी पत्र ।   

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 

नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 

खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा 
िही नगिपानलकाले अनमुनत प्रदान 
गने ननणवय गने । 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम 
अनमुनत पत्र प्रदान गने । 
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क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

धिौटी िािेको बैंक 
ननस्साको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

नगिपानलकामा ननवेदन 
दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

३ कक्षा थप खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / 
संचालक सनमनतको ननणवय 

क सत्र प्रनतनलक्रप सक्रहत शैखक्ष
सत्र शूि हनुभुन्दा कखम्तमा 

तीन मक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

क्रवद्यालय स्थापनाको 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको 
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 

खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा दईु मक्रहना ननयमानसुाि 
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अनमुनतपत्र तथा सञ्चालन 
भइिहेको कक्षासम्मको 
अनमुनतपत्रको प्रनतनलक्रप  

क्रवद्याथी संख्याको क्रवविण 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस पत्र 

आवश्यक िनशखि तथा 
भौनतक पूवावधाि पूिा भएको 
हनुपुने । 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको 
िनसद 

धिौटी िािेको बैंक 
ननस्साको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

ननयमावली, २०५९ का अनधनमा 
िही नगिपानलकाले अनमुनत प्रदान 
गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम 
अनमुनत पत्र प्रदान गने 
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तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

४ नबर्य थप खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप 
सक्रहत शैखक्षक सत्र 
शरुुहनुभुन्दा कखम्तमा तीन 
मक्रहना अगावै तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन 

क्रवर्य थप गनुव पनावको 
कािण प्रष्ट भएको प्रस्तावना 
पत्र 

क्रवद्याथी संख्या क्रवविण 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

पूवावधािको अवस्था िलेुको 
क्रवविण 

आवश्यक िनशखि क्रवविण 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको 
िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

धिौटी िािेको बैंक 
ननस्साको प्रनतनलक्रप 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको   
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 

खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा 
िही नगिपानलकाले अनमुनत प्रदान 
गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम 
अनमुनत पत्र प्रदान गने 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा दईु मक्रहना ननयमानसुाि 
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व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू  

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

५ 

क्रवधान तथा 
क्रवननयमावनल 
संशोधन 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

सभा ि गदुठयाि सनमनत तथा 
क्रवद्यालय व्यवस्थापन 
सनमनतबाट भएको ननणवय 
प्रनतनलक्रप सक्रहतको तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन पत्र 

क्रवधान तथा क्रवननयमावली 
परिवतवन गनुव पनावको कािण 
िलेुको तीन महले 
फािामसक्रहतको पत्र 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको 
िनसद 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 

ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 

खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ को प्रावधान ि 
गठुीको नबधानको प्रावधान बमोखिम 
नगिपानलकाले ननणवय गने 

ननवेदकलाई संशोधन सम्बन्धी सूचना 
ददई कायावलयमा अनभलेि िाख्न े। प्रमिु 

प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा एक मक्रहना  
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लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

६ 

क्रवद्यालयको 
स्थान परिवतवन 
अनमुनत 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / 
संचालक सनमनतको ननणवय 
प्रनतनलक्रप सक्रहत तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन पत्र 
सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी, लगानी कताव 
तथा सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत स्थानीय तहहरू 
वा वडाहरूको नसफारिस पत्र 

)स्थान परिवतवन भई िाने 
ि आउने स्थानको(  

क्रवद्यालय स्थापनाको 
अनमुनतपत्र प्रनतनलक्रप  

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 

ननवेदन संकलन गने 
संलग्न कागिात रुि ुगने 

कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा 
नबधान संशोधन ि गठुीमा भए 
गठुीको नबधान संशोधन गने 

दैननक पनत्रकामा दाक्रयत्व, लेनदेन 
तथा दावी क्रविोध सम्बन्धी उििुीको 
लानग सूचना प्रकाशन गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

नगिपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा ऐन, 

ननयमका आधािमा ननणवय गने 

कायवलयमा अनभलेि िािी ननणवय 
बमोखिमको सूचना /अनमुनत उपलव्ध 
गिाउने । 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा ३ मक्रहना  
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सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .. सम्मको व
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको 
िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

दाक्रयत्व खिम्मेवािी सम्बन्धी 
उििुी नलने पनत्रकामा 
प्रकाशन सूचना  
तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

७ 

क्रवद्यालयको 
नाम तथा 
स्वानमत्व 
परिवतवन 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन / 
संचालक सनमनतको ननणवय 
प्रनतनलक्रप सक्रहत तोक्रकएको 
ढाँचामा ननवेदन पत्र 
सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी, लगानी कताव 
तथा सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 

ननवेदन संकलन गने 
संलग्न कागिात रुि ुगने 

कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा 
नबधान संशोधन ि गठुीमा भए 
गठुीको नबधान संशोधन गने 

दैननक पनत्रकामा दाक्रयत्व, लेनदेन 
तथा दावी क्रविोध सम्बन्धी उििुीको 
लानग सूचना प्रकाशन गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

बढीमा १ मक्रहना   
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योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलक्रप 

कम्पनी िखिस्टािको 
कायावलय /गठुीको हकमा 
खशक्षा शािाबाट नाम 
परिवतवन वा स्वानमत्व 
परिवतवन गरिएको 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप   

सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी तथा 
सदस्यहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप एवं 
शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 
पत्र  

क्रवद्यालय स्थापनाको 
अनमुनतपत्र प्रनतनलक्रप  

शैखक्षक गठुीको क्रवधान वा 
कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 
ननयमावलीको प्रनतनलक्रप  
िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 

नगिपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा ऐन, 

ननयमका आधािमा ननणवय गने 

कायवलयमा अनभलेि िािी ननणवय 
बमोखिमको सूचना /अनमुनत उपलव्ध 
गिाउन े
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गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

स्थलगत अवलोकन ननिीक्षण 
प्रनतवेदन 

वाक्रर्वक आयकि नतिेको 
िनसद 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

पनत्रकामा प्रकाखशत सूचना 
तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

८ 

पूवव प्राथनमक 
तह सञ्चालन 
अनमुनत 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत क्रवद्यालयको 
व्यवस्थापन /संचालन 
सनमनतको ननणवयको प्रनतनलक्रप 
सक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा 
ननवेदनपत्र 
सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकािी, लगानी कताव 
तथा सदस्यहरूको 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 

नगिपानलकाबाट सूचना प्रकाशन गने 
ननवेदन संकलन ि कागिात रुि ु
गने 

स्थलगत ननिीक्षण गने 

पूवावधाि पूिा गिेका क्रवद्यालयको  
नागािुवन नगि खशक्षा ऐन, २०७५, 
खशक्षा ऐन, २०२८ ि खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का अनधनमा 
िही नगिपानलकाले अनमुनत प्रदान 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ३ मक्रहना 
नभत्र 
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प्रनतनलक्रप एवं शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलक्रप 

गठुी, कम्पनी वा सहकािी 
कुन प्रकृनतको क्रवद्यालय 
सञ्चालन गने हो सो 
अनसुािको क्रवधान तथा 
क्रवननयमावलीको प्रमाखणत 
प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
क्रवद्यालय सञ्चालन गनव 
ददएको नसफारिस पत्र 

संस्थाको प्यान दतावको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले 
तोकेको मापदण्ड पूिा भएको 
िानकािी पत्र वा ननवेदन  
क्रवद्यालयमा कायवित खशक्षक 
तथा कमवचािीहरूको सेवा 
शतव सम्बन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालय सञ्चालनमा 
आवश्यक िनशखि तथा 
भौनतक पूवावधाि पूिा गिेको 
िानकािी पत्र ।   
स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवेदन 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 

गने ननणवय गने 

नगिपानलकाको ननणवय बमोखिम 
अनमुनत पत्र प्रदान गने 
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कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .म्मको व. स
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

धिौटी िािेको बैंक 
ननस्साको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

९ 

कक्षा आठको 
क्रवद्याथीको नाम 
थि तथा िन्म 
नमनत संशोधन 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
पत्र 

िन्म दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

सम्बखन्धत क्रवद्याथीको 
शैखक्षक प्रमाणपत्र / सक्कल 
ग्रडे नसट 

बाब ुआमाको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

ननवेदन ि संलग्न कागिात रुि ुगने 
संशोधन ननणवय गने 

कायावलयको अनभलेिमा सच्चाई, 

संशोधन भएको प्रमाणपत्र उपलव्ध 
गिाउने । 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 
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१० 

खशक्षक सरुवा 
नसफारिस 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा  

खशक्षा ननयमावली अनसुाि 
तोक्रकएको ढाँचामा आवेदन 

क्रवद्यालय व्यवस्थापन 
सनमनतको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

ननवेदन संकलन गने 

दिबन्दी रुि ुगने 

संलग्न कागिात रुि ुगने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र प्रदान 
गने  

 
कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ३ ददन नभत्र 

ननशलु्क 

११ 

कक्षा आठको 
ग्रडे नसट / 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा  

प्रनतनलक्रप आवश्यक पनावको 
कािण िलेुको ननवेदन 

सक्कल प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप वा प्रमाण पत्र 
िािी गने संस्थाको नसफारिस 
पत्र 

प्रनतनलक्रप दस्तिु नतिेको 
िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू । 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
उपलधध गिाउने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 

१२ 

क्रवनभत्र 
नसफारिस 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा  

नसफारिस आवश्यक पनावको 
कािण िलेुको ननवेदन 
पत्र /क्रवद्यालयको पत्र  

ननवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

प्रचनलत कानूनको तालमेल अध्ययन 
गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र उपलधध 
गिाउन े

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुाि 

१३ 

ननवखृिभिण 
नसफारिस 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा  

सम्बखन्धत खशक्षकको ननवेदन 
पत्र 

क्रवद्यालय खशक्षक 
क्रकताबिानाले तोकेका 
आवश्यक कागि प्रमाणहरू 

ननवेदन ि सक्कल कागिात संकलन 
तथा रुि ुगने 

अनभलेि िािी नसफारिसपत्र उपलधध 
गिाउन े

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

ननशलु्क 
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क्रवद्यालयको नसफारिस पत्र 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू 

१४ 

पसु्तकालय 
स्थापना 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा  

पसु्तकालय स्थापना गने 
सम्बन्धी आम भेलाको 
ननणवय तथा तदथव सञ्चालन 
सनमनतको बैठकको ननणवय 
तथा प्रस्तावना पत्रसक्रहतको 
ननवेदन पत्र 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

पसु्तकालय िलु्ने समयको 
क्रवविण 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस पत्र 

पसु्तकालय संचालनको स्रोत 
िलेुको क्रवविण 

पसु्तकालय सञ्चालन 
सनमनतको व्यखिगत क्रवविण, 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप  

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

प्रचनलत कानून ि कायवक्रवनध अनरुुप 
नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान 
गने  

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ १ मक्रहना 
नभत्र 

ननयमानसुाि 
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आवश्यक कागिातहरू । 

१५ 

कम्प्यूटि 
ईखन्स्चचटु, 

टाईप सेन्टि, 

भार्ा प्रखशक्षण 
तथा कोखचङ 
कक्षा सञ्चालन 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

कोखचङ तथा अन्य शलु्कको 
क्रवविण 

सञ्चालन हनुे स्थानको 
ठेगाना तथा बाटोको नक्सा 
संचालक तथा खशक्षकहरूको 
शैखक्षक योग्यताका प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप तथा 
व्यखिगत क्रवविण 

ननवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

स्थलगत अनगुमन तथा 
ननिीक्षण प्रनतवेदन 

िग्गा धनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप अथवा िग्गा वा 
भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाँच वर्वका लानग 
गरिएको कबनुलयतनामा तथा 
सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

चालू आ .व. सम्मको 
सम्पखिकि तथा घिवहाल 
कि नतिेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप तथा व्यवसाय कि 
नतिेको प्रमाण 

तोक्रकए बमोखिमको िकम 
बझुाएको िनसद 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

प्रचनलत कानून ि कायवक्रवनध अनरुुप 
नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान 
गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ १ मक्रहना 
नभत्र 

ननयमानसुाि 
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ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

१६ 

खशक्षासँग 
सम्बखन्धत 
तानलम, 

अनसुन्धान तथा 
पिामशव सेवा 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र 

कायविमको उद्देश्य तथा 
लक्ष्य सक्रहतको प्रस्तावना 
पत्र 

कायविमबाट लाभाखन्वत हनुे 
समूहको प्रस्ताक्रवत प्रक्षेपण 
पत्र 

प्रनत व्यखि िचवको लागत 
अनमुान 

प्यान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

संचालन संस्था तथा 
व्यखिको प्रनतबिता पत्र 

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

कायविम ि बिेट रुि ुगने 

सावविननक िरिद ऐन, ननयमावली 
बमोखिम प्रक्रिया पूिा गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी अनमुनतपत्र प्रदान 
गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 

ननशलु्क 

१८ 

पत्रपनत्रका, 
पसु्तक तथा 
स्टेशनिी िरुा 
नबिेता दताव 

खशक्षा शािा प्रमिु खशक्षा शािा 

व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र 

प्रस्तावना पत्र 

प्यान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप 

संचालन हनुे स्थान ि 
बाटोको नक्सा 
स्थलगत अनगुमन तथा 
ननिीक्षण प्रनतवेदन 

आवेदन दस्तिु नतिेको िनसद 

ननयमानसुािका अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

ननवेदन ि कागिात संकलन तथा 
रुि ुगने 

स्थलगत अध्ययन गने 

नगिपानलकाको ननणवय गने 

अनभलेि िािी दताव प्रमाणपत्र प्रदान 
गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ १ मक्रहना 
नभत्र 

ननयमानसुाि 
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सामाखिक क्रवकास तथा गैिसिकािी संस्था परिचालन समन्वय तथा ननयमन 

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ नयाँ संस्था दताव 
खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

तदथव सनमनतका 
पदानधकािीहरु ि 
सदस्यहरुको संयिु ननवेदन 

प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव 
सनमनतको ननणवय प्रनतनलक्रप  

भेलाको ननणवय 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
प्रस्ताक्रवत संस्थाको तदथव 
सनमनतका पदानधकािी ि 
सदस्यहरुले नेपाली 
कागिको प्रत्येक पानाको 
तलमाथी दस्तित गिेको 
क्रवधान ३ प्रनत सक्कलै 

सनमनतका सबै 
पदानधकािीहरू ि 
सदस्यहरुको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतका पदानधकािी 
ि सदस्यहरुको नाम, 
ठेगाना, सम्पकव  नं ि फोटो 
सक्रहतको नामावली 
नागरिकता बाक्रहि खिल्लाको 
भए नगिपानलकाको 
स्थानीयताको प्रमाण 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सम्बखन्धत शािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ७ ददन नभत्र  

१०१० 
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संस्थाको कायवलय बसेको 
घि भाडामा भएउि घिधनी 
सँगको सम्झौतापत्र ि 
बहालकि नतिेको भए िनसद 

नगिपानलकामा तोक्रकए 
बमोखिमको शलु्क नतिेको 
िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

२ 
संस्था 
नवीकिणका 
लानग नसफारिस 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

संस्थाको ननवेदन पत्र 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
संस्थाको क्रवधानको प्रनतनलक्रप 

संस्थाको कायवलय बसेको 
घि भाडामा भएउि घिधनी 
सँगको सम्झौतापत्र ि 
बहालकि नतिेको िनसद 

खि .प्र.का मा दताव ि 
नक्रवकिण भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

नवीकिणका लानग समाि 
कल्याण परिर्दमा आबिता 
भएको प्रमाणपत्र  

स्थायी लेिा नम्बि 
)PAN (को प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

आन्तरिक िािस्व 
कायावलयको कि चिुा 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्र्ण प्रनतवेदन 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला 
वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ७ ददन नभत्र  

ननयमानसुाि 
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नगिपानलकामा तोक्रकए 
बमोखिमको शलु्क नतिेको 
िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

३ 
न .पा.मा दताव 
भएका संघ 
संस्था नवीकिण 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

नक्रवकिणको लानग माग 
गरिएको ननवेदन 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

संघ संस्थाको नबधानको 
प्रनतनलक्रप 

संघ संस्थाको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

संघ संस्थाको प्यान दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

किचिुा गिेको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

वतवमान कायवसनमनतको 
नामावली 
वतवमान कायवसनमनत छनौट 
गरिएको साधािण सभाको 
ननणवय पखुस्तका प्रनतनलक्रप 

वाक्रर्वक कायव प्रगनत 

साधािण सभाबाट लेिा 
पिीक्षक ननयिु गरिएको 
ननणवय पखुस्तका 
साधािण सदस्य /संख्या 
िलुाएको दताव प्रमाण 
प्रनतनलक्रप 

लेिापिीक्षकको प्यान दताव 
प्रमाण पत्र प्रनतनलक्रप  

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला 
वालवानलका तथा समाि कल्याण 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददन नभत्र  

कािोवाि ि 
ले .प.को आधािमा  
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लेिा परिक्षण प्रनतबेदन 

वैदेखशक सहयोगको 
कायविम संचालन गिेको 
भए समाि कल्याण 
परिर्दको नसफारिस 

वालगहृ संचालन सम्बन्धी 
संस्था भएमा केखन्रय 
वालकल्याण सनमनतको 
नसफारिस 

अन्य आवश्यक 
कागिपत्रहरु 

 

४ 

खिल्ला प्रशासन 
कायावलयमा संघ 
संस्था दतावको 
लानग नसफारिस 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

सम्वखन्धत वडाको नसफारिस 

संघ संस्थाको नबधानको 
प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतको ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

तदथव सनमनतको नागरिकता 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

िािश्व दाखिलाको िनसद 

अन्य आवश्यक 
कागिपत्रहरु 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला 
वालवानलका तथा समाि कल्याण 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददन नभत्र  

५१० 

५ 

गैि सिकािी 
संस्थालाई 
कायविम 
संचालनको पूवव 
स्वीकृती पत्र / 
कायविम 
संचालन 
अनमुती 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

संस्थाको ननणवय प्रनतनलक्रप 
सक्रहतको ननवेदन पत्र 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस  
संस्थाको क्रवधान 

संस्थाको कायवलय बसेको 
घि भाडामा भएउि घिधनी 
सँगको सम्झौतापत्र ि 
बहालकि नतिेको िनसद 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला 
वालवानलका तथा समाि कल्याण 
उपशािामा पेश गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददन नभत्र  

५१० 
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समाि कल्याण परिर्दमा 
आबिता भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप  +नक्रवकिणको 
प्रनतनलक्रप 

स्थायी लेिा नम्बि 
)PAN (को  प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

आन्तरिक िािस्व 
कायावलयको कि चिुा 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

पनछल्लो आ .व. को अखन्तम 
लेिा पिीक्षण प्रनतवेदन 

संस्था दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप  +नक्रवकिणको 
प्रनतनलक्रप 

नगिपानलकामा तोक्रकए 
बमोखिमको शलु्क नतिेको 
िनसद 

पूवव स्वीकृनत माग गरिएको 
योिनाको क्रवस्ततृ क्रवविण  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

६ 

क्रवनभन्न संघ 
संस्था माफव त 
सामाखिक 
कायविम 
कायावन्वयन 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

सामाखिक 
क्रवकासशािा 

कायविम सम्झौताका लानग 

ननवेदन  

सम्झौताका लानग सम्बखन्धत 
वडाको नसफारिस 

संस्था दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलक्रप नवीकिण सक्रहत 

संस्थाको पान दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग 
तोकआदेश गिाई सामाखिक क्रवकास 
शािा 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सम्पूणव कागिात पूिा 
भएमा सोही ददन 

नन शलु्क 
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कि चिुा प्रमाण पत्र 

संचालक सनमनतको बैठकको 
ननणवय प्रनतनलक्रप 

कायविमको प्रस्तावना पत्र 

सम्झौता पत्र ३ प्रनत  

भिुानीको लानग आवश्यक 
प्रक्रिया 
भिुानीको ननवेदन 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
भिुानी नसफारिस पत्र । 

नबल भपावई  )भ्याट , प्यान 
( 

कायविमका सहभागी ,
संयोिक,प्रखशक्षक,सहयोगीको 
हाखििी।उपखस्थनत । 

सम्झौता पत्र 

भिुानी कािोबािको 
नसफारिस पत्र 

कायविम सम्पन्न प्रनतवेदन 

अनगुमन प्रनतवेदन 

कायविमका तखस्विहरु 

संस्थाको िाता नं  

 
स्वास्थय सम्बन्धी  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 

१ क्रवपन्न नागरिक स्वास्थय शािा प्रमिु स्वास्थय शािा व्यहोिा िलेुको ननवेदन पत्र आवश्यक कागिात सम्बखन्धत प्रमिु कागिपत्र पूिा नन :शलु्क  
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स्वास्थय उपचाि 
नसफारिस 

नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

नबपन्न नागरिक स्वास्थय 
उपचािका लानग उपचाित 
अस्पतालको नसफारिस 

सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

तोक्रकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातहरू)OPD 
क्रटकट, नागरिकता, क्रववाह 
दताव, बसाई सिाइ दताव 
आदद( 

शािामा पेश भए पश्चात सनमनतको 
बैठकबाट नसफारिस गने 
 

प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

२ 
स्वास्थय 
सम्बन्धी अन्य 
सेवाहरू 

स्वास्थय शािा प्रमिु 
सम्बखन्धत स्वास्थय 
संस्थाका स्वास्थय 
कमीहरू 

दैननक नबिामी िाँच तथा 
उपचाि एवं पिामशव 
५ वर्वमनुनका बच्चा ि 
गभववती मक्रहलाका लानग 
िोप सेवा 
परिवाि ननयोिन सेवा १५—
४९ वर्वका मक्रहला एवं 
दम्पखिहरूका लानग 

सिुखक्षत गभवपतन सेवा 
५ वर्वमनुनका बच्चा,गभववती 
एवं सतु्केिी मक्रहलाहरूका 
लानग पोर्ण सेवा 
क्षयिोग तथा कुष्टिोगीको 
लानग उपचाि तथा पिामशव 
सेवा 
िन— साधािण, क्रवद्यालय 

सम्बखन्धत स्वास्थय संस्थाबाट 
आवश्यक प्रक्रिया पूिा गिेपनछ सेवा 
प्रदान गने 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सावविननक क्रवदाका 
ददन बाहेक कायावलय 
समयमा ननिन्ति 

नन :शलु्क  
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तथा लखक्षत समूहका लानग 
स्वास्थय सूचना सचेतना सेवा 
िन — साधािण एवं लखक्षत 
समूहका लानग झाडा पिाला 
ि स्वास प्रश्वास िोग 
ननयन्त्रण कायविम 

औलो कालािाि िोग 
ननयन्त्रण कायविम 

महामािी ननयन्त्रण कायविम 

गाँउघि खक्लननक 

सिुखक्षत माततृ्व 

एच .आई.नभ/एड्स 
एस.क्रट.आइ 

प्रयोगशाला सम्बन्धी सेवाहरू 

२४ सै घण्टा सतु्केिी सेवा 

३ 
क्य ुआि कोड 
प्रमाणीकिण 

स्वास्थय शािा प्रमिु वा 
तोकेको व्यखि 

स्वास्थय शािा 

ननयमानमानसुाि अनलाईन 
फमव भने 
िोपकाडव, फोटो,  
नागरिकता, पासपोटव आदद 

अनलाईनबाट प्रमाणीकिण गने प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सोही ददन वा 
भोनलपल्ट 

ननशलु्क 

४ 

मगृौला, 
क्यान्सि ि 
पक्षघात (िातो 
ननलो काडव) 
भएका 
क्रविामीको लानग 
और्नध उपचाि 
िचव 

स्वास्थय शािा प्रमिु स्वास्थय शािा  

मगृौला, क्यान्सि वा 
पक्षघात िोग िलेुको 
अनसूुची १ को फािाम 
क्रविामीको अनसूुची २ 
अनसुािको ननवेदन 

क्रवपन्न परिचय पत्र 

बैङ्क िाता 
स्थायी बानसन्दा भएको 
प्रमाण (नागरिकता, 

आवश्यक कागिात सम्बखन्धत 
शािामा पेश भए पश्चात क्रवपन्न 
नागरिक नसफारिश सनमनतको 
वैठकबाट स्वास्थय मन्त्रालयमा माग 
गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

हिेक ३ /मक्रहनामा ३  ननशलु्क 
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बसाईसिाई, क्रववाह दताव) 
ननयनमत उपचािमा िहेको 
ओक्रपनड क्रटकटको फोटोकपी 

 

आनथवक प्रशासन /लेिा सम्बन्धी  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 

१ 

योिनाहरूको 
पेश्की, िननङ 
नबल, तथा 
अखन्तम 
भिुानीका 
लानग 
 

आ .प्र. शािा प्रमिु  आ .प्र . शािा 

उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
ननवेदन 
योिनाको प्राक्रवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

नगिपानलका वा वडाबाट 
भएको योिना सम्झौताको 
प्रनतनलक्रप 

उपभोिा सनमनतको छाप 

उपभोिा सनमनतका 
पदानधकािीहरूको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफारिस 

ननमावणको क्रवविण ि लागत 
सहभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

ठेक्काबाट हनुे कामको हकमा 
बोलपत्र सनमनतको ननणवय, 

ननमावण व्यवसायीको ननवेदन, 

ननमावण व्यवसायीसँग भएको 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 

१ 
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सम्झौताको प्रनत ि तोक्रकए 
बमोखिमको कायवसम्पादन 
िमानत  

मोनबलाईिेसन पेश्कीको 
हकमा पेश्की िकम 
बिाबिको बैक िमानत 

ठेक्का सम्बन्धी अन्य 
कुिाहरूको हकमा बोलपत्र 
सम्बन्धी कागिात ि 
सम्झौता बमोखिम हनुे । 

KYC Update भएको बैंक 
िाता स्पष्ट देखिने गिी 
बैंकद्वािा िािी चेकको 
प्रनतनलक्रप 

योिनाको िननङ नबल 
भिुानी वा अखन्तम 
भिुानीका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट सनमनतको 
ननणवयसक्रहत ननवेदन 

सम्बखन्धत योिना हेने 
प्रानबनधकबाट िननङ नबल वा 
कायव सम्पन्न प्रनतवेदन  

िननङ नबल वा अखन्तम 
भिुानीका लानग सम्बखन्धत 
वडा कायावलयको नसफारिस 

िचवका प्रमाखणत नबल 
भपावईहरू 

योिनाको सावविननक 
पिीक्षण प्रनतवेदन  
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उपभोिा सनमनत ि अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण 
कायव सम्पन्न भएको भन्ने 
व्यहोिाको ननणवय प्रनतनलक्रप 

आयोिना सूचना पाटी 
(होनडङ बोडव) को फोटो 
काम सरुु हनु ुपूववको, काम 
हुँदै गिेको ि काम सक्रकए 
पनछको झलक देखिने 
फोटोहरू 

िचवको क्रवल भपावईहरू 
रू .ि १००० (वा सो भन्दा 
मानथ रु २०००० बीस 
हिाि सम्म प्यान नबल ि 
सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल अननवायव 
हनु ुपनेछ ।  

कामदािको ज्यालाको लानग 
डोि हाखिि फािम 
(प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी गिेको 
गाडीको क्रवल बकु ि चालक 
अनमुनत पत्र, ननमावण 
व्यवसायी, फमव, संस्था ि 
कम्पनीको हकमा रु 
२००००। बीस हिाि 
भन्दा मानथको िकमको 
हकमा कि क्रविक भ्याट 
नबल  नै पेश गनुवपनेछ। 
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भपावई मान्य हनुे छैन। 

ठेकाबाट हनुे कामको 
हकमा िननङ नबल, प्राक्रवनधक 
प्रनतवेदन, कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन ि नगिस्तरिय 
अनगुमन सनमनतको 
नसफारिस बमोखिम हनुे । 

योिनाको म्याद थप गनुवपने 
भएमा म्याद सक्रकन ुभन्दा ७ 
ददन अगावै कािण ि आधाि 
सक्रहतको ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन तथा 
उपभोिा सनमनतको हकमा 
सनमनतको ननणवय तथा वडा 
कायावलयको नसफारिस साथ 
म्याद थपका लानग पेश भई 
म्याद थप गने ननणवय भएको 
हनुपुने ।  

अन्य भिुानीको हकमा 
तोक्रकएको प्रकृया पूिा गिी 
फाईल पेश गनुव पने । 

२ 

पूवावधाि 
बाहेकका 
प्रवधवनात्मक 
योिना तथा 
कायविमहरूको
पेश्की तथा 
अखन्तम भिुानी 

आ .प्र. शािा प्रमिु  आ .प्र. शािा  

कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत संस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको 
ननवेदन 
कायविम स्वीकृत भएको 
भन्ने व्यहोिाको आनधकारिक 
ननणवय प्रनत 

नगिपानलकाको स्वीकृत 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 

२ 
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नम्सव बमोखिमको 
कायविमको प्रस्ताव  

दताव भएको संस्थाको हकमा 
संस्थाको क्रवधान ि पनछल्लो 
आ .व.को अखन्तम लेिा 

नतवेदनपिीक्षण प्र  

कायविम सञ्चालनका लानग 
गरिने लागत सहभानगता 
सम्बन्धी क्रवविण  

कायविम सम्पन्न भएपनछ 
अखन्तम भिुानी माग गदाव 
संस्थाको पत्र, कायविम 
सञ्चालन भएको ि सम्पन्न 
भएको झलक देखिने 
फोटाहरु, 

रु २०००० बीस हिाि 
सम्म प्यान नबल ि सो  
भन्दा मानथको हकमा भ्याट 
)VAT   (क्रवल अननवायव हनु ु
पनेछ(एउटा फमव वा 
संस्थाको PANBill एउटामात्र 
पेश गने । 

कायविम सम्पन्न भएको 
प्रनतवेदन  

सामानहरु स्पष्ट देखिने गरि 
अनगुमन टोली सक्रहतको 
फोटो 
िचवको तेरिि तथा प्रमाखणत 
नबल भपावईहरू 
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सहभागीहरूको उपखस्थनत / 
हाखििी  

सामानको हकमा क्रवतिण 
भएको भपावई वा दाखिला 
प्रनतवेदन  

भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा 
आदेश 

चाल ुप्रकृनतको कायविमको 
हकमा १ लाि 
भन्दामाथीको भिुानीको 
लानग कखम्तमा तीन वटा 
फमवको दिभाउपत्र 
स्वीकृनतको ननणवय पेश गनव, 
मु .अ.कि दताव , कि चिुा, 
फमव नवीकिण सक्रहत पेश 
गने 

पंूिीगत प्रकृनतको कायविम / 
योिनाहरुको लागत 
अनमुान, मलु्यांकन ि कायव 
सम्पन्न अननवायव पेश गरि 
मात्र भिुानी हनु े

पारिश्रनमक भिुानी बाहेक 
अन्यको हकमा भिपाईको 
सट्टामा क्रवल पेश गने,PAN 

BILL को हकमा 
२००००(क्रवस हिाि सम्म) 
ि सो भन्दा मानथ VAT BILL 

अननवायव हनु ुपनेछ )एउटा 
संस्था वा फमवको PAN BILL 
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एउटा मात्र पेश गनुवपने( 

प्रचनलत ऐन, कानून, 

कायवक्रवनध अनसुाि अन्य 
आवश्यक कागिातहरु 

३ अन्य भिुानी आ .प्र. शािा प्रमिु  आ .प्र. शािा  

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन  
कायविम स्वीकृत भएको 
भन्ने व्यहोिाको आनधकारिक 
ननणवय प्रनत 

िचवको क्रवल भपावईहरू 
रू .ि १००० (वा सो भन्दा 
मानथ रु २०००० बीस 
हिाि सम्म प्यान नबल ि 
सो  भन्दा मानथको हकमा 
भ्याट )VAT   (क्रवल अननवायव 
हनु ुपनेछ । 

सामानहरूको हकमा प्रचनलत 
िरिद क्रवनध अनसुाि िरिद 
भई दाखिला प्रनतवेदन   

िचवको तेरिि तथा प्रमाखणत 
नबल भपावईहरू 

सहभागीहरूको उपखस्थनत / 
हाखििी  

भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा 
आदेश 

भिुानीलाई पसु्ट्याई गने 
अन्य आवश्यक कागिात 
तथा व्यहोिा 
प्रचनलत ऐन, कानून, 

 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ ७ ददन नभत्र 

३ 
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कायवक्रवनध अनसुाि अन्य 
आवश्यक कागिातहरु । 

 
सहकािी शािा 
 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ 

सहकािी संस्था 
दताव गने 
  
  
  

खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 
शािा 

सहकािी शािा 

पक्रहलो भेलाको ननणवय 
दोस्रो भेलाको ननणवय 

संघीय सहकािी ननयमावली, 
२०७५ को अनसूुची १ - ८
ढाँचाहरु अनसुािका 
कागिपत्रहरु 

कखम्तमा ३० िना 
आवेदकहरुको नेपाली 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप )नोटिी पखधलकबाट 
प्रमाखणत भएको(  

आवेदकहरुले कखम्तमा एक 
ददवसीय सहकािी खशक्षा 
नलएको प्रमाण 

आवेदकहरु प्रस्ताक्रवत 
कायवक्षेत्रभन्दा बाक्रहिका 
नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र 
भएमा कायवक्षेत्र नभत्र 
बसोबास गरि िहेको 
प्रमाण )प्रनतशत ८० कखम्तमा 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न 
गिी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

दििास्त पिेको ३० 
ददननभत्र 

ननयमानसुाि 
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नसन्दा आवेदक स्थाई बा
हनुपुने(  

शेयि बापत संकनलत िकम 
िम्मा गिेको भौचि 

सम्पखि शदुद्दकिण ननवािण 
सम्बन्धी सहकािी 
संघसंस्थालाई िािी गरिएको 
ननदेशन, २०७४ को 
अनसूुची -को ढाँचामा १ 
KYM फािम 

२ 

सहकािी 
संस्थाको 
क्रवननयम 
संशोधनको 
स्वीकृनत 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा 
 सहकािीशा
िा 

संस्थाको तफव बाट व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन पत्र 
पनछल्लो साधािण सभामा 
कूल सदस्य संख्याको 
बहमुतले सहकािी ऐन, ननयम 
ि नसिान्त एवं मापदण्ड 
अनकूुल क्रवननयम संशोधनको 
ननणवय गिी ननणवय प्रनतनलक्रप 
ि तीन महले फािामको 
ढाँचामा संशोनधत क्रवननयम २ 
प्रनत 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न 
गिी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

प्र .प्र.अ. बाट पूवव 
स्वीकृनत भएपनछ 

ननयमानसुाि 

३ 

सहकािी 
संस्थाले 
ननयमानसुाि 
पाउने छुट 
सकु्रवधाहरूको 
नसफारिस गने
  
 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा सहकािीशािा 

संस्थाको तफव बाट व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन पत्र 
सम्बखन्धत संस्थाको पत्र 
सक्रहत आवश्यकता अनसुाि 
साधािण सभा तथा सञ्चालक 
सनमनतको ननणवयको प्रमाखणत 
प्रनतनलक्रप ।  

संस्थाको पनछल्लो आ .व. 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न 
गिी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

प्र .प्र.अ. बाट स्वीकृत 
भएपनछ 

ननयमानसुाि 
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को अखन्तम लेिा पिीक्षण 
प्रनतवेदन 

घि िग्गा िरिदमा 
िखिस्टे्रसन दस्तिु छुटको 
नसफारिस माग गदाव मापदण्ड 
अनसुाि ििीदका लानग 
लेिा पिीक्षकले प्रमाखणत 
गिेको आवश्यक स्रोतको 
क्रवश्लरे्ण गरिएको कागिात  

अन्य आवश्यक कागिातहरू
  

४ 
सहकािी 
संस्थाको दताव 
िािेिी 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा सहकािीशािा 

संस्थाको साधािण सभाको 
कुल सदस्य संख्याको 
बहमुतले गिेको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप समेतको पत्र 
अन्य आवश्यक कागिातहरू 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न 
गिी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

 ननयमानसुाि 

५ 
सहकािी संस्था 
एकीकिण ि 
क्रवभािन 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा सहकािीशािा 

दईु वा दईु भन्दा बढी 
संस्थाहरू आपसमा 
एकीकिण गनव वा एक 
संस्थालाई दईु वा दईु भन्दा 
बढी संस्थामा क्रवभािन गनव 
साधािण सभाको बहमुतबाट 
पारित भएको ननणवय 
सक्रहतको पत्र  
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू, (ननयम ३९, 

४० ि सहकािी संस्थाको 
एकीकिण तथा क्रवभािन 
ननदेखशका, २०७७ बमोखिम 
आवश्यक कागिपत्रहरु( 

सम्पूणव तोक्रकएको कागिपत्र संलग्न 
गिी प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लगाई दताव गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सम्पूणव प्रकृया पूिा 
भई पेश भएको ७ 
ददन नभत्र । 

ननयमानसुाि 
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मक्रहला, बालबानलका, अपांगता तथा िेष्ठ नागरिक  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ 
िेष्ठनागरिकपरि
चयपत्र प्रदान 

खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 
शािा प्रमिु 

मक्रहला बालबानलका 
शािा 

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको ननवेदन पत्र 

नागरिकता 
प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

पासपोटवसाइिको२प्रनत फोटो 
स्थायी बसोबास िलेुको 
प्रमाण 

अन्य आवश्यक कागि 
प्रमाणहरु 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग 
तोकआदेश गिाई सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण उपशािामा सम्पकव  
गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

नन :शलु्क  
 

२ 

अपाङ्गतापरिचयप
त्र प्रदान 
 
 
 

खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

मक्रहलाबालबानलकाशा
िा 

सम्बखन्धत व्यखिको व्यहोिा 
िलेुको अनसूुची १ 
बमोखिमको ननवेदन पत्र 

नागरिकता 
प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप  

सम्बखन्धत वडा 
कायावलयकोनसफारिस 

स्थायी बसोबास िलेुको 
प्रमाण 

सम्बखन्धतखचक्रकत्सककोनसफा
रिस  )आिँा , नाक, कान, 

घाटीसंग सम्बखन्धत भए 
स्पेशनलष्ट डाक्टिको 
नसफारिस( 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतसंग 
तोकआदेश गिाई सामाखिक 
क्रवकास / मक्रहला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण उपशािामा सम्पकव  
गने नागरिकता प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 
नगिस्तिीय समन्वय सनमनतको 
बैठकबाट अनमुोदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र नमलेमा 
सोही ददन वा वडाबाट 
नसफारिस प्राप्त भई 
अपांगता परिचयपत्र 
क्रवतिण समन्वय 
सनमनतबाट ननणवय 
भएको नमनतले ३ ददन 
नभत्र 

नन :शलु्क  
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बालबानलकाभएननिकोिन्म 
दतावतथाअनभभावक वा 
संिक्षककोनागरिकताकोप्रनत
नलक्रप 

अटोसाइिको फोटो -  २
प्रनत 

पासपोटवसाइिकोफोटो – 
प्रनत१  

अपाङ्गतादेखिनेफोटो - 
प्रनत१ (शािीरिक अपांगताको 

हकमा) 
अन्य आवश्यक कागि 
प्रमाणहरु 

३ वालक्लब दताव 
खशक्षातथासामाखिकक्रवकासशािा
प्रमिु 

मक्रहलाबालबानलकाशा
िा 

क्लबको क्रवधान 

प्रस्ताक्रवत क्लबको ननणवय 
प्रनतनलक्रप सक्रहतको ननवेदन 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश अनसुाि सम्पूणव 
कागिातहरु हेरि दताव गने ि 
सामाखिक क्रवकास / मक्रहला 
वालवानलका तथा समाि कल्याण 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिपत्र 
पूिा भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ३ ददन नभत्र  

ननशलु्क 

 
सूचना माग सम्बन्धी  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 

१ सूचना माग सूचना अनधकािी  

सूचना मागको ढाँचामा 
सूचनाको प्रयोिन िलेुको 
ननवेदन पत्र 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश लगाई सम्बखन्धत 
शािामा दताव गरि सूचना अनधकािी 
समक्ष पेश गने 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ

सूचनाको प्रकृनत हेिी 
१५ ददनसम्म  

ननयमानसुाि 
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 त 
 
पञ् िीकिण कागिात प्रमाणीकिण सम्बन्धी 
 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 

1 

 

िन्मदताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 

सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

िन्म दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

बवुा ि आमाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा बबुा ि 
आमाको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

क्रवदेशी नागरिकको हकमा 
बबुा ि आमा दवैुको 
िाहदानीको प्रनतनलक्रप ि 
नभसाको प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

2 

मतृ्य ुदताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 
सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

मतृकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
)भएमा( 
ननवेदकको नागरिकता 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र प्रनत प्रमाणीकिण 

रु.५००।– 
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प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

3 

क्रववाह दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 
सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

क्रववाह दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

पनत ि पत्नी दवैुको 
नागरिकताको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

4 

सम्वन्ध क्रवच्छेद 
दताव प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 
सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

सम्वन्ध क्रवच्छेद दताव 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

5 

वसाइँ सिाइ 
दताव प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 
सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

वसाइँ सिाइ दताव 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

वसाइँ सिाइमा उल्लेखित 
व्यखिहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा िन्म 
दताव प्रमणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 
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6 

नाता प्रमाखणत 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकिण 

वडा कायावलय 

सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नाता प्रमाखणत प्रमाणपत्रमा 
कायम गरिएका सबै 
व्यखिहरुको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नावालकको हकमा िन्म 
दताव प्रमणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

क्रववाक्रहतको हकमा क्रववाह 
दताव प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

नाता िलुाउने अन्य 
कागिात 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

7 

अक्रववाक्रहत 
प्रमाखणत 

वडा कायावलय 

सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

वडाबाट िािी भएको 
अक्रववाक्रहत प्रमाखणत 
कागिातको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अक्रववाक्रहत प्रमाखणत गिेको 
व्यखिको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

८ 

व्यखिगत 
घटना सम्वन्धी 

वडा कायावलय 

सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 
प्रमिु 
प्रशास

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  68  

अन्य कागिात प्रनतनलक्रप 

व्यखिगत घटना सम्वन्धी 
अन्य कागिातको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

कीय 
अनधकृ
त 

ददन नभए २ ददननभत्र 

९ अन्य कागिात वडा कायावलय 

सामाखिक सिुक्षा तथा 
पञ्जीकिण शािा 

ननवेदकको नागरिकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल ि 
प्रनतनलक्रप 

प्रमाखणत गनुवपने कागिातको 
सक्कल ि प्रनतनलक्रप 

अन्य आवश्यक कागिातहरु 

अनसूुचीबमोखिमको ननवेदन 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोही 
ददन नभए २ ददननभत्र 

प्रनत प्रमाणीकिण 
रु.५००।– 

 
 

"घ" वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बन्धी िािश्व शािा  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ 

"घ" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित पत्र 
दताव ि ईिाित 
पत्र प्रदान 

आथवक क्रवकास शािा प्रमिु िािश्व शािा 

कागिपत्र तफव  
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन 

कखम्तमा पाँच लाि पुंिी 
भएको घिेल ुवा कम्पनी 
दतावको प्रमाण पत्र प्रनतनलक्रप 

स्थायी लेिा नं )मूल्य 
अनभवकृ्रि कि समेतमा) दताव 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

कम्पनीको िातामा कखम्तमा 
रु  .एक लाि िम्मा गिेको 
हालसालैको बैंक भौचि 

स्वीकृत कायवक्रवनध /आवश्यक 
कागिात पूिा भए पनछ तोक्रकएको 
ढाँचाको ननवेदन बमोखिम प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश 
गिाई दताव गिी सम्बखन्धत शािामा 
पेश गने  
व्यवसाय प्रमाणपत्रमा व्यवसाय 
कािोवािहरुमा क्रवक्रवध प्रकािको 
ठेक्कापट्टा गने भनी उल्लेि भएको 
हनुपुने 

िनशखि तफव  उल्लेखित 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सनमनतको बैठक बसी 
ननणवय भए पश्चात 

ननयमानसुाि 
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किचिुा प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

फमवको प्रोप्राइटिको 
नागरिकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

िनशखि तफव  
नसनभल इन्िीननयि -िना १  

लेिापाल -िना १  

प्रशासन हेने१ िना- 

मेखशन औिाि तफव  
Thedeolite/Level Machine 

१ थान 

भाइबे्रटि मेखशन -थान ३  

वाटिपम्प३ थान- 

७  .उल्ल्लेखित सामाग्रीहरु 
नेपाल इन्िीननयरिंग 
परिर्दमा दताव भएको 
दताववाला मेकाननकल 
इन्िीननयिबाट प्रमाखणत 
भएको हनुपुने, ननिको 
प्रमाणपत्र ि नेपाली 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

८  .उल्लेखित सामाग्रीहरुको 
कम्पनी ि नसरियल नम्बि 
देखिने गिी िंनगन फोटो  

 
 
 
 

कमवचािीहरुको शैखक्षक प्रमाण पत्र, 

नेपाली नागरिकता प्रमाण पत्र 
प्रनतनलक्रप ि सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

मेखशन औिाि तफव  भ्याट नबल पेश 
भएको हनुपुने नबलमा नसरियल नं ि 
ननमावता कम्पनीको नाम उल्लेि 
भएको हनुपुने 

भाइबे्रटि मेखशनको हकमा भ्याट 
नबलमा सामानको क्षमता ि ननमावता 
कम्पनीको नाम उल्लेि भएको 
हनुपुने 

वाटिपम्पको हकमा कम्तीमा २ 
इन्च पानन तान्ने ि पखम्पंग हनुे 
क्षमता भ्याट नबलमा उल्लेि भएको 
हनुपुने 

आवश्यक सम्पूणव कागिपत्रहरुलाई 
नोटिी पखधलकबाट प्रमाखणत भएको 
हनुपुने 

सम्पूणव कागिपत्रहरु पेश भएपश्चात 
न .पा.को प्राक्रवनधकले मेखशन 
औिाि ननिीक्षण गिेको प्रनतवेदन 
ददनपुने 

प्राक्रवनधक प्रनतवेदन प्राप्त भएपश्चात 
सनमनतको बैठक बसी ननणवय पश्चात 
तोक्रकएको दस्तिु नलई प्रमाणपत्र 
उपलव्ध गिाउने 
अन्य कुिाहरु नागािुवन 
नगिपानलकाको “घ” वगवको ननमावण 
व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी 
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कायवक्रवनध, २०७५ ले तोकेका 
योग्यता ि प्रकृया पूिा गिेको हनु ु
पने । 

 

२ 

"घ" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित पत्रको 
प्रनतनलक्रप  

आनथवक क्रवकास शािा प्रमिु िािश्व शािा 

इिाित पत्र हिाए वा 
नानसएकोमा प्रनतनलक्रप पाउन 
ननवेदन 
तोक्रकए बमोखिमको शलु्क 
नतिेको िनसद  

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

नागािुवन नगिपानलकाको “घ” वगवको 
ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ ले 
तोकेका योग्यता ि प्रकृया पूिा 
गिेको हनु ुपने । 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

चन्रानगरि 
नगिपानलकाको “घ” 
वगवको ननमावण 
व्यवसायी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, 

२०७५ अनसुाि । 

ननयमानसुाि 

३ 

"घ" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित पत्र 
नवीकिण 

आथवक क्रवकास शािा प्रमिु िािश्व शािा 

नवीकिण गिी पाउँ भन्ने 
व्यहोिाको ननवेदन 
नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

इिाित पत्र प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

किचिुा प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

भ्याट /प्यान दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

घिेल ुतथा साना उद्योग दताव 
प्रमाणपत्र )नक्रवकिण भएको(  

कम्पनी दताव प्रमाण पत्र 
प्रनतनलक्रप 

िािस्व नतिेको िनसद 

अन्य आवश्यक कागिातहरू 

नागािुवन नगिपानलकाको “घ” वगवको 
ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ ले 
तोकेका योग्यता ि प्रकृया पूिा 
गिेको हनु ुपने । 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

चन्रानगरि 
नगिपानलकाको “घ” 
वगवको ननमावण 
व्यवसायी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, 

२०७५ अनसुाि । 

ननयमानसुाि 

४ 
उद्योग दताव 
नसफारिस 

आथवक क्रवकास शािा प्रमिु िािश्व शािा 

दताव नसफारिसको लानग 
आवश्यक ननवेदन 
ननवेदकको नागिीकता 
प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

कागिपत्रहरु पूिा भएपनछ प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकृतबाट तोकआदेश 
गिाई सम्बखन्धत शािामा दताव गिाई 
पेश गनव 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ

सम्बखन्धत वडा 
कायावलयबाट स्थलगत 
सखिवनमन मचुलु्का 
सक्रहत नसफारिश प्राप्त 

ननयमानसुाि 
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उद्योग िहने घि /िग्गाको 
ि.ध.प्र.प.ुको प्रनतनलक्रप 

िग्गाधननको नागरिकता 
प्रमाणपत्र प्रनतनलक्रप 

घि बहाल सम्झौता पत्र 
प्रनतनलक्रप 

सम्बखन्धत वडा कायावलयमा स्थलगत 
सिवनमनको लानग पठाउने 
वडा कायावलयबाट सिवनमन मचुलु्का 
सक्रहत नसफारिस प्राप्त भए पश्चात 
घिेल ुतथा साना उद्योग 
कायावलयलाई नसफारिस 

त भएको भोनलपल्टसम्म  

 

प्रशासन शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय शलु्क दस्तिु 

१ 
क्रवनभन्न 
नसफारिसहरू 

योिना तथा प्रशासन शािा 
प्रमिु  

प्रशासन शािा 

कुन प्रकािको नसफारिस 
आवश्यक पने हो, सो 
व्यहोिा िलेुको ननवेदन 
नागरिकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनल
क्रप 

वडाको नसफारिस तथा 
सिवनमन मचुलु्का आवश्यक 
पने भएमा सम्बखन्धत 
वडाबाट सिवनमन मचुलु्का 
सक्रहतको नसफारिस पत्र  

सम्बखन्धतनसफारिसको लानग 
आबश्यक अन्यकागिातहरु 

प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको तोक 
आदेश बमोखिम शािामा दताव गने 
ननणवय गनुवपने भएमा कुन तहबाट 
ननणवय हनु ुपने हो सो को िानकािी 
ददने 
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

कागिपत्र पूिा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए ननणवय भए 
पश्चात  

 
 
 

ननयमानसुाि 

 

वातावािण तथा क्रवपद व्यवस्थापन शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 
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अनधका
िी 

१ 
वाताविण तथा 
क्रवपद 
व्यवस्थापन 

वाताविण क्रवपद व्यवस्थापन 
शािा प्रमिु 

वाताविण तथा क्रवपद 
व्यवस्थापन शािा 

वडामा पेश गिेको 
ननवेदनको प्रनतनलक्रप )फोन 
नम्बि सक्रहत(  
सम्बखन्धत वडाको नसफारिस 

क्रवपदको अवस्था खिखचएको 
तखस्बि )िंनगन क्रप्रन्ट(  

भएसम्म प्रहिी मचुलु्का 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

व्यवसाय सम्बन्धी क्रवपदको 
लानग व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप )अननवायव(  

वाताविणको लानग ननवेदन ि 
क्रवर्य प्रमाखणत गने 
आवश्यक कागिात 

आवश्यक कागिात पूिा भए पश्चात 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश बमोखिम दताव गरि 
सम्बखन्धत शािामा पेश गने  
 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

सोही ददन सो नभए 
नगिस्तिीय ननणवय 
वमोखिम 

ननशलु्क 
 
 
 

 

िोिगाि सेवा केन्र शािा अन्तगवत  

 

ि 
स 

सेवाको प्रकाि खिम्मेवािी कमवचािी / 
पदानधकािी 

सेवा ददने शािा पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक प्रक्रिया गनुासो 
सनु्ने 
अनधका
िी 

सेवा नलने लाग्ने 
समय  शलु्क दस्तिु 

१ िोिगाि सेवा प्राक्रवनधक शािा प्रमिु िोिगाि सेवा केन्र 

१ न्यनुतम िोिगािीको 
लानग आवेदन 
नागरिताको प्रनतनलक्रप 
ननवेदकको नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

नागरिकता अन्य स्थाननय   

फाल्गनु १ गते देखि फाल्गनु ३० 
गतेसम्म सचुीकिणको लानग फािाम 
िलु्ला हनुे। 
ईच्छुक व्यखिले सम्बखन्धत वडा 
कायावलय आवेदन भने। 

वडा कायावलयमा आवेदन दताव गने। 

प्रमिु 
प्रशास
कीय 
अनधकृ
त 

 

ननशलु्क 
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तहको भएमा हकमा 
बसाइसिाइ वा क्रववाह 
दतावको  प्रनतनलक्रप 

हालसाल खिचेको  फोटो १                                                          

 

 

वडा कायावलयमा वडा अध्यक्षरािा 
प्रमाखणत गने । 

चैत्र मक्रहनाको पक्रहलो हप्ता संकनलत 
ननवेदन िोिगाि सेवा केन्रमा 
पयुावउने। 

प्रक्रिया पगुेको ननवेदन EMIS मा 
प्रक्रवक्रष्ट गिी सूचीकिण हनुे । 

 

 

 ;]jf lng'cl3 ;]jfu|fxLn] gu/kflnsfnfO{ a'emfpg' kg{] ;a} z'Ns, s/ / b:t'/ a'emfPsf] x'g' kg{]5 .  

 ;]jfk|bfg ul/bf klxnf] cfpg]nfO{ klxnf] tyf Ho]i7 gful/s, ckfª\utfePsfJolQm / dlxnfnfO{ k|fyldstf lbO{g] 5 .  
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६. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा ि खिम्मेवाि अनधकािी,सम्बखन्धत शािा प्रमिु 

शािा प्रमिुको क्रवविण  

प्रशासन शािा 

  

 

आनथवक प्रशासन शािा 

  

 

पद नाम कामको खिम्मेवािी 
अनधकृत आठौं (शािा 
प्रमिु)  सयुवनाथ कोइिाला प्रशासन शािा प्रमिु 

अनधकृत सातौँ  कोक्रपला सापकोटा िािश्व शािा प्रमिु 
सूचना प्रक्रवनध अनधकृत  नबष्णहुिी अयावल सूचना तथा प्रक्रवनध सम्बखन्ध कायव 
सहायक पाचौं प्रददप लानमछान े  िािश्व अनमुान,संकलन तथा व्यवस्थापन सम्बखन्ध कायव 
सहायक पाचौं प्रनमशा िाना िािश्व अनमुान,संकलन तथा व्यवस्थापन सम्बखन्ध कायव 
कम्प्यटुि अपिेटि सागि ित्री प्रशासन शािा 
सहायक कम्प्यटुि 
अपिेटि 

प्रकृनत शे्रष्ठ  प्रशासन शािा 

एम.आई.स.अपिेटि उिमिाि नगिी पखञ्जकिण सम्बखन्ध कायव 
एम.आई.स.अपिेटि लनलता ज्य ुठकुिी  पखञ्जकिण सम्बखन्ध कायव 

पद नाम,थि कामको खिम्मेवािी 
     वरिष्ठन 
लेिा अनधकृत(आठौं)     आनन्द कुमाि िड्का         आनथवक प्रशासन शािा प्रमिु 

   आ.ले.प अनधकृत छैटौं      प्रमे बहादिु नगिी  अन्तरिक लेिा परिक्षणसम्बखन्ध कायव 
वरिष्ठ सहायक संखित के.सी आनथवक प्रशासन शािा सम्बखन्ध कायव 
सहायक कम्प्यटुि अपिेटि सनुमन्र नगिकोटी आनथवक प्रशासन शािा सम्बखन्ध कायव 
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योिना अनगुमन तथा मूल्याकंन शािा 

पद नाम,थि कामको खिम्मेवािी 

बरिष्ठ इखञ्जननयि कञ्चन िनाल 
योिना अनगुमन तथा मूल्यांकन शािा 
प्रमिु 

इखञ्जननयि नबमोचन भण्डािी अनगुमन तथा मूल्यांकन  

इखञ्जननयि कुशल नतवािी 
भवन तथा नक्सापास नसफािीस सम्बखन्ध 
कायव 

शािा अनधकृत सातौं सीता खघनमिे योिना सम्बखन्ध कायव 

इखञ्जननयि शम्भिुाि शे्रष्ठ 
भवन तथा नक्सापास नसफािीस सम्बखन्ध 
कायव 

शािा अनधकृत  
नािायण प्रसाद 
नतनमखल्सना 

भनूम व्यबस्थापन सम्बखन्ध कायव 

इखञ्जननयि सन्दीप नगिी अनगुमन , मूल्यांकनसम्बखन्ध कायव 
िोिगाि संयोिक ईश्विी शे्रष्ठ प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

सहायक पाचौं प्रददप लानमछान े क्रवपद सम्बखन्ध कायव 
प्राक्रवनधक सहायक  ददनेश दलुाल प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

िोिगाि सहायक  नसिवना अनधकािी प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

सवइखञ्जननयि िािन सवेुदी अनगुमन , मूल्यांकनसम्बखन्ध कायव 
अनमन  यमनुा िोखश भनूम व्यबस्थापन सम्बखन्ध कायव 
 

खशक्षा तथा सामाखिक शािा 

पद  नाम थि  कामको खिम्मेवािी  

उपसखचव(अनधकृत दशौं)  
कृष्ण बहादिु 

कंुवि  
खशक्षा तथा सामाखिक शािा प्रमिु  

शािा अनधकृत (बरिष्ठ अनधकृत 
आठौं) 

कल्पना शमाव  सामाखिक कायविम  

शािा अनधकृत (सातौं)  भावना सबेुदी  
खशक्षा,यवुा तथा िेलकुद सम्बखन्धत 
कायव  
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पद  नाम थि  कामको खिम्मेवािी  

शािा अनधकृत (सातौं)   नसता खघनमिे उधोग तथा सहकािी सम्बखन्धत कायव 

अनधकृत छैटौं  नसतादेक्रव सोती  
मक्रहला,बालबानलका तथा ज्येष्ठ 
नागरिक सम्बखन्धत कायव 

अनधकृत छैटौं  नगता िनाल  िानेपानी शािा  

कम्प्यटुि अपिेटेि िोशन पोििेल सामाखिक नबकाश शािा  

श्रोत व्यखि  श्रीकृष्ण िेग्मी  
खशक्षा,यवुा तथा िेलकुद सम्बखन्धत 
कायविम  

उद्यम क्रवकास सहिकताव                      
       

िानधका नत्रपाठी   लघ ुउद्यम क्रवकाश कायविम अन्तगवत  

 

कृक्रर् तथा पशपंुछी शािा 

पद नाम थि कामको खिम्मेबािी 

अनधकृत (छैटौं )  िेम िाि वाग्ले 
कृक्रर् तथा पशपंुछी  शािा 
प्रमिु  

पश ुक्रवकास अनधकृत (सातौं)   किन बहादिु कठायत  भेटेनिी सम्बखन्धत कायव  

सहायक पश ुक्रवकास अनधकृत (छैटौं ) ननमवला गैिे भेटेनिी सम्बखन्धत कायव  

प्रा.स  लक्ष्मी िाई भेटेनिी सम्बखन्धत कायव  

प्रा.स  सिेुिा कुमािी चौधिी  भेटेनिी सम्बखन्धत कायव  

प्रा.स  पक्रवत्रा िाई  कृक्रर् सम्बखन्धत कायव 

सहायक कम्प्यटुि अपिेटि   सखुशला भिेुल  कृक्रर् शािा 
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स्वास्थय शािा 

  

शािा प्रमिुको क्रवविण 

नस.नं शािा/उप शािा शािा प्रमिुको नाम पद कैक्रफयत 

 खशक्षा तथा सामाखिक 
शािा 
 

कृष्ण बहादिु कंुवि  उपसखचव(अनधकृत 
दशौं)  

 

 प्रशासन शािा 

 

सयुवनाथ कोइिाला अनधकृत आठौं 
(शािा प्रमिु)  

 

 आनथवक प्रशासन शािा आनन्द कुमाि 
िड्का  

     वरिष्ठन 
लेिा अनधकृत(आठौं) 

 

 योिना अनगुमन तथा 
मूल्यांकन शािा 

कञ्चन िनाल बरिष्ठइखञ्जननयि  

 कृक्रर् तथा पशपंुछी शािा िेम िाि वाग्ले अनधकृत (छैटौं )   

 स्वास्थय शािा नडल्लीिाम सवेुदी  िनस्वास्थय अनधकृत 
( सातौं)   

 

 

पद  नाम थि कामको खिम्मेवािी  

िनस्वास्थय अनधकृत ( सातौं)   कमला चापागाई स्वास्थय शािा  प्रमिु  

ि.स्वा.नन (छैटौं)   िखण्धि कुमाि यादव  स्वास्थय सम्बखन्धत कायव 

कक्रविाि ननरिक्षक (छैटौं)  नमना लानमछाने दवुाडी  
अयवेुद स्वास्थयसंग 
सम्बखन्धत कायव 

कक्रविाि ननरिक्षक (छैटौं)  ननमलाव शमाव   
अयवेुद स्वास्थयसंग 
सम्बखन्धत कायव 

स्टाफ नसव  (चौथो)  हसना पतुवुाि  स्वास्थय सम्बखन्धत कायव 
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७. सेवा प्राप्त गदाव लाग्न ेदस्तिु ि अवनध 

दश पेिसम्मको सूचना ननःशलु्क प्राप्त हनुे ि सो भन्दा मानथ भएमा प्रनत पेि रु 
१०/- दस्तिु लाग्ने,सूचनाको प्रकृनत हेिी बढीमा १५ ददनसम्मको अवनध 
लाग्ने।नगिपानलकामा पिेका उििुी,ननवेदन ि पनुिावेदनको सम्बन्धमा कुनै दस्तिु 
नलाग्ने । 

८. ननवेदन,उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी 
 शािासँग सम्वखन्धतननयनमनतकामहरु शािा प्रमिुबाट ननणवय हनुे । 
 क्रवशेर् ननणवण तथा कायावलय प्रमिुवाट हनु ुपने 

 भननतोकीएकोकामहरुकायावलय प्रमिुवाट ननणवय हनुे । 
 नीनतगत क्रवर्यका ननणवयहरु नगि कायवपानलकावाट ि बिेट तथा ऐन सिहका काननु 

सम्वन्धी क्रवर्य नगिसभाबाट हनुे । 
 न्याक्रयक क्रवर्यः- न्याक्रयक सनमनतबाट ।   

 

 

९. ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी 
 प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत मातहतवाट भएको ननणवयको नगिप्रमिु 
 शािा प्रमिुस्तिीयवाट भएका ननणवयको प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 
 दैननक सेवा प्रवाह तथा कमवचािीको कायव व्यवहाि वािे गनुासो सनेु्न अनधकािी 

प्रशासन शािा प्रमिु श्री सयुवनाथ कोइिाला। 
 

१०. सम्पादन गिेको कामको क्रवविण 

बुदँा नं. १७ को सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि प्रनतवेदन मा 
क्रवविण उल्लेि गरिएको । 
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११. सूचना अनधकािी ि प्रमिुको नाम ि पद 

नस.नं पद  नाम थि  फोटो  सम्पकव  नं.  
१ प्रमिु प्रशासक्रकय अनधकृत श्री  खशव प्रसाद रििाल 

 

 

९८५१२६८१११ 

२ सूचना अनधकािी श्री कृष्ण वहादिु कुवि 

 

9851209280 

३ सहायक सूचना अनधकािी श्री नबष्ण ुहरि अयावल 

 

 
 

९८५१११०१७६ 
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१२. ऐन,ननयम,क्रवननयम ि ननदेखशकाको सूची 

आ.व. २०७८/०७९,चैत मसान्त सम्मका कानूनको क्रवविण 

ि.स क्रवविण कैक्रफयत 

१  स्थानीय िािपत्र   

२  स्थानीय िािपत्र घ वगव व्यबसायी इिाित पत्र   

३  स्थानीय िािपत्र कायव सम्पादन नीयमावली   

४  उपभोिा सनमनत गठन,परिचालन तथा व्यवस्थापन कायवनबनध   

५  स्थानीय िािपत्र कायव नबभािननीयमावली   

६  एफ.एम िेनडयो कायवक्रवनध   

७  किाि प्राक्रवनधक कमवचािी व्यवस्थापन कायवनबनध   

८  कमवचािी प्रशासन सम्बखन्ध ननयमावली   

९  कृक्रर् व्यबसाय प्रविवन सम्बन्धमा   

१०  न्याक्रयक सनमनतको कायवनबनध   

११  प्रशासननक ददग्दशवन कायवनबनध   

१२  बिाि अनगुमन ननदेखशका   

१३  बैठक संचालन सम्बन्धी कायवनबनध   

१४  क्रवपद कोर् व्यवस्थापन कायवनबनध   

१५  खशक्षा नीयमावली   

१६  सहकािी ऐन    

१७ 

 साबविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त तथा सोको मआुधिा ननधाविण 
कायवक्रवनध   

१८  स्थानीय तहको प्रशासकीय कायवक्रवनध ननयनमत गने ऐन    

१९ 
 टौलनबकास संस्था कायवक्रवनध 

   

२०  आनथवक क्रवधेयक, २०७९   

२१  बालबानलका सम्बन्धी कायवक्रवनध  

२२ 
सावविननक संिचनाहरूको आकखस्मक ममवत संभाि बिेट परिचालन सम्बन्धी 
कायवक्रवनध, २०८०  

२३ 
सहनुलयतपूणव किावमा उद्यम व्यवसायका लानग धयाि अनदुान सम्बन्धी 
कायवक्रवनध  

https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0%20%E0%A4%98%20%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%97%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A5%80%20%E0%A4%87%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%A4%20%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AA%E0%A4%BE%E0%A4%A6%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%89%E0%A4%AA%E0%A4%AD%E0%A5%8B%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BE%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BF%20%E0%A4%97%E0%A4%A0%E0%A4%A8%2C%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%20%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%8F%E0%A4%AB.%E0%A4%8F%E0%A4%AE%20%E0%A4%B0%E0%A5%87%E0%A4%A1%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A5%8B%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B0%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%B6%E0%A4%BE%E0%A4%B8%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%BF%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%95%E0%A5%83%E0%A4%B7%E0%A4%BF%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%AF%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%AE%E0%A4%BE_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%B6%E0%A4%BE%E0%A4%B8%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%A6%E0%A4%BF%E0%A4%97%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B6%E0%A4%A8%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%B0%20%E0%A4%85%E0%A4%A8%E0%A5%81%E0%A4%97%E0%A4%AE%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%AC%E0%A5%88%E0%A4%A0%E0%A4%95%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A4%A6%20%E0%A4%95%E0%A5%8B%E0%A4%B7%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BE%20%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B2%E0%A5%80_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A4%B9%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80%20%E0%A4%8F%E0%A4%A8_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A4%B9%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80%20%E0%A4%8F%E0%A4%A8_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%AF%E0%A5%8B%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%97%E0%A4%BF%20%E0%A4%9C%E0%A4%97%E0%A5%8D%E0%A4%97%E0%A4%BE%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BF%20%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%B8%E0%A5%8B%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%AE%E0%A5%81%E0%A4%86%E0%A4%AC%E0%A5%8D%E0%A4%9C%E0%A4%BE%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%A3%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%AF%E0%A5%8B%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%97%E0%A4%BF%20%E0%A4%9C%E0%A4%97%E0%A5%8D%E0%A4%97%E0%A4%BE%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BF%20%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%B8%E0%A5%8B%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%AE%E0%A5%81%E0%A4%86%E0%A4%AC%E0%A5%8D%E0%A4%9C%E0%A4%BE%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%A3%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF_0.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A5%A7%E0%A5%AE.%20%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%A4%E0%A4%B9%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%B6%E0%A4%BE%E0%A4%B8%E0%A4%95%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4%20%E0%A4%97%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A5%87%20%E0%A4%90%E0%A4%A8%20%28Edited%20079-4-8%29..pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%9F%E0%A5%8C%E0%A4%B2%20%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B8%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A5%87%E0%A4%AF%E0%A4%95%2C%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AF%20%282079-4-8%29.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%202079-4-8.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B0%E0%A4%9A%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%B9%E0%A4%B0%E0%A5%82%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%86%E0%A4%95%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%AE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%A4%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0%20%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A5%87%E0%A4%9F%20%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%2C%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%B5%E0%A4%9C%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B0%E0%A4%9A%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%B9%E0%A4%B0%E0%A5%82%E0%A4%95%E0%A5%8B%20%E0%A4%86%E0%A4%95%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%AE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%A4%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%AD%E0%A4%BE%E0%A4%B0%20%E0%A4%AC%E0%A4%9C%E0%A5%87%E0%A4%9F%20%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A4%BF%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%2C%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%B8%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%A4%E0%A4%AA%E0%A5%82%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A3%20%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%BE%20%E0%A4%89%E0%A4%A6%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AE%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%97%E0%A4%BF%20%E0%A4%AC%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%9C%20%E0%A4%85%E0%A4%A8%E0%A5%81%E0%A4%A6%E0%A4%BE%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%B8%E0%A4%B9%E0%A5%81%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%A4%E0%A4%AA%E0%A5%82%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A3%20%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%9C%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%BE%20%E0%A4%89%E0%A4%A6%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AE%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A4%BE%E0%A4%AF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B2%E0%A4%BE%E0%A4%97%E0%A4%BF%20%E0%A4%AC%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%BE%E0%A4%9C%20%E0%A4%85%E0%A4%A8%E0%A5%81%E0%A4%A6%E0%A4%BE%E0%A4%A8%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF.pdf


         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  81  

२४  संघसंस्था दताव तथा ननयमन सम्बन्धी ऐन, २०८०  

२५ खशक्षण नसकाइ अनदुान व्यस्थापन कायवक्रवनध, २०८०  

२६  व्यवसाय दताव तथा नक्रवकिण सम्बन्धी कायवक्रवनध  

२७ मेयि उद्यमशीलता  

२८ नागािुवन नगिपानलकाको सावविननक िरिद ननयमावली, २०८०  

२९  नागािुवन नगिपानलकाको अनदुान तथा आनथवक सहायता ननदेखशका  

३० कायव सञ्चालन ननदेखशका  

३१  नागािुवन नगि अस्पताल सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८०  

३२ ननशलु्क स्वास्थय नबमा संचालन कायवक्रवनध -२०८१  

३३ आन्तरिक ननयन्त्रण प्राणली, २०८०  

१३. आम्दानी,िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण 

नागािुवन नगिपानलकाको चाल ुआ.व.को परु् मसान्त सम्मको आम्दानी,िचव तथा आनथवक 
कािोबाि सम्बन्धी क्रवविण ननम्नानसुाि िहेको छ। 
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https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%20%E0%A4%B8%E0%A4%9E%E0%A5%8D%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20final%20by%20DR%202080-5-18%20%282081-9-18%29.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/%E0%A4%A8%E0%A4%BE%E0%A4%97%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%9C%E0%A5%81%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A4%97%E0%A4%B0%20%E0%A4%85%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B2%20%E0%A4%B8%E0%A4%9E%E0%A5%8D%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A6%20%281%29.pdf
https://nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/documents/24%20Bima%20rajpatra%20nagarjun.pdf
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१४. तोक्रकए बमोखिमका अन्य क्रवविण 

१५. अखघल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमहरु 

   गत आ.व. २०८१/०८२ मा सञ्चानलत कायविमहरुको क्रवविण हालसम्म कतै पनन 
प्रकाशन नभएको। 

१६. सावविननक ननकायको वेवसाइट 

यस  नागािुवननगिपानलकाको वेवसाइटwww.nagarjunmun.gov.npिहेको छ। 
१७. सूचना परियोिनामा प्राप्त भएको सहायता,ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता सम्बन्धी क्रवविण 

    यस नागािुवन नगिपानलकाले हालसम्म सूचना परियोिनामा कुनै सहायता,ऋण 
वा अनदुान पाएको छैन । 

१८. सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि सोको प्रनतवेदन 

चाल ुआनथवक वर्वको पौर् सम्ममा यस नगिपानलकाका क्रवनभन्न शािाहरुबाट 
सम्पाददत कायवहरुको क्रवविण ननम्नानसुाि िहेका छन ्। 

http://www.nagarjunmun.gov.np/
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क) योिना शािाको चैत्र मसान्त सम्मको सम्मको प्रगनत  

 

योिना शािाको आ.व. २०८१/०८१ मा श्रावण मसान्त देखि हालसम्म कायव प्रगनत 
आ.व. २०८१/०८२ नगिस्तिीय 

वडा नं उ.स. योिना 
संख्या 

उ.स. बाट 
सम्झौता भएका 
योिना 

ठेक्का 
योिना 
संख्या 

ठेक्का प्रकृयामा 
गएका योिनाहरु 

िम्मा 

१  0 4 23100000 23100000 

२ 1 300000  0 300000 

३ 8 4700000 4 11300000 16000000 

४ 1 679000 1 5000000 5679000 

५ 13 8200000 4 26800000 35000000 

६ 8 3550000 12 34900000 38450000 

७ 5 3050000 13 2700000 30050000 

८ 13 8494964 4 9100000 17594964 

९ 1 750000 6 22000000 22750000 

१०   5 9000000 9000000 

िम्मा 50 29723964 53 159200000 188923964 

आ.व. ०८१/०८२ वडास्तिीय 

वडा नं उ.स. योिना 
संख्या 

उ.स. बाट 
सम्झौता भएका 
योिना 

ठेक्का योिना 
संख्या 

ठेक्का प्रकृयामा 
गएका योिनाहरु 

िम्मा 



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  87  

१ 5 3500000   3500000 

२ 8 2000000   2000000 

३ 12 3450000   3450000 

४ 2 1555000 1 800000 2355000 

५ 16 6350000 1 1500000 7850000 

६ 17 5450000   5450000 

७ 7 2200000   2200000 

८ 10 3400000   3400000 

९ 2 1100000 2 1600000 2700000 

१० 7 2850000   2850000 

िम्मा 86 31855000 4 3900000 35755000 

 

उ.स. सँग सम्झौता भएको िम (िम्मा योिना संख्या 
- १३६) 

 61578964 

टेण्डि प्रकृयामा गएको िकम (िम्मा योिना संख्या- 
५७) 

 163100000 

संघ/प्रदेश/समपिुक योिना संख्या- २०  143300000 

कुल िम्मा  367978964 

 

 

 

ि) बेरुि ुव्यवस्थापन शािा 
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 आ.व ०७८/७९ सम्मको वेरुि ुरु.२,०६,६४,०००/- 

 आ.व ०७९/८० को थप रु.२७,७०,०००/- 

 आ.व २०८०/८१ मा फछचौट रु.८,४८,०००/- 

 हाल सम्मको कुल बाकंी वेरुि ुरु.२२,५८,६००/- 

 प्रमाण पेश गनुवपने रु.१,६२,०२,२८०/- 

 असलु गनुवपने रु.४१,९१,०६०/- 

 पेश्की बाकी रु.२१,९२,६६०/- 

 

 

 

ग) क्रवपद व्यवस्थापन शािा  

 नमनत २०८१/०६/१२ ि १३ गतेको अक्रविल वर्ावका कािण मतृ्यू भएका 
व्यखिहरुको संख्याः ५ िना (२ लािका दिले िाहत क्रवतिण) 

 घाइते संख्याः २ िना (ननःशलु्क उपचाि) 

 पनुननमावण - ११ लाभग्राहीहरु 

 प्रबलीकिण - १३ लाभग्राहीहरु 

 पनुस्थावपना  - ६ लाभग्राहीहरु 

 ममवत  - ६ लाभग्राहीहरु  

 ३४ घि परिवािहरुलाई रु. २५ हिािका दिले िाहत क्रवतिण 

 अवरुद्व भएका सडक िण्ड सचुारु 

 
 

घ) स्वास्थय शािा  

स्वास्थय शािाको आ.व. ०८१/०८२ को श्रावण मक्रहना देखि हालसम्मको प्रगनत क्रवविण 
१. स्वास्थय शािाबाट सम्पन्न भएका प्रमिु क्रियाकलापहरु 
 मगृौला प्रत्यािोपण गिेका डायलाइनसस गिाइिहेका क्यान्सि िोगी मेरुदण्ड पक्षघातका 

व्यखिहरुलाई और्नध उपचाि िकम भिुानी – प्रनत मक्रहना रु. ५०००/- का दिले रु. 
३५,४५,०००/- िचव 
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 २०८१ साउन देखि चैत्र सम्मका ननःशलु्क स्वास्थय बीमा गने २००४ क्रवनमत घि परिवाि 
मध्य वीमा गरिएका सदस्य संख्या – ९४१३ िना (क्रप्रनमयम भिुानी ७० लाि ८२ 
हिाि ५ सय) 

 गभववती मक्रहलाहरुले ननःशलु्क नभनडयो एक्सिे सेवा नलनेको संख्या – ६४३ िना 
 क्रवपन्न नागरिक नसपारिस ८४ िना 
 स्वास्थय संस्था दताव अनमुनत ३ वटा 
 स्वास्थय आपतकानलन योिना ननमावण सम्पन्न 
 ९८ प्रकािका ननःशलु्क और्नध तथा और्नध िन्य सामाग्री िरिद तथा क्रवतिण 
 स्वास्थय बीमा कायविम का 1289 आइटम मध्ये ६७१ आइटम और्नध तथा और्नधिन्य 

सामाग्री नगिपानलकाद्वािा िरिद ननःशलु्क क्रवतिण 
 नागािुवन नगिपानलका अन्तगवत िहेका १० वटा स्वास्थय संस्थाहरुबाट आ.व.२०८१/०८२ 

को श्रावण देखि चैत्र मसान्त सम्म िम्मा सेवा पाउनेको संख्या – ४३०२४ िना 
 नगिपानलकाको एम्बलेुन्सबाट ननःशलु्क सेवा नलनेको संख्या – 560 िना, सववाहनबाट सव 

बोकेको – १२३  
२. िोप कायविमबाट सेवा पाएका बालबानलकाहरुको संख्या 
ि.सं िोपको नाम सेवा पाएका बालबानलकाहरुको संख्या 

१ नब.नस.खि. 107 

२ नड.क्रप.टी/हेपक्रव-क्रहप 1364 

३ पोनलयो 880 

४ एफ.आई.क्रप.नभ 1050 

५ िोटा 878 

६ क्रप.नस.नभ 879 

७ एम/आि 1278 

८ िेई 686 
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९ टाईफाइड 706 

१० एच.क्रप.नभ 2346 

११ क्रट.नड 275 

३. पोर्ण कायविममा सेवा पाएका संख्या 
नस.नं पोर्ण खस्थनत संख्या 

१. ० देखि ११ मक्रहना सम्मको (वदृद्व अनगुमन) 2019 

२. १२ देखि २३ मक्रहना (वदृद्व अनगुमन) 1482 

३. िकुाको और्नध पाएका गभववती मक्रहलाहरु 205 

4. आइिन ि क्याखल्सयम चक्की पाएका गभववती मक्रहलाहरु 200 

5. १८० आइिन चक्की पाएका गभववती मक्रहलाहरु 114 

६. िकुाको और्नध पाएका बालबानलकाहरु 6820 

७. आइिन/नभटानमन ए पाएका सतु्केिी मक्रहलाहरु 26 

8. नभटानमन ए ि िकुाको और्नध पाएका ५ वर्व भन्दा कम उमेिका 
बालबानलकाहरु 

7407 
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ङ) कृक्रर् शािा                                                                          
कृक्रर् शािाको आ.व. २०८१/०८२ को श्रावण मक्रहना देखि चैत्र मक्रहनासम्मको प्रगनत क्रवविण 

ि .सं.  कायविम इकाई परिमाण  विेट रू. िचव भएको 
िकम  )िम्मा 

रू(.  

लाभाखन्दत 
संख्या 

कैक्रफयत 

आन्तरिक संघ /प्रदेश  

१ सत प्रनतसत अनदुानमा 
उन्नत तिकािीको क्रवउँ 
सेवाप्रवाह 

कम्पोखिट प्याकेट )िायो , 
मलुा, धननया, चम्सिु, खघिौला, 
बोनड, नसनम, फसी ि किेला ( 

१५००० २०००,००० - २०००,००० १३००० पक्रहलो चौमानसक ि तेस्रो 
चौमानसकमा नबतिण 
गिेको । 

२ ७५ प्रनतशत अनदुानमा 
उन्नत तिकािीको क्रवउँ 
क्रवतिण कायविम 

के .िी.  ३७८ .५  ६२५,००० - ६२५,००० ४९  

३ ९० प्रनतशत अनदुानमा 
गहुँको क्रवउँ क्रवतिण  

के  .िी.  २२०० ३३०,००० - ३३०,००० १५०  

४  पाछीक मूल्य संकलन पटक ३ २१,६७५ - २१,६७५ ४०  

५ एक्रककृत घखुम्त सेवा नसक्रवि 
कायविम )उन्नत 
तिकािीको क्रवउँ सेवाप्रवाह( 

कम्पोखिट प्याकेट )िायो , 
मलुा, धननया, चम्सिु( 

१ १००,००० - १००,००० १६६  
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६ संघ संस्थाको समन्वयमा 
हाटबिाि संचालन 
कायविम 

पटक १ ३००,००० - ३००,००० प्रत्येक 
शननबाि रू .
९०,००० 
देिी रू .
१५०,००० 
सम्मको 
कािोबाि 
भएको  

०८१ /०८/गते  २९
ददन १ देखि हप्तातको 

भईिहेको  

७. क्रकसान सूखचकिण कायविम  पटक १ - ३००,००० - ३५०० 
िना कृक्रर्मा 
सूखचकृत 
हनुेछन  

४ िना सहिकताव छनौट 
गरि काम भईिहेको  

 

८ पषु्प िेती प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा .७  

पटक १ - १०००,००० - १ काम सम्पन्न गरि नबल 
भिपाई आइसकेको, 
अखन्तम क्रफल्ड 
अनगुमन गरि भिुनी 
ददने। 
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९ नसताके च्याउ प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा .७  

पटक १ - १५००,००० - १ काम सम्पन्न गरि नबल 
भिपाई आइसकेको, 
अखन्तम क्रफल्ड 
अनगुमन गरि भिुनी 
ददने। 

१० कागनत िेती प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा . ६
८ि  

पटक १ - १०००,००० - १ सूचना प्रकाशन भई, 
क्रफल्ड अनगुमन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

११ पषु्प िेती प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा .६  

पटक १ - ५००,००० - १ काम सम्पन्न गरि नबल 
भिपाई आइसकेको, 
अखन्तम क्रफल्ड 
अनगुमन गरि भिुनी 
ददने। 

१२ नसताके च्याउ प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा .६  

पटक १ - १०००,००० - १ काम सम्पन्न गरि नबल 
भिपाई आइसकेको, 
अखन्तम क्रफल्ड 
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अनगुमन गरि भिुनी 
ददने। 

१३ मौिी प्रविवन कायविम पटक १ - ७००,००० - १ काम सम्पन्न गरि नबल 
भिपाई आइसकेको, 
अखन्तम क्रफल्ड 
अनगुमन गरि भिुनी 
ददने। 

१४ प्रङ्गारिक कृक्रर् प्रविवन 
कायविम, ना .न.पा .५  

पटक १ - ५००,००० - १ सूचना प्रकाशन भई, 
क्रफल्ड अनगुमन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

१५ कृक्रर् धयवसाय प्रविवन 
कायविम )पषु्प िेती (

ना.न.पा .३  

पटक १ - १५००,००० - १ सूचना प्रकाशन भई, 
क्रफल्ड अनगुमन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 
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१६ प्रधानमन्त्री कृक्रर् 
आधनुनक्रकिण 
परियोिना )तिकािी 
पकेट क्रवकास 
कायविम(  

पटक १ - १२००,००० - १ सूचना प्रकाशन भई, 
क्रफल्ड अनगुमन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

१७ कृक्रर् सेवा केन्र 
स्थापना 

स्थान २    वडा नं ७ 
ि ८ का 
कृर्कहरूले 
वडा 
कायावलय 
बाट नै 
कृक्रर् 
सम्बन्धी 
सेवाटेवा 
पाउने  

वडा नं ७ ि ८ मा 
कृक्रर् सेवा केन्र 
स्थापना गरि काम 
शरुू गरिएको  

१८ ९० प्रनतसत 
अनदुानमा नमननक्रटलि 
नबतिण कायविम 

पटक १ ९९०,००० - ९९०,००० २२  
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१९ ७५ प्रनतसत 
अनदुानमा मौिी घाि, 
मौिी गोला ि 
उपकिण सेव प्रवाह 

पटक २ १०००,००० - - - सूचना प्रकाशन भई 
ननबेदन संकलन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

२० ९० प्रनतसत 
अनदुानमा कौशी 
िेतीको लागी सामाग्री 
सेवा प्रवाह )मल , 
कोकोक्रपट, ग्रोधयाग, 
गमला, टे्र, औिाि 
आदद( 

पटक १ ९९०,००० - - - सूचना प्रकाशन भई 
ननबेदन संकलन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

२१ ९० प्रनतसत 
अनदुानमा सेट सक्रहत 
कौशी िेती कायविम 
डेमो स्थापना  

पटक १ ९९०,००० - - - सूचना प्रकाशन भई 
ननबेदन संकलन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

२२ ९० प्रनतसत पटक १ ३३०,००० - - - सूचना प्रकाशन भई 
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अनदुानमा धानको 
क्रवउँ क्रवतिण कायविम 

ननबेदन संकलन गरि 
कायविम छनौट भई 
काम अगानड 
बक्रढिहेको । 

२३ तिकािी, च्याउ, मौिी 
पालन सम्बखन्ध कृर्क 
स्तरिय तानलम 

पटक  १० ५००,००० - ८२,४०० ९० २ वटा तानलम 
संचालन भ सकेको, ८ 
वटा संचालन गने 
तयािीमा । 

        िचव भएको िम्मा िकम  ४४४९,०७५ /-    
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च) पश ुसेवा शािा  

 

नस.नं कायविम इकाई परिमाण बिेट (रु. हिािमा) प्रगनत लाभाकं्रवत 
कृर्क 

कैक्रफयत 

 स्थाननय प्रदेश संघ िम्मा प्रनतशत संख्या  

१. सामदुाक्रयक कुकुि वन्ध्याकिण तथा िेनबि नबरुि 
कायविम  

वटा  ७३० १६००   १६०० 100  वडा नं 
१,२,३,६,७,८,९, 

१० मा सम्पन्न 

२. ९० प्रनतशत अनदुानमा क्रहउदे घाँसको बीउ 
क्रवतिण कायविम 

 

के.खि १७०० २००   २०० 100 १०५  

३. लम्पी खस्कन िोिेत भ्यागतेु चिचिे लगायत 
क्रवनभन्न िोग क्रवरुि भ्याखक्सनेसन कायविम 

 

 

वटा 
(पश)ु 

40०० 20०   २0० ४५.५५ ३२६ िोिेत िोग 
क्रवरुिको िोप 
कायविम संचालन 
गरिएको 
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४. कृनतम गभवधान नमसन कायविम  वटा 

(पश)ु 

11६८ १५०   १५० १३.१७ ३१५ गाई-१०४० 

भैसी- 1२८ 

५. पशपुालन (गाई, भैसी)ं प्रविवन कायविम, नागािुवन 
७, ८ 

- - - 1000  1000 - -  

१० िना क्रकसान 
छनोट 

२ िना क्रकसान 
छनोट 

६. पशपुालन (बंगिु) प्रविवन कायविम, नागािुवन ८ - - - 1000  1000 - - 

७. नसनो व्यवस्थापनको लानग Cl ean Nepal  सँग 
सम्झौता भएको 

         

८. सामदुाक्रयक छाडा पश ुव्यवस्थापन गनव िाक्रिय 
यवुा समाि, तािकेश्विसँग सम्झौता भएको 

         

कुल िम्मा ४,150   
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छ) मक्रहला,बालबानलका तथा समािकल्याण शािा  

मक्रहला तथा बालबानलका शािाको आ.व. ०८१/०८२ श्रावण देखि हालसम्मको प्रगनत 
क्रवविण 

ि.सं. अपाङ्गताको क्रकनसम 
वगव संख्या 

क ि ग घ 
 

1 शािीरिक अपाङ्गता 
     

2 दृक्रष्ट सम्बन्धी अपाङ्गता 
 

१ 
   

3 सनुाई समबन्धी अपाङ्गता 
     

४ ४. श्रवण दृक्रष्टक्रवहीन अपाङ्गताः 
 

    

५ स्वि ि बोलाइ सम्बन्धी अपाङ्गताः      

६ माननसक वा मनोसामाखिक अपाङ्गताः 
     

७ बौक्रिक अपाङ्गताः 1     

८ अनवंुशीय ििश्राव (हेमोक्रफनलया) सम्बन्धी अपाङ्गताः      

९ अक्रटज्म सम्बन्धी अपाङ्गताः 1     

१० बहअुपाङ्गता 1     

 
िम्मा      

 
कुल िम्मा    4 

आ.व. 2081/82 श्रावण 1 गते देखि पौर् मसान्त सम्मको अपाङ्गता 
परिचयपत्र क्रवतिण क्रवविण 

ि.सं. क वगव ि वगव ग वगव घ वगव कैक्रफयत 

1. 3 1 0 0  

 िम्मा संख्या:  ४  िना 
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आ.व. 2081/82 माघ 1 गते देखि चैत्र मसान्त सम्मको ज्येष्ठ नागरिक 
परिचयपत्र क्रवतिण     क्रवविण :  ११२ िनालाई क्रवतिण 

 
    ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र क्रवतण क्रवविण हाल सम्म िम्मा  

 
 
 
 
 

 
बालमैत्री  स्थानीय शासन सम्बन्धी गरिएका क्रियाकलाप तथा अन्य 

 
ि.सं. कायविमको नाम संख्या सहभागी संख्या 

1. मक्रहला ददवस 

मक्रहला उद्यमीहरुद्वािा उत्पाददत सामानहरुको 
स्टल प्रदशवनी (स्टल संख्या 27) 

१ 3000 िना 

2. अपाङ्गता परिचयपत्र बैठक 1 26 िना 

3. नगि बाल अनधकाि सनमनतको बैठक 2 32 िना 

४. बालमैत्री कायविम 

बालमैत्री स्थानीय शासन सहखिकिण 
सनमनतको बैठक 

1 पटक 13 

५. बालमैत्री कायविम 

वडा स्तिीय अनभमखुिकिण कायविम 

 

१ 

262 िना 

६. बालमैत्री स्थानीय शासन अनगुमन सूचाङ्क 
सम्बन्धी अनभमिुीकिण  

2081/10/10 20 िना 

७. बालमैत्री स्थानीय शासन समदुाय परिचालन 2081/10/11 25 िना 

ि.सं. मक्रहला परुुर् 

१ 56 56 

िम्मा 112 िना  
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सम्बन्धी अनभमिुीकिण  

८. बाल सञ्जाल अध्यक्षहरुका लानग नगि 
स्तिीय बालसञ्जालको बाल भेला  

2081/10/12 80 िना 

९. वडा बालमैत्री सम्पकव  व्यखि तथा 
सहिकतावहरुका लानग घिधिुी सवेक्षण 
सम्बन्धी अनभमिुीकिण कायविम 

2081/10/23, 
२४ 

 

10. बालमैत्री कायविम 

बामैत्री सवे फािम छपाई 

 3600 वटा 

11. बालमैत्री कायविम 

बालमैत्री नमनुा घिधिुी सवेक्षण 

 3600 वटा 

12. बालमैत्री कायविम 

बालमैत्री नमनुा घिधिुी सवे फािम डाटा 
ईन्ट्री 

  

 

1. भोिपिु खिल्लाका २ िना बालबानलकालाई पारिवारिक पनुनमवलन गिाइएको । 
2. नागािुवन नगिपानलका वडा नं. 05 बस्ने हाददवक दानीलाई नागािुवन नगिपानलका वडा नं. 

01 खस्थत  मस्याव्दी आवासीय क्रवद्यालयमा पठन पाठन गने व्यवस्था नमलाइएको । 
 

 

 

ि)  खशक्षा शािा 

खशक्षा यवुा तथा िेलकुद शािाबाट २०८१साल कानतवक देखि पसु मसान्तसम्म सम्पादन 
गरिएका मखु्य मखु्य कायविमहरु 

 बालबानलकाको नसकाइ क्षनतको पक्रहचान गिी उनीहरुलाई नसकाइ सहायता उपलव्ध 
गिाउन नसकाइ स्तिको बगीकिण गिी बगीकृत क्रवद्याथीलाई फिक फिक नसकाइ 
सहायताको लानग कोखचङ्ग कक्षाको व्यवस्था गरिएको ।   
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 हरित क्रवद्यालय कायविम कायावन्वयन ननदेखशका २०७५लाई प्रभावकािी रुपमा 
कायावन्वयन गनवका लानग एक क्रवद्यालय एक बगैचा तथा वहृत हरित क्षते्र ननमावणको 
लानग क्रवद्यालयका सिोकािवालाहरुलाई तानलमको साथै आवश्यक पूवावधाि ननमावण 
गनवका लानग क्रवद्यालयहरुलाई आवश्यक िकम उपलव्ध गिाइएको ।  

 ददगो तथा सम्माननत िोिगािकािीको लानग सीप परियोिनाबाट ४० िना वेिोिगाि 
यवुाहरुको लानग १० मक्रहने पेशागत कुक तथा कम्प्यटुि नेटवक्रकव ङ हाडववयि तह 
दईु तानलम सञ्चालन गनवको लानग प्रस्ताव आव्हान गरिएको ।  

 ददगो तथा सम्माननत िोिगािकािीको लानग सीप परियोिनाबाट ४ वटा क्रवद्यालयमा 
कामको संसाि सम्बन्धी सीप क्रवकास तानलम सञ्चालनको लानग तोक्रकएको िकम 
उपलव्ध गिाइएको  

 ददगो तथा सम्माननत िोिगािकािीको लानग सीप परियोिनाबाट ४० िना वेिोिगाि 
यवुाहरुको लानग १० मक्रहने पेशागत कुक तानलम भइिहेको ।  

 प्रत्येक नागरिकलाई िाज्यबाट आधािभतू तहसम्मको खशक्षा अननवायव तथा ननःशलु्क 
पाउने संक्रवधान प्रदि मौनलक हकलाई व्यवहािमा उतािी खशक्षामा सबैको सहि एवम ्
समतामूलक पहुँच ि ननिन्तिता सनुनखश्चत गनव तथा खशक्षालाई सववव्यापी, 
िीवनोपयोगी, प्रनतस्पधी एवम ्गणुस्तियिु बनाइ सम्पूणव नागरिकले आधािभतू खशक्षा 
अननवायव रुपमा प्राप्त गने वाताविण नसिवना गनवको लानग अननवायव तथा ननःशलु्क 
खशक्षा सम्बन्धी कायवनबनध २०८१ बनाई लागू गरिएको ।   

 सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका कक्षा ८,९ ि १० का ३२० िना क्रवद्याथीहरुलाई वखृि, 
िोिगािी, सीप तथा िीवनपयवन्त नसकाइलाई श्रमबिािको आवश्यकता अनसुाि 
वैयखिक रुखच, िवुी ि क्षमता अनसुाि वखृि मागव ननदेशन कायविम सञ्चालन 
गरिएको।  

 क्रवद्याथीहरुमा िहेको अन्तिननक्रहत प्रनतभाहरुलाई प्रस्फुटन गिाउनका लानग 
नगिस्तिीय खचत्रकला,हाखििीिवाफ,क्रवज्ञान प्रदशवनी तथा वकृत्वकला प्रनतयोनगताहरु 
सञ्चालन गरिएको ।  

 शैखक्षक सेवा प्रभावकािीरुपमा कायावन्वयन गिी अपेखक्षत ननतिा हानसल गनव एवम ्
खशक्षामा पहुँच, गणुस्ति,सहभानगता,समता ि समावेशीकिण सनुनखश्चत गनवका लानग 
नागािुवन नगिपानलकाले ५ वरे् आवनधक नगि खशक्षा योिना ननमावणको थालनी 
गिेको ।  
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 खशक्षामा समता, समावेशीकरण एवम ्ववववधता भएका बालबाललकाहरुलाई लशक्षाको 
मूलधारमा ल्याउनको लागि अटिजम ववद्यालय सेवा केन्द्र सञ्चालन िनन पूवानधार 
तयारीको काम भइरहेको ।  

 नागािुवन नगिपानलकास्तिीय दोस्रो िािपनत िननङखशल्ड प्रनतयोनगता नमनत 
२०८१/०९/१२ गतेदेखि १४ गते सम्म सञ्चालन भएको नथयो । िसको क्रवविण 
तपसील अनसुाि िहेको छ ।  

 
पिुस्कृत भएका क्रवद्यालयको नामावली 

िसं क्रवद्यालयको नाम पदक  संख्या कैक्रफयत 

स्वणव िित कास्य  

१ श्री सीताबालक्रवकास माध्यनमक क्रवद्यालय गैिीगाउँ ६ १ २ प्रथम 

२ श्री सीतापाइला माध्यनमक क्रवद्यालय सीतापाइला ३ १ २ दद्दतीय 

३ श्री ित्निाज्य माध्यनमक क्रवद्यालय िामकोट ३ ० ३ ततृीय 

 सहभागी क्रवद्यालय संख्याः ४७ वटा 
 िेल िेलाइको संख्याः ३० वटा  
 सहभागी क्रवद्याथी संियाः छात्र ३०३ िना छात्रा ३७५ िना गिी कूल ६७८ िना  
 स्वणव पदक ३० वटा 
 िित पदक ३० वटा 
 काश्य पदक ४४ वटा  
 

 

झ) सहकािी शािा  

नागािुवन नगिपानलकाको ननयमनक्षते्रानधकाि नभत्र िहेका सहकािी संस्थाहरुको  
वतवमान अवस्थाः 

नस.नं सहकािी संस्थाको क्रवविण सहकािी संस्थाहरुको 
संख्या 

1. बचत तथा ऋण सहकािी संस्था नल 37 
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आ.व 2081/82को स्वीकृत वाक्रर्वक कायविम अन्तगवत सञ्चानलत कायविमहरुः 

2. बहउुद्देश्यीय सहकािी संस्था नल. 19 

3. कृक्रर् सहकािी संस्था नल. 5 

4. अन्य   2 

5. कुल सहकािी संस्था नल 63 

6. नगिपानलका कायवक्षेत्र भएका ति सम्पकव मा नआएका सहकािी संस्था नल 7 

7. कोपोनमसमा आवि भएका सहकािी संस्था नल 45 

8. सहकािी संस्थाबाट सम्बखन्धत बचतकतावको बचत िकम क्रफताव नभएको सम्बन्धमा यस 
नगिपानलकामा प्राप्त उििुी संख्या 

6 

9. आवश्यक कानूनी उपचािको लानग नगिपानलकाबाट स्वयम्भ ू प्रहिी वृतमा पठाईएको 
उििुी संख्या 

5 

10. सहकािी संस्थालाई ऋणीहरुले ऋण चिुा नगिेको सम्बन्धमा प्राप्त भएको उििुी संख्या 2 

नस.न कायविमको नाम इकाई सहभागी 
संख्या 

कैक्रफयत 

1. नागािुवन नगिपानलकाको आयोिना तथा काठमाण्डौ 
खिल्ला बचत तथा ऋण सहकािी संघ( कास्कुन) को 
समन्वय तथा सहकायवमा सहकािी संस्थामा िहेको वतवमान 
अवस्था समस्या, चनुौती ि समाधान क्रवर्यक अन्तिक्रिया 
कायविम 

 

1  

पटक 

 

 

120 

 

कायविम सम्पन्न 

2.  नागािुवन नगिपानलकाको ननयमन क्षेत्रानधकाि नभत्र िहेका  
वडा नं 6,7,8,9ि10 खस्थत सहकािी संस्थाहरुका 
संचालक सनमनतका अध्यक्षहरु,लेिा सपुरिवेक्षण सनमनतका 
संयोिकहरु ि व्वस्थापकहरुलाई  संस्थाको ननिीक्षण 
सपुरिवेक्षण तथा अनगुमन सम्बन्धमा क्षमता अनभवदृद्व 
कािव म 

 

 

 

 

1 ददन 

 

 

 

 

45 

 

 

 

कायविम सम्पन्न 

3 नागािुवन नगिपानलकाको आयोिनामा खिल्ला सहकािी संघ 
काठमाण्डौ, िाक्रिय सहकािी वैक कलकी ंशािा, नेफ्स्कुन 
कलंकी ि कास्कुन कलंकी शािाको सहकायव तथा 

1ददन 110 कायविम सम्पन्न 
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अन्य कायवः नागािुवन न.पा.को कायवक्षेत्रनभत्र िहेका सहकािी संस्थाहरुको संस्थागत सशुासन कायम गनव 
तथा क्रवखिय िोखिमको अवस्था पक्रहचान गिी ननिीक्षण तथा अनगुमन कायवलाई थप प्रभावकािी बनाउन 
1 िना सहकािी क्रवज्ञ(क्रवखिय) लाई ननयखुि गिी  वडा नं 6,7,8,9ि10 िहेका नागािुवन 
नगिपानलकाको ननयमन क्षेत्रानधकािनभत्र िहेका सहकािी संस्थाहरुको स्थलगत अनगुमन कायव सम्पन्न 
गरिएको । 

 

ञ) आयवेुद शािा 

क . आन्तरिक श्रोत तफव  

नस.न.  क्रियाकलाप୵ 
कायविम 

इकाइ परिमाण वाक्रर्वक बिेट प्रगनत प्रनतशत कैक्रफयत 

 

 

१ 

 

 

 

धनवन्तिी ियन्ती 

 

 

पटक 

 

 

१ 

 

 

भैानतक क्रविीय  

१,००,०००। १०० ५७.५  

२ िाक्रिय योग ददवस पटक १ ५०,०००। १०० १००  

३ अत्यावश्यक और्नध 
िरिद 

पटक १ ५,००,०००। १०० १००  

 िम्मा   ६,५०,०००।    

ि. सशतव तफव  

नस.न.  क्रियाकलाप୵ 
कायविम 

इकाइ परिमाण वाक्रर्वक 
बिेट 

प्रगनत प्रनतशत कैक्रफयत 

     भैानतक क्रविीय  

समन्वयमा नागािुवन नगिपानलकामा सहकािीताः समस्या 
चनुौती ि समाधान क्रवर्यक अन्तिक्रिया कायविम 
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१ 

 

 

क्रवद्यालय आयवेुद तथा 
योग खशक्षा 

 

पटक 

 

१ 

 

७०,०००। १०० १००  

२ नागरिक आिोग्य पटक १ ३०,०००। १०० १००  

 िम्मा   १,००,०००।    

 

ट) भवन तथा वस्ती  क्रवकास शािा  

अस्थायी स्थायी ननमावण 
ननयनमत 

ननमावण 
सम्पन्न 

नामसािी अनभलेखिकिण िम्मा 

161 344 48 179 98 192 1022 

 
 

 

ठ) न्यायीक सनमनत  

 

प्रनतवेदन ३ मक्रहनाको 

नेपालको संक्रवधानको धािा २१७. न्याक्रयक सनमनत  (१) कानून बमोखिम आफ्नो अनधकािके्षत्र 
नभत्रका क्रववाद ननरूपण गनव गाउँपानलका वा नगिपानलकाले प्रत्येक गाउँपानलकामा उपाध्यक्षको 
संयोिकत्वमा ि प्रत्येक नगिपानलकामा उपप्रमिुको संयोिकत्वमा तीन सदस्यीय एक न्याक्रयक सनमनत 
िहनेछ । (२) उपधािा (१) बमोखिमको न्याक्रयक सनमनतमा गाउँ सभा वा नगि सभाबाट आफू 
मध्येबाट ननवावखचत गिेका दईु िना सदस्यहरू िहनेछन।् 
स्थानीय सिकाि सञ् चालन ऐन,२०७४ को परिच्छेद-८ मा न्याक्रयक सनमनतको अनधकाि क्षेत्र ि 
कायवक्रवनधका सम्वन्धमा व्यवस्था गरिएको छ। सो ऐनको दफा ४७-5३ मा न्याक्रयक सनमनतले आफू 
समक्ष प्राप्त क्रववादको समाधान गदाव ननरुपण ि मेलनमलापको माध्यमद्बािा गनव सक्रकने व्यवस्था 
गरिएको छ। 
आ.व.२०८१/०८२को न्यायीक सनमनतबाट  भएको मदु्दा सम्वन्धी कायवप्रगनतः-  

  नतन मक्रहन ेप्रगनत क्रवविण (२०८१ माघ-चैत्र) 
 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन ,२०७४ को दफा ४७को उपदफा  )१(  



         २०८१ माघ देखि चैत्र सम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वत-प्रकाशन)  108  

अनसुािको उििुी ननवेदनः  
 

 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन ,२०७४ को  दफा ४७ को उपदफा )२  (अनसुािको उििुी ननवेदनः   

 

ि .स.  मदु्दा 
नं 

दताव नमनत वादी नाम 
थि ठेगाना  

प्रनतवादी नाम 
थि ठेगाना 

मदु्दाको क्रवर्य फछौट 
संख्या 

वाकी 
मदु्दा  

कैक्रफयत 

१ १२ २०८१/
१०/१३ 

सागि लामा गंगा लामा नेपाल सिकािको 
सावविननक बाटो 
िोकेको 
सम्वन्धमा। 

१  २०८१/११/०९मा 
न्यायीक सनमनतको 
ननणवयबाट मदु्दा टुङ्गो 
लगाइएको 

२ १५ २०८१/
११/२६ 

क्रविम नसंह 
महिवन  

आशाखित शाक्य  भाडा ददलाई िग्गा 
िाली गरिपाँउ 

- १  

३ १६ २०८१/
११/२६ 

िाि किी  
महिवन  

आशाखित शाक्य  भाडा ददलाई िग्गा 
िाली गरिपाँउ 

- १  

४ १८ २०८१/
१२/१३ 

कान्छा 
तामाङ 

बल वहादिु 
िड्का 

िग्गा िाली 
गरिपाँउ 

- १  

५ १९ २०८१/
१२/१९ 

धमविाि 
वढुाथोकी 

ऋर्ीिाम 
वढुाथोकी 

िेष्ठ नागिीक 
हेिचाह नगिेको 

- १  

ि .स.  मदु्दा 
नं 

दताव नमनत वादी नाम थि 
ठेगाना  

प्रनतवादी नाम थि 
ठेगाना 

मदु्दाको क्रवर्य फछौट 
संख्या 

वाँकी 
मदु्दा  

कैक्रफयत  

१ १३ २०८१/१
०/2२ 

शम्शेि वढुाथोकी 
समेत३िना 

कुमाि वढुाथोकी िग्गा 
भागबण्डा 
सम्वन्धी 

- १ पेशी 
छलफल 
भईिहेको। 

२ १४ २०८१/१
१/०८ 

नािायणी शे्रष्ठ 
महिवन 

संगमवखस्त 
उपभोिा सनमनत 
अध्यक्ष खितेन्र 

ढल 
व्यवस्थापन 

- १ प्रनत उिि 
पत्र प्राप्त 
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िम्मा ननवेदन संख्या-१० 

भट्टिाई समेत २ 
िना  

सम्वन्धमा भएको 

३ १७ २०८१/१
२/०७ 

सान ुकृष्ण 
पतुवुाि 

कृष्ण पतुवुाि मापदण्ड 
क्रवपरित भवन 
ननमावण गिेको 

- १ प्रनत उिि 
पत्र प्राप्त 
भएको 

४ २० २०८१/१
२/१९ 

मनोि शाही प्रमे शाही  िग्गा नमखच 
हकदावी 
गिेको 
सम्वन्धी 

- १ प्रनत उिि 
पत्र प्राप्त 
भएको 

५ २१ २०८१/१
२/३१ 

सिस्वती 
अनधकािी  

सान ुअनधकािी 
समेत २ िना  

चापी नमखच 
घसुाईिाएको 
िग्गा क्रफताव 
ददलाई पाँउ 

- १ प्रनत उिि 
पत्र प्राप्त 
भएको 

नस .नं.  उििुी ननवेदन / मिुाको प्रकृनत 
अनसुाि 

मिुा संख्या  क्रवचािानधन  मिुा  कैक्रफयत  

१ मापदण्ड क्रवपरित भवन ननमावण 
गिेको 

०१   

२ िग्गा सम्वन्धी ०४   

३ वाटो ननकास सम्वन्धी ०१  २०८१/११/०९मा 
न्यायीक सनमनतको 
ननणवयबाट मदु्दा टुङ्गो 
लगाइएको 

४ िेष्ठ नागिीक हेिचाह नगिेको ०१   

५ ढल व्यवस्थापन सम्वन्धी ०१   
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फछौट भएका मदु्दाहरुको क्रवविण 

 

 

 
 प्रशासन  शािा 

 

आ.व. २०८१/८२,चैत्र मसान्त सम्ममा िम्मा खचठ्ठी पत्र दताव संख्या : ४७७९ 
आ.व. २०८१/८२,चैत्र मसान्त सम्ममा िम्मा खचठ्ठीपत्र चलानी संख्या : ४३९९ 

 

ड) प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

 

आ.ब. 2081/82 को िोिगाि सेवा केन्रको प्रगनत क्रवविण 

 

 

तै्रमानसक(माघ-चैत्र) 
 

 

सशवत  अनदुान 

     
 ि.सं. क्रियाकलाप/कायविम बाक्रर्वक बिेट बाक्रर्वक िचव प्रगनत 

प्रनतशत 
कैक्रफयत  

  

 

1 िोिगािी सिृना 3302000 474720 14.38 कायविम हुँदै 

 

 

2 श्रमको सम्मान िाक्रिय अनभयान कायविम 100000 0 0   
 

६ भाडा ददलाई िग्गा िाली गरिपाँउ ०२   

   िम्मा संख्या १० ०९  

 फछौट मिुा संख्या १   

 सनुवुाई भई प्रक्रियामा िहेको संख्या ०९   

ि .स.  मदु्दा 
नं 

दताव नमनत वादी नाम 
थि ठेगाना  

प्रनतवादी 
नाम थि 
ठेगाना 

मदु्दाको क्रवर्य फछौट 
नमनत 

कैक्रफयत  

१ १२ २०८१/१०
/१३ 

सागि लामा गंगा लामा नेपाल सिकािको 
सावविननक बाटो 
िोकेको 
सम्वन्धमा। 

२०८१/१
१/०९ 

न्यायीक 
सनमनतको 
ननणवयबाट मदु्दा 
टुङ्गो लगाइएको 
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3 िोिगाि संवाद मञ्चको सञ् चालन 30000 0 0   
 

 
4 

स्थानीय तहको िोिगाि िणनीनत 

तिुवमा/अध्यावनधक/कायावन्वयन 
100000 0 

0 
  

 

 

5 
3 िना कमवचािीको तलब भिा तथा पोसाक 
भिा 

339450 339450 100    

 

6 िोिगािी िक्रटन ुपवुव अनभमखुिकिण कायविम 100000 80800 
80.8 

  
 

 

7 िोिगाि सेवा केन्रको लानग मसलन्द िचव 100000   0   
 

 

8 
सञ्चानलत िोिगाि आयोिनाहरुको 
अनगुमन/ननरिक्षण 100000   0   

 

 

9 अन्य क्रवक्रवध िचव 24000   0   
 

 

  िम्मा  4195450 894970     
 

      नोटः  श्रम स्वीकृतीको लानग अनलाईन सहखिकिण 1 िना   
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ढ) पञ्जीकिण शािा  

  खिल्ला  :  काठमाण्डौ   गा.पा/न.पा. :  नागािुवन   दताव नमनत देखि :  २०८१-०१-०१   दताव नमनत सम्म :  २०८१-१२-०१ 

  

 वडा नं. 

िन्म मतृ्य ु

सम्बन्ध 

नबच्छेद क्रववाह  बसाई सिी आएको  बसाई सिी िान े बेवारिसे 

िम्मा परुूर् मक्रहला  तेश्रो नलङ्ग िम्मा परुूर् मक्रहला  
तेश्रो 
नलङ्ग िम्मा िम्मा िम्मा 

दताव 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताव 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या िम्मा 

 १ १६ १५   ३१ ७ ९   १६ ४ २५ ५२ २०१ १ १   १२९ 

 २ २२ १६   ३८ ११ १२   २३ १० २८ ४५ १३८ ७ १४   १५१ 

 ३ ४२ ३२   ७४ १७ १३   ३० ३ ४३ २७ ९८ ८ ३०   १८५ 

 ४ १८ २३   ४१ १३ ९   २२ ५ ३८ ४८ १३९ १० २८   १६४ 

 ५ १४ १४   २८ १२ १४   २६ ८ ३६ ३४ १२६ ७ १३   १३९ 

 ६ ५१ ४१   ९२ १६ १४   ३० ४ ५७ ५६ १८९ १० ३५   २४९ 

 ७ ४८ ३७   ८५ २१ २१   ४२ ५ ४१ १३ ५० २ ३   १८८ 

 ८ ३९ २०   ५९ ८ १४   २२ ५ ३९ १२ ४७       १३७ 

 ९ १० ९   १९ १० १०   २० ५ १९ १४ ४९ ३ ९   ८० 

 १० ११ ११   २२ ७ ५   १२ १ २० २९ ८० ४ १५   ८८ 

 िम्मा २७१ २१८ ० ४८९ १२२ १२१ ० २४३ ५० ३४६ ३३० १११७ ५२ १४८ ० १५१० 
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      िाक्रिय परिचयपत्र क्रवतिणको वतवमान अवस्था 
नगिपानलकाबाट क्रवतिण भएको – ४५००/- 

वडाबाट क्रवतिण भएको – वडा नं (६, 7, 8, 9, 10) 
हाल क्रवतिण भईिहेको – वडा नं (५ ि १) 

क्रवतिण हनु बाँकी िहेको वडाहरु – २, ३ ि ४ 
सामाखिक सिुक्षा भिा क्रवतिण गरिएको संख्या 

  

कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या 

िक
म 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवति
ण 
गिेको 
िकम 

अन्य िेष्ठ 
नागरिक 
भिा 

२०२
३ 

२४१०२६
६० 

२०२
३ 

२४१०२६६
० 

२०८
६ 

२४७३०५२
० 

२०८
६ 

२४७३०५२
० 

२१३
६ 

२५३७०५४
२ 

२१३
४ 

२५३५८४०
९ ० ० ० ० 

िेष्ठ 
नागरिक 
भिा 
(दनलत) ४३ ३२९८४० ४३ ३२९८४० ४२ ३३५१६० ४२ ३३५१६० ३९ ३०८५६० ३९ ३०८५६० ० ० ० ० 
िेष्ठ 
नागरिक 
एकल 
मक्रहला ३२९ 

२६१२१२
० ३२९ २६१२१२० ३२० २५४८२८० ३२० २५४८२८० ३११ २४६०५०० ३११ २४६०५०० ० ० ० ० 

िेष्ठ 
नागरिक 
क्षेत्र 
तोक्रकएका ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० 

क्रवधवा ५४१ 
४२७९९४
० ५४१ ४२७९९४० ५५८ ४३९६९८० ५५८ ४३९६९८० ५७६ ४५६७२२० ५७६ ४५६७२२० ० ० ० ० 
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कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या िकम 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवतिण 
गिेको िकम 

कायम 
सं
्ख्या 

िक
म 

क्रवति
ण 
गिेको 
सं
्ख्या 

क्रवति
ण 
गिेको 
िकम 

पूणव 
अपाङ्गता 
भिा ८८ 

१०४५३८
० ८८ १०४५३८० ९३ १०९७२५० ९३ १०९७२५० ९४ ११०९२२० ९४ ११०९२२० ० ० ० ० 

अनत 
अशि 
अपाङ्गता 
भिा १०५ ६६१८०८ १०५ ६६१८०८ १०८ ६८०९६० १०८ ६८०९६० १०८ ६८५२१६ १०८ ६८५२१६ ० ० ० ० 
क्षेत्र 
तोक्रकएका 
बालबानल
का ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० 
लोपन्मूि 
बालबानल
का ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० 
दनलत 
बालबानल
का ३८ ५९२१८ ३८ ५९२१८ ४० ६१७१२ ४० ६१७१२ ४२ ६४६४७ ४२ ६४६४७ ० ० ० ० 
लोपन्मिु 
िानत ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० ० 

िम्मा 
३१६
७ 

३३०९०९६
६ 

३१६
७ 

३३०९०९६
६ 

३२४
७ 

३३८५०८६
२ 

३२४
७ 

३३८५०८६
२ 

३३०
६ 

३४५६५९०
५ 

३३०
४ 

३४५५३७७
२ ० ० ० ० 

 
सामाखिक सिुक्षा भिा ननकासाको क्रवविण 
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    प्रथम चौमानसकमा ३१६७ िनालाई क्रवतिण गरिएको िकम- ३३०९०९६६ (३ किोड ३० लाि ९० हिाि ९ सय ६६) 
    दोस्रो चौमानसकमा ३२४७ िनालाई क्रवतिण गरिएको िकम – 33850862  (३ किोड ३८ लाि ५० हिाि ८ सय ६२) 
    तेस्रो चौमानसकमा ३३०४ िनालाई क्रवतिण गरिएको िकम – ३४५५३७७२ (३ किोड ४५ लाि ५३ हिाि ७ सय ७२) 
    हालसम्म िम्मा क्रवतिण भएको िकम – १०१४९५६०० (१० किोड १४ लाि ९५ हिाि ६ सय)
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ण) िािश्व शािा २०८१/०१/०१ देखि 208१।०३।३१ सम्म 

 

िािश्व शािाको प्रगनत क्रवविण आ व २०८१/०८२ 

आ.व. २०८१/८२ को चैत मसान्त सम्मको आन्तरिक आम्दानी 

  आय खशर्वक िम्मा आम्दानी २०८१।८२ को अनमुान प्रगनत प्रनतशत 

१ सम्पखि कि ५३५५९६०७.८१ १३९०००००० ३८.५३ 

२ भनुमकि/ मालपोत ८८२१८२.७१ २५००००० ३५.२९ 

३ बहाल कि ४४४९१६१८.८३ १४००००००० ३१.७८ 

४ व्यवसाय िखििेशन दस्तिु  ११०६९८२३ ५००००००० २२.१४ 

५ नक्सापास दस्तिु  ३५०२३१९४. ११००००००० ३१.८४ 

६ नसफारिस दस्तिु  ३४७५७३७८.५ ९८०००००० ३५.४७ 

७ व्यखिगत घटना दताव दस्तिु २६७६५०. ३००००० ८९.२२ 

८ नाता प्रमाखणत दस्तिु ८८२५०. २००००० ४४.१३ 

९ अन्य दस्तिु ३९०२०५५.७५ ११०००००० ३५.४७ 

१० अन्य प्रशासननक सेवा शलु्क ३०४४९५१. १८७०००० १६२.८३ 

११ अन्य िािस्व २१५७८७९. ३२०००० ६७४.३४ 
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१२ न्याक्रयक दस्तिु  १२२३५. १०००० १२२.३५ 

१३ मनोिञ्जन कि ११२७०१९. १५००००० ७५.१३ 

१४ क्रवज्ञापन कि ४८८४४१.५ २०००००० २४.४२ 

१५ प्रशासननक दण्ड िरिवाना ३८७००००. २००००० १९३५. 

१६ बहाल नबटौिी शलु्क ०. १००००० ०. 

  िम्मा १९४७४२०००. ५५७०००००० ३४.९६ 
 
िम्मा आम्दानीः  १९ किोड ४७ लाि ४२ हिाि मात्र 
२०८१/०८२ को अनमुाननत आम्दानीः  ५५ किोड ७० लाि 
गत आ.व. को तलुनामा १४ प्रनतशतले वदृद्व भएको 
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   त) गरिक्रव ननवािणको लानग लघ ुउद्यम क्रवकास कायविम 

 

  

तै्रमानसक प्रगनत क्रवविण 

 
    

िकम रु हिािमा 

ि.सं योिना तथा कायविमको नाम कायविम सञ्चालन भएको स्थान स्वीकृत बिेट 

    वैशाि ०९ गते सम्मको प्रगनत 

कैक्रफयत भौनतक प्रगनत क्रविीय प्रगनत क्रविीय प्रगनत % 

१ उद्यम क्रवकासका लानग सामाखिक 
परिचालन 

ना.पा वडा नं ४ ि ५ 17,200। ३४ िना  17,200। 

१०० 
कायविम सम्पन्न  

२ उद्यमखशलता तानलम ना.पा वडा नं ४ ४३,०००। १८ िना  ४३,०००। १०० कायविम सम्पन्न  

३ 

नसप क्रवकास तानलम (वेकिी तानलम) 

ना.पा वडा नं 5 २,५८,०००। १५ िना  २,५८,०००। 

१०० 
कायविम सम्पन्न  

४ उद्यमीको स्तिोिन्नती 
ना.पा वडा नं 8 २,००,०००। १४ िना  २,००,०००। 100 कायविम सम्पन्न    

नसलाई कटाई सम्वनध एड्भान्स 
तानलम  

५ उद्यमीको स्तिोिन्नती तानलमको लानग 
समहुलाई प्रक्रवनध हस्तान्तिण 

ना.पा वडा नं 8 १,४०,०००। १४ िना  १,४०,०००। 

१०० 
हस्तानतिण हनु वाँकी िहेको  

६ नयाँ उद्यमीलाई प्रक्रवनध हस्तान्तिण ना.न.पा वडा नं ५  ७७,४००। १५ िना  ७७,४००। 
१०० हस्तान्तिण कायिम सम्पन्न  

७ क्रवखिय सेवामा पहुचँ  ना.न.पा वडा नं ५ ि ८ १७,२००।   १७,२००। १०० कायविम सम्पन्न  
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८ विाि तथा विािीकिणमा सहयोग ना.न.पा वडा नं ५ ि ८ १७,२००।   १७,२००। १०० कायविम सम्पन्न  

िम्मा िकम  रु. ७,७०,०००।   
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थ) सामाखिक क्रवकास शािा  

सामाखिक क्रवकास शािाको आ.व. २०८१/०८२ मा श्रावण मसान्त देखि हालसम्म कायव 
प्रगनत 

१. संस्था दर्ाा र्था नविकरण 

नस.नं क्रवविण संख्या 

१ संस्था दताव ६४ 

२ संस्था नक्रवकिण १३५ 

३ हालसम्म दताव भएका संस्थाको संख्या २३९ 

 

२. सामाखिक क्रवकास शािाबाट सम्पन्न गरिएका मखु्य क्रियाकलापहरु 

नस.नं कायविमहरुको नाम संख्या िम्मा 

१ क्षमता क्रवकास कायविम १७ सम्पन्न  

िम्मा – 
८४ 
कायविम 
सम्पन्न 

 

२ मठ मखन्दिहरुको पिुा, िात्रा तथा अन्य साँस्कृनतक 
कायविम 

३९ सम्पन्न 

३ सीप क्रवकास तानलम कायविम  १० सम्पन्न 

४ िेलकूद प्रनतयोनगताहरु  ६ सम्पन्न 

५ अन्य (स्वास्थय खशक्रवि, व्लड डोनेसन, स्काउट क्याम्प 
आदी) 

१२ सम्पन्न 

६ संस्थागत क्षमता स्वमूल्याङ्कन (LI SA) मा आ.व 
०८१/०८२  

९२ अंक दाबी 
गरिएको 

१ पटक 

७ क्रविीय िोखिम स्वमूल्याङ्कन (FRA) मा आ.व 
०८१/०८२  

८९ अंक प्राप्त १ पटक 
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८ आनथवक क्रवकास स्वमूल्याङ्कन (LED) मा आ.व 
०८१/०८२  

७७ अंक प्राप्त १ पटक 

 

 

१९. सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली 
२०. सावविननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सूचना ददइएको क्रवर्य 

 

 

 

 

आ.व २०८०/८१ को चैत्र मसान्त सम्म सूचना मागको क्रवविण 

                        सूचना हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ३ ि दफा ७(१) बमोखिम सूचना तथा क्रवविण 

ि.
स 

सचुना मागँ 
कतावको नाम दताव नमनत  ईमेल ठेगाना  सम्पकव  नं 

सूचना प्रदान 
गरिएको नमनत  

१ 

नागािुवन 
िागरुक यवुा 
सनमनत २०८१/०९/२४ 

nagarjunyouthNJYS@gmail.co
m  

9841093108 २०८१/१०/०६ 

२ 

क्रवनोद बस्नेत 
समेत ०९/२२/२०८१ 

bi nodbasnet rt i@gmai l .com 

९८४११२४६९५५ ०९/२३/२०८१ 

३ उध्दव दाहाल २०८१/०७/०७ 
advocateudhabdahal@gmail.c
om 9851089092 २०८१/०७/१२ 

४ 
नबनोद बस्नते 
(समेत) २०८१/९/२२ binodbasnetrti@gmail.com ९८४१२४६९५५ २०८१/०९/२२ 

५ 

नागािुवन 
िागरुक यवुा 
सनमनत २०८१/०९/२१ 

nagarjunyouthNJYS@gmail.co
m 9841093108 २०८१/०९/२३ 
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१. सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको क्रवविण 

यस नागािुवन नगिपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन हनुे गिेको छैन । 

नागािुवन नगिपानलका  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


