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स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

 
नेपालको संहवधानको धािा २७ मा ििेको नागरिकको सूचनाको िकको भावना 
बमोजिम सूचनाको िकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को िफा ५ ि सूचनाको िकसम्बन्धी 
ननयमावली, २०६४ मा प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्ना गनतहवनधिरुको 
हवविण ३/३ महिनामा प्रकाजशत गनुव पने कानूनी व्यवस्था छ । यसका लानग 
ऐन ि ननयमावलीमा गिी २० वटा शीर्वक तोहकएका छन।् सूचनाको िकसम्बन्धी 
कानूनको मूलध्येय नै नागरिकले सूचना माग नगिे पनन आफ्नो ननकायको 
पाििजशवता, िवाफिेहिता ि हवश्वसनीयताको लानग ननयनमत रुपमा हवविण प्रकाजशत 
(Proactive Disclosure) गने िममा नागार्जनु नगिपानलका कायावलय, काठमाडौंले 
चाल ुआ.व. २०७९/०८० को चैत मसान्त सम्म सम्पादित कामको मखु्य मखु्य 
हवविण प्रस्ततु गिीएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नागािुवन नगिपानलकाको कायावलय, िरिनसहि ,काठमाडौं 
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हवर्यसूची 

१. नगिपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत 

२. नगिपानलकाको काम,कतवव्य ि अनधकाि 

३. नगिपानलकामा ििने कमवचािी संख्या ि कायव हवविण 

४. नगिपानलकाबाट प्रिान गरिने सेवा 
५. सेवा प्रिान गने ननकायको शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािी,सम्बजन्धत शाखा 

प्रमखु 

६. सेवा प्राप्त गिाव लाग्ने िस्तिु ि अवनध 

७. ननवेिन,उििुी उपि ननणवय गने प्रहिया ि अनधकािी 
८. ननणवय उपि उििुी सनु्न ेअनधकािी 
९. सम्पािन गिेको कामको हवविण 

१०. सूचना अनधकािी ि प्रमखुको नाम ि पि 

११. ऐन,ननयम,हवननयम ि ननिेजशकाको सूची 
१२. आम्िानी,खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक हवविण 

१३. तोहकए बमोजिमका अन्य हवविण 

१४. अजिल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमिरु 

१५. सावविननक ननकायको वेवसाइट 

१६. सूचना परियोिनामा प्राप्त भएको सिायता,ऋण, अनिुान एवम ्सम्झौता 
सम्बन्धी हवविण 

१७. सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि सोको प्रनतवेिन 

१८. सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनको नामावली 
१९. सावविननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेिन ि सूचना 

दिइएको हवर्य 

२०. सावविननक ननकायिरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनेु भए सोको 
हवविण 
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                            नागािुवन  नगिपानलकाको कायावलय 

िरिनसहि , काठमाण्डौं 
सूचनाको िकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को िफा ५(३) ि ननयमावली, २०६५को ननयम ३ 

बमोजिम प्रकाजशत हवविण 

१. नगिपानलकाको स्वरूप ि प्रकृनत 

नागािुवन नगिपानलका ननवावजचत िनप्रनतनननधिरुले नेततृ्व गने स्थानीय सिकाि ि सोको 
कायावलय िो । नगिपानलका नभत्रका मतिाताले ननवावजचत गिेको नगि प्रमखुको अध्यक्षमा 
नगि कायवपानलका गठन िनु्छ ।नगिपानलकाको नगि प्रमखु, नगि उप प्रमखु,  प्रत्येक वडाका 
मतिाताले आ आफनो वडामा ननवावजचत गिेका वडा अध्यक्षिरु ि नगि सभाका सिस्यिरुले 
आफु मध्येवाट ननवावजचत गिेका पांच िना महिला सिस्य ि िनलत वा अल्पसंख्यक मध्येवाट 
तीन िना समेत गिी िम्मा ८ िना ननवावजचत सिस्य समेत गरि िम्मा २० िना पिानधकािी 
नगि कायावपानलकामा सिस्यिरु ििन े प्रावधान छ ।नागािुवन नगिपानलकाको वैठक 
आवश्यकताका आधािमा वस्ने गिेको छ । यस्ले गने ननणवयिरुको कायावन्वयन तथा िैननक 
प्रशासन संचालनको लानग प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नेततृ्वमा हवनभन्न सेवा समिुका  
कमवचािीिरु ििेका छन ्। नेपालको संहवधानको धािा  २१६ ि २२३ मा नगि कायवपानलका 
ि नगि सभाको व्यवस्था भई स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ को िफा ११ ले 
नगिपानलकाले गने कायव ननदिवष्ट गिेको छ । स्थानीय संिचना अनसुाि नगिपानलका िनताको 
सवभन्िा नजिकको िििैलोको सिकाि िो । 

२. नगिपानलकाको काम,कतवव्य ि अनधकाि 

नेपालको संहवधान, २०७२ को अनसुजुच ८ मा स्थानीय तिको अनधकाि ननम्नानसुाि व्यवस्था 
भएको छ । 

१) नगि प्रििी  
२) सिकािी संस्था  
३) एफ. एम सञ्चालन 

४) स्थानीय कि (सम्पजि कि, िि बिाल कि, िि िग्गा िजिषे्टशन शलु्क, सवािी साधन 
कि), सेवा शलु्क िस्तिु, पयवटन शलु्क, हवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि (मालपोत), िण्ड 
िरिवाना, मनोिञ्जन कि, मालपोत संकलन  

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  
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६) स्थानीय तथयांक ि अनभलेख संकलन  

७) स्थानीय स्तिका हवकास आयोिना तथा परियोिनािरू  

८) आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा  
९) आधािभतू स्वास्थय ि सिसफाइ  

१०) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैहवक हवहवधता  
११) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक, नसंचाइ  

१२) गाउँ सभा, नगि सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अिालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको 
व्यवस्थापन  

१३(स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

१४) िि िग्गा धनी पिुाव हवतिण  

१५) कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पािन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सिकािी  
१६) ज्येष्ठ नागरिक, अपांगता भएका व्यजि ि अशििरूको व्यवस्थापन 

१७) बेिोिगािको तथयांक संकलन 

१८) कृहर् प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण १८) खानपेानी, साना िलहवद्यतु 
आयोिना, वैकजल्पक ऊिाव  
१९) हवपि व्यवस्थापन  

२०) िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पिाथवको संिक्षण  

२१) भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि हवकास 

 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ को िफा ११ मा नगिपानलकाको काम कतवव्य ि 
अनधकाि िेिाय वमोिम उल्लेख छ :- 

(१) नगिपानलकाको एकल अनधकाि संहवधानको अनसूुची (८) मा उल्लेख भएबमोजिम िनुे 
छन। 

(२) उपिफा (१) को सववमान्यतामा प्रनतकूल असि नपने गिी नगिपानलकाको काम,  कतवव्य 
ि अनधकाि  िेिाय वमोजिम िनुे छ । 

क) नगि प्रििी 
१) नगि प्रििीको गठन सन्चालन व्यवस्थापन, अनगुमन तथा प्रििी सम्वजन्ध नीनत,काननु ि 
मापिण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन 

२) िेिायका कायवमा सियोग पयुावउनको लानग नगि प्रििीको लानग परिचालन गनव सक्ने 
 क. नगिपानलकाको नीनत,काननु, मापिण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन 

 ख. नगिपानलकाको सम्पजिको सिुक्षा ि संिक्षण 

 ग. स्थानीय स्तिमा िनुे सभा समािोि, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सिुक्षा व्यवस्थापन, 

 ि. स्थानीय बिाि तथा पाहकव ङ्ग।स्थलको िेखिेख ि व्यवस्थापन,  
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 ङ. गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्धी मापिण्डको कायावन्वयन, 

 च. न्याहयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

 छ. सावविननक ऐलानी ि पनतव िग्गा, सावविननक भवन, सम्पिा तथा भौनतक पवुावधािको 
संिक्षण ि   सिुक्षा, 
 ि. हवपद् व्यवस्थापन सम्वजन्ध खोिी उद्घाि िाित तथा पनुस्र्थापना, 
 झ. अननधकृत हवज्ञापन तथा िोनडङ्ग वोडव ननयन्त्रण,  

  ञ.  छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

 ट. अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजि अनतिमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

 ठ. कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव । 

 ख) सिकािी संस्था 
 १) सिकािी संस्था सम्वजन्ध स्थानीय नीनत, काननु, मापिण्डको ननमावण,कायावन्वयन ि ननयमन, 

 २) सम्वजन्धत नगिपानलकाको भौगोनलक क्षेत्रनभत्र संचालन िनुे सिकािी संस्थाको िताव 
अनमुनत खािेिी ि हविटन । 

३) सिकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्वजन्ध स्थानीय मापिण्ड ननधाविण ि ननयमन, 

४) सिकािी सम्वजन्ध िाहष्टय, केन्रीय हवर्यगत, प्रािेजशक ि स्थानीय सड्ि संस्थासंग समन्वय 
ि सिकायव, 
५) सिकािी सम्वजन्ध स्थानीय तथयाङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

६) स्थानीय सिकािी संस्थाको क्षमता अनभवहृद्घ, 

७) स्थानीय सिकािी क्षेत्रको प्रवध्िन, परिचालन ि हवकास । 

 

ग) एफ.एम सन्चालन 

१) एक सय वाट सम्मको एफ.एम िेनडयो सन्चालन अनमुनत,नहवकिण, ननयमन ि खािेिी, 
२) प्रिेश काननुको अधीनमा िहि एफ.एम संन्चालन सम्वजन्ध अन्य कायव । 

 

ि) स्थानीय कि,  सेवा शलु्क तथा िस्तिु:- 

१. सडिीय तथा प्रिेश काननुको अनधनमा िहि सम्पजि कि, िि बिाल कि, िि िग्गा 
िजिषे्टशन  शलु्क, सवािी  साधन कि, सेवा शलु्क िस्तिु, पयवटन शलु्क, हवज्ञापन कि, व्यवसाय 
कि, भनुमकि     (मालपोत), मनोिन्िन कि सम्वजन्ध नीनत, काननु मापिण्ड, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

२) स्थानीय पवुावधाि तथा सेवाको शलु्क ननधाविण, सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 

३) टेहकड कायाहकड, क्यानोननड, वन्िीिम्प,जिपपm्लायि, र् याफहटड, मोटिवटोो, केवलुकाि 
सेवालगायत अन्य िल तथा स्थल क्षेत्रमा संन्चालन िनुे नहवन पयवटकीय सेवा तथा सािनसक 
खेलको शलु्क, 
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४) िडीवटुी कवाडी ि जिविन्त ुकि ननधाविण तथा संकलन, 

५) स्थानीय िािश्वको आधाि हवस्ताि तथा प्रावध्र्िन, 

६) ढुङ्गा नगट्टी, वालवुा, माटो, काठ, िाउिा, ििाििुी, स्लेट, खरिढुङ्गा आिी प्रकृनतक एवं 
खानीिन्य वस्तकुो हविी तथा ननकासी शलु्क िस्तिु संकलन, 

७) नसफारिस, िताव , अनमुती, नहवकिण आिीको शलु्क, िस्तिु ननधाविण ि संकलन, 

८) स्थानीय िािस्व प्रवध्र्िनका लानग प्रोत्सािन, 

९) िािश्व सचुना तथा तथयाड्ढको आिान प्रिान, 

१०) संिीय प्रिेश काननुको अनधनमा िहि स्थानीय तिमा िािश्व चिुावट ननयन्त्रण सम्वजन्ध 
नीनत    काननु मापिण्ड ि ननयमन, 

११) स्थानीय पवुाधावि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क िस्तिु सम्वजन्ध नीनत काननु मापिण्ड 
ि ननयमन, 

१२) मालपोत संकलन, 

१३) कि तथा सेवा शलु्क सम्वजन्ध अन्य कायव 
 

ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वजन्ध नीनत, मापिण्ड, सेवा, सतव, योिना, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

२) संहवधानको धािा ३०२ को उपधािा(२) बमोजिम समायोिन भएका कमवचािीको 
व्यवस्थापन,उपयोग ि समन्वय, 

३) संगठन हवकास, िनशजि व्यवस्थापन ि वजृिहवकास, 

४) स्थानीय काननु वमोजिम संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरि संगठन संिचना तथा 
ििवन्िी ननधाविण, 

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रहवनधको उपयोग, प्रावध्र्िन ि ननयमन, 

६) िनशजि व्यवस्थापन तथा बजृि हवकास, 

७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वजन्ध अन्य कायव 

च. स्थानीय तथयाङ्क ि अनभलेख संकलन 

१) स्थानीय तथयाड्ग सम्वजन्ध नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना कायावन्वयन ि ननयमन, 

२) आधािभतु तथयाड्ढ संकलन ि व्यवस्थापन, 

३) िन्म मतृ्य ुहववाि सम्वन्ध हवच्छेि वसांई सिाई िताव ि पारिवारिक लगतको अनभलेख 
तथा पन्िीकिण व्यवस्थापन, 

४) सूचना तथा संचाि प्राहवनधयिु आधािभतु तथयाड्ढको संकलन ि व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय तथयाङ्क ि अनभलेख संकलन सम्वजन्ध अन्य कायव । 
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छ) स्थानीयस्तिका हवकास आयोिना तथा परियोिना 
१) हवकास आयोिना तथा परियोिना सम्वजन्ध नीनत, काननु, मापिण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, 

अनगुमन,    मूल्याङ्कन ि ननयमन, 

२) आनथवक सामाजिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, पूहवनध ि पवुावधाििन्य हवकासका लानग 
आवश्यक आयोिना तथा परियोिनािरुको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि मलु्याङ्कन,  

३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा पभाव मलु्याङ्कन, 

४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पहिचान तथा अनभलेख  व्यवस्थापन, 

५) सड्िीय तथा प्रिेश काननुको अनधनमा िहि शििी हवकास, वस्ती हवकास ि भवन 
स्म्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड तथा सो स्म्बन्धी योिना तिुवमा आयोिना पहिचान अध्ययन, 

कायावन्वयन ि ननयमन, 

६) िाहिय भवन संहिता तथा मापिण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन,  

७) सिकािी भवन, नबद्यालय,सामिुायीक भवन, सभागिृ ि अन्य सावविननक भवन तथा 
संिचनाको ननमावण ि ममवत सम्भाि ि व्यवस्थापन,  

८) सङ्घीय ि प्रिेश स्तिीय आयोिना तथा परियोिानको कायवन्वयनमा समन्वय,् सििीकिण 
ि सियोग 

९) सिुजक्षत वस्ती हवकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावलयन्वय, अनगुमन, 

ननयमन ि मलु्याङ्कन 

१०) सावविननक ननमावण कायवका लानग प्रचनलत काननु बमोजिमको “ि” वगवको 
इिाितपत्रको िािी, नहवकिण ताथ खािेिी,  
११) पयवटन क्षेत्रको हवकास, हवस्ताि ि प्रवविन सम्बन्धी आयोिनािरुको पहिचान, कायवन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन  

१२) नवीन पयवटकीय वा तथाकायविरु सम्बन्धी आयोिनािरुको पहिचान, कायवन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन  

१३) हवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव 

ि. आधािभतु ि माध्यनमक जशक्षा  
१.    प्रािजम्भक बाल हवकास तथा जशक्षा, आधािभतु जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचारिक 
जशक्षा, खलुा तथा वैकजल्पक ननिन्ति नसकाई, सामिुाहयक नसकाई ि हवशेर् जशक्षा सम्बन्धी 
नीनत, काननु,  मापिण्ड, योिना तिुवमा,    कायवन्वयन, अनगुमन, मलु्याङ्कन ि ननयमन 

२.    सामिुाहयक, संस्थागत, गठुी ि सिकािी हवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन 
तथा ननयमन,  

३.    प्राहवनधक जशक्षा तथा व्यावसाहयक तानलमकोयोिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, व्यवस्थापन, 

मलु्याङ्कन ि ननयमन,  
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४.    मातभृार्ा जशक्षादिने हवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन,, 

५.    गानभएका वा बन्ि गरिएका हवद्यालयिरुको सम्पजि व्यवस्थापन, 

६.    गाऊँ ताथ नगि जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवथापन,  

७.    हवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन ताथ व्यवस्थापन,  

८.    हवद्यालयको नामाकिण, 

९.    सामिुाहयक हविालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पजिको अनभलेख, संिक्षण ि व्यवस्थापन,  

१०.    हवद्यालयको गणुस्तिी अनभवहृि तथा पाठ्यसामग्रीको हवतिण,  

११.    सामिुाहयक हवद्यालयको जशक्षक तथा कमवचािीको ििवन्िी नमलान  

१२.    हवद्यलायको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिना तथा ननयमन,  

१३.    सामिुहयक हवद्यालयको शैजक्षक पवुावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि सञ्चालन ि व्यवस्थापन  

१४.    आधािभतु तिको परिक्षा सञ्चालन, अनगुमन ि व्यवस्थापन,  

१५.    हवद्याथी नसकाई उपलजधधको पिीक्षण िि व्यवस्थापन  

१६.    ननःशलु्क  जशक्षा, हवद्याथी प्रोत्सािन तथा छात्रवजृिको व्यवस्थापन,  

१७.    टु्यसन, कोजचङ्ग िस्ता हवद्यालय बाहिि िनुे अध्ययन सेवाका  अनमुनत ि ननयमन,  

१८.    स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रहवनधको संिक्षण, प्रवविन ि स्तिीकिण,  

१९.    स्थानीय पसु्तकालय ि वाचानालयको  सञ्चालन तथा व्यवस्थापन,  

२०.    माध्यानमक तिसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन,  

२१.    सामिुाहयक हवद्यालयलाई दिने अनिुान तथा सोको वनोट व्यवस्थापन, हवद्यालयको आय 
व्ययको लेखा अनशुासन  कायम, अनगुमन ि ननयमन,  

२२.    जशक्षण जशकाई, जशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता हवकास,  

२३.    अनतरिि  शैजक्षक हियाकलापको सञ्चालन ।  

 

झ. आधािभतु  स्वास्थय ि सिसफाई  

१.   आधािभतु स्वास्थय  ि सिसपाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन,  

२.    आधािभतु स्वास्थय, प्रिनन स्वास्थय ि पोर्ण सेवाको सञ्चालन ि प्रवविन,  

३.    अस्पाताल ि अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन,  

४.    स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौनतक पवुावधाि हवकास तथा व्यवस्थापन,,  

५.    स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पिाथवको गणुस्ति ि वाय ुतथा ध्वननको प्रिरु्ण ननयन्त्रण ि 
ननयमन, 

६.    सिसफाई सचेतनाको अनभवहृि ि स्वास्थयिन्य फोिोिमैलाको व्यवस्थापन 

७.    स्वास्थय िन्य फोिोिमैला सङ्कलन, पनुःउपयोग, प्रशोधन, हवसिवन ि सोको सेवा 
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शलु्क  ननधाविण ि ननयमन,  

८.    िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शििी स्वास्थय सेवा सञ्चालन,  

९.    और्धी पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन,  

१०.    सिसफाई तथा स्वास्थय क्षेत्रबाट ननष्काजशत फोिोिमैला  व्यवस्थापनमा ननिी ि 
गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय,् सिकायव ि साझेिािी, 
११.    परिवाि ननयोिन ताथ मातजृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि 
ननयमन,  

१२.    महिला तथा बालबानलकाको कुपोर्ण न्यनुीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण ि व्यस्थापन, 

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैहवक हवहवधता  
१.   स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपनुतव तथा अनगुमन, उपभोिा अनधकाि तथा हित 
सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

२.    बिाि तथा िाट बिाि व्यवस्थापन,  

३.    स्थानीय वस्तिुरुको उत्पािन, आपनुतव तथा ननकासी  प्रक्षेपण, मलु्य ननधाविण ि अनगुमन,  

४.    स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पवुावधाि ननमावण,  

५.    स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मलु्य तथा गणुस्तिको अनमुगन ि ननयमन, 

६.    स्थानीयस्तिका व्यापारिक फमवको िताव, अनमुनत, नहवकिण, खािेिी, अनगुमन ि ननयमन,  

७.    स्थानीय व्यापािको तथयाङ्क प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्धान,  

८.    ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ्ि सिकायव,  
९.    स्थानीय व्यापाि प्रवविन, सििीकिण ि ननयमन,  

१०.    स्थानीय बौदिक सम्पजिको संिक्षण, प्रवविन ि अनभलेखाङ्कन,  

११.    उपभोिा सचेतना अनभवहृि लजक्षत उपभोिको लगत व्वस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्ति पिीक्षण,  

१२.    वातािविण संिक्षण ि िैहवक हवहवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,  मापिण्ड, योिना 
तिुवमा तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

१३.    स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोजखम न्यनुीकिण,  

१४.    स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थयमा प्रनतकुल असि पने हकनसमका उपभोग्य वस्तकुो 
वेचहवखन ि उपभोग तथा वाताविणीय प्रिरु्ण ि िानीकािक पिाथविरुको िानीकािक 
पिाथवरुको ननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

१५.    स्थानीयस्तिमा सिसफाई तथा फोिोिमैला व्यवस्थापन,  

१६.    स्थानीयस्तिमा न्यनु काबवनमखुी तथा वाताविणमैत्री  हवकास अवलम्बन,  

१७.    स्थानीयस्तिमा िरित क्षेत्रको संिक्षण तथा प्रवविन,  

१८.    स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण व्यवस्थापन,  
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१९.    स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैहवक हवहवधता सम्बन्धी अन्य कायव 
।  

 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक ि नसँचाई  

१.   स्थानीय, ग्रामीण तथा कृहर् सडक ि नसँचाई सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड तथा सो 
सम्बन्धी योिना तिोुृमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२. स्थानीय, ग्रामीण तथा कृहर् सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसँचाई ि तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत सम्भाि ि ननयमन,  

३. स्थानीय स्तिका नसँचाई प्राणालीको ननमावण, सञ्चालन, िेखिेख, ममवत सम्भाि, स्तिोन्ननत, 

अनगुमन ि ननयमन,  

४.यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

५. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक सम्बन्धी अन्य कायव,  
ठ. गाऊँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

१. गाऊँसभा वा नगिसभा सम्बन्धी नीनत, काननु ि कायवहवधी,  
२.  स्थानीयस्तिका हवर्य क्षेत्रगत नीनत तथा िणनीनत, आवनद्यक तथा वाहर्वक योिना, कायविम 
ि विेट स्वीकृनत,  

३.सभाका सनमनतिरुको गठन ि सञ्चालान,  

४. स्थानीय तिबीच साझा सिोकाि तथा साझेिािीका हवर्यमा संयिु सनमनत गठन,  

५. कायवपानलका ताथ न्याहयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेिनमानथ छलफल तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्यक ननिेशन,  

६. हवकास योिना तथा कायविमको प्रभावकािी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग 
कायवपानलकालाई ननिेश्न,  

७. गाऊँपानलका तथा नगिपानलकािलाई आनथवक व्ययभाि पने हवर्यको ननयमन,  

८.स्थानीय मेलनमलाप ि मध्यस्थता,  
९. गाऊँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवथापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ड. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

१.    स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिनाकोोे ननमावण, 

कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पुव्ावधाि, िोिगािीको अवस्था, 
कुल ग्राह्सस्थ उत्पािन, प्रनतव्यजि आय, मानव हवकास तथा लैहङ्गक सशिीकिण सचुकाङ्क, 

िािस्व तथा आयव्यय समेतको तथयाङ्क सङ्कलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रहवनधयिु ि 
िाहिय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आविता ि पाश्र्व जचत्र तथा स्रोत नक्साको 
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अद्यावनधक अनभलेखन,  

३.सूचना तथा अनभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन,  

४. सावविननक सम्पजिः,सामिुाहयक सम्पजि, भवन, सडक, पसल, व्यावसायको हवविण सहितको 
अद्यावनधक अनभलेख,  

५. आफ्नो क्षेत्रभीत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाल ुयोिनाको हवविण ि त्यस्तो योिनाको 
सम्पजिको अद्यावनधक अनभलेखन, 

६. स्थानीय अनभलेख व्यबस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रहवनधको उपयोग,  

७.स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ढ. िग्गा धनी िताव प्रमाण पिुाव हवतिण  

१. स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, हकिाकाट, िालसाहवक, िजििेशन नामसािी तथा िाजखल 
खािेि,  

२. िग्गा धनी िताव प्रमाणपिुाव हवतिण तथा लगत व्यवस्थापन, 

३. भनुमको वगीकिण अनसुािको लगत, 

४.    सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त,मआुधिा ननधाविण तथा हवतिणमा समन्वय ि 
सििीकिण,  

५.    नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधाविण कायवमा समन्वय ि सििीकिण 

६.    िग्गा धनी िताव प्रमाणपिुाव हवतिण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ण. कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पािन व्यस्थापन, पश ुस्वास्थय, सिकािी  
१.    कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पािन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 

काननु, मापिण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    कृहर् तथा पशपुन्छी बिाि सूचना, बिाि  तथा िाटबिािको पवुावधाि ननमावण, साना नसँचाई 
ननमावण, तानलम, प्रहवनध प्रसाि, प्राहवनधक टेवा, कृहर् सामग्री आपनुतव ि कृर्क क्षमता हवकास 
कायविमको सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन,  

३.    कृहर् तथा पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा मािामािी िोगको ननयन्त्रण, 

४.    पशपुन्छी जचहकत्सा सेवाको व्यवस्थापन,  

५.    कृहर् वाताविण संरुक्षण तथा िैहवक हवहवधताको सिक्षण ि प्रवविन, 

६.    पशनुश्ल सधुाि पिनतको हवकास ि व्यवस्थापन,  

७.    उच्च मलु्ययिु कृहर्िन्य वस्तकुो प्रवविन, हवकास  तथा बिािीकिण,  

८.    स्थानीय चिन तथा खकव  हवकास ि व्यवस्थापन,  

९.    पश ुआिािको गणुस्ति ननयमन,  

१०.    स्थानीयस्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयाङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली,  
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११.    पश ुवाधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन,  

१२.    पशपनु्छी सम्बन्धी बीमा ि किाव सििीकिण,  

१३.    पशपुालन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

त. िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि ि अशििरुको व्यवस्थापन 

१.    सङ्घ ि प्रिेश काननुको अनधनमा ििी सामाजिक सिुक्षा कायविमको कायावनवयन, सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन,  

२.    िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि तथा असिायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र 
हवतिण, सामाजिक सिुक्षा तथा सहुवधाको व्यवस्थापन तथा हवतिण, 

३.    िेष्ठ नागरिक क्लव, दिवा सेवा केन्र, भेटिाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन,  

४.    सङ्घ तथा प्रिेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

५.    सडक बालबानलका, अनाथ, असिाय, अशि ि मानसक असन्तलुन भएका व्यजििरुको 
पनुवस्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन, 

६.    िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि ि अशििरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव 
।  

 

थ.  बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन 

१.   िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशजिको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको 
स्थापना, 
२.    स्थानीयस्तिमा ििेका हविेशी तथा स्विेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना 
व्यवस्थापना,  
३.    हवनभन्न क्षेत्र तथा हवर्यका िक्ष िनशजिको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

४.    सिुजक्षत वैिेजशक िोिगािी ि वैिेजशक िोिगािीमा ििेको श्रम शजिको सूचना तथा 
तथयाङ्ककको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

५.    िोिगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

६.    वैिेजशक िोिगािीबाट फकेका व्यजििरुको सामाजिक पनुः एकीकिण,  

७.    वैिेजशक िोिगािीबाट  प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यमशीलताको उपयोग,  

८.    बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

ि. कृहर् प्रसािको व्यबस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण   

१.    कृहर् प्रसाि सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,, मापिण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  
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२.    कृहर् प्रसाि तथा िनशजिको प्रक्षपेण, व्यस्थापन ि परिचालन, 

३.    कृर्किरुको क्षमता अनभवहृि, प्राहवनधक सेवा, टेवा, सीप हवकास ि सशिीकिण,  

४.    कृहर् वीउवीिन, नश्ल, मसलन्ि ि िसायन तथा और्धीिरुको आपनुतव, उपयोग ि ननयमन,  

५.    कृर्क समिु, कृहर् सिकािी ि कृहर् सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थािरुको समन्वय,् 

व्यवस्थापन ि ननयमन,  

६.    स्थानीयस्तिमा कृहर् सम्बन्धी प्रहवनधको संिक्षण ि िस्तान्तिण,  

७.    कृहर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचाि प्रसाि,  

८.    स्थानीयस्तिका श्रोत केन्रिरुको हवकास ि व्यवस्थापन,  

९.    प्राङ्गारिक खेती तथा मलको प्रवद्र्धन  ि प्रचाि प्रसाि, 

१०.    कृहर् प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ध. खानेपानी, साना िलहवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव  
१.    स्थानीय खानेपानी, सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  

२.    खानेपानी मिसलु ननधाविण ि खानेपानी सेवा व्यवस्थापन,  

३.    एक मेगावाट सम्मका िलहवद्यतु ओिना सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, काननु, मापिण्ड, 

योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

४.    स्थानीय तिमा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना कायावन्वयन, 

अनगुमन ि ननयमन,  

५.    स्थानीय हवद्यतु हवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन,  

६.    स्थानीय तिमा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी प्रहवनध हवकास ि िस्तान्तिण, क्षमता अनभवहृि 
ि प्रवद्र्धन,  

७.    खानेपानी, साना िलहवद्यतु आयोिना तथा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

न.  हवपद् व्यवस्थापन  

१.   हवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन,  

२.    स्थानीयस्तिमा हवपद् पवुव तयािी तथा प्ररनतकायव योिना, पवुव सूचना प्रणाली, खोि तथा 
उिाि, िाित सामग्रीको पवुव भण्डािण, हवतिण ि समन्वय,  

३.    स्थानीय तटबन्ध, निी ि पहििोको ननयन्त्रण तथा निीको व्वस्थापन ि ननयमन,  

४.    हवपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीिरुको पहिचान ि स्थानान्तिण,  

५.    हवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रिेश ि स्थानीय समिुाय, सङ्घ तथा ननिी क्षेत्रसँग सियोग, 
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समन्वय ि सिकायव 
६.    हवपद् व्यवस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ्चालन ि श्रोत साधनको पहिचान,  

७.    हवपद् िोजखम न्यनुीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिुवमा, कायवन्वयन, 

अनगुमन ननयमन,  

८.    हवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तिको पनुवस्थापना ि पनुःननमावण,  

९.    स्थानीयस्तिको हवपद् सम्बन्धी तथयाङ्क व्यबस्थापना ि अध्ययन, अनसुन्धान,  

१०.    स्थानीय आपतकानलन कायव स्ञ्चालन प्रणाली,  
११.    समिुायमा आधारित हवपद् व्यबस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन,  

१२.    हवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

प. िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खजिन पिाथवको संिक्षण  

१.    िलाधाि, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पिाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, 

मापिण्ड तथा योिनाको कायावन्वयन ि ननयमन,  

२.    पानी मिुानको संिक्षण,  

३.    सामिुाहयक भ–ुसंिक्षण ि सो मा आधारित आय आिवन कायविम,  

४.    भ–ुसंिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामिुाहयक अनकुुलन,  

५.    खानी तथा खननि पिाथवसम्बन्धी सूचना ताथ तथयाङ्क सङ्कलन, 

६.    बिमुलु्य धात,ु पत्थि तथा खननि पिाथवको संिक्षण ि सम्र्विनमा सियोग,  

    ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, खरिढुङ्गा, तथा स्लेट िस्ता खानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन 
तथा उपयोगको िताव, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी ि व्यवस्थापन 

७.    भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ. भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि हवकास  

१.    भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि हवकास स्म्बन्धी स्थानीय स्तिको नीनत, काननु, 

मापिण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

२.    पिुातत्व, प्राचीन स्मािक तथा स्ग्रिालयको संिक्षण, सम्भाि, प्ररवद्र्धन ि हवकास 

३.    पिम्पिागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन,   

४.    प्रचनलत काननु हवरुिका कुरिती तथा कुसंस्काि हवरुि सामाजिक परिचालन सम्बन्धी 
कायव,  
५.    भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि हवकास सम्बन्धी अन्य कायव ।  

(३) गाउँपानलका तथा नगिपानलकाले सङ्घ तथा प्रिेशसँगको सिकायवमा प्रयोग गने 
साझा    अनधकािसंहवधानको अनसूुची – ९ मा उल्लेख भए बमोजिम िनुेछ ।  
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(४) उपिफा (३) को सववमान्यतामा प्रनतकुल असि नपने गिी िेिायको हवर्यमा सङ्घ तथा 
प्रिेश काननुको अनधनमा ििी गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
िेिाय बमोजिम िनुेछः-   

क. खेलकुि ि पत्रपनत्रका  
(१) स्थानीयस्तिका खेलकुिको संिचनाको पवुावधाि  ननमावण, सञ्चालन तथा हवकास,  

(२) स्थानीयस्तिका खेलकुि प्रशासन तथा संिसंस्थाको  ननयमन ि समन्वय,  

(३) खेलकुिको हवकास ि प्रवद्र्धन,  

(४) खेलकुि प्रनतयोनगता आयोिना ि सिभानगता,  
(५) खेलकुि सम्बन्धी पवुावधािको हवकास,  

(६) स्थानीय तिका पत्रपनत्रकाको िताव, अनभलेख तथा ननयमन, ।  

ख. स्वास्थय 

१.    संिीय तथा प्रिेशस्तिीय लक्ष्य ि मापिण्ड बमोजिम स्थानीय स्तिको स्वास्थय सम्बन्धी 
लक्ष्य ि गणुस्ति ननधाविण,  

२.    िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग िोम, ध्यान केन्र तथा अन्य स्वास्थय संस्थािरुको जक्लननक 
िताव, सञ्चालन, अनमुनत ि ननयमन,  

३.    स्थानीयस्तिमा और्धीिन्य वनस्पनत, िडीवटुी ि अन्य और्धीिन्य वस्तकुो उत्पािन 
प्रशोधन ि हवतिण,  

४.    स्वास्थय हवमा लगायतका सामाजिक सिुक्षा कायविमको व्यवस्थापन,  

५.    स्थानीयस्तिमा और्धी तथा अन्य मेनडकल उत्पािनिरुको न्यनुतम मलु्य ननधाविण ि 
ननयमन,  

६.    स्थानीयस्तिमा और्धीको उजचत प्रयोग ि शकु्ष्म िीव ननिोधक प्रनतिोध न्यनुीकिण,  

७.    स्थानीयस्तिमा और्धी ि स्वास्थय उपकिणको खरिि, भण्डािण ि हवतिण,  

८.    स्थानीयस्तिमा स्वास्थय सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

९.    स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थय ननगिानी (पजधलक िेल्थ सभेलेन्स),  

१०.    स्थानीयस्तिको प्रवद्र्धनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि 
प्यानलएहटभ स्वास्थय सेवाको सञ्चालन,  

११.    स्वास्थय िीवनशैली, पोर्ण, शिीरिक व्ययाम, योग अभ्यास, स्वास्थय विृको पालना, 
पञ्चकमव लगायतका िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्र्धन,  

१२.    िनुोहटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन,  

१३.    सरु्ती, मदििा ि लाग ुपिाथव िन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवहृि,  

१४.    आयवेुदिक, यनुानी, आम्ची, िोनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचहकत्सा लगायतका पिम्पिागत 
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स्वास्थय उपचाि सेवाको व्यवस्थापन,  

१५.    िनस्वास्थय, आपतकानलन स्वास्थय तथा मिामािीको ननयन्त्रण ि योिना कायवन्वयन, 

१६.    िोग ननयन्त्रण तथा िोकथाम  

१७.    आकजस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाि तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन,  

 

 

(ग) हवद्यतु, खानेपानी तथा नसँचाई िस्ता सेवािरु  

१.   हवद्यतु हवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन,  

२.    खानेपानी मिसलु ननधाविण ि खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन,  

३.    स्थानीय साना सति तथा भनुमगत नसँचाई प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भाि, सेवा 
शलु्क ननधाविण ि संकलन सम्बन्धी व्यवस्थापन,  

(ि) सेवा शलु्क, िस्तिु, िण्ड िरिवाना तथा प्राकृोनृतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शलु्क  

१.    स्थानीय सेवा शलु्क, िस्तिु, िण्ड िरिवाना सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना तिुवमा, 
कायवन्वयन ि ननयमन,  

२.    प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शलु्क, िोयल्टी संकलन, समन्वय ि ननयमन,  

३.    खननि पिाथवको उत्खनन ्ि सो सम्बन्धी िोयल्टी संकलन,  

४.    सामिुाहयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी संकलन,  

(ङ) वन, िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचिुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैहवक हवहवधता  
१.    वन, िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचिुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैहवक हवहवधता 
सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन,  

२.    स्थानीयस्तिमा सामिुाहयक, ग्रामीण तथा शििी, धानमवक, कवनुलयती ि साझेिािी वनको 
संिक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन ि ननयमन तथा वन उपभोिा समिुको व्यवस्थापन,,  

३.    मध्यवती क्षेत्रको सामिुाहयक, धानमवक ि कवनुलयती  वनको व्यस्थापन,  

४.    स्थानीयस्तिमा निी हकनाि, निी उकास, निि हकनाि तथा सडक हकनािमा वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन,  

५.    स्थानीयस्तिमा ननिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन ि ननयमन, 

६.    स्थानीयस्तिमा सावविननक खाली िग्गा, पाखो वा क्षेत्रमा वकृ्षिोपण, सम्भाि, उपयोग ि 
व्यवस्थापन 

७.    स्थानीयस्तिमा िडीवटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैिावाि सम्बन्धी, सवेक्षण, उत्पािन, 

संकलन, प्रवद्र्धन, प्रशोधन  ि बिाि व्यवस्थापन, 
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८.    वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्र्धन, 

९.    नसविी स्थापना, हवरुवा उत्पािन, हवतिण, िोपण ि प्रवद्र्धन,  

१०.    वन्यिन्त ुि चिचचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यावसाहयक पालन, उपयोग ि अनमुगन,  

११.    मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको िन्ि व्यवस्थापन,  

१२.    स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्थापना ि संचालन,  

१३.    स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आय आिवन,  

१४.    स्थानीयस्तिमा आखेटोपिािको व्यवस्थापन,  

१५.    स्थानीयस्तिमा वन, वन्यिन्त ुतथा चिचचरुुङ्गीको अनभलेखाङ्कन ि अध्ययन, अनसुन्धान,  

१६.    हवश्वसम्पिना सूचीमा पिेका स्मािक ि पिुाताजत्वक मित्वका वन, नसमसाि क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत,  

१७.    नमचािा प्रिानतको ननयन्त्रण,  

१८.    स्थानीयस्तिको िोजखम न्यनीकििण,  

१९.    िैहवक हववधताको अनभलेखाङ्कन,  

२०.    स्थानीयस्तिमा िरियाली प्रवद्र्धन,  

२१.    स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आनयोिना,, तिुवमा, कायवन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन,  

२२.    िैथाने प्रिानतकोसंिक्षण ि प्रवद्र्धन,  

२३.    स्थानीयस्तिमा ववाताविणीय िोजखम न्यनुीकिण, 

२४.    स्थानीय स्तिमा प्रिरु्ण ननयन्त्रण ि िाननकािक पिाथविरुको ननयमन ि व्यवस्थापन,  

२५.    स्थानीयस्तिमा न्यनु काववनमखुी तथा वाताविण मैत्री हवकास अवलम्बन,  

२६.    स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण, क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन । 

(च) सामाजिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण 

१.    सामाजिक सिुक्षा तथा गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापिण्ड, ननयमन ि 
अध्ययन अनसुन्धान,  

२.    लजक्षत समिु सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायविम, श्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन,  

३.    सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रिेश ि स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , 
समन्वय ि सिकायव,  
४.    सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क ि सूचना व्यवस्थापन,  

५.    गरिव ििपरिवाि पहिचा सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन,  

६.    स्थानीय सामाजिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन ।  
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छ) व्यजिगत िटना, िन्म, मतृ्य,ु हववाि ि तथयाङ्क 

१.    व्यजिगत िटना (िन्म, मतृ्य,ु हववाि, बसाईसिाई, सम्बन्ध हवच्छेि ि धमवपतु्र ि धमवपतु्री) 
को िताां,  
२.    व्यजिगत िटनाको स्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीनत, काननु, मापिण्ड, योिना, कायवन्वयनि 
ननयमन,  

३.    व्यजिगत िटनाको अनभलेख व्यवस्थापन ि प्रनतवेिन ।  

४. स्थानीयस्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि स्ग्रिालय संिक्षण, स्म्वद्र्धन ि पनुःननमावण ।  

ि. सकुुम्वासी व्यवस्थापन 

१.    सकुुम्वासीको पहिचान ि अनभलेख व्यवस्थापन, 

२.    सकुुम्बासी सम्बन्धी िीहवकोपािवन ि बसोबास व्यवस्थापन । 

ि. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
१. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत,काननु,मापिण्ड तथा ननयमन 

२. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हे्न िोयल्टी संकलन तथा बाडफाडँ । 

झ. सवािी साधन अनुम्नत 

१. यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत,काननु,मापिण्ड,योिना, कायवन्वयन ि ननयमन, 

२. स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण,अनमुनत,नहवकिण,खािेिी,सेवाको 
गणुस्ति,भाडािि ननधाविण ि ननयमन, 

३. वाताविण मैत्री,िलवाय ुपरिववतन अनकुुलन,हवपद् िोजखम ,अपाङ्गता ि लैहङ्गक मैत्री 
यातायात प्रणलीको स्थानीय तिमा प्रवविन । 

(५) उपिफा (१) ि (३) मा उजल्लजखत अनधकािका अनतरिि गाउँपानलका तथा 
नगिपानलकाको अन्य काम,कतवव्य ि अनधकाि िेिाय बमोजिम िनुेछ । 

क. भनुम व्यवस्थापन 

१. सहङ्घय तथा प्रिेश काननुको अनधनमा ििी स्थानीय स्तिको भ ुउपयोग नीती, योिना, 
कायँिम तिुवमा योिना ि कायावन्वयन, 

२. संजिय तथा प्रिेशको मापिण्डको अनधनमा ििी व्यवजस्थत बस्ती  हवकासका कायविमको 
तिुवमा ि कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती हवकासका लागी िग्गाको एकीकिण तथा हवकास 
व्यवस्थापन, 

३. स्थानीयस्तिमा अव्यबजस्थत बसोबास व्यबस्थापन । 

 

ख. सञ्चाि सेवा  
१. संजिय तथा प्रिेश काननुको अनधनमा ििी स्थानीय क्षेत्र नभत्र इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, 
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केबलु तथा ताि नबिीन टेनलनभिन प्रसािणको अनमुनत, नहवकिण ि ननयम, 

२. स्थानीय क्षेत्रको सूचना प्रहवनधको हवकास ि प्रवधवन गने । 

ग. यातायात सेवा  
(१) स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताको मास ट्रानज्ञ्जट प्रणलीको नीती, 
मापिण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयम,  

(२) िाहिय िेल  पबुावधािको उपयोग तथा मिानगिीय क्षेत्रनभत्र शििी िेल सेवाको स्िाल, 

व्यवस्थापन, ममवत सम्भाि, समन्वय, साझेिािी ि सिकायाव । 

६. सङ्घ वा प्रिेशले जस्ंवधान तथा प्रचनलत काननु बमोजिम आफ्नो अनधकाि क्षेत्र नभत्रको 
कुनै हवर्य गाउँपालीका वा नगिपालीकालाई काननु वमोजिम ननक्षेपण गनव सक्नेछ । 

७. गाउँपालीका वा नगिपालीकाको उपिफा (१), (३), (४) ि (५) बमोजिमको काम, कतवव्य 
ि अनधकािको प्रयोग गिाव आवश्यिा अनसुािको काननु, नीनत, योिना, मापिण्ड तथा 
कायवनबनध बनाई लाग ुगनव सक्नेछ । 

८. स्थानीय तिले प्रिेश सिकािको पिामशव नेपाल सिकािको पवुव स्वीकृनत नलई नबिेशका 
कुनै स्थानीय सिकाि संग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नेछ । 

३. नागािुवन नगिपानलकाका िनप्रनतनननध ि कमवचािीिरुको हवविण 

ननवावजचत िनप्रनतनननधिरूको हवविण ि सम्पकव  नं. 
प्रमखु तथा उपप्रमखु 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री मोिन बिाििु बस्नते नगि प्रमखु नेपालीकाग्रेंस ९८५१०४४३५७ 

२ श्री सजुशला अनधकािी उपप्रमखु नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१२२५७१७ 

gf]6Mj8f g+= !) sf j8f ;b:o >L ;Gtf]if a'9fyf]sL lhNnf ;dGjo ;ldltsf] sfof{no, sf7df8f}+sf] k|d'v 

kbdf lgjf{lrt x'g' ePsf] . 

वडा नं. १ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री िामेश्विलामा वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१०६३९०२ 

२ श्री सान्तालामा महिलासिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१७७२८४२ 

३ श्री सहवतासनुाि 
िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालीकाग्रेंस ९८४६१२५८६१ 

४ श्री योगेन्रजचत्रकाि सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१०१५४४९ 
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५ श्री िाम प्रसािखनाल सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६१२८२५४६ 

वडा नं. २ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री थमुिािके.सी. वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५११७५६५८ 

२ श्री नबमलामििवन महिलासिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१५९९५८७ 

३ श्री चन्रीकाहवश्वकमाव िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८०८९३१५३५ 

४ श्री लङकेश लामा सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१२३०६६५ 

५ 
श्री सान ुहविबिाििु 
नगिकोटी सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३०१२२१३ 

वडा नं. ३ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री उमशेलामा वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०२६६८४ 

२ 
श्री शन्ि ुथापाके्षत्री 
(बढुाथोकी) 

महिलासिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

३ श्री िानधकािनावल 
िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

४ श्री बम बिाििुशे्रष्ठ सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

५ श्री िीवनपतुवुाि सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले)   

वडा नं. ४ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ 
श्री लक्ष्मीिाम शमाव 
(पौडेल) वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८४१४१५८०९ 

२ श्री शोभामगि 
महिलासिस्य 

-l/Qm_ 

नेपालीकाग्रेंस 

-lhNnf ;dGjo ;ldltsf] sfof{no 

sf7df8f}+sf] ;b:o kbdf lgjf{lrt_ 

९८४३४१३१९३ 

३ श्री शोभानेपाली 
िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालीकाग्रेंस ९८४१८२१५५३ 

४ श्री सनु्ििमणीशे्रष्ठ सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१२०३६२० 

५ श्री बाल कृष्णढंुगाना सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८५१०८३८२६ 

वडा नं. ५ 
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ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 
१ श्री मिेश रिमाल वडाअध्यक्ष िा.प्र.पा. ९८५१००५५९८ 

२ श्री बिु मायापतुवुाि महिलासिस्य िा.प्र.पा. ९८२३७६४९२१ 

३ श्री कल्पनाबसेल 
िनलत 
महिलासिस्य 

िा.प्र.पा. ९८१३४८२३७४ 

४ श्री केशव थापा सिस्य िा.प्र.पा. ९८५१०१८३७२ 

५ श्री िोहिततामाङ सिस्य िा.प्र.पा. ९८४९३००००२६ 

वडा नं. ६ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री िेवेन्रिाि नगिी वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८४१२४६०२८ 

२ श्री शरिता थापा (खड्का) महिलासिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१४२०७५० 

३ श्री िम्िलुािाइव िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालीकाग्रेंस ९८४३५३६२६० 

४ श्री झलक बिाििुतामाङ्ग सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६११२६१४३ 

५ श्री मकुुन्िबिाििु सवुेिी सिस्य नेपालीकाग्रेंस   

वडा नं. ७ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 
१ श्री शैलेन्रलामा वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१११२१३८ 

२ श्री  पाववतीगोताम/ेिािाल महिलासिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३६७४०७४ 

३ श्री सनु्ििीििी िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८१३३९१०४८ 

४ श्री ियिाम नगिी सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८६०६७३१०२ 

५ श्री भगवान िाििले सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८६०९२९६२० 

वडा नं.८ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री सिुि कुमािपोखिेल वडाअध्यक्ष नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०५९४०८ 

२ श्री चन्िाशे्रष्ठ महिलासिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१८८९७७९ 

३ श्री कमलामंग्राती िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८०८७५१६५० 

४ श्री िाम तामाङ सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४३१९८१९२ 
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५ श्री दिनेशमिविन सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४३४३२१९८ 

वडा नं. ९ 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री िाम कृष्णभट्टिाइव वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१२३३३७० 

२ श्री ननमवलाहवडािी महिलासिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४१८४१९७८ 

३ श्री सोनीमालमलु हवशन्के 
िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालीकाग्रेंस ९८४१६००००२ 

४ श्री िाि कुमािभट्टिाइव सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८५१०६९०९१ 

५ श्री लक्ष्मणबढुाथोकी सिस्य नेपालकम्यनुनष्ट पाटी (एमाले) ९८४१७८८६६६ 

वडा नं. १० 

ि.सं. उम्मेिवािकोनाम पि िािनीनतकिल/स्वतन्त्र सम्पकव नं. 

१ श्री सनु्ििबिाििु के.सी. वडाअध्यक्ष नेपालीकाग्रेंस ९८५१०६७०४९ 

२ श्री इश ुखड्का महिलासिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८४७७१४६०५ 

३ श्री नसतलपरियाि 
िनलत 
महिलासिस्य 

नेपालीकाग्रेंस ९८१८३५९५८४ 

४ श्री हवििु पन्त सिस्य नेपालीकाग्रेंस ९८६०९१७६६१ 

५ श्री सन्तोर्बढुाथोकी 

रिि 
-lhNnf ;dGjo 

;ldlt sf7df8f}+sf] 

k|d'v kbdf 

lgjf{lrt_ 

नेपालीकाग्रेंस ९८५११८१८२६ 
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                                                                           नागािुवन नगिपानलका 
नगि कायवपानलकाका पिानधकािीिरु 

ि.सं. पिानधकािीिरुकोनाम, थि पि सम्पकव नं. 

१ श्री मोिन बिाििु बस्नते नगि प्रमखु ९८५१०४४३५७ 

२ श्री सजुशला अनधकािी उपप्रमखु ९८५१२२५७१७ 

३ श्री समुन अनधकािी प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  9851268111 

4 श्री मिेश रिमाल प्रविाएवं वडाअध्यक्ष,  वडा नं. ५ ९८५१००५५९८ 

५ श्री िामेश्विलामा वडाअध्यक्ष, वडा नं. १ ९८५१०६३९०२ 

६ श्री थमुिाि के.सी. वडाअध्यक्ष, वडा नं. २ ९८५११७५६५८ 

७ श्री उमशेलामा वडाअध्यक्ष, वडा नं. ३ ९८५१०२६६८४ 

८ श्री लक्ष्मीिाम शमाव (पौडेल) वडाअध्यक्ष, वडा नं. ४ ९८४१४१५८०९ 

९ श्री िेवेन्रिाि नगिी वडाअध्यक्ष, वडा नं. ६ ९८४१२४६०२८ 

१० श्री शैलेन्रलामा वडाअध्यक्ष, वडा नं. ७ ९८५१११२१३८ 

११ श्री सिुि कुमािपोखिेल वडाअध्यक्ष, वडा नं. ८ ९८५१०५९४०८ 

१२ श्री िाम कृष्णभट्टिाइव वडाअध्यक्ष, वडा नं. ९ ९८५१२३३३७० 

१३ श्री सनु्ििबिाििु के.सी. वडाअध्यक्ष, वडा नं. १० ९८५१०६७०४९ 

१४ श्री शोभानेपाली कायवपानलकासिस्य, वडा नं. ०४ ९८४१८२१५५३ 

१५ श्री इश ुखड्का कायवपानलकासिस्य, वडा नं. १० ९८४७७१४६०५ 
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GofoLs ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs  

2 >L dx]z l/dfn ;b:o 

3 >L ;'Gb/ axfb'/ s]=;L= ;b:o 

n]vf ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L y'd/fh s]=;L= ;+of]hs 

2 >L /f]lxt tfdf~ ;b:o 

3 >L ;f]gL dfnd'n ljz'Gs] ;b:o 

:yfgLo /fhZj k/fdz{ ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs 

2 >L सुमन अधिकारी ;b:o -k|d'v k|zf;sLo clws[t_ 

3 >L nIdL/fd zdf{ ;b:o -sfo{kflnsfn] tf]s]sf] sfo{kflnsfsf ;b:o 

dWo]af^ Ps hgf dlxnf ;lxdt b'O{ hgf_ 4 >L rGbf ;'gf/ 

4   ;b:o -lghL If]qsf] pBf]u jfl)fHo ;DaGwL 

dfGotf k|fKt ;+:yfsf] uf+p jf gu/ txsf] 

cWoIf jf lghn] tf]s]sf] k|ltlglw_ 

5   ;b:o -#/]n' tyf ;fgf pBf]u ;daGwL dfGotf 

k|fKt ;+:yfsf] gu/ jf ufp+ txsf] cWoIf jf 

lghn] tf]s]sf] k|ltlglw_ 

6 >L k|lbk nfld%fg] ;b:o ;lrj -sfo{kflnsfsf] /fhZj dxfzfvf, 

ljefu jf zfvf k|d'v_ 

>f]t cg'dfg tyf ah]^ l;df lgwf{/)F ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L df]xg axfb'/ a:g]t ;+of]hs 

2 >L ;'lznf clwsf/L  ;b:o 

3 >L Oz' v*\sf ;b:o -sfo{kflnsfsf ;b:ox?dWo] dlxnf, 

blnt jf cNk;+Vos ;d]tsf] k|ltlglwTj x'g] 

u/L cWoIF jf k|d'vn] tf]s]sf] rf/ hgf_ 

4 >L /d]z a;]n 

5 >L xDh'nf /fO{ lj=s= 

6 >L zf]ef g]kfnL 

7 >L सुमन अधिकारी ;b:o ;lrj -k|d'v k|zf;sLo clws[t_ 

ah]^ tyf sfo{s|d th{'df ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'lznf clwsf/L  ;+of]hs 

2 ;j} ;ldltsf ;+of]hsx? ;b:o -ljifout If]q x]g{] ufp+ sfo{kflnsf tyf 

gu/ sfo{kflnsfsf ;b:ox?_ 

3 >L सुमन अधिकारी ;b:o -k|d'v k|zf;sLo clws[t_ 

4 >L gf/fo)f k|;fb ltldlN;gf clws[t, of]hgf zfvf -;b:o ;lrj_ 
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;fj{hlgs ;]jf tyf IFdtf ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L /fd s[i)f e \̂̂ /fO{ ;+of]hs 

2 >L /fd k|;fb vgfn ;b:o 

3 >L a'$dfof k't'jf/ ;b:o 

cfly{s ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L /fd]Zj/ nfdf ;+of]hs 

2 >L c+lDasf ;'glrp/L uhd]/ ;b:o 

3 >L pd]z nfdf ;b:o 

;fdflhs ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L s]zj yfkf ;+of]hs 

2 >L lgd{nf lj*f/L ;b:o 

3 >L kfj{tL uf]tfd]÷bfxfn ;b:o 

k"jf{wf/ ljsf; ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L /f]lxt tfdf~ ;+of]hs 

2 >L emns nfdf ;b:o 

3 >L nId)f a'(fyf]sL ;b:o 

jftfj/)F tyf ljkb Joj:yfkg ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L b]j]Gb|/fh lu/L ;+of]hs 

2 >L eujfg/fh #n] ;b:o 

3 >L sNkgf a;]n ;b:o 

ljw]os ;ldlt 

l;=g+=  gfd, y/  kb 

1 >L ;'Gb/ axfb'/ s]=;L= ;+of]hs 

2 >L ;'/h s'df/ kf]v/]n ;b:o 

3 >L rGbf ;'gf/ ;b:o 
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gu/kflnsf sfof{nodf xfn sfo{/t sd{rf/Lx?sf] ljj/)F 

l;=g+= gfd y/  हालकार्रुत zfvfsf gfd ;Dks{ g+=  

1 >L सुमन अधिकारी k|d'v k|zf;sLo clws[t   gfufh'{g g=kf= 9851268111 

2 >L s[i)F axfb'/ s'j+/  
lzIFf zfvf k|d'v  

-pk;lrj_  lzIFf zfvf 
9851209280 

3 >L ;'o{gfy sf]O/fnf  clws[t cf&F}+  9843198550 

4 >L cfgGb s'df/ v*\sf jl/i& n]vf clws[t cfly{s k|zf;g zfvf 9848062262 

5 >L sNkgf clwsf/L  jl/i& zfvf clws[t   
;fdflhs ljsf; 

zfvf 
9851201449 

6 >L sGrg vgfn  
k|fljlws zfvf k|d'v 

O{lGhlgo/ -;ftf}+_  
k|fljlws zfvf  9849827168 

7 >L ljdf]rg e)*F/L  OlGhlgo/ -;ftf}+_ k|fljlws zfvf  9841573201 

8 >L efjgf ;'j]bL  
zfvf clws[t  

-clws[t :t/ ;ftf}+_  
lzIFf zfvf 9841893028 

9 >L ;Ltf l#ld/]  zfvf clws[t 
pBF]u tyf ;xsf/L 

zfvf 
9841092817 

10 >L gf/fo)F k|;fb ltldlN;gf  clws[t  
k|zf;g tyf of]hgf 

zfvf 
9851218075 

11 >L k|]d axfb'/ lu/L  cf=n]=k= clws[t -%}&f}+_ cf=n]=k= zfvf 9857822902 

12 >L ;Ltf b]lj ;f]lt  
dlxnf ljsf; zfvf k|d'v  

-clws[t %}&F}+_  
dlxnf ljsf; zfvf 9841483222 

13 >L ldgf nfld%fg] b'jf*L  
slj/fh lgl/Ifs  

-clws[t %}&F}_  
cfo'j{]b zfvf 9841698924 

14 >L s/g axfb'/ s&Fot  
kz' ljsf; zfvf k|d'v  

-clws[t %}&F}_ 
kz' ljsf; zfvf 9851197084 

15 >L v]d/fh jfUn]  
s[lif zfvf k|d'v  

-clws[t %}&F}+_  
s[lif zfvf 9846305102 

16 >L ;+lutf of]uL  c=g=gL= -clws[t %}&F}+_    9841475077 

17 >L lutf vgfn  vf=kf=;=^]=  dlxnf ljsf; zfvf 9841449369 

18 >L lgd{nf zdf{ kf}*]n  a}B lgl/Ifs -clws[t %}&F}+_  cfo'j{]b zfvf 9841447021 

19 >L gljg rGb| l#ld/]  n]vfkfn -kfrf}+ tx_  cfly{s k|zf;g zfvf 9840721671 

20 >L ;'lznf cof{n !jfnL  lhG;L zfvf -kfrf}+ tx_  lhG;L zfvf 9868447928 

21 >L k|bLk nfld%fg]  

/fhZj tyf ljkb 

Joj:yfkg zfvf k|d'v  

-kfrf}+_  

/fhZj tyf ljkb 

Joj:yfkg zfvf 
9841151716 

22 >L k|ldzf /fgf  /fhZj zfvf -kfrf}+ tx_  /fhZj zfvf 9860934583 

23 >L ;lGht s]=;L=  jl/i& ;xfos -kfrf}+_ cfly{s k|zf;g zfvf 9851179483 

24 >L nIdL /fO{  
gfoj kz' ;]jf k|fljlws  

-kfrf}+ tx_  
kz' ljsf; zfvf 

9843795347 

25 >L lgd{nf u}/]  
kz' :jf:Yo k|fljlws -kfrf}+ 

tx_  
9867773112 
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26 >L ;'/]vf s'df/L rf]w/L  k|fljlws ;xfos -kfrf}+_ 9842841308 

27 >L kljqf /fO{  k|fljlws ;xfos -kfrf}+_ s[lif zfvf 9851156108 

28 
>L zld{nf kGyL ->L 

cof{n_  
;xfos:t/ rf}yf]  btf{÷rnfgL 9851227452 

29 >L /fhg ;'j]bL cl;:^]G^ ;a O{lGhlgo/ k|fljlws zfvf  

 

cfGtl/s >f]t tkm{sf sd{rf/Lx?sf] gfdfjnL -2079_ 

l;=g+= gfd y/  िालकायवित zfvfsf gfd ;Dks{ g+=  

1 >L  zDe'/fh >]i& OlGhlgo/ clws[t ;ftf}+  gS;f zfvf  9851105820 

2 >L wg k|;fb zdf{ kf}*]n  Goflos ;ldlt ;Nnfsf/  GofoLs ;ldlt 9841461947 

3 >L ;+lbk lu/L  Oi^<Sr/ OlGhlgo/ -%}&f}+_  k|fljlws zfvf 9841412101 

4 >L lji)F' xl/ cof{n  ;'rgf k|Fljlw clws[t -%}&F}+_  ;"rgf k|ljlw zfvf 9851110176 

5 >L >Ls[i)F /]UdL  ljBfno lgl/Ifs  lzIff zfvf 9856040066 

6 >L >Ls[i)F a:g]t  sfo{s|d ;++of]hs  ;fdflhs ljsf; zfvf 9851235158 

7 >L od'gf hf]zL  cldg ;xfos :t/ -rf}yf]_  k|fljlws zfvf 9851101271 

8 >L OZj/L nfld%fg]  ;xfos sDk'^/ ck/]^/  cfly{s k|zf;g zfvf  9849919533 

9 >L ;fu/ vqL  ;xfos sDk'^/ ck/]^/  
k|zf;g zfvf 

9866075480 

10 >L k|s[lt >]i& ;xfos sDk'^/ ck/]^/  9861589957 

11 >L ljGb' ;'j]bL  ;xfos sDk'^/ ck/]^/  
of]hgf zfvf 

9841808091 

12 >L ;fl/sf vqL  ;xfos sDk'^/ ck/]^/  9864391073 

13 >L z'l;nf e'h]n  ;xfos sDk'^/ ck/]^/  ljifout zfvf 9847759718 

14 >L ladnf a'(fyf]sL  
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
gS;f zfvf 9849955883 

15 >L k|ltdf clwsf/L 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
ljkb zfvf  9849916638 

16 >L piff nfdf 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
gS;f zfvf 9849411841 

17 >L ;'ldt yfkf du/ 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 

;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 

-gu/ k|d'vsf] 

;lrjfno_ 

9866480511 

18 >L /f]lhgf yfkf 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 

;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 

-gu/ pk k|d'vsf] 

;lrjfno_ 

9860242763 

19 >L /fw]Zofd anfdL  x'nfsL  
lr&\&L kq cf];f/ 

k;f/ 
9841512200 

20 >L ;Gtf]if /fh lu/L  x]jL ;jf/L rfns  *f]h/ rfns 9841783813 

21 >L /fh' a:g]t  x]jL ;jf/L rfns  l^k/ rfns 9849251927 

22 >L /d]z a:g]t  xn'sf ;jf/L rfns  
gu/ k|d'vHo"sf] 

rfns 
9841226882 

23 >L /fh' vqL  xn'sf ;jf/L rfns  pkk|d'vHo"sf] rfns 9841416313 

24 >L /fd]Zj/ a'(Fyf]sL  xn'sf ;jf/L rfns  ;jf/L rfns 9840132859 
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25 >L k|df]b af:sf]^f b}lgs Hofnfbf/L 

k|d'v k|zf;sLo 

clws[tHo"sf] ;jf/L 

rfns 

9860676929 

26 >L ;+lhj lu/L  xn'sf ;jf/L rfns  
lzIFf kd'vHo"sf] 

;jf/L rfns 
9869355802 

27 >L ;'dg dfgGw/ b}lgs Hofnfbf/L 
n]vf clws[tHo"sf] 

;jf/L rfns 
9841416314 

28 >L pQd a:g]t b}lgs Hofnfbf/L ;jf/L rfns 9864115464 

29 >L s'df/ v*\sf b}lgs Hofnfbf/L ;jf/L rfns  9849111696 

30 >L u+uf/fd k't'jf/ b}lgs Hofnfbf/L ;jf/L rfns 9860925561 

31 >L tLy{ axfb'/ tfdfª b}lgs Hofnfbf/L ;jf/L rfns 9851069844 

32 >L ;'ljGb| gu/sf]^L  sfof{no ;xof]uL  cfly{s k|zf;g zfvf  9808674398 

33 >L zld{nf e^\̂ /fO{  sfof{no ;xof]uL  
s]Gb|sf] sfof{no 

9841733751 

34 >L Oj' s'df/L du/  sfof{no ;xof]uL  9808701944 

35 >L cl:dtf clwsf/L  sfof{no ;xof]uL  gS;f zfvf ;xof]uL   

36 >L s'j]/ l#ld/]  sfof{no ;xof]uL  
ljifout zfvf 

;xof]uL 
9840189436 

37 >L ;f]letf v*\sf  cf}=s'  cfo'j{]b zfvf ;xof]uL    

38 >L sfG%L d}of lu/L  sfof{no ;xof]uL  
s]lGb|o sfof{no 

;/;kmfO{  

 9818553318 

39 >L ljBf kf)*]o 
sfof{no ;xof]uL  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
9840377989 

40 >L s]bf/ axfb'/ yfkf  dfnL -b}lgs Hofnfbf/L_ dfnL   

41 >L ;kgf zdf{ 
kz' ljsf; zfvf ;xof]uL  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
kz' ljsf; zfvf   

42 >L df]xg >]i& 
cfo'{j]b zfvf ;xof]uL  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
cfo'{j]b zfvf 9840189436 

43 >L e'jg lu/L  
*f]h/ ;xrfns  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
*f]h/ ;xrfns   

७.  
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j*f g+= 1 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L e'jg lu/L  j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+ 9851143280 

2 >L an/fd k'*f;}gL O{lGhlgo/ 9841374920 

3 >L sNkgf kGt ;xfos sd{rf/L 9841914920 

4 >L uf]df ;f]tL k/fh'nL  ;=d=lj=lg=  9849752392 

5 >L clgtf >]i& ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9869578420 

6 >L df]lgsf tfdf~ ;xfos sDKo'^/ ck/]^/ -b}lgs Hofnfbf/L_ 9818537680 

j*f g+= 2 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L l;$fy{ >]i&  j*f ;lrj,;xfos kf+rf}+ 9851179482 

2 >L an/fd k'*f;}gL O{lGhlgo/ 9841374920 

3 >L;ljgf lu/L  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9851159985 

4 >L;Demgf bfxfn ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841685746 

5 >L b'uf{ b]lj Joxf]/f ul/j;+u ljz]Zj/  9841837336 

6 >L bLkf e)*f/L -l/dfn_ ;xfos sDKo'^/ ck/]^/ -b}lgs Hofnfbf/L_  

7 >L wg s'df/L gu/sf]^L sfof{no ;xof]uL  9818589294 

8 >L s'df/L tfdf~ sfof{no ;xof]uL -b}lgs Hofnfbf/L_ 9865443140 

9 >L lnnf a:g]t sfof{no ;xof]uL -b}lgs Hofnfbf/L_ 9849154627 

j*f g+= 3 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L k|jnf >]i& j*f ;lrj, zfvf clws[t  9851173810 

2 >L sNof)fL l#ld/] ;xfos kf+rf}+ 9843355884 

3 >L ;'ne /fO{  cl;:^]G^ ;j O{lGhlgo/ 9851158754 

4 >L ;gd lu/L ;xfos sd{rf/L -b}lgs Hofnfbf/L_ 9849747161 

5 >L /fhg IF]qL  ;xfos sd{rf/L -b}lgs Hofnfbf/L_ 9860900266 

6 >L kjg >]i& ;xfos sd{rf/L -b}lgs Hofnfbf/L_ 9849962078 

7 >L ;lrg dxh{g 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
9862218289 

8 >L lbg]z k't'jf/  sfof{no ;xof]uL  9860966835 

9 >L Hof]lt k't'jf/  sfof{no ;xof]uL  9849001566 

10 >L lg/f yfkf  sfof{no ;xof]uL 9808533485 

j*f g+= 4 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L sf]lknf ;fksf]^f j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+ 9841898797 

2 >L cg'h >]i& O{lGhlgo/ 9841123692 

3 >L k'?iff]Qd lji^ ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9849191608 

4 >L ;'ldqf cof{n ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9849528072 

5 >L nlntf s]=;L= ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9840011127 
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6 >L p?iff l#ld/] 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ -b}lgs 

Hofnfbf/L_ 
9843493777 

6 >L ;lhgf >]i& sfof{no ;xof]uL -b}lgs Hofnfbf/L_ 9869097133 

j*f g+= 5 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L ;'df s]=;L= j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+  9851200537 

2 >L g/]Gb| >]i& O{lGhlgo/ 9851158670 

3 >L lgzf >]i& ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9851190566 

4 >L ;lGhtf g]kfnL  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9818349228 

5 >L /fhf/fd cof{n 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ -b}lgs 

Hofnfbf/L_ 
9851333327 

6 >L ljlg s]=;L=  sfof{no ;xof]uL  9860676688 

j*f g+= 6 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L l;$fy{ >]i& j*f ;lrj, zfvf clws[t  9851179482 

2 >L d+un s'df/ anfdL O{lGhlgo/ 9841123692 

3 >L wg s'df/L IF]qL  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841919864 

4 >L uf}/L ;'j]bL  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9861690732 

5 >L ljZjgfy vgfn ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9851000334 

6 >L cd[tf sfsL{ 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/  

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
9841011664 

7 >L nIdL sfsL{ sfof{no ;xof]uL -b}lgs Hofnfbf/L_ 9823822631 

j*f g+= 7 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L bdGt s]=;L= j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+  9841555385 

2 >L lbg]z lu/L  O{lGhlgo/ 9851158618 

3 >L lji)f'/fh lu/L  jl/i& ;xfos 9841534742 

4 >L s[i)F lu/L  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841694921 

5 >L lbKtf ('+ufgf 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
 

7 >L ;l/tf clwsf/L  ;xfos sd{rf/L -btf{÷rnfgL_ 9840782920 

8 >L ;'ldqf uf}td  sfof{no ;xof]uL  98614473675 

j*f g+= 8 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L zf/bf ltldlN;gf  j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+  9841434088 

2 >L s`rg anfdL  O{lGhlgo/ 9849067655 

3 >L k|s[lt vgfn ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841588497 

4 >L gljg lu/L  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841553230 

5 >L ;ljgf k'/L 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
 

6 >L cg'i&f l;Ub]n ul/j;+u ljz]Zj/  9841230351 

7 >L ;ldtf df]Qmfg tfdf~ sfof{no ;xof]uL -b}lgs Hofnfbf/L_ 9860019394 

j*f g+= 9 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  
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८.  

gu/kflnsf :jf:Yo zfvfdf /xg] sd{rf/L ljj/)F 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

1 h=:jf=c  7 tx >L ;'lznf s&fot  :YFfoL 

2 h=:jf=lg  6 tx >L sdnf rfkfufO{ :YFfoL 

3 c=g=gL  6 tx >L;+lutf s'df/L of]uL :YFfoL 

4 l;=c=x]=j= clws[t %}^F}+ 6 tx >L ntf dxt :YFfoL 

zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 1_ 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

5 l;=c=g=dL lg/LIFs %}^F}+ 6 tx >L dgsnf e'iffn  :YFfoL 

6 c=g=dL  4 tx >L hfgsL af]xf]/f  :YFfoL, dfgj ;]jf cf>d  

7 :^Fkm g;{    
>L ;/nf zdf{ 

nfld%fg]  
dGqfno sfh ;?jf  

8 sfof{no ;xof]uL    >L lx/f v*\sf  gu/kflnsf s/f/  

9 sfof{no ;xof]uL    >L lnnf/fgf du/  

b}lgs Hofnfbf/L -sf]le*sf] 

Sjf/]G^fO{g Joj:yfkgsf] 

nflu  

10 sfof{no ;xof]uL    >L ldgf nfdf  

b}lgs Hofnfbf/L -sf]le*sf] 

Sjf/]G^fO{g Joj:yfkgsf] 

nflu  

zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 2_ 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

12 l;=c=g=dL    >L d}of yfkf  :YFfoL kmflhn  

13 l;=c=g=dL  5 tx >L sljtf jfUn]  :YFfoL  

14 c=g=dL    >L;ljgf >]i& gu/kflnsf s/f/  

15 
;xfos sDKo'̂ /  

cK/]^/  
  >L cledGo" a'(f  gu/kflnsf s/f/  

16 sfof{no ;xof]uL    >L ;'gdfof g]jf/  b}lgs Hofnfbf/L  

Or+u'gf/fo)F :jf:Yo rf}sL -j*F g+= 3_  

1 >L ऋहर् प्रसाि भट्टाइव j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+  9851179484 

2 >L cfzf l/dfn O{lGhlgo/ 9861523880 

3 >L ;'lzn n'O{^]n ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9843004605 

4 >L dfof tfdf~ ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9851200536 

5 >L ;f]lg yfkf  ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9860437521 

6 >L /]jtL e^\̂ /fO{ ;fdflhs kl/rflnsf 9841687865 

7 >L ;l/tf e^\̂ /fO{  sfof{no ;xof]uL  9840646027 

j*f g+= 10 df sfo{/t sd{rf/L ljj/)f 

l;=g+= gfd y/  kb ;Dks{ g+=  

1 >L nIdL !jfnL  j*f ;lrj, ;xfos kf+rf}+  9849360174 

2 >L ;GWof /]UdL  ;= O{lGhlgo/, clws[t %}&f}+ 9841529124 

3 >L led s'df/L jg ;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 9841824762 

4 >L lgzfGt h+u zfxL 
;xfos sDKo'̂ / ck/]^/ 

-b}lgs Hofnfbf/L_ 
 

5 >L u+uf vqL  sfof{no ;xof]uL  9849885219 
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l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

17 l;=c=x]=j clws[t 6 tx >L k|]d axfb'/ v*\sf :YFfoL  

18 h=:JFF=lg  5 tx >L gj/fh wd]gf :YFfoL  

19 l;=c=g=dL= %}^f}+  6 tx >L /fds''df/L >]i& :YFfoL  

20 l;=c=x]=j  4 tx >L hd'gf (sfn :YFfoL  

21 l;=c=g=dL    >L zflGt s]=;L  dGqfnosf] sfh ;?jf  

22 c=g=dL    >L k|ltdf zfx  gu/kflnsf s/f/  

23 Nofa cl;:^]G^    >L cl:dtf kf}*]n  gu/kflnsf s/f/ lgo'lQm  

24 sfof{no ;xof]uL    >L sdnf >]i&  gu/kflnsf s/f/  

l;tfkfO{nf :jf:Yo rf}sL j*F g+ 4 sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

25 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L of]u]Gb| gfos :YFfoL  

26 l;=c=g=dL clws[t  6 tx >L ofdtL /f]sf :YFfoL  

27 h=:jf=lg %}^F}+ 6 tx >L s]z/ yfkf  :YFfoL  

28 l;=c=g=dL   5 tx >L lgdf cof{n :YFfoL  

29 l;=c=x]=j  4 tx >L xl/dfof yfkf :YFfoL  

30 c=g=dL    >L;l/tf ('+ufgf  :YFfoL, kmflhn  

31 Nofa cl;:^]G^    >L dg lj*F/L  gu/kflnsf s/f/ lgo'lQm  

32 c=g=dL    >L cd[tf kf}*]n  dGqfnosf] sfh ;?jf 

33 c=x]=j    >L k'ikf anfdL  
dGqfnosf] ;dfof]hg ePsf] 

t/ guPsf]  

34 sfof{no ;xof]uL    >L ljdnf du/  gu/kflnsf s/f/ lgo'lQm  

zx/L :jf:Yo s]Gb| j*F g+ 5 sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

35 l;=c=x]=j clws[t %}^F}+ 6 tx >L ;l/tf kf)*] :YFfoL  

36 h=:jf=lg    >L eujtL zdf{  kmflhn  

37 c=g=ld    >L hof kf}*]n  gu/kflnsf s/f/  

38 sfof{no ;xof]uL    >L d`h' a:g]t  b}lgs Hofnfbf/L  

/fdsf]^ k|fylds :jf:Yo s]Gb| j*f g+= 6 df /xg] sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

39 d]l*sn clws[t 8 tx *F= >L lztn >]i& c;fwf/)f ljbf, :YFfoL   

40 d]l*sn clws[t   *F= >L hf]g;g lj=s  s/f/  

41 d]l*sn clws[t   *f=>L CifL /fh zdf{  s/f/  

42 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L lj/f^ cfrf{o  :YFfoL  

43 x]Ny cl;i^])^ kfrf+} 5 tx >L ljBf cof{n zfxL :YFfoL  

44 l;=c=x]=j= 4÷5÷6 tx >L ?kf s]=;L= :YFfoL  

45 l;=c=g=ld= 5 tx >L ;[hgf lu/L  :YFfoL  

46 Nofj cl;i^])^ 6 tx >L a'$/Tg dxh{g :YFfoL  

47 c=g=ld= 4÷5÷6 tx >L zf]ef clwsf/L :YFfoL  

48 c=g=ld=   >L ;'lhtf a'(Fyf]sL  gu/kflnsf s/f/  

49 c=g=ld=   >L x;gf k't'jf/  gu/kflnsf s/f/  

50 c=g=ld=   >L efjgf s]=;L  gu/kflnsf s/f/  

51 c=g=ld=   >L cd[tf k'/L  gu/kflnsf s/f/  

52 sfof{no ;xof]uL    >L OlGb/f lu/L  gu/kflnsf s/f/  
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53 sfof{no ;xof]uL    >L b'uf{ #n]  gu/kflnsf s/f/  

54 sfof{no ;xof]uL    >L clDasf lu/L  b}lgs Hofnfbf/L  

zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 7 _ 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

55 h=:jf=lg    >L /fd rGb| kf}*]n  :YFfoL  

56 l;=c=g=dL  6 tx >L gfg' a:g]t  :YFfoL  

57 c=g=dL  4 tx >L /Ghgf lu/L  cWoog ljbf  

59 sfof{no ;xof]uL    >L z'eb|f uf}td  gu/kflnsf s/f/  

          

led('+uf :jf:Yo rf}sL j*F g+= 8 df sfdsfh ug{] sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

60 h=:jf=lg    >L lw/]Gb| blxt yf?  
1 aif{] c;fwf/)F ljbf -

kmflhn_ 

61 h=:jf=lg    >L lbg]z b'w/fh   -kmflhn_  

62 x]=c 5 tx 
>L /)flw/ s'df/ 

ofbj 
:YFfoL  

63 l;=c=g=dL  5 tx >L l;tf !jfnL :YFfoL  

64 l;=c=x]=a  4 tx >L /ZdL jnL :YFfoL  

65 c=g=dL    >L lutf >]i& dGqfno sfh ;?jf  

66     >L cGhgf k'/L  gu/kflnsf s/f/  

67 sfof{no ;xof]uL    >L kfj{tL Gof}kfg]  gu/kflnsf s/f/  

 zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 9_ 

l;=g+= kb  gfd y/ s}lkmot 

70 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L /fwf pkfWofo   -:yfoL_  

71 l;=c=g=dL    >L dGh' vgfn  dGqfnosf] sfh ;?jf  

72 l;=c=g=dL    >L lutf zdf{  dGqfnosf] sfh ;?jf  

73 sfof{no ;xof]uL    >L cl:dtf s]=;L  b}lgs Hofnfbf/L  

gu/kflnsf :jf:Yo zfvfdf /xg] sd{rf/L ljj/)F 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

1 h=:jf=c  7 tx >L ;'lznf s&fot  :YFfoL 

2 h=:jf=lg  6 tx >L sdnf rfkfufO{ :YFfoL 

3 c=g=gL  6 tx >L ;+lutf s'df/L of]uL :YFfoL 

4 l;=c=x]=j= clws[t %}^F}+ 6 tx >L ntf dxt :YFfoL 

zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 1_ 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

5 l;=c=g=dL lg/LIFs %}^F}+ 6 tx >L dgsnf e'iffn  :YFfoL 

6 c=g=dL  4 tx >L hfgsL af]xf]/f  :YFfoL, dfgj ;]jf cf>d  

7 :^Fkm g;{  5 tx >L;/nf zdf{ nfld%fg]  dGqfno sfh ;?jf  

zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 2_ 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

8 l;=c=g=dL  5 tx >L d}of yfkf  :YFfoL kmflhn  

9 l;=c=g=dL  5 tx >L sljtf jfUn]  :YFfoL  
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Or+u'gf/fo)F :jf:Yo rf}sL -j*F g+= 3_  

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

10 l;=c=x]=j clws[t 6 tx >L k|]d axfb'/ v*\sf :YFfoL  

11 h=:JFF=lg  5 tx >L gj/fh wd]gf :YFfoL  

12 l;=c=g=dL= %}^f}+  6 tx >L /fds''df/L >]i& :YFfoL  

13 l;=c=x]=j  4 tx >L hd'gf (sfn :YFfoL  

14 l;=c=g=dL  5 tx  >L zflGt s]=;L  dGqfnosf] sfh ;?jf  

l;tfkfO{nf :jf:Yo rf}sL j*F g+ 4 sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

15 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L of]u]Gb| gfos :YFfoL  

16 l;=c=g=dL clws[t  6 tx >L ofdtL /f]sf :YFfoL  

17 h=:jf=lg %}^F}+ 6 tx >L s]z/ yfkf  :YFfoL  

18 l;=c=g=dL   5 tx >L lgdf cof{n :YFfoL  

19 l;=c=x]=j  4 tx >L xl/dfof yfkf :YFfoL  

20 c=g=dL  5 tx >L;l/tf ('+ufgf  :YFfoL, kmflhn  

21 c=g=dL  5 tx >L cd[tf kf}*]n  dGqfnosf] sfh ;?jf 

22 c=x]=j  5 tx >L k'ikf anfdL  
dGqfnosf] ;dfof]hg ePsf] 

t/ guPsf]  

zx/L :jf:Yo s]Gb| j*F g+ 5 sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

23 l;=c=x]=j clws[t %}^F}+ 6 tx >L ;l/tf kf)*] :YFfoL  

24 h=:jf=lg  6 tx >L eujtL zdf{  kmflhn  

/fdsf]^ k|fylds :jf:Yo s]Gb| j*f g+= 6 df /xg] sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

25 d]l*sn clws[t 8 tx *F= >L lztn >]i& c;fwf/)f ljbf, :YFfoL   

26 d]l*sn clws[t   *F= >L hf]g;g lj=s  s/f/  

27 d]l*sn clws[t   *f=>L Clif /fh zdf{ s/f/  

28 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L lj/f^ cfrf{o  :YFfoL  

29 x]Ny cl;i^])^ kfrf+} 5 tx >L ljBf cof{n zfxL :YFfoL  

30 l;=c=x]=j= 5 tx >L ?kf s]=;L= :YFfoL  

31 l;=c=g=ld= 5 tx >L ;[hgf lu/L  :YFfoL  

32 Nofj cl;i^])^ 6 tx >L a'$/Tg dxh{g :YFfoL  

33 c=g=ld= 5 tx >L zf]ef clwsf/L :YFfoL  

34 c=g=ld=   >L;'lhtf a'(Fyf]sL  gu/kflnsf s/f/  

35 c=g=ld=   >L x;gf k't'jf/  gu/kflnsf s/f/  

36 c=g=ld=   >L efjgf s]=;L  gu/kflnsf s/f/  

37 c=g=ld=   >L cd[tf k'/L  gu/kflnsf s/f/  

38 sfof{no ;xof]uL    >L OlGb/f lu/L  gu/kflnsf s/f/  

39 sfof{no ;xof]uL    >L b'uf{ #n]  gu/kflnsf s/f/  

40 sfof{no ;xof]uL    >L clDasf lu/L  b}lgs Hofnfbf/L  
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zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 7_ 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

41 h=:jf=lg  6 tx >L /fd rGb| kf}*]n  :YFfoL  

42 l;=c=g=dL  6 tx >L gfg' a:g]t  :YFfoL  

43 c=g=dL  4 tx >L /Ghgf lu/L  cWoog ljbf  

led('+uf :jf:Yo rf}sL j*F g+= 8 df sfdsfh ug{] sd{rf/L ljj/)fM 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

44 h=:jf=lg  6 tx  >L lw/]Gb| blxt yf?  1aif{] c;fwf/)F ljbf-kmflhn_ 

45 h=:jf=lg  6 tx  >L lbg]z b'w/fh  -kmflhn_  

46 x]=c 5 tx >L /)flw/ s'df/ ofbj :YFfoL  

47 l;=c=g=dL  5 tx >L l;tf !jfnL :YFfoL  

48 l;=c=x]=a  4 tx >L /ZdL jnL :YFfoL  

49 c=g=dL  4 tx >L lutf >]i& dGqfno sfh ;?jf  

 zx/L :jf:Yo s]Gb| -j*F g+= 9_ 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

50 l;=c=x]=j clws[t  6 tx >L /fwf pkfWofo   -:yfoL_  

51 l;=c=g=dL  5 tx  >L dGh' vgfn  dGqfnosf] sfh ;?jf  

52 l;=c=g=dL  5 tx  >L lutf zdf{  dGqfnosf] sfh ;?jf  

:o"rf^f/ :jf:Yo rf}sL j*F g++ 10 df sfdsfh ug{] sd{rf/L ljj/)FM 

l;=g+= kb tx gfd y/ s}lkmot 

53 h=:jf=c  6 tx >L l*NnL/fd ;'j]bL   -:yfoL_  

54 h=:jf=lg  6 tx >L lbk]Gb| v*Fot   -kmflhn_  

55 l;=c=g=dL clws[t  6 tx >L vuL;/f /f]sfofs]=;L=  -:yfoL_  

56 x]=c  5 tx  >L k|sfz vltj*f  -:yfoL_  

57 ;xfos  5 tx >L k')f{ axfb'/ u'?~  -:yfoL_  

58 l;=c=g=dL  4 tx >L zs'Gtnf e^\̂ /fO{   -:yfoL_  

59 sfof{no ;xof]uL  >])fL lalxg >L /flwsf anfdL  -:yfoL_  

९. cGo lgsfo, cfof]hgf tyf sfo{s|d cGtu{tsf sd{rf/Lx?sf] gfdfjnL 
l;=g+= gfd y/  xfn sfo{/t ;Dks{ g+=  

1 >L OZj/L >]i& sfo{qmd ;+of]hs, k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd 9841765972 

2 >L lbg]z b'nfn  

k|fljlws ;xfos -;xfos kfrf}+_ k|wfgdGqL 

/f]huf/ sfo{qmd 9860176847 

3 >L ;Gh' v*\sf  

Pd=cfO{=P; ck/]^/ -/fli^«<o kl/rokq tyf 

kl`hs/)f ljefu_  9843945249 

4 >L pQd/fh lu/L  

lkmN* ;xfos -/fli^«<o kl/rokq tyf 

kl`hs/)f ljefu_ 9851064387 

5 >L ;/:jtL nfdf 

Goflos ;ldlt sfg'gL ;xhstf{ -cfGtl/s 

dfldnf tyf sfg"g dGqfno, afudtL k|b]z_ 9841413250 

6 >L /flwsf lqkf&L  pBd ljsf; ;xhstf{ -rf}yf]_    

7 >L k'gd #n]  pBd ljsf; ;xhstf{ -rf}yf]_    
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१०.         नगिपानलकाबाट प्रिान गरिने सेवा 
 

 

नागािुवन नगिपानलका 
 नगि कायवपानलकाको कायावलय  

िरिनसहि,नसतापाइवला,काठमाडौ 
 नागरिक वडा पत्र 

आ.व. २०७९/८०  
कृहर् हवकास शाखा 
सस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कममचारी/प
दाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुम पन े
आवश्यक 
कागिातहरू 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन िाग्न े

समय 
शुल्क/द
स्तुर 

१ 

कृषि 
समूह 
दताम 
तथा 
नवीकर
ण 

कृषि तथा 
पशुपक्षि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि तथा 
पशुपक्षि 
षवकास 
शाखा  
 
 

सम्बजन्ित 
समूहको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्ताषवत 
समूहको षविान 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

कायम ससमनतका 
सदस्यहरूको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

समूहका 
सदस्यहरूिे दताम 
गनमको िाधग 
गरेको ननणमयको 
प्रनतसिषप 

समूहको 
नवीकरणका 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
रािश्व 
शाखामा 
दस्तुर/शुल्क 
बुझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर शाखामा 
पेश गन े

दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 
सोको 
भोसिप
ल्ट 

५१० 
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िाधग साषवकको 
जिल्िा कृषि 
षवकास कायामिय 
वा जिल्िा पश ु
सेवा कायामियमा 
दताम भएको भए 
सो को प्रनतसिषप 
तथा 
नगरपासिकामा 
दताम भएको भए 
दताम प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

अध्यि, 

कोिाध्यि र 
सधचवको २/२ 
प्रनतफोटो 
अन्य 
आवश्यकता 
अनुसारका 
कागिातहरू 

२ 
कृषि 
फमम 
सुधचकृत 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

सम्बजन्ित 
फममको ननवेदन 
व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

फमम संचािकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

भाडामा भए 
िग्गा बहाि 
सम्झौताको 
प्रनतसिषप 

फमम रहेको 
िग्गाको 
िािपुिामको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनीको 
नागररकता 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
रािश्व 
शाखामा 
दस्तुर/शुल्क 
बुझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर शाखामा 
पेश गन े

दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 १० 
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प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस 

फमम संचािकको 
पासपोटम 
साइिको ३ प्रनत 
फोटो 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

३ 

मिखाद
, कृषि 
फमम 
तथा 
कृषि 
सामाग्री 
बबिेता 
दताम 
तथा 
नवीकर
ण 

कृषि तथा 
पशुपक्षि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि तथा 
पशुपक्षि 
षवकास 
शाखा 
 
 

सम्बजन्ित 
समूह/सहकारी/व्य
जततको ननवेदन 
वा पत्र 
प्रस्ताषवत फममको 
प्रबन्िपत्र वा 
प्रस्ताव 

पररयोिनाको 
प्रस्ताव 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

फमम 
सञ्चािकहरूको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

षविेताको 
प्रमाणपत्र 

फममको 
नवीकरणका 
िाधग साषवकको 
जिल्िा कृषि 
षवकास कायामिय 
वा जिल्िा पश ु
सेवा कायामियमा 
दताम भएको भए 
सो को प्रनतसिषप 
तथा 
नगरपासिकामा 
दताम भएको भए 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
रािश्व 
शाखामा 
दस्तुर/शुल्क 
बुझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर शाखामा 
पेश गन े

दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 
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दताम प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

सञ्चािकहरूको 
२/२ प्रनत फोटो 
व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

बहािमा बसेको 
भए बहािको 
सम्झौता पत्रको 
प्रनतसिषप र 
बहाि कर 
नतरेको प्रमाण  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

४ 

कृषि 
ऋण 
तथा 
अनुदान 
ससफारर
स 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

व्यजततको 
ननवेदन/सम्बजन्ि
त समूहको पत्र 
प्रस्ताषवत फममको 
प्रबन्िपत्र वा 
प्रस्ताव 

पररयोिनाको 
प्रस्ताव 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

फमम 
सञ्चािकहरूको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

षविेताको 
प्रमाणपत्र 

साषवकको 
जिल्िा कृषि 
षवकास कायामिय 
वा जिल्िा पश ू
सेवा कायामियमा 
दताम भएको भए 
सो को प्रनतसिषप 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
रािश्व 
शाखामा 
दस्तुर/शुल्क 
बुझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर शाखामा 
पेश गन े

दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननशुल्क 
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तथा 
नगरपासिकामा 
दताम भएको भए 
दताम प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

बहािमा बसेको 
भए बहािको 
सम्झौता पत्रको 
प्रनतसिषप र 
बहाि कर 
नतरेको प्रमाण  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

५ 

कृषि 
बबमा 
ससफारर
स 

सम्बजन्ित 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि तथा 
पशुपक्षि 
षवकास 
शाखा 
 
 

व्यजततको 
ननवेदन 
/सम्बजन्ित 
समूहको पत्र 
प्रस्ताषवत फममको 
प्रबन्िपत्र वा 
प्रस्ताव 

पररयोिनाको 
प्रस्ताव 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

फमम 
सञ्चािकहरूको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

षविेताको 
प्रमाणपत्र 

साषवकको 
जिल्िा कृषि 
षवकास कायामिय 
वा जिल्िा पश ु
सेवा कायामियमा 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
रािश्व 
शाखामा 
दस्तुर/शुल्क 
बुझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर शाखामा 
पेश गन े

दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 
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दताम भएको भए 
सो को प्रनतसिषप 
तथा 
नगरपासिकामा 
दताम भएको भए 
दताम प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियमा 
व्यवसाय दताम 
भएको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

बहािमा बसेको 
भए बहािको 
सम्झौता पत्रको 
प्रनतसिषप र 
बहाि कर 
नतरेको प्रमाण 

िनत भएको 
षववरण देखखने 
प्रमाण वा 
प्राषवधिकको 
ननरीिण 
प्रनतवेदन  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

६ 

कृषि 
सम्ब
न्िी 
प्राषवधि
क सेवा 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

सम्बजन्ित 
समूह/सहकारी/नन
िी 
फमम/व्यजततको 
ननवेदन पत्र वा 
टेसिफोन वा 
मौखखक 
िानकारी 

सम्बजन्ित 
समूह/सहका
री/ननिी 
फमम/व्यजतत
को ननवेदन 
पत्र वा 
टेसिफोन वा 
मौखखक 
िानकारी 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

िानकारी 
प्राप्त 
भएपनि 
तुरुन्तै 

ननशुल्क 
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७ 

कृषि 
सेवा 
सम्ब
न्िी 
अन्य 
ससफारर
स 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

कुन प्रकारको 
ससफाररस 
आवश्यक पन े
हो, सो व्यहोरा 
खुिेको ननवेदन 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

वडाको ससफाररस 
तथा सिमसमन 
मुचुल्का 
आवश्यक पन े
भएमा 
सम्बजन्ित 
वडाबाट सिमसमन 
मुचुल्का सदहतको 
ससफाररस पत्र 

सम्बजन्ित 
ससफाररसको 
िाधग आबश्यक 
अन्य 
कागिातहरु 

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननशुल्क 

८ 

कृषि 
अनुदान 
सम्ब
न्िी 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

सम्बजन्ित 
कृिक/कृषि 
फमम/कृषि 
समुहको ननवेदन 
वा पत्र 
वडा कायामियको 
ससफाररस 

आधिकाररक 
ननकायमा कृषि 
फमम/कृिक 
समुह/सहकारी 
दताम भएको 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 

कायमिम संचािन 
हुने िग्गाको 
सम्झौता पत्र 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 ननशुल्क 
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करचुतता 
प्रमाणपत्र 

व्यजतत/समुह/सह
कारी 
सदस्यहरुको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

समुह तथा 
सहकारीको 
हकमा संस्थाको 
ननणमय प्रनतसिषप 

PAN दताम प्रमाण 
पत्र 

अन्य आवश्यक 
कागिात 

९ 

कृषि 
तासिम 
सम्ब
न्िी 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

कृषि 
षवकास 
शाखा 
 
 

सम्बजन्ित 
कृिक/कृषि 
समुह/सहकरीको 
ननवेदन वा पत्र 
वडा कायामियको 
ससफाररस 

आधिकाररक 
ननकायमा कृिक 
समुह/सहकारी 
दताम प्रमाण पत्र 

नागररकताको 
प्रनतसिषप(सम्ब
जन्ित व्यजततको) 
अन्य आवश्यक 
कागिात 

ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 
दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 ननशुल्क 

 
पशु सेवा सम्बन्िी 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
 दस्तुर 
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1 पशुप
न्िी 
समुह 
दताम 
तथा 
नवीकर
ण 

सम्वजन्ित 
वडा 
कायामिय 

वडा 
कायामिय 

सम्बजन्ित 
समुहको ननवेदन 
वा पत्र  
प्रस्ताषवत 
समुहको षविान 
कायमससमनतको 
सदस्यहरुको 
नगररकताको 
प्रनतसिषप 
समुहिे दतामको 
िाधग गरेको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 
समुहको 
नवीकरणका 
िाधग वडामा 
दताम गरेको भए 
दताम प्रमाण 
पत्रको प्रनतसिषप 
अध्यि,कोिाध्य
ि र सधचवको  

2/2 प्रनत फोटो 
थप आवश्यक 
पने भए अन्य 
कागिातहरु 

ननबदेन वडा 
अध्यििाई 
पेश गन े
रािस्व 
बुझाउने 
दताम गने र 
आवश्यक 
कारवाही गन े
 

वडा 
अध्य
ि / 

प्र.प्र.अ
. 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 

2 पशुप
न्िी 
पािन 
फमम 
तथा 
पशु 
सेवा 
सामग्री 
षविेता 
दताम 
तथा 
नवीकर
ण 

सम्वजन्ित 
वडा 
कायामिय 

वडा 
कायामिय 

सम्वजन्ित 
समुह/व्यजततको 
ननवेदन वा पत्र 
प्रस्ताषवत फममको 
प्रवन्िपत्र वा 
प्रस्ताव 
पररयोिनाको 
प्रस्ताव 
फमम 
संचािकहरुको 
नागररताको 
प्रनतसिषप 
षविेताको 
प्रमाणपत्र 

ननबदेन वडा 
अध्यििाइ 
पेश गन े
रािस्व 
बुझाउने 
दताम गने र 
आवश्यक 
कारवाही गन े
 

वडा 
अध्य
ि / 

प्र.प्र.अ
. 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 
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फममको 
नवीकरणका 
िाधग वडामा 
दताम भएको दताम 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 
संचािकहरुको 

2/2 प्रनत फोटो 
व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 
व्यवसायकर 
नतरेको प्रमाणपत्र 
१०.बहािमा 
बसेको भए 
बहािको 
सम्झौता पत्रको  
प्रनतसिषप र 
बहाि कर 
नतरेको प्रमाण 
११.अन्य 
आवश्यक 
कागिातहरु 
 

3 पशुप
न्िी 
सम्ब
न्िी 
ऋण 
तथा 
अनुदान 
ससफारी
स 

कृिी तथा 
पशुपन्िी 
षवकास 
शखा 

 कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

सम्वजन्ित 
समुह/व्यजततको 
ननवेदन वा पत्र 
प्रस्तषवत फममको 
प्रवन्िपत्र वा 
प्रस्ताव 
पररयोिनाको 
प्रस्ताव 
सम्वजन्ित 
वडाको ससफारीस 
फमम 
संचािकहरुको 
नागररताको 
प्रनतसिषप 
षविेताको 
प्रमाणपत्र 

ननवेदनमा 
प्रमुख 
प्रशासक्रकय 
अधिकृत 
ज्युबाट तोक 
आदेश 
शाखामा 
ननवेदन दताम  
दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

प्र.प्र.अ
. 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननिःशु
ल्क 
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साषवक वडा 
कायामियमा दताम 
भएको भए सो 
को प्रनतसिषप 
व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 
वहािमा बसेको 
भए वहािको 
सम्झौता पपत्रको 
प्रनतसिषप र 
बहाि कर 
नतरेको प्रमाण 
पत्र 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

4 पशुप
न्िी 
षवमा 
ससफारी
स 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शखा 

सम्वजन्ित 
समुह/व्यजततको 
ननवेदन वा पत्र 
रािस्व नतरेको 
रससद 
पशुपन्िी वीमा 
गने वीमा 
कम्पनीि ेिारी 
गरेको पोसिससको 
प्रनतसिषप 
िनतको षववरण 
देखखने गरर 
मुचुल्कामा ५ 
िनाको 
नगररकताको 
प्रनतसिषप सदहत 
सम्पकम  नम्वर 
पशु वीमा दाबी 
फाराम 
पशुिन ववीमा 
दावी सम्वन्िी 
पशु 
धचक्रकत्सकको 
प्रमाण पत्र  

शाखािाइ 
ननवेदन पेश 
गने 
रािस्व 
शाखामा 
दस्तुर शुल्क 
बझाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गने ।  
दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गन े

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ठुिा 
पशुिाइ 
रु 
200/- 

साना 
पशुप
न्िीिा
इ रु  .

100/-  
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मरेको पशुको 5  
प्रनत फोटो 
उपचार िखेन 
पुिाम 
 
 
  

5 पशुप
न्िी 
सम्ब
न्िी 
उपचार 
तथा 
परामशम 

 कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

सम्वजन्ित 
समुह/व्यजततको 
ननवेदन वा पत्र 
वा टेसिफोन वा 
मौखखक 

ननवेदन वा 
पशुपन्िी 
दताम  
डडस्पेन्सरी 
किमा 
प्राषवधिक 
सोिपुि  
डडस्पेन्सरीबा
ट औिधि 
बबतरण 

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
औिधि 
खररद 
पश्चात 
उपिब्ि 
गराउन 
सक्रकने 

ननिःशु
ल्क 

6 पशुप
न्िी 
मेडडकि 
उपचार 
सेवा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

षवरामी 
पशुपन्िीिाइ 
पशु सेवा 
शाखामा ल्याउन ु
पने वा शाखामा 
ल्याउन सम्भव 
नभएमा 
उपचारका िाधग 
शाखामा अनुरोि 
गनुम पने । सभंव 
भएसम्म 
कृिकको घरमा 
पुधग उपचार 
पुर् याउने । 

डडस्पेन्सरीमा 
रजिष्ट्रेशन 
गराउने 
डडस्पेन्सरी 
तथा औषिधि 
षवतरण 
किबाट 
औिधि 
उपचार 
गराउने 
प्राषवधिक 
परामशम ददन े

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
औिधि 
खररद 
पश्चात 
उपिब्ि 
गराउन 
सक्रकने 

ननिःशु
ल्क 

7 गोवर 
परीिण 

 कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

 कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

प्राषवधिक 
दहसाविे उपयुतत 
हुने गरी पररिण 
गररने गोबर 
संकिन गरी 
शाखामा ल्याउन ु
पने । 

प्रयोगशािामा 
नमुना दताम 
गराउने 
नमुना 
पररिण 
दस्तुर 
बुझाउने 
प्रयोगशािाको 
ररपोटमको 

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
औिधि 
खररद 
पश्चात 
उपिब्ि 
गराउन 
सक्रकने 

रु  .20/-  
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आिारमा 
डडस्पेन्सरीबा
ट औिधि 
िैिान े

8 माइनर 
सजिमकि 
उपचार 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

सानानतना घाउ 
खदटरा र माइनर 
सिमरी शाखाबाट 
उपिब्ि हुन 
सतने 

डडस्पेन्सरीमा 
रजिष्ट्रेशन 
गराउने 
डडस्पेन्सरी 
तथा औिधि 
षवतरण 
किबाट 
औिधि 
उपचार 
गराउने  
प्रावमधिक 
परामशम ददन े

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
औिधि 
खररद 
पश्चात 
उपिब्ि 
गराउन 
सक्रकने 

ननिःशु
ल्क 

9 पशुप
न्िी 
सेवा 
सम्ब
न्िी 
अन्य 
ससफारी
स 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कुन प्रकारको 
ससफाररस 
आवश्यक पन ेहो 
सो व्योहोरा 
खुिेको ननवेदन 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 
वडाको ससफाररस 
तथा सिमसमन 
मुचुल्का 
आवश्यक पन े
भएमा 
सम्वजन्ित 
वडाबाट मचुुल्का 
सदहत ससफारीस 
पत्र 
सम्वजन्ित 
ससफारीसको 
िागी आवश्यक 
अन्य 
कागिातहरु 

ननवेदनमा 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक आदेश 
ननबदेन दताम 
। 
 दताम पश्चात 
आवश्यक 
कारवाही गने 
। 
 

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
कागिात 
पुगेको 
ददन । 

ननिःशु
ल्क 
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१0 कृनतम 
गभमिान 
सेवा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृनतम गभामिान 
सेवामा पश ु
कायामियको 
समयमा 
कायामियमा 
ल्याउने पन े

पशु(गाई/भैसी
/बाख्रा  )
कायामियको 
समयमा  पशु 
सेवा शाखामा 
ल्याउने पने। 
डडस्पेन्सरी 
किमा दताम 
  

प्र.प्र.अ
/.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
समय 
हेरी १ 
घण्टा 
सभत्र  

रु  .30/-  

११ मतृ 
बेबाररसे 
पशु 
व्यवस्था
पन 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

कृिी तथा  
पशुपन्िी  
षवकास  

शाखा 

आवश्यक 
सुचनाका 
आिारमा 
मतृ बेवाररसे पशु 
फेिा परेको 
िानकारीमा 

सम्वजन्ित 
व्यजतत/वडा 
कायामिय/प्रह
री 
कायामियको   
िानकारी र  

सहयोगमा 

प्र.प्र.अ
 /.पशु 
सेवा 
शाखा 
प्रमुख 

सोही 
ददन वा 
प्रकृया 
पुगे पनि 
। 

 ननिः 
शुल्क 

 
घर नतसा सम्बजन्ि 

सस.
नं. 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवार 
कममचारी/प
दाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुम पन े
आवश्यक 
कागिातहरू 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन िाग्न े

समय 
 शुल्क 
दस्तुर 

१ 

 
 
 
 
 

नयााँ घर 
नतसा 
दताम र 
नतसा 
पास 
(जप्िन्थ 
िेभि 
सम्मको 
अस्थायी 
इिाित
) 
 

प्र.प.अ./ 
पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

नतसा पास 
दरखास्त फाराम 

नगरपासिकाको 
रािस्व शाखामा 
नतसा पास 
दरखास्त फाराम 
खररदका िाधग 
तोक्रकएको दस्तुर 
बुझाएको रससद 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी प्रमाण 
पुिामको प्रनतसिषप 

चािू आ.व.को 
सम्पषि कर/ 

आवश्यक 
कागिपत्रहरु 
पूरा भए 
पश्चात 
पूवामिार 
शाखामा 
तोक्रकएको 
ढााँचामा 
ननवेदन पेश 
गने 
पेश भए 
पश्चात 
घरनतशा 
उपशाखामा 
नतसा दताम 
गरर वडा 
कायामियबाट 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 

१५-४५ 
ददन 
सम्म 

 
नतसा 
फारम 
दस्तुर 
रु. 
१००० 
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मािपोत नतरेको 
रससद 

क्रकिा नं., समनत 
खुिेको, प्रमाखणत 
भएको नापी 
नतसा (ब्िु 
षप्रन्ट) को 
सतकि प्रनत 

सिखखत 
रजिस्रेसन 
पासको प्रनतसिषप 

िग्गा कुन ै
ननकायमा 
धितोको रूपमा 
राखेको भए 
सम्बजन्ित 
ननकायको 
स्वीकृनत पत्र 

नेपाि 
इजन्िननररगं 
पररिदमा 
दतामवािा 
नगरपासिकामा 
सुधचकृत 
इजन्िननयरको 
पररिद दताम 
प्रमाणपत्र 

तोक्रकएको 
ढााँचामा 
इजन्िननयरिे 
बनाएको 
आक्रकम टेतचर 
Drawing, 
Structure 

Drawing र 
आवश्यक 
Structure 
Analysis 

नतसा वािा 
मोही भएमा 
िग्गा िनी वा 

ननमामण 
गररने 
स्थानमा १५ 
ददने सााँि 
सधियार 
दावी षवरोि 
सम्बन्िी 
सावमिननक 
सूचना टााँस 
गने 
सूचनाको 
म्याद सभत्र 
दावी षवरोि 
नआएमा, 
तोक्रकएको 
म्याद पूरा 
भएपनि 
सम्बजन्ित 
िग्गामा 
सम्बजन्ित 
वडाअध्यि/व
डा सधचव वा 
ननििे 
तोकेको 
प्रनतननधििे 
सम्बजन्ित 
िग्गािनी र 
वडा 
प्रनतननधिको 
रोहबरमा 
साि 
सधियारको 
रोहबरमा 
सिमसमन 
मुचुल्का 
गराई 
नगरपासिका 
कायामियमा 
पेश गने । 
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गुठीको स्वीकृनत 
पत्र 

बाटो स्पष्ट्ट 
नभएमा प्िट 
रजिस्टर उतार 

वारेस राखी 
नतसा पास 
गनुमपने भएमा 
वारेसनामा र 
वारेसको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप    

घर ननमामणका 
िाधग नतसामा 
बाटो स्पष्ट्ट 
नभएमा 
सम्बजन्ित 
वडाबाट 
चिनचल्तीको 
बाटोको ससफाररस 
पत्र  सम्बजन्ित 
क्रकिा नं मा 
िग्गा िननको र 
वडा कायामियको 
रोहवरमा सहमनत 
पत्रका साथ ै
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

प्राषवधिक 
दृजष्ट्टिे उतत 
घर 
नतसापास 
गनम उपयुतत 
रहेको 
नरहेको बारे 
स्थिगत 
रूपमा गई 
प्रनतवेदन 
ददएपनि मात्र 
वडा 
कायामियिे 
घर नतसा 
पासका िाधग 
नगरपासिका
मा ससफाररस 
गने | 

नगरपासिका
बाट 
नगरपासिका
को वा वडा 
कायामियमा 
तोक्रकएका 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
स्थिगत 
चेकिााँच गरी 
ससफाररस 
भए पश्चात 
रािश्व नतरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
स्वीकृत घर 
ननमामण 
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इिाित पत्र 
ददने 
 

२ 

जप्िन्थ 
िेभि 
भन्दामा
धथको 
घर 
ननमामण
को 
स्थायी 
इिाित 

प्र.प.अ./ 
पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन 

नतसा पास 
सम्बजन्ि सतकि 
फाइि 

जप्िन्थ 
िेभिसम्मको 
इिाितको 
प्रनतसिषप 

प्राषवधिक 
प्रनतवेदन 

जप्िन्थ 
िेभिसम्म 
भएको कामको 
प्रगनत देखखने 
कजम्तमा २/३ 
तफम को रंगीन 
फोटो 
डडिाइनको 
प्रनतवेदन 

नगरपासिका 
वा 
सम्बजन्ित 
वडामा 
कामकाि 
गनम 
तोक्रकएको 
प्राषवधिक 
कममचारीको 
अनुमनत 
सिए 
अनुसारको 
घर ननमामण 
भएको 
स्थायी 
अनुमनत ददने 
ससफाररस 
गरेको 
स्थिगत 
प्रनतवेदन/ 
दटप्पणी 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
समबजन्ित 
शाखाबाट 
ससफाररस 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
ननमामणको 
स्थायी 
इिाित सिन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

१५ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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३ 
तल्िा 
थप  

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी  प्रमाण 
पुिामको सतकि 
र प्रनतसिषप 

स्वीकृत घर 
नतसाको 
सतकि, घरको 
अवस्था चेकिांच 
गनम ४ तफम को 
देखखने गरर 
रंधगन फोटो  

स्थायी इिाित 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

ननिामररत 
मापदण्ड अनसुार 
तल्िा थपको 
नतसाको सतकि 
प्रनत 

क्रकिा नं. स्पष्ट्ट 
भएको नापी 
नतसा (ब्िु 
षप्रन्ट) को 
सतकि प्रनत 

तल्िा थप गनम 
सक्रकने प्राषवधिक 
प्रनतवेदन । 

घरिनीको २ 
प्रनत पासपोटम 
साइिको फोटो 
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
न.पा.मा 
सूचीकृत 
डडिाइनरद्वा
रा आफ्नो 
नेपाि 
ईजन्िननयररङ 
काउजन्सि 
(NEC 
सदटमक्रफकेट) 
सदहत 
नगरपासिका
बाट 
ननिामररत 
मापदण्ड 
अनुसार 
तल्िा थपको 
नतसा तयार 
गरर सतकि 
फाइि सदहत 
पेश गन े

सम्बजन्ित 
शाखाबाट 
ससफाररस 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
तल्िा थपको 
अनुमुती 
सिने  

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

१५ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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४ 

घर 
ननमामण 
सम्पन्न 
प्रनतवेद
न 
 

प्र.प.अ./ 
पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन 

भवन ननमामण 
स्थायी  
इिाितपत्रको 
प्रनतसिषप 

स्वीकृत नतसाको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित 
प्राषवधिक 
कममचारीको 
स्थिगत 
प्रनतवेदन 

घर सम्पन्न 
भएको देखखने 
कजम्तमा ४ 
तफम बाट 
खखधचएका रंगीन 
फोटोहरू 

घरिनीको २ 
प्रनत पासपोटम 
साइिको फोटो 
चािू आ.व. 
सम्मको सम्पषि 
कर चुतता रससद 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
समजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
नगरपासिका 
वा 
सम्बजन्ित 
वडामा 
कामकाि 
गनम 
तोक्रकएको 
प्राषवधिक 
कममचारीको 
अनुमनत 
सिए 
अनुसारको 
घर ननमामण 
भएकोि े
स्थायी 
अनुमनत ददन 
ससफाररस 
गरेको 
स्थिगत 
प्रनतवेदन/ 
दटप्पणी 
तयार गन े

त्यस्तो 
प्रनतवेदन/दट
प्पणीको 
आिारमा 
सम्बजन्ित 
ईजन्िननयरिे 
ससफाररस 
गने 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

१५ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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तोकेको 
अधिकृत 
स्तरको 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
स्वीकृनत 
प्रदान गन े

५ 

घर 
नतसा 
नामसा
री 
 
 
 
 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
वकसपत्र 
मतृ्युपिी
को 
नामसारी 
भए वडाको 
मतृ्युदताम
को 
ससफाररश 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस  

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी प्रमाण 
पुिामको सतकि 
र प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको सम्पषि 
कर चुतता 
प्रमाणपत्र र 
रससदको 
प्रनतसिषप 

स्वीकृत घर 
नतसाको सतकि  

स्थायी इिाित 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

ननमामण सम्पन्न 
सिएको भए 
सम्पन्न 
प्रमाणपत्र र 
प्रनतसिषप 

रािीनामाको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अंशबण्डा भएको 
भए अंशबंडाको 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
समजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
शाखाबाट 
ससफाररस 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचरीकोमा 
पेश गन े

स्वीकृत भए 
पश्चात 
नामसारी हुन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
३ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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सतकि र 
प्रनतसिषप 

मािपोत 
कायामियमा 
गररएको िग्गा 
रजिष्ट्रेसनको 
प्रनतसिषप 
(रािीनामा 
सिखत) 
क्रकिा नं. स्पष्ट्ट 
भएको नापी 
नतसा (ब्िु 
षप्रन्ट) को 
सतकि प्रनत 

घरिनीको २ 
प्रनत पासपोटम 
साइिको फोटो 
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

६ 
नतसा 
संशोिन 

 

प्र.प.अ./ 
पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन 

संशोिन गनुमपने 
नतसाको सतकि 
४ प्रनत 

पास भएको 
पूरानो नतसाको 
प्रनत 

ननमामण 
इिाितपत्रको 
प्रनतसिषप 

घरको अवस्था 
चेकिांच गनम ४ 
तफम को रंधगन 
फोटो 
चािू आ.व. 
सम्मको सम्पिी 
कर बुझाएको 
रससदको 
प्रनतसिषप 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
समजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
नगरपासिका/
वडामा 
कायमरत  
प्राषवधिकबाट 
स्थिगत 
ननरीिण गरी 
प्राषवधिक 
प्रनतवेदन/दट
प्पणी पेश 
गनम 
सम्बजन्ित 
इजन्िननयरबा
ट प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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न.पा.मा सूचीकृत 
डडिाइनरद्वारा 
आफ्नो नेपाि 
ईजन्िननयररङ 
काउजन्सि (NEC 
सदटमक्रफकेट) 
सदहत 
नगरपासिकाबाट 
ननिामररत 
मापदण्ड अनसुार 
संशोधित 
नतसाको सतकि 
प्रनत। 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी प्रमाण 
पुिामको सतकि 
र प्रनतसिषप 

अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारी 
समि पेश 
गने 
रािश्व 
शाखामा 
रािश्व नतरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
वा ननिि े
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारीबाट 
स्वीकृनत 
प्रदान गने  

 

७ 

घर 
नतसा 
प्रनतसि
षप 
प्रमाखण
त 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन  

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी प्रमाण 
पुिामको प्रनतसिषप 

नतसापास 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्म सम्पषि 
कर बुझाएको 
रससदको 
प्रनतसिषप 

अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
समजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
शाखाबाट 
ससफाररस 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
ननििे 
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारी 
समि पेश 
गने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
१ ददन 
सभत्र  

ननयमा
नुसार 
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स्वीकृत भए 
पश्चात 
प्रनतसिषप 
प्रमाखणत हुन े

 

८ 

घर 
नतसा 
नवीकर
ण  

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमुख/ 

सम्वजन्ित 
नतसा पास 
गने 
इजन्िननयर 

पूवामिार 
षवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन  

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िग्गािनी प्रमाण 
पुिामको प्रनतसिषप 

नतसापास 
प्रमाणपत्रको 
सतकि प्रनत 

चािूआ.व. 
सम्मसम्पिी कर 
बुझाएको 
रससदको 
प्रनतसिषप 

अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
समजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
शाखाबाट 
ससफाररस 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत वा 
वा ननिि े
तोकेको 
प्राषवधिक 
कममचारी 
समि पेश 
गने 
स्वीकृत भए 
पश्चात 
नवीकरण 
हुने 
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
३ ददन 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
 

 
 
 

योिना सम्झौता सम्बन्िी  

 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 
उपभो
तता 

योिना 
तथा 

 
 

योिना 
सम्झौताका 

उपभोतता 
ससमनत 

प्रमुख 
प्रशास

कागिप
त्र पूरा 

नन:शु
ल्क 
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ससमनत
साँग 
योिना 
सम्झौता 
 
 
 
 
 
 
 

प्राषवधिक 
शाखा 
प्रमुख 
 
 
 
 
 
 
 

योिना 
तथा 
प्राषवधिक 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

िाधग उपभोतता 
ससमनतको 
तफम बाट ननवेदन 
योिनाको 
प्राषवधिक िागत 
ईजस्टमेट 

ननवामधचत वडा 
िन प्रनतननधिको 
रोहबरमा 
सरोकारवािा 
पिहरू सदहतको 
भेिाबाट 
उपभोतता 
ससमनत तथा 
अनुगमन ससमनत 
गठन गरेको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 

संगदठत 
संघससंस्था, 
समूह, तिब 
ससमनत आदद 
िस्ता 
आधिकाररक 
संस्थाद्वारा 
कायामन्वयन 
गररने योिना 
भएमा संस्था 
दताम प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप र 
ससमनतको 
बैठकको ननणमय 
प्रनतसिषप 

उपभोतता 
ससमनतको िाप 

उपभोतता 
ससमनतका 
पदाधिकारी र 
सदस्यहरूको 
नागररकता 

गठनमा 
कम्तीमा ७ 
देखख ११  
िना सम्म 
सदस्य 
भएकोमा ३३ 
प्रनतशत 
मदहिा 
सहभाधगता 
सुननजश्चत 
भएको 
हुनुपने साथै 
उपभोतता 
ससमनत 
समावेशी 
हुनुपने 
उपभोतता 
ससमनत गठन 
गदाम 
ससमनतमा 
स्थाननय िन 
प्रनतननधिको 
रहोवरमा  
अध्यि, 

सधचव र 
कोिाध्यि 
पदमध्ये १ 
पद मदहिा 
हुनुपने साथै 
उपभोिा 
ससमनत गठन 
गदाम 
ससमनतमा 
िनप्रनतननधि, 
सशिक, 
कममचारी, 
एक व्यजतत 
एकभन्दा 
बढी 
ससमनतमा, 

कीय 
अधिकृ
त 

भएपनि 
३ ददन 
सभत्र  
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प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

सम्झौताको 
िाधग सम्बजन्ित 
वडा कायामियको 
ससफाररस 

ननमामणको 
षववरण र िागत 
सहभाधगता 
सम्बन्िी ननणमय 
प्रनतसिषप 

ननमामण हुनु 
पूवमको अवस्था 
देखखने फोटोहरु 

उपभोतता 
ससमनतको 
नाममा बैंक 
खाता खोल्नका 
ननजम्त अध्यि, 

सधचव र 
कोिाध्यि तीन 
िना 
पदाधिकारीहरुको 
संयुतत 
दस्तखतबाट 
संचािन गने 
गरी बैंकको नाम 
समेत उल्िखे 
भएको ननणमयको 
ससमनतको खाता 
संचािकको 2/2 
प्रनत पासपोटम 
साइिको फोटो, 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप संिग्न 
राखी िेखा 
शाखामा सम्पकम  
गनुमपने 

एक 
घरपररवारबाट 
एकभन्दा 
बढी व्यजतत 
ससमनतमा 
सहभागी 
नगराई 
ससमनत गठन 
गने 
योिना 
सम्झौताका 
िाधग 
सम्बजन्ित 
वडा 
कायामियबाट 
ि.ई. र 
सम्झौता पत्र 
वडाको 
ससफाररस 
सदहत प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश र 
दताम गराउन े

प्राषवधिक 
शाखाबाट 
ि.ई िांच 
गराई योिना 
शाखामा पेश 
गरर 
सम्झौताको 
िाधग 
ननवेदन पेश 
गने 
मोषविाईिेस
न पेश्कीको 
हकमा पेश्की 
रकम 
वरावरको 
बैंक िमानत 
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र ननवेदन 
पेश गनुमपन े

 

२ 

ठेतका 
प्रक्रिया
बाट 
योिना 
सम्झौता 
तथा 
पेश्की 
प्रदान 

योिना 
तथा 
प्राषवधिक 
शाखा 
प्रमुख 
 
 
 
 
 
 
 

योिना 
तथा 
प्राषवधिक 
शाखा  
 
 
 
 
 
 
 

ठेतकाबाट हुने 
कामको हकमा 
ननमामण 
व्यवसायीको 
ननवेदन र 
तोक्रकए 
बमोजिमको 
कायमसम्पादन 
िमानत  
मोबबिाईिेसन 
पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम 
बराबरको बकै 
िमानत र 
ननवेदन  

ठेतका सम्बन्िी 
अन्य कुराहरूको 
हकमा बोिपत्र 
सम्बन्िी 
कागिात र 
सम्झौता 
बमोजिम हुन े। 
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

तोक्रकएबमो
जिमको 
कायमसम्पादन 
िमानत, 

सम्झौता 
गररपाउाँ  भनन 
अजततयारवा
िा 
अधिकारीको 
दस्तखत 
सदहतको 
ननवेदन 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोक आदेश 
गराई दताम 
गरर 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गरर 
सम्झौता गन े
मोबबिाईिेस
न पेश्कीको 
हकमा पेश्की 
रकम 
बराबरको 
बैक िमानत 
र ननवेदन 
पेश गनुमपन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

  

३ 

रननङ 
बबि 
तथा 
अजन्तम 
बबि 
भुततानी 

योिना 
तथा 
प्राषवधिक 
शाखा 
प्रमुख 
 
 
 

 
 

योिना 
तथा 
प्राषवधिक 
शाखा 
 
 

योिनाको रननङ 
बबि भुततानी वा 
अजन्तम 
भुततानीका िाधग 
उपभोतता 
ससमनतको 
तफम बाट 

रननगं बबि 
वा अजन्तम 
भुततानीका 
िाधग पेश 
भए पश्चात 
अनुगमन 
ससमनतबाट 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 
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ससमनतको 
ननणमयसदहत 
ननवेदन 
सम्बजन्ित 
योिना हेन े
प्राषवधिकबाट 
रननङ बबि वा 
अजन्तम 
मूल्याङ्कन र 
कायम सम्पन्न 
प्रनतवेदन  

रननङ बबि वा 
अजन्तम 
भुततानीका िाधग 
सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस 

खचमका प्रमाखणत 
बबि-भरपाईहरू 

योिनाको 
सावमिननक 
परीिण प्रनतवेदन 
र खचम 
सावमिननक 
सूचना (अनुसचूी 
३ र ४) 

उपभोतता 
ससमनत र 
अनुगमन 
ससमनतको 
बैठकबाट ननमामण 
कायम सम्पन्न 
भएको भन्ने 
व्यहोराको ननणमय 
प्रनतसिषप 

आयोिना सूचना 
पाटी (होडडङ 
बोडम) को फोटो 
ल्याव टेष्ट्टको 
ररपोटम (ल्याव 

अनुगमन 
गनुमपने 
अनुगमन 
प्रनतवेदन र 
प्राषवधिक 
प्रनतवेदन 
प्रमाखणत 
पश्चात खचम 
भुततानी 
प्रक्रिया सुरु 
हुने  

योिनाको 
म्याद थप 
गनुमपने 
भएमा म्याद 
सक्रकनु भन्दा 
ननमामण 
व्यवसानयको 
थप २१ ददन 
अगावै कारण 
र आिार 
सदहतको 
ननमामण 
व्यवसायीको 
ननवेदन तथा 
उपभोतता 
ससमनतको 
हकमा 
ससमनतको 
ननणमय तथा 
वडा 
कायामियको 
ससफाररस 
साथ म्याद 
थपका िाधग 
पेश भई 
म्याद थप 
गने ननणमय 
भएको 
हुनुपने।  
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टेष्ट्ट गनुमपनेको 
हकमा) 
काम सुरु हुन ु
पूवमको, काम हुाँदै 
गरेको र काम 
सक्रकए पनिको 
झिक देखखने 
फोटोहरू 
(िमीनमुनीका 
संरचनाको हकमा 
मेिरमेन्ट समेत 
देखखने फोटोहरु) 

खचमको षवि 
भपामईहरू 
रू.१००० र (वा 
सो भन्दा माधथ 
रु २०००० बीस 
हिार सम्म 
भ्याट निाग्ने 
सामग्रीको हकमा 
प्यान बबि र सो  
भन्दा माधथको 
हकमा भ्याट 
(VAT)  षवि 
अननवायम हुन ु
पनेि । प्यान 
षवि पेश भएमा 
१५ प्रनतशत कर 
कादटने ि । 

कामदारको 
ज्यािाको िाधग 
स्वीकृत दररेट 
बमोजिम डोर 
हाजिर फारम 
(प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी 
गरेको गाडीको 
षवि बुक र 
चािक अनुमनत 
पत्र, ननमामण 
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व्यवसायी, फमम, 
संस्था र 
कम्पनीको हकमा 
रु २०,०००|००। 
बीस हिार भन्दा 
माधथको रकमको 
हकमा कर 
षविक भ्याट 
बबि  नै पशे 
गनुमपनेि।२०,०००
|०० भन्दा कम 
रकम भएमा 
भरपाई वा प्यान 
बबिबाट 
बुझाएको हकमा 
१०% बहाि कर 
कट्टी हुनिे, 

डोिर, िोडर, 

एस्काभेटरको 
हकमा भ्याट 
बबि अननवायम र 
बहाि कर समेत 
नतनुमपनेि |  

उपभोतता 
ससमनत वा 
ठेकेदार फममको 
खाता न.ं खिुेको 
चेक पानाको 
फोटोकपी 
ठेकाबाट हुने 
कामको हकमा 
रननङ बबि, 

प्राषवधिक 
प्रनतवेदन, कायम 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन र 
नगरस्तररय 
अनुगमन 
ससमनतको 
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ससफाररस 
बमोजिम हुन े। 
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

४ 

िरौटी 
क्रफताम 
 

योिना, 
प्राषवधिक 
तथा िखेा 
शाखा 
प्रमुख 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

योिना, 
प्राषवधिक 
तथा िखेा 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

िरौटी क्रफताम 
सम्बन्िी ननवेदन 
पत्र 
उपभोतता 
ससमनतको हकमा 
सम्बजन्ित 
वडाको काम 
सम्पन्न भएको 
ससफाररस 

ठेतकाबाट 
ननमामण कायम 
भएको भए 
सम्झौतामा 
उल्िेख भए सोही 
बमोजिम र 
नभएको हकमा 
सावमिननक खररद 
ऐन/ननयमानसुार  

सम्पन्न भएको 
काम मममत 
सम्भार 
अवधिसम्म 
दरुुस्त भएको 
प्राबबधिक 
प्रनतबेदन 

भुततानी 
आ.व.को 
आन्तररक 
रािस्व 
कायामियवाट 
िारी भएको कर 
चुतता प्रमाणपत्र 
र मु.अ.क. 
समायोिन पत्रका 
प्रनतसिषप 

िरौटी क्रफताम 
सम्बन्िी 
ननवेदन पत्र 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोक आदेश 
गराई दताम 
गरर तोक 
आदेश 
बमोजिम 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 
सम्बजन्ित 
शाखाबाट 
िरौटी क्रफताम 
गनुमपने 
मनाससव 
कारण 
सदहतको 
दटप्पणी 
सदहत प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृत 
माफम त 
आधथमक 
प्रशासन 
शाखामा पेश 
गने 
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 
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अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

५ 

पूवामिार 
बाहेकका 
प्रविमना
त्मक 
योिना 
तथा 
कायमिम
हरूको 
सम्झौता
, पेश्की 
तथा 
अजन्तम 
भुततानी 

सम्बजन्ित 
शाखा 
प्रमुख 
 
 
 
 
 
 
 

सम्बजन्ित 
बबियगत 
शाखाहरु(
कृषि, पशु, 
सशिा, 
सामाजिक, 

अन्य 
शाखा) 
 

कायमिम 
सम्झौताका 
िाधग सम्बजन्ित 
संस्थाको 
सञ्चािक 
ससमनतको ननणमय 
सदहतको ननवेदन 
कायमिम स्वीकृत 
भएको भन्ने 
व्यहोराको 
आधिकाररक 
ननणमय प्रनत 

नगरपासिकाको 
स्वीकृत नम्सम 
बमोजिमको 
कायमिमको 
प्रस्ताव  

दताम भएको 
संस्थाको हकमा 
संस्थाको षविान 
र पनिल्िो 
आ.व.को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन  

कायमिम 
सञ्चािनका 
िाधग गररने 
िागत 
सहभाधगता 
सम्बन्िी षववरण 

कायमिम सम्पन्न 
भएपनि अजन्तम 
भुततानी माग 
गदाम संस्थाको 
पत्र, कायमिम 
सञ्चािन भएको 
र सम्पन्न 
भएको झिक 

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिात 
पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र  
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देखखने फोटाहरु, 

नगरस्तररय 
अनुगमन 
ससमनतको 
ससफाररस र 
खचमको तेररि 
तथा प्रमाखणत 
बबि भपामईहरू 
पेश गनुम पनिे । 
अन्य आबश्यक 
कागिातहरु 

 

न्यानयक ससमनत सम्बजन्ि  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 
क्रफराद/उ
िूरी 
दताम 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

उिुरी तथा 
षववादका 
सम्बन्िमा रीत 
पुगेको ननवेदनपत्र 
।  
सम्बजन्ित 
ननवेदकको 
नेपािी 
नागररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप।  

षववादसाँग 
सम्बजन्ित अन्य 
आवश्यक 
कागिातहरू । 

रीत पुगेको 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
व्यजततबाट 
तोक आदेश 
गराउने । 
सम्बजन्ित 
कममचारीिे 
ररतपूवमक 
दताम गरी 
सोको ननस्सा 
उपिब्ि 
गराउने ।  
दताम भएको 
उिुरी 
सम्बजन्ित 
शाखामा 
आवश्यक 
कायमवाहीको 
ताररख तोक्रक 
प्रकृया 

नगर 
प्रमुख 

सिीप्त 
कायमषव
धि ऐन 
आिारमा 
तीन 
मदहना 

२०० 
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अगाडड 
बढाउने । 

२ 
प्रनतउिर 
पत्र दताम 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

उिुरी तथा 
षववादका 
सम्बन्िमा रीत 
पुगेको सिखखत 
िवाफ सदहतको 
ननवेदनपत्र ।  

सम्बजन्ित 
ननवेदकको 
नेपािी 
नागररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप।  

षववादसाँग 
सम्बजन्ित अन्य 
आवश्यक 
कागिातहरू । 

रीत पुगेको 
प्रनतउिर 
अजततयार 
प्राप्त 
व्यजततबाट 
तोक आदेश 
गराउने ।  
सम्बजन्ित 
कममचारीिे 
दताम गरी 
सोको ननस्सा 
उपिब्ि 
गराउने । 
दताम भएको 
प्रनतउिर 
सम्बजन्ित 
शाखामा 
आवश्यक 
कायमवाहीको 
ताररख 
समिानको 
ताररख तोक्रक 
प्रकृया 
अगाडड 
बढाउने । 

नगर 
प्रमुख 

 २०० 

३ 

मेिसम
िाप 
कायम 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

रीत पुगेको दबुै 
पिहरूको 
समिापत्रका िाधग 
मेिसमिाप गराई 
पाउाँ  भन्न ेसंयुतm 

ननवेदन ।  
ननवेदनकतामहरूको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप । 

रीत पुगेको 
संयुतत 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
तोक िगाई 
ईििास 
समि पेश 
गने । 
दबुै पिको 
संिग्नतामा 
मेिसमिाप 

नगर 
प्रमुख 

 १०० 
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सम्बन्िी 
प्रकृया 
अगाडी 
बढाउने र 
मेिसमिाप 
पत्रमा 
हस्तािर 
गराई 
सरोकारवािा
िे माग गनम 
आएमा 
ननयमानुसार 
ददने ।  

४ 

ननरुपण 
हुने 
अधिकार 
िेत्र 
अन्तगमत 
ननणमय 
र 
संरिणा
त्मक 
आदेश 
िारी 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

ननवेदनमा पेश 
गररएका संिग्न 
आवश्यक प्रमाण 
कागिातहरू ।  
पि षवपिीका 
सािीहरूको 
बयान, बकपत्र ।  
षववाददत 
पिहरूको 
स्वीकारोतती।  
क्रफल्ड ननरीिण 
।  
अन्य सम्बजन्ित 
सकि प्रमाण । 

रीत पुगेको 
संयुतत 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
तोक िगाई 
ररतपूवमक 
दताम गने । 
मुद्दाको 
िाधग पेशी 
तोकी दवुै 
पिको 
बहसमा 
राख्नुभएको 
भनाई सुन्न े
।  
दबुै पिको 
भनाई र 
सािीको 
बकपत्र 
माफम त 
िानकारी 
सिई अन्य 
पेश भएका 
प्रमाणहरूको 
आिारमा 

नगर 
प्रमुख 

षववाद 
दताम भई 
प्रनतउिर 
परेको 
समनतिे 
३ मदहना 
सभत्र । 
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षववादको 
ननरुपण गने 
।  
ननणमय 
अनुसारको 
िानकारी 
मुद्िाका 
सम्बजन्ित 
पििाई 
गराउने । 
 

५ 

ननणमय 
कायामन्व
यन 
(भराई 
ददने वा 
चिन 
चिाई 
ददने) 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

क) अचि 
सम्पषिको 
हकमा:  
घर िग्गा भए 
रहेको स्थानको 
ठेगाना तथा चार 
क्रकल्िा सडकसाँग 
िोडडएको वा 
निोडडएको 
अवस्था।  
घर रहेको भए 
घरको तिा तथा 
कवि र सम्भव 
भएसम्म 
वगमक्रफट।  
घरिग्गाको 
अवजस्थनत 
आवास वा 
औद्योधगक 
व्यापाररक िेत्रको 
व्यहोरा ।  
घर िग्गाको 
स्वासमत्व रहेको 
व्यनतmको वा 
स्वासमत्व वा 
फरक व्यनतmको 
भोग चिन 
गनेको नामथर ।  

न्यानयक 
ससमनतिे 
आफ्नो 
िेत्राधिकार 
सभत्र रही 
गरेको ननणमय 
बमोजिम 
कुनै पििे 
राखेको 
दस्तुर वा 
अन्य कुन ै
प्रकारको 
रकम कुन ै
पिबाट 
भराई पाउने 
भएमा भराई 
पाउने पिि े
भरी ददनुपने 
पिको 
त्यस्तो रकम 
भराई 
ददनुपने स्रोत 
खुिाई 
तोक्रकएको 
ढााँचामा 
ननवेदन ददनु 
पने । 
ननवेदन ददाँदा 
यथासम्भव 
नगद रहेको 

नगर 
प्रमुख 

 १०० 
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ख) चि 
सम्पषिको 
हकमा:  
घरमा भएको 
िुगापात तथा 
खररद बबिी हुन े
न्यूनतम मूल्य 
उल्िेख गरी 
कानून बमोजिम 
ररत पु¥याई पशे 
भएको     
ननवेदन ।  
स्रोत खुिेको 
यथासम्भव नगद 
रहेको बैंक खाता 
वा कुन ैसहकारी 
वा बचत 
संस्थामा रहेको 
रकम । 

बैंक वा 
सहकारी 
संस्था वा 
बचत 
संस्थामा 
रहेको रकम 
र सो 
नभएमा 
सििाम बबिी 
गरी असुि 
उपर गनुमपने 
अवस्था 
भएमा कुनै 
अचि 
सम्पषिको 
व्यहोरा समते 
खुिाउन ुपिम 
।  
रीत पुगेको 
संयुतत 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
तोक िगाई 
दताम गने । 
ननणमय 
बमोजिम 
भराई ददने 
वा चिन 
चिाई 
ददनको िाधग 
उिुरी 
प्रशासकिे 
आवश्यक 
प्रक्रिया 
अगाडी 
बढाउने ।  
सम्पषिको 
सििामी 
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माफम त 
त्यस्तो कायम 
गनुम गराउनु 
परेमा 
सरकारी 
ननयमानुसार
को प्रक्रिया 
अगाढी 
बढाउने । 

६ 

समससि 
संिग्न 
कागिा
तको 
नतकि 
ददने 

नगर उप 
प्रमुख 

कानून 
शाखा 

ब्यहोरा खिुेको 
ननवेदन । 
सरोकारवािा 
भएको प्रमाण 
िस्तै ननवेदन 
दस्तुर 
नागररकताको 
प्रनतसिषप । 
कर चुतता 
भएको प्रमाण । 

रीत पुगेको 
संयुतत 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
तोक िगाई 
दताम गने ।  
कायामियमा 
भएको 
समससिको 
फोटोकपी 
गरी उतत 
फोटोकपीमा 
प्रनतसिषप 
िनाई 
आवश्यक 
कागि तयार 
गने ।  
आवश्यक 
शुल्क 
बुझाउन 
िगाउने । 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
प्रनतसिषप 
प्रमाखणत 
गरी 
कायामियमा 
असभिेख 

नगर 
प्रमुख 

;f]xL lbg   

अकाम 
तफम वाट 
प्रनतसि
षप 
दददा  
प्रनतपेि 
१०/र 
आफै 
फोटो 
खखधच 
वा 
फोटोक
पी 
गरीसिए
मा रु 
५/ 
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िनाई 
सम्बजन्ित 
पििाई 
प्रनतसिषप 
उपिब्ि    
गराउने । 

७ 

बािी 
रोतका 
अदाित
को 
आदेश 

  

ननवेदन वा 
आदेश पत्र  
सम्बजन्ित स्थान 
देखाउन पि 
उपजस्थत हुनु 
पने 

रीत पुगेको 
संयुतत 
ननवेदन 
अजततयार 
प्राप्त 
अधिकारीबाट 
तोक िगाई 
दताम गने । 
अदाितको 
आदेश 
अनुसार 
सम्बजन्ित 
पिको 
उपजस्थतीमा 
बािी रोतका 
राख्न आदेश 
ददने । 

 
al9df !% 

lbg leq  

८ 

मेिसम
िाप 
कताम 
सूचीकृत 
गने 

उप नगर 
प्रमुख 

कानुन 
शाखा 

ननवेदन आव्हान 
आिारभूत 
तासिम प्राप्त 
मेिसमिाप 
कतामको ननवेदन 
सकिन गन े। 

तासिमको 
प्रमाणपत्र 
शैक्षिक 
योग्यता 
प्रनतसिषप 
स्नातक तह 
को प्रमाण 
पत्रको 
प्रनतसिषप 

मेिसमिाप 
पररिदवाट 
प्राप्त 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

नगर 
प्रमुख 

बढीमा 
३० ददन 

 

 

सशिा सम्बजन्ि  
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ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 

नयााँ 
सामुदा
नयक 
षवद्याि
य 
खोल्ने 
अनुमनत 
 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

शैक्षिक सत्र 
शुरुहुनुभन्दा 
कजम्तमा तीन 
मदहना पदहिा 
षवद्यािय सेवा 
िेत्रको भेिाि े
गरेको 
प्रनतबद्ितासदहत
को तोक्रकएको 
ढााँचामा 
ननवेदनपत्र 
सम्बजन्ित 
वडाको षवद्यािय 
सञ्चािन गने 
ससफाररस पत्र र 
प्रनतबद्िता पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन 
ससमनतको गठन 
भएको कागिात 
तथा ससमनतको 
ननणमय प्रनतसिषप 
तथा सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी तथा 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 
प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

नगरपासिका
बाट सूचना 
प्रकाशन गन े
ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 
। 
पूवामिार पूरा 
गरेका 
षवद्याियको   
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 
२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ का 
अधिनमा रही 
नगरपासिका
िे अनुमनत 
प्रदान गने 
ननणमय गने । 
नगरपासिका
को ननणमय 
बमोजिम 
अनुमनत पत्र 
प्रदान गने । 
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा ३ 
मदहना   

ननशुल्क 
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िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 
वा िग्गा 
भोगचिनको 
प्रमाणपत्रको  
प्रनतसिषप 

सशिा ऐन तथा 
ननयमाविीि े
तोकेको मापदण्ड 
पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा 
ननवेदन 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घर बहाि नतरेको 
रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

षवद्यािय 
सञ्चािनमा 
आवश्यक 
िनशजतत तथा 
भौनतक पूवामिार 
सशिा ननयमाविी 
२०५९ को 
अनुसूची–३ 
बमोजिम पूरा 
गरेको पत्र । 
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षवद्याियमा 
कायमरत सशिक, 

कममचारीको सेवा 
सतम सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

पुनश्चिः- 
नगरपासिकाबाट 
हाििाई नयााँ 
सामुदानयक 
षवद्यािय खोल्ने 
नीनत नरहेको । 

२ 

नयााँ 
संस्थाग
त 
षवद्याि
य 
षवद्याि
य 
खोल्ने 
अनुमनत 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

सम्बजन्ित 
षवद्याियको 
व्यवस्थापन/सचंा
िन ससमनतको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 
सदहतको 
तोक्रकएको 
ढााँचामा 
ननवेदनपत्र 
सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी तथा 
िगानी कताम 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 

नगरपासिका
बाट सूचना 
प्रकाशन गन े
ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 
। 
पूवामिार पूरा 
गरेका 
षवद्याियको   
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 
२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ का 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा ३ 
मदहना   

ननयमा
नुसार 
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प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

सावमिननक गुठी 
वा नीजि गुदठ 
कुन प्रकृनतको 
षवद्यािय 
सञ्चािन गने हो 
सो अनुसारको 
षविान तथा 
षवननयमाविीको 
प्रमाखणत 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
षवद्यािय 
सञ्चािन गनम 
ददएको ससफाररस 
पत्र 

सशिा ऐन तथा 
ननयमाविीि े
तोकेको मापदण्ड 
पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा 
ननवेदन  
षवद्यािय 
सञ्चािनमा 
आवश्यक 
िनशजतत तथा 
भौनतक पूवामिार 
पूरा गरेको सशिा 
ननयमाविी २०७९ 
को अनुसूची–३ 
बमोजिमको 
िानकारी पत्र ।   
स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 
तथा 

अधिनमा रही 
नगरपासिका
िे अनुमनत 
प्रदान गने 
ननणमय गने । 
नगरपासिका
को ननणमय 
बमोजिम 
अनुमनत पत्र 
प्रदान गने । 
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कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

िरौटी राखेको 
बैंक ननस्साको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

नगरपासिकामा 
ननवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
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अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

३ 
किा 
थप 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन/ 
संचािक 
ससमनतको ननणमय 
प्रनतसिषप सदहत 
शैक्षिक सत्र शूर 
हुनुभन्दा 
कजम्तमा तीन 
मदहना अगाव ै
तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 

षवद्यािय 
स्थापनाको 
अनुमनतपत्र तथा 
सञ्चािन 
भइरहेको 
किासम्मको 
अनुमनतपत्रको 
प्रनतसिषप  

षवद्याथी 
संतयाको षववरण 

षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 
तथा 
कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस पत्र 

आवश्यक 
िनशजतत तथा 
भौनतक पूवामिार 
पूरा भएको 
हुनुपने । 

नगरपासिका
बाट सूचना 
प्रकाशन गन े
ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 
पूवामिार पूरा 
गरेका 
षवद्याियको 
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 

२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ का 
अधिनमा रही 
नगरपासिका
िे अनुमनत 
प्रदान गने 
ननणमय गने 
नगरपासिका
को ननणमय 
बमोजिम 
अनुमनत पत्र 
प्रदान गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा 
दईु 
मदहना 

ननयमा
नुसार 
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चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

वाषिमक आयकर 
नतरेको रससद 

िरौटी राखेको 
बैंक ननस्साको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

४ बबिय 
थप 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन 
ससमनतको ननणमय 
प्रनतसिषप सदहत 
शैक्षिक सत्र 
शुरुहुनुभन्दा 
कजम्तमा तीन 
मदहना अगाव ै

नगरपासिका
बाट सूचना 
प्रकाशन गन े
ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा 
दईु 
मदहना 

ननयमा
नुसार 
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तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 

षविय थप गनुम 
पनामको कारण 
प्रष्ट्ट भएको 
प्रस्तावना पत्र 

षवद्याथी सतंया 
षववरण 

षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 
तथा 
कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

पूवामिारको 
अवस्था खुिेको 
षववरण 

आवश्यक 
िनशजतत 
षववरण 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

वाषिमक आयकर 
नतरेको रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

िरौटी राखेको 
बैंक ननस्साको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 

पूवामिार पूरा 
गरेका 
षवद्याियको   
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 
२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ का 
अधिनमा रही 
नगरपासिका
िे अनुमनत 
प्रदान गने 
ननणमय गने 
नगरपासिका
को ननणमय 
बमोजिम 
अनुमनत पत्र 
प्रदान गन े
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व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू  

स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

५ 

षविान 
तथा 
षवननय
मावसि 
संशोिन 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

सभा र गुदठयार 
ससमनत तथा 
षवद्यािय 
व्यवस्थापन 
ससमनतबाट 
भएको ननणमय 
प्रनतसिषप 
सदहतको 
तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 
पत्र 

षविान तथा 
षवननयमाविी 
पररवतमन गनुम 
पनामको कारण 
खुिेको तीन 
महिे 
फारामसदहतको 
पत्र 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

वाषिमक आयकर 
नतरेको रससद 

ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 

२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ को 
प्राविान र 
गुठीको 
बबिानको 
प्राविान 
बमोजिम 
नगरपासिका
िे ननणमय 
गने 
ननवेदकिाई 
संशोिन 
सम्बन्िी 
सूचना ददई 
कायामियमा 
असभिेख 
राख्ने । 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा 
एक 
मदहना 
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तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

६ 

षवद्याि
यको 
स्थान 
पररवतमन 
अनुमनत 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन/ 
संचािक 
ससमनतको ननणमय 
प्रनतसिषप सदहत 
तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 
पत्र 
सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी, 
िगानी कताम 
तथा 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 
प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 

ननवेदन 
संकिन गन े
संिग्न 
कागिात 
रुिु गन े

कम्पनीमा 
दताम भए 
कम्पनीमा 
बबिान 
संशोिन र 
गुठीमा भए 
गुठीको 
बबिान 
संशोिन गन े

दैननक 
पबत्रकामा 
दानयत्व, 

िेनदेन तथा 
दावी षवरोि 
सम्बन्िी 
उिुरीको 
िाधग सूचना 
प्रकाशन गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा ३ 
मदहना 
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तथा 
कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित 
स्थानीय तहहरू 
वा वडाहरूको 
ससफाररस पत्र 
(स्थान पररवतमन 
भई िाने र 
आउने स्थानको) 
षवद्यािय 
स्थापनाको 
अनुमनतपत्र 
प्रनतसिषप  

िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 

स्थिगत 
ननरीिण गने 
नगरपासिका
बाट 
तत्सम्बन्िमा 
ऐन, ननयमका 
आिारमा 
ननणमय गने 
कायमियमा 
असभिेख 
राखी ननणमय 
बमोजिमको 
सूचना/अनुम
नत उपिव्ि 
गराउने । 
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व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

वाषिमक आयकर 
नतरेको रससद 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

दानयत्व 
जिम्मेवारी 
सम्बन्िी उिुरी 
सिने पबत्रकामा 
प्रकाशन सूचना  
तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

७ 

षवद्याि
यको 
नाम 
तथा 
स्वासम
त्व 
पररवतमन 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन/ 
संचािक 
ससमनतको ननणमय 
प्रनतसिषप सदहत 
तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 
पत्र 
सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी, 
िगानी कताम 
तथा 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 

ननवेदन 
संकिन गन े
संिग्न 
कागिात 
रुिु गन े

कम्पनीमा 
दताम भए 
कम्पनीमा 
बबिान 
संशोिन र 
गुठीमा भए 
गुठीको 
बबिान 
संशोिन गन े

दैननक 
पबत्रकामा 
दानयत्व, 

िेनदेन तथा 
दावी षवरोि 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

बढीमा १ 
मदहना  
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प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

कम्पनी 
रजिस्टारको 
कायामिय/गुठीको 
हकमा सशिा 
शाखाबाट नाम 
पररवतमन वा 
स्वासमत्व 
पररवतमन 
गररएको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप   

सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी तथा 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 
प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 
तथा 
कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 
पत्र  

षवद्यािय 
स्थापनाको 
अनुमनतपत्र 
प्रनतसिषप  

सम्बन्िी 
उिुरीको 
िाधग सूचना 
प्रकाशन गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 
नगरपासिका
बाट 
तत्सम्बन्िमा 
ऐन, ननयमका 
आिारमा 
ननणमय गने 
कायमियमा 
असभिेख 
राखी ननणमय 
बमोजिमको 
सूचना/अनुम
नत उपिव्ि 
गराउने 
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शैक्षिक गुठीको 
षविान वा 
कम्पनीको 
प्रबन्िपत्र तथा 
ननयमाविीको 
प्रनतसिषप  
िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

स्थिगत 
अविोकन 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

वाषिमक आयकर 
नतरेको रससद 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
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िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

पबत्रकामा 
प्रकासशत सचूना 
तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

८ 

पूवम 
प्राथसम
क तह 
सञ्चाि
न 
अनुमनत 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

सम्बजन्ित 
षवद्याियको 
व्यवस्थापन/सचंा
िन ससमनतको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 
सदहतको 
तोक्रकएको 
ढााँचामा 
ननवेदनपत्र 
सञ्चािक 
ससमनतका 
पदाधिकारी, 
िगानी कताम 
तथा 
सदस्यहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप एवं 
शैक्षिक 
योग्यताको 
प्रमाणपत्रका 
प्रनतसिषप 

गुठी, कम्पनी वा 
सहकारी कुन 
प्रकृनतको 
षवद्यािय 
सञ्चािन गने हो 
सो अनुसारको 
षविान तथा 
षवननयमाविीको 

नगरपासिका
बाट सूचना 
प्रकाशन गन े
ननवेदन 
संकिन र 
कागिात 
रुिु गन े

स्थिगत 
ननरीिण गने 
पूवामिार पूरा 
गरेका 
षवद्याियको  
नागािुमन 
नगर सशिा 
ऐन, २०७५, 
सशिा ऐन, 

२०२८ र 
सशिा 
ननयमाविी, 
२०५९ का 
अधिनमा रही 
नगरपासिका
िे अनुमनत 
प्रदान गने 
ननणमय गने 
नगरपासिका
को ननणमय 
बमोजिम 
अनुमनत पत्र 
प्रदान गन े

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
३ मदहना 
सभत्र 
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प्रमाखणत 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
षवद्यािय 
सञ्चािन गनम 
ददएको ससफाररस 
पत्र 

संस्थाको प्यान 
दतामको प्रमाण 
पत्रको प्रनतसिषप 

सशिा ऐन तथा 
ननयमाविीि े
तोकेको मापदण्ड 
पूरा भएको 
िानकारी पत्र वा 
ननवेदन  
षवद्याियमा 
कायमरत सशिक 
तथा 
कममचारीहरूको 
सेवा शतम 
सम्बन्िी 
षवननयमाविीको 
प्रनतसिषप 

षवद्यािय 
सञ्चािनमा 
आवश्यक 
िनशजतत तथा 
भौनतक पूवामिार 
पूरा गरेको 
िानकारी पत्र ।   
स्थिगत 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
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भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 
नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

िरौटी राखेको 
बैंक ननस्साको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

९ 

किा 
आठको 
षवद्या
थीको 
नाम थर 
तथा 
िन्म 
समनत 
संशोिन 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
ननवेदन पत्र 

िन्म दताम 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 

षवद्याियको 
ससफाररस पत्र 

सम्बजन्ित 
षवद्याथीको 
शैक्षिक 

ननवेदन र 
संिग्न 
कागिात 
रुिु गन े
संशोिन 
ननणमय गने 
कायामियको 
असभिेखमा 
सच्चाई, 

संशोिन 
भएको 
प्रमाणपत्र 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 
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प्रमाणपत्र/ 
सतकि गे्रड ससट 

बाबु आमाको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

दस्तुर नतरेको 
रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

उपिव्ि 
गराउने । 

 

१० 

सशिक 
सरुवा 
ससफारर
स 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा  

सशिा ननयमाविी 
अनुसार 
तोक्रकएको 
ढााँचामा आवेदन 

षवद्यािय 
व्यवस्थापन 
ससमनतको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 

षवद्याियको 
ससफाररस पत्र 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

ननवेदन 
संकिन गन े

दरबन्दी रुिु 
गने 
संिग्न 
कागिात 
रुिु गन े

असभिेख 
राखी 
ससफाररसपत्र 
प्रदान गने  

 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
३ ददन 
सभत्र 

ननशुल्क 

११ 

किा 
आठको 
गे्रड 
ससट/ 
प्रमाणप
त्रको 
प्रनतसि
षप 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा  

प्रनतसिषप 
आवश्यक पनामको 
कारण खिुेको 
ननवेदन 

सतकि प्रमाण 
पत्रको प्रनतसिषप 
वा प्रमाण पत्र 
िारी गने 
संस्थाको 
ससफाररस पत्र 

प्रनतसिषप दस्तुर 
नतरेको रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमका 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 
उपिब्ि 
गराउने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 
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अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

१२ 
षवसभत्र 
ससफारर
स 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा  

ससफाररस 
आवश्यक पनामको 
कारण खिुेको 
ननवेदन 
पत्र/षवद्याियको 
पत्र 

ननवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

प्रचसित 
कानूनको 
तािमेि 
अध्ययन गन े

नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी 
ससफाररसपत्र 
उपिब्ि 
गराउने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननयमा
नुसार 

१३ 

ननवषृिभ
रण 
ससफारर
स 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा  

सम्बजन्ित 
सशिकको 
ननवेदन पत्र 

षवद्यािय 
सशिक 
क्रकताबखानाि े
तोकेका आवश्यक 
कागि प्रमाणहरू 

षवद्याियको 
ससफाररस पत्र 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

ननवेदन र 
सतकि 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

असभिेख 
राखी 
ससफाररसपत्र 
उपिब्ि 
गराउने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

ननशुल्क 

१४ 
पुस्तका
िय 
स्थापना 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा  

पुस्तकािय 
स्थापना गने 
सम्बन्िी आम 
भेिाको ननणमय 
तथा तदथम 
सञ्चािन 
ससमनतको 
बैठकको ननणमय 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

स्थिगत 
अध्ययन गन े

प्रचसित 
कानून र 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
१ मदहना 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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तथा प्रस्तावना 
पत्रसदहतको 
ननवेदन पत्र 

िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

पुस्तकािय 
खुल्ने समयको 
षववरण 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस पत्र 

पुस्तकािय 
संचािनको स्रोत 
खुिेको षववरण 

पुस्तकािय 
सञ्चािन 
ससमनतको 
व्यजततगत 
षववरण, 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप  

आवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

ननयमानुसारका 
अन्य कागि 
प्रमाणहरू 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू । 

कायमषवधि 
अनुरुप 
नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी 
अनुमनतपत्र 
प्रदान गने  
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१५ 

कम्प्यूट
र 
ईजन्स्चचु
ट, टाईप 
सेन्टर, 

भािा 
प्रसशिण 
तथा 
कोधचङ 
किा 
सञ्चाि
न 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र  
प्रस्तावना पत्र 

कोधचङ तथा 
अन्य शुल्कको 
षववरण 

सञ्चािन हुने 
स्थानको ठेगाना 
तथा बाटोको 
नतसा 
संचािक तथा 
सशिकहरूको 
शैक्षिक 
योग्यताका 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यजततगत 
षववरण 

ननवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

स्थिगत 
अनुगमन तथा 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

िग्गा िनी 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप अथवा 
िग्गा वा भवन 
भाडामा सिएको 
भए कजम्तमा 
पााँच विमका िाधग 
गररएको 
कबुसियतनामा 
तथा सम्झौता 
पत्रको प्रनतसिषप 

चािू आ.व. 
सम्मको 
सम्पषिकर तथा 
घरवहाि कर 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

स्थिगत 
अध्ययन गन े

प्रचसित 
कानून र 
कायमषवधि 
अनुरुप 
नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी 
अनुमनतपत्र 
प्रदान गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
१ मदहना 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 
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नतरेको प्रमाणको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप तथा 
व्यवसाय कर 
नतरेको प्रमाण 

तोक्रकए 
बमोजिमको 
रकम बुझाएको 
रससद 

ननयमानुसारका 
अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

१६ 

सशिासाँ
ग 
सम्ब
जन्ित 
तासिम, 

अनुस
न्िान 
तथा 
परामशम 
सेवा 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 

कायमिमको 
उद्देश्य तथा 
िक्ष्य सदहतको 
प्रस्तावना पत्र 

कायमिमबाट 
िाभाजन्वत हुन े
समूहको 
प्रस्ताषवत 
प्रिेपण पत्र 

प्रनत व्यजतत 
खचमको िागत 
अनुमान 

प्यान दताम 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 

संचािन संस्था 
तथा व्यजततको 
प्रनतबद्िता पत्र 

आवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

ननयमानुसारका 
अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

कायमिम र 
बिेट रुि ु
गने 
सावमिननक 
खररद ऐन, 

ननयमाविी 
बमोजिम 
प्रक्रिया पूरा 
गने 
नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी 
अनुमनतपत्र 
प्रदान गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 

ननशुल्क 
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१८ 

पत्रपबत्र
का, 
पुस्तक 
तथा 
स्टेशनरी 
खुद्राा 
बबिेता 
दताम 

सशिा शाखा 
प्रमुख 

सशिा 
शाखा 

व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 

प्रस्तावना पत्र 

प्यान दताम 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 

संचािन हुने 
स्थान र बाटोको 
नतसा 
स्थिगत 
अनुगमन तथा 
ननरीिण 
प्रनतवेदन 

आवेदन दस्तुर 
नतरेको रससद 

ननयमानुसारका 
अन्य कागि 
प्रमाणहरू । 

ननवेदन र 
कागिात 
संकिन तथा 
रुिु गन े

स्थिगत 
अध्ययन गन े

नगरपासिका
को ननणमय 
गने 
असभिेख 
राखी दताम 
प्रमाणपत्र 
प्रदान गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
१ मदहना 
सभत्र 

ननयमा
नुसार 

 

सामाजिक षवकास तथा गैरसरकारी संस्था पररचािन समन्वय तथा ननयमन 

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 
नयााँ 
संस्था 
दताम 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

तदथम ससमनतका 
पदाधिकारीहरु र 
सदस्यहरुको 
संयुतत ननवेदन 

प्रस्ताषवत 
संस्थाको तदथम 
ससमनतको ननणमय 
प्रनतसिषप  

भेिाको ननणमय 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस
  

प्रस्ताषवत 
संस्थाको तदथम 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ७ 
ददन 
सभत्र  

१०१० 
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ससमनतका 
पदाधिकारी र 
सदस्यहरुिे 
नेपािी कागिको 
प्रत्येक पानाको 
तिमाथी 
दस्तखत गरेको 
षविान ३ प्रनत 
सतकि ै

ससमनतका सब ै
पदाधिकारीहरू र 
सदस्यहरुको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

तदथम ससमनतका 
पदाधिकारी र 
सदस्यहरुको 
नाम, ठेगाना, 
सम्पकम  न ंर 
फोटो सदहतको 
नामाविी 
नागररकता बादहर 
जिल्िाको भए 
नगरपासिकाको 
स्थानीयताको 
प्रमाण 

संस्थाको 
कायमिय बसेको 
घर भाडामा 
भएउतत घरिनी 
साँगको 
सम्झौतापत्र र 
बहािकर नतरेको 
भए रससद 

नगरपासिकामा 
तोक्रकए 
बमोजिमको 
शुल्क नतरेको 
रससद  
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अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

२ 

संस्था 
नवीकर
णका 
िाधग 
ससफारर
स 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

संस्थाको ननवेदन 
पत्र 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस
  

संस्थाको 
षविानको 
प्रनतसिषप 

संस्थाको 
कायमिय बसेको 
घर भाडामा 
भएउतत घरिनी 
साँगको 
सम्झौतापत्र र 
बहािकर नतरेको 
रससद 

जि.प्र.का मा दताम 
र नषवकरण 
भएको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

नवीकरणका 
िाधग समाि 
कल्याण 
पररिदमा 
आबद्िता भएको 
प्रमाणपत्र  

स्थायी िेखा 
नम्बर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

आन्तररक 
रािस्व 
कायामियको कर 
चुतता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
पेश गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ७ 
ददन 
सभत्र  

ननयमा
नुसार 
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िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

नगरपासिकामा 
तोक्रकए 
बमोजिमको 
शुल्क नतरेको 
रससद  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

३ 

न.पा.मा 
दताम 
भएका 
संघ 
संस्था 
नवीकर
ण 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

नषवकरणको 
िाधग माग 
गररएको ननवेदन 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

संघ संस्थाको 
बबिानको 
प्रनतसिषप 

संघ संस्थाको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

संघ संस्थाको 
प्यान दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

करचुतता गरेको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

वतममान 
कायमससमनतको 
नामाविी 
वतममान 
कायमससमनत 
िनौट गररएको 
सािारण सभाको 
ननणमय पुजस्तका 
प्रनतसिषप 

वाषिमक कायम 
प्रगनत 

सािारण 
सभाबाट िेखा 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
पेश गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ३ 
ददन 
सभत्र  

कारोवा
र र 
िे.प.को 
आिार
मा 
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परीिक ननयुतत 
गररएको ननणमय 
पुजस्तका 
सािारण 
सदस्य/संतया 
खुिाएको दताम 
प्रमाण प्रनतसिषप 

िेखापरीिकको 
प्यान दताम 
प्रमाण पत्र 
प्रनतसिषप  

िेखा पररिण 
प्रनतबेदन 

वैदेसशक 
सहयोगको 
कायमिम संचािन 
गरेको भए 
समाि कल्याण 
पररिदको 
ससफाररस 

वािगहृ संचािन 
सम्बन्िी संस्था 
भएमा केजन्द्रय 
वािकल्याण 
ससमनतको 
ससफाररस 

अन्य आवश्यक 
कागिपत्रहरु 

 

४ 

जिल्िा 
प्रशासन 
कायामि
यमा 
संघ 
संस्था 
दतामको 
िाधग 
ससफारर
स 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

सम्वजन्ित 
वडाको ससफाररस 

संघ संस्थाको 
बबिानको 
प्रनतसिषप 

तदथम ससमनतको 
ननणमय प्रनतसिषप 

तदथम ससमनतको 
नागररकता 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ३ 
ददन 
सभत्र  

५१० 
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रािश्व 
दाखखिाको रससद 

अन्य आवश्यक 
कागिपत्रहरु 

तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
पेश गन े

५ 

गैर 
सरकारी 
संस्थािा
ई 
कायमिम 
संचािन
को पूवम 
स्वीकृती 
पत्र/ 
कायमिम 
संचािन 
अनुमती 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

संस्थाको ननणमय 
प्रनतसिषप 
सदहतको ननवेदन 
पत्र 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस
  

संस्थाको षविान 

संस्थाको 
कायमिय बसेको 
घर भाडामा 
भएउतत घरिनी 
साँगको 
सम्झौतापत्र र 
बहािकर नतरेको 
रससद 

समाि कल्याण 
पररिदमा 
आबद्िता भएको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप + 
नषवकरणको 
प्रनतसिषप 

स्थायी िेखा 
नम्बर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

आन्तररक 
रािस्व 
कायामियको कर 
चुतता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
पेश गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ३ 
ददन 
सभत्र  

५१० 
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संस्था दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप + 
नषवकरणको 
प्रनतसिषप 

नगरपासिकामा 
तोक्रकए 
बमोजिमको 
शुल्क नतरेको 
रससद 

पूवम स्वीकृनत 
माग गररएको 
योिनाको 
षवस्ततृ षववरण  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

६ 

षवसभन्न 
संघ 
संस्था 
माफम त 
सामाजि
क 
कायमिम 
कायामन्व
यन 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

कायमिम 
सम्झौताका 
िाधग 

ननवेदन  

सम्झौताका 
िाधग सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

संस्था दताम 
प्रमाण पत्रको 
प्रनतसिषप 
नवीकरण सदहत 

संस्थाको पान 
दताम प्रमाण 
पत्रको प्रनतसिषप 

कर चुतता 
प्रमाण पत्र 

संचािक 
ससमनतको 
बैठकको ननणमय 
प्रनतसिषप 

कायमिमको 
प्रस्तावना पत्र 

सम्झौता पत्र ३ 
प्रनत  

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतसंग 
तोकआदेश 
गराई 
सामाजिक 
षवकास शाखा 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सम्पूणम 
कागिात 
पूरा 
भएमा 
सोही 
ददन 

नन 
शुल्क 
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भुततानीको िाधग 
आवश्यक प्रक्रिया 
भुततानीको 
ननवेदन 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
भुततानी 
ससफाररस पत्र । 
बबि भपामई   (

भ्याट , प्यान   )  

कायमिमका 
सहभागी  ,
संयोिक,प्रसशिक
,सहयोगीको 
हाजिरी।उपजस्थनत 
। 

सम्झौता पत्र 

भुततानी 
कारोबारको 
ससफाररस पत्र 

कायमिम सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

अनुगमन 
प्रनतवेदन 

कायमिमका 
तजस्वरहरु 

संस्थाको खाता 
नं  

 
स्वास््य सम्बन्िी  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 
षवपन्न 
नागररक 
स्वास््य 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख 

स्वास््य 
शाखा 

व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 

आवश्यक 
कागिात 
सम्बजन्ित 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 

नन:शु
ल्क 
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उपचार 
ससफारर
स 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

बबपन्न नागररक 
स्वास््य 
उपचारका िाधग 
उपचारत 
अस्पतािको 
ससफाररस 

सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

तोक्रकए 
बमोजिमका 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू(OPD 
दटकट, 

नागररकता, 
षववाह दताम, 
बसाई सराइ दताम 
आदद) 

शाखामा पेश 
भए पश्चात 
ससमनतको 
बैठकबाट 
ससफाररस 
गने 
 

अधिकृ
त 

सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

२ 

स्वास््य 
सम्ब
न्िी 
अन्य 
सेवाहरू 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख 

सम्बजन्ित 
स्वास््य 
संस्थाका 
स्वास््य 
कमीहरू 

दैननक बबरामी 
िााँच तथा 
उपचार एव ं
परामशम 
५ विममुननका 
बच्चा र गभमवती 
मदहिाका िाधग 
खोप सेवा 
पररवार ननयोिन 
सेवा १५—४९ 
विमका मदहिा 
एवं दम्पषिहरूका 
िाधग 

सुरक्षित गभमपतन 
सेवा 

सम्बजन्ित 
स्वास््य 
संस्थाबाट 
आवश्यक 
प्रक्रिया पूरा 
गरेपनि सेवा 
प्रदान गन े
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सावमिनन
क 
षवदाका 
ददन 
बाहेक 
कायामिय 
समयमा 
ननरन्तर 

नन:शु
ल्क 
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५ विममुननका 
बच्चा,गभमवती 
एवं सुत्केरी 
मदहिाहरूका 
िाधग पोिण सेवा 
ियरोग तथा 
कुष्ट्टरोगीको 
िाधग उपचार 
तथा परामशम 
सेवा 
िन— सािारण, 

षवद्यािय तथा 
िक्षित समूहका 
िाधग स्वास््य 
सूचना सचेतना 
सेवा 
िन — सािारण 
एवं िक्षित 
समूहका िाधग 
झाडा पखािा र 
स्वास प्रश्वास 
रोग ननयन्त्रण 
कायमिम 

औिो कािािार 
रोग ननयन्त्रण 
कायमिम 

महामारी 
ननयन्त्रण 
कायमिम 

गााँउघर जतिननक 

सुरक्षित माततृ्व 

एच.आई.सभ/एड्स 
एस.दट.आइ 

प्रयोगशािा 
सम्बन्िी सेवाहरू 

२४ सै घण्टा 
सुत्केरी सेवा 

३ 
तयु आर 
कोड 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख वा 

स्वास््य 
शाखा 

ननयमानमानुसार 
अनिाईन फमम 
भने 

अनिाईनबाट 
प्रमाणीकरण 
गने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 

सोही 
ददन वा 

ननशुल्क 
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प्रमाणी
करण 

तोकेको 
व्यजतत 

खोपकाडम, फोटो,  
नागररकता, 
पासपोटम आदद 

अधिकृ
त 

भोसिप
ल्ट 

४ 

मगृौिा, 
तयान्सर 
र 
पिघात 
(रातो 
ननिो 
काडम) 
भएका 
षवरामी
को 
िाधग 
औिधि 
उपचार 
खचम 

स्वास््य 
शाखा 
प्रमुख 

स्वास््य 
शाखा  

मगृौिा, तयान्सर 
वा पिघात रोग 
खुिेको अनसुूची 
१ को फाराम 
षवरामीको 
अनुसूची २ 
अनुसारको 
ननवेदन 

षवपन्न पररचय 
पत्र 

बैङ्क खाता 
स्थायी बाससन्दा 
भएको प्रमाण 
(नागररकता, 
बसाईसराई, 
षववाह दताम) 
ननयसमत 
उपचारमा रहेको 
ओषपडड दटकटको 
फोटोकपी 

आवश्यक 
कागिात 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
भए पश्चात 
षवपन्न 
नागररक 
ससफाररश 
ससमनतको 
वैठकबाट 
स्वास््य 
मन्त्राियमा 
माग गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

हरेक 
३/३ 
मदहनामा 

ननशुल्क 

 

आधथमक प्रशासन/िेखा सम्बन्िी  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 

योिनाह
रूको 
पेश्की, 
रननङ 
बबि, 

तथा 
अजन्तम 
भुततानी
का 
िाधग 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

उपभोतता 
ससमनतको 
तफम बाट ननवेदन 
योिनाको 
प्राषवधिक िागत 
ईजस्टमेट 

नगरपासिका वा 
वडाबाट भएको 
योिना 

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 

१ 
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 सम्झौताको 
प्रनतसिषप 

उपभोतता 
ससमनतको िाप 

उपभोतता 
ससमनतका 
पदाधिकारीहरूको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस 

ननमामणको 
षववरण र िागत 
सहभाधगता 
सम्बन्िी ननणमय 
प्रनतसिषप 

ठेतकाबाट हुने 
कामको हकमा 
बोिपत्र 
ससमनतको 
ननणमय, ननमामण 
व्यवसायीको 
ननवेदन, ननमामण 
व्यवसायीसाँग 
भएको 
सम्झौताको प्रनत 
र तोक्रकए 
बमोजिमको 
कायमसम्पादन 
िमानत  

मोबबिाईिेसन 
पेश्कीको हकमा 
पेश्की रकम 
बराबरको बकै 
िमानत 

ठेतका सम्बन्िी 
अन्य कुराहरूको 
हकमा बोिपत्र 
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सम्बन्िी 
कागिात र 
सम्झौता 
बमोजिम हुन े। 
KYC Update 
भएको बैंक खाता 
स्पष्ट्ट देखखने 
गरी बैंकद्वारा 
िारी चेकको 
प्रनतसिषप 

योिनाको रननङ 
बबि भुततानी वा 
अजन्तम 
भुततानीका िाधग 
उपभोतता 
ससमनतको 
तफम बाट 
ससमनतको 
ननणमयसदहत 
ननवेदन 

सम्बजन्ित 
योिना हेन े
प्राबबधिकबाट 
रननङ बबि वा 
कायम सम्पन्न 
प्रनतवेदन  

रननङ बबि वा 
अजन्तम 
भुततानीका िाधग 
सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस 

खचमका प्रमाखणत 
बबि भपामईहरू 

योिनाको 
सावमिननक 
परीिण प्रनतवेदन  

उपभोतता 
ससमनत र 
अनुगमन 
ससमनतको 
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बैठकबाट ननमामण 
कायम सम्पन्न 
भएको भन्ने 
व्यहोराको ननणमय 
प्रनतसिषप 

आयोिना सूचना 
पाटी (होडडङ 
बोडम) को फोटो 
काम सुरु हुन ु
पूवमको, काम हुाँदै 
गरेको र काम 
सक्रकए पनिको 
झिक देखखने 
फोटोहरू 

खचमको षवि 
भपामईहरू 
रू.१००० र (वा 
सो भन्दा माधथ 
रु २०००० बीस 
हिार सम्म 
प्यान बबि र सो  
भन्दा माधथको 
हकमा भ्याट 
(VAT)  षवि 
अननवायम हुन ु
पनेि ।  

कामदारको 
ज्यािाको िाधग 
डोर हाजिर 
फारम 
(प्रमाखणत)।  

सामान ढुवानी 
गरेको गाडीको 
षवि बुक र 
चािक अनुमनत 
पत्र, ननमामण 
व्यवसायी, फमम, 
संस्था र 
कम्पनीको हकमा 
रु २००००। बीस 
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हिार भन्दा 
माधथको रकमको 
हकमा कर 
षविक भ्याट 
बबि  नै पशे 
गनुमपनेि। भपामई 
मान्य हुन ेिैन। 
ठेकाबाट हुने 
कामको हकमा 
रननङ बबि, 

प्राषवधिक 
प्रनतवेदन, कायम 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन र 
नगरस्तररय 
अनुगमन 
ससमनतको 
ससफाररस 
बमोजिम हुन े। 
योिनाको म्याद 
थप गनुमपने 
भएमा म्याद 
सक्रकनु भन्दा ७ 
ददन अगावै 
कारण र आिार 
सदहतको ननमामण 
व्यवसायीको 
ननवेदन तथा 
उपभोतता 
ससमनतको हकमा 
ससमनतको ननणमय 
तथा वडा 
कायामियको 
ससफाररस साथ 
म्याद थपका 
िाधग पेश भई 
म्याद थप गने 
ननणमय भएको 
हुनुपने ।  
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अन्य भुततानीको 
हकमा तोक्रकएको 
प्रकृया पूरा गरी 
फाईि पशे गनुम 
पने । 

२ 

पूवामिार 
बाहेकका 
प्रविमना
त्मक 
योिना 
तथा 
कायमिम
हरूको 
पेश्की 
तथा 
अजन्तम 
भुततानी 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

कायमिम 
सम्झौताका 
िाधग सम्बजन्ित 
संस्थाको 
सञ्चािक 
ससमनतको ननणमय 
सदहतको ननवेदन 
कायमिम स्वीकृत 
भएको भन्ने 
व्यहोराको 
आधिकाररक 
ननणमय प्रनत 

नगरपासिकाको 
स्वीकृत नम्सम 
बमोजिमको 
कायमिमको 
प्रस्ताव  

दताम भएको 
संस्थाको हकमा 
संस्थाको षविान 
र पनिल्िो 
आ.व.को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन  

कायमिम 
सञ्चािनका 
िाधग गररने 
िागत 
सहभाधगता 
सम्बन्िी षववरण  

कायमिम सम्पन्न 
भएपनि अजन्तम 
भुततानी माग 
गदाम संस्थाको 
पत्र, कायमिम 

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 

२ 
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सञ्चािन भएको 
र सम्पन्न 
भएको झिक 
देखखने फोटाहरु,  

रु २०००० बीस 
हिार सम्म 
प्यान बबि र सो  
भन्दा माधथको 
हकमा भ्याट 
(VAT)  षवि 
अननवायम हुन ु
पनेि(एउटा फमम 
वा संस्थाको 
PAN Bill 
एउटामात्र पेश 
गने । 

कायमिम सम्पन्न 
भएको प्रनतवेदन  

सामानहरु स्पष्ट्ट 
देखखने गरर 
अनुगमन टोिी 
सदहतको फोटो 
खचमको तेररि 
तथा प्रमाखणत 
बबि भपामईहरू 

सहभागीहरूको 
उपजस्थनत/ 
हाजिरी  

सामानको हकमा 
षवतरण भएको 
भपामई वा 
दाखखिा 
प्रनतवेदन  

भुततानीसम्बन्िी 
ननणमय वा आदेश 

चािु प्रकृनतको 
कायमिमको 
हकमा १ िाख 
भन्दामाथीको 
भुततानीको िाधग 
कजम्तमा तीन 
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वटा फममको 
दरभाउपत्र 
स्वीकृनतको 
ननणमय पेश गनम, 
मु.अ.कर दताम, 
कर चुतता, फमम 
नवीकरण सदहत 
पेश गन े

पूंिीगत 
प्रकृनतको 
कायमिम/ 
योिनाहरुको 
िागत अनमुान, 

मुल्यांकन र 
कायम सम्पन्न 
अननवायम पेश 
गरर मात्र 
भुततानी हुन े

पाररश्रसमक 
भुततानी बाहेक 
अन्यको हकमा 
भरपाईको 
सट्टामा षवि 
पेश गने, PAN 

BILL को हकमा 
२००००(षवस 
हिार सम्म) र 
सो भन्दा माधथ 
VAT BILL 
अननवायम हुन ु
पनेि(एउटा 
संस्था वा फममको 
PAN BILL एउटा 
मात्र पेश 
गनुमपने) 
प्रचसित ऐन, 

कानून, कायमषवधि 
अनुसार अन्य 
आवश्यक 
कागिातहरु 
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३ 
अन्य 
भुततानी 

आ.प्र. 
शाखा 
प्रमुख 

आ.प्र. 
शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन  
कायमिम स्वीकृत 
भएको भन्ने 
व्यहोराको 
आधिकाररक 
ननणमय प्रनत 

खचमको षवि 
भपामईहरू 
रू.१००० र (वा 
सो भन्दा माधथ 
रु २०००० बीस 
हिार सम्म 
प्यान बबि र सो  
भन्दा माधथको 
हकमा भ्याट 
(VAT)  षवि 
अननवायम हुन ु
पनेि । 
सामानहरूको 
हकमा प्रचसित 
खररद षवधि 
अनुसार खररद 
भई दाखखिा 
प्रनतवेदन   

खचमको तेररि 
तथा प्रमाखणत 
बबि भपामईहरू 

सहभागीहरूको 
उपजस्थनत/ 
हाजिरी  

भुततानीसम्बन्िी 
ननणमय वा आदेश 

भुततानीिाई 
पुस्ट्याई गने 
अन्य आवश्यक 
कागिात तथा 
व्यहोरा 

 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
७ ददन 
सभत्र 

३ 
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प्रचसित ऐन, 
कानून, कायमषवधि 
अनुसार अन्य 
आवश्यक 
कागिातहरु । 

 
सहकारी शाखा 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 

सहकारी 
संस्था 
दताम 
गने
 
  
  
  

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

सहकारी 
शाखा 

पदहिो भेिाको 
ननणमय 
दोस्रो भेिाको 
ननणमय 

संघीय सहकारी 
ननयमाविी, २०७५ 
को अनुसूची १-८ 
र १३ मा 
तोक्रकएका 
ढााँचाहरु 
अनुसारका 
कागिपत्रहरु 

कजम्तमा ३० 
िना 
आवेदकहरुको 
नेपािी 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप(नोटरी 
पजब्िकबाट 
प्रमाखणत भएको) 
आवेदकहरुिे 
कजम्तमा एक 
ददवसीय सहकारी 
सशिा सिएको 
प्रमाण 

आवेदकहरु 
प्रस्ताषवत 

सम्पूणम 
तोक्रकएको 
कागिपत्र 
संिग्न गरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक िगाई 
दताम गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

दरखास्त 
परेको 
३० 
ददनसभत्र 

ननयमा
नुसार 
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कायमिेत्रभन्दा 
बादहरका नेपािी 
नागररकता 
प्रमाणपत्र भएमा 
कायमिेत्र सभत्र 
बसोबास गरर 
रहेको 
प्रमाण(कजम्तमा 
८० प्रनतशत 
आवेदक स्थाई 
बाससन्दा हुनुपने) 
शेयर बापत 
संकसित रकम 
िम्मा गरेको 
भौचर 

सम्पषि 
शुद्ददकरण 
ननवारण 
सम्बन्िी 
सहकारी 
संघसंस्थािाई 
िारी गररएको 
ननदेशन, २०७४ 
को अनुसूची-१ 
को ढााँचामा KYM 
फारम 

२ 

सहकारी 
संस्थाको 
षवननयम 
संशोिन
को 
स्वीकृनत 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

 
सहकारी 
शाखा 

संस्थाको तफम बाट 
व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 
पनिल्िो 
सािारण सभामा 
कूि सदस्य 
संतयाको 
बहुमतिे सहकारी 
ऐन, ननयम र 
ससद्िान्त एवं 
मापदण्ड अनकूुि 
षवननयम 
संशोिनको 
ननणमय गरी 

सम्पूणम 
तोक्रकएको 
कागिपत्र 
संिग्न गरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक िगाई 
दताम गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

प्र.प्र.अ. 
बाट पूवम 
स्वीकृनत 
भएपनि 

ननयमा
नुसार 
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ननणमय प्रनतसिषप 
र तीन महिे 
फारामको ढााँचामा 
संशोधित 
षवननयम २ प्रनत 

३ 

सहकारी 
संस्थािे 
ननयमानु
सार 
पाउने 
िुट 
सुषविाह
रूको 
ससफारर
स गने
  
 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको तफम बाट 
व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 
सम्बजन्ित 
संस्थाको पत्र 
सदहत 
आवश्यकता 
अनुसार सािारण 
सभा तथा 
सञ्चािक 
ससमनतको 
ननणमयको 
प्रमाखणत 
प्रनतसिषप ।  

संस्थाको 
पनिल्िो आ.व. 
को अजन्तम 
िेखा परीिण 
प्रनतवेदन 

घर िग्गा 
खररदमा 
रजिस्रेसन 
दस्तुर िुटको 
ससफाररस माग 
गदाम मापदण्ड 
अनुसार खरीदका 
िाधग िेखा 
परीिकिे 
प्रमाखणत गरेको 
आवश्यक स्रोतको 
षवश्िेिण 
गररएको 
कागिात  

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू
  

सम्पूणम 
तोक्रकएको 
कागिपत्र 
संिग्न गरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक िगाई 
दताम गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

प्र.प्र.अ. 
बाट 
स्वीकृत 
भएपनि 

ननयमा
नुसार 
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४ 

सहकारी 
संस्थाको 
दताम 
खारेिी 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

सहकारी 
शाखा 

संस्थाको 
सािारण सभाको 
कुि सदस्य 
संतयाको 
बहुमतिे गरेको 
ननणमयको 
प्रनतसिषप 
समेतको पत्र 
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

सम्पूणम 
तोक्रकएको 
कागिपत्र 
संिग्न गरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक िगाई 
दताम गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 
ननयमा
नुसार 

५ 

सहकारी 
संस्था 
एकीकर
ण र 
षवभािन 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 

सहकारी 
शाखा 

दईु वा दईु भन्दा 
बढी संस्थाहरू 
आपसमा 
एकीकरण गनम 
वा एक 
संस्थािाई दईु वा 
दईु भन्दा बढी 
संस्थामा 
षवभािन गनम 
सािारण सभाको 
बहुमतबाट पाररत 
भएको ननणमय 
सदहतको पत्र  
अन्य आवश्यक 
कागिातहरू, 

(ननयम ३९, ४० र 
सहकारी 
संस्थाको 
एकीकरण तथा 
षवभािन 
ननदेसशका, २०७७ 
बमोजिम 
आवश्यक 
कागिपत्रहरु) 

सम्पूणम 
तोक्रकएको 
कागिपत्र 
संिग्न गरी 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक िगाई 
दताम गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सम्पूणम 
प्रकृया 
पूरा भई 
पेश 
भएको ७ 
ददन 
सभत्र । 

ननयमा
नुसार 

 
मदहिा, बािबासिका, अपांगता तथा िेष्ट्ठ नागररक  

 

सेवा सिन ेिाग्न े
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ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 

िेष्ट्ठ 
नागररक 
पररचयप
त्र प्रदान 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

मदहिा 
बािबासि
का शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
व्यहोरा खिुेको 
ननवेदन पत्र 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

पासपोटम 
साइिको २ प्रनत 
फोटो 
स्थायी बसोबास 
खुिेको प्रमाण 

अन्य आवश्यक 
कागि प्रमाणहरु 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतसंग 
तोकआदेश 
गराई 
सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
सम्पकम  गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए सो 
को 
भोसिप
ल्ट 

 

नन:शु
ल्क 
 

२ 

अपाङ्ग
ता 
पररचयप
त्र प्रदान 
 
 
 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

मदहिा 
बािबासि
का शाखा 

सम्बजन्ित 
व्यजततको 
व्यहोरा खिुेको 
अनुसूची १ 
बमोजिमको 
ननवेदन पत्र 

नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप  

सम्बजन्ित वडा 
कायामियको 
ससफाररस 

स्थायी बसोबास 
खुिेको प्रमाण 

सम्बजन्ित 
धचक्रकत्सकको 
ससफाररस( आाँखा, 
नाक, कान, 

घाटीसंग 
सम्बजन्ित भए 
स्पेशसिष्ट्ट 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतसंग 
तोकआदेश 
गराई 
सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
सम्पकम  गने 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 
नगरस्तरीय 
समन्वय 
ससमनतको 
बैठकबाट 
अनुमोदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र 
समिेमा 
सोही 
ददन वा 
वडाबाट 
ससफारर
स प्राप्त 
भई 
अपांगता 
पररचयप
त्र 
षवतरण 
समन्वय 
ससमनत
बाट 
ननणमय 
भएको 
समनतिे 
३ ददन 
सभत्र 

नन:शु
ल्क 
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डातटरको 
ससफाररस) 
बािबासिका भए 
ननिको िन्म 
दताम तथा 
असभभावक वा 
संरिकको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

अटोसाइिको 
फोटो - २ प्रनत 

पासपोटम 
साइिको फोटो – 
१ प्रनत 

अपाङ्गता देखखने 
फोटो - १ प्रनत 
(शारीररक 
अपांगताको 
हकमा) 
अन्य आवश्यक 
कागि प्रमाणहरु 

३ 
वािति
ब दताम 

सशिा तथा 
सामाजिक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

मदहिा 
बािबासि
का शाखा 

तिबको षविान 

प्रस्ताषवत 
तिबको ननणमय 
प्रनतसिषप 
सदहतको ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
अनुसार 
सम्पूणम 
कागिातहरु 
हेरर दताम गने 
र सामाजिक 
षवकास/ 
मदहिा 
वािवासिका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखामा 
पेश गन े

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए ३ 
ददन 
सभत्र  

ननशुल्क 

 
सूचना माग सम्बन्िी  
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ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 
सूचना 
माग 

सूचना 
अधिकारी 

 

सूचना मागको 
ढााँचामा सचूनाको 
प्रयोिन खुिकेो 
ननवेदन पत्र 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
िगाई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गरर सूचना 
अधिकारी 
समि पेश 
गने 
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सूचनाको 
प्रकृनत 
हेरी १५ 
ददनस
म्म  

ननयमा
नुसार 

 
पञ् िीकरण कागिात प्रमाणीकरण सम्बन्िी 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

1 

 

िन्म  

दताम 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

िन्म दताम 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

बुवा र आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

नावािकको 
हकमा बुबा र 
आमाको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 
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षवदेशी 
नागररकको 
हकमा बुबा र 
आमा दवुकैो 
राहदानीको 
प्रनतसिषप र 
सभसाको 
प्रनतसिषप 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

2 

मतृ्यु 
दताम 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

मतृ्यु दताम 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

मतृकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप  ( भएमा) 
ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 

3 

षववाह 
दताम 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

षववाह दताम 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

पनत र पत्नी 
दवुैको 
नागररकताको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 
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4 

सम्वन्ि 
षवच्िेद 
दताम 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

सम्वन्ि षवच्िेद 
दताम प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 

5 

वसाइाँ 
सराइ 
दताम 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

वसाइाँ सराइ दताम 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

वसाइाँ सराइमा 
उल्िेखखत 
व्यजततहरुको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

नावािकको 
हकमा िन्म दताम 
प्रमणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 

6 

नाता 
प्रमाखण
त 
प्रमाणप
त्र 
प्रमाणी
करण 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

नाता प्रमाखणत 
प्रमाणपत्रमा 
कायम गररएका 
सबै व्यजततहरुको 
नागररकता 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 
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प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

नावािकको 
हकमा िन्म दताम 
प्रमणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

षववादहतको 
हकमा षववाह 
दताम प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

नाता खुिाउने 
अन्य कागिात 

7 

अषववा
दहत 
प्रमाखण
त 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

वडाबाट िारी 
भएको 
अषववादहत 
प्रमाखणत 
कागिातको 
सतकि र 
प्रनतसिषप   

अषववादहत 
प्रमाखणत गरेको 
व्यजततको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 

८ 

व्यजतत
गत 
घटना 
सम्व
न्िी 
अन्य 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 
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कागिा
त 

व्यजततगत घटना 
सम्वन्िी अन्य 
कागिातको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

नभए २ 
ददनसभत्र 

९ 
अन्य 
कागिा
त 

वडा 
कायामिय 

सामाजिक 
सुरिा 
तथा 
पञ्िीकरण 
शाखा 

ननवेदकको 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

प्रमाखणत गनुमपने 
कागिातको 
सतकि र 
प्रनतसिषप 

अन्य आवश्यक 
कागिातहरु 

अनुसूची  
बमोजिमको 
ननवेदन 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनि 
सोही 
ददन 
नभए २ 
ददनसभत्र 

प्रनत 
प्रमाणी
करण 
रु.५००।
– 

 
 

"घ" वगमको ननमामण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बन्िी रािश्व शाखा 
 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 

"घ" 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसा
यी 
इिाित 
पत्र दताम  
र 
ईिाित 
पत्र 
प्रदान 

आथमक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

रािश्व 
शाखा 

कागिपत्र तफम  
तोक्रकएको 
ढााँचामा ननवेदन 

कजम्तमा पााँच 
िाख पुंिी भएको 
घरेिु वा कम्पनी 
दतामको प्रमाण 
पत्र प्रनतसिषप 

स्थायी िेखा न ं
(मूल्य असभवदृ्धि 
कर समेतमा) 
दताम भएको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

स्वीकृत 
कायमषवधि/आ
वश्यक 
कागिात पूरा 
भए पनि 
तोक्रकएको 
ढााँचाको 
ननवेदन 
बमोजिम 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
गराई दताम 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

ससमनत
को बैठक 
बसी 
ननणमय 
भए 
पश्चात 

ननयमा
नुसार 
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कम्पनीको 
खातामा कजम्तमा 
रु. एक िाख 
िम्मा गरेको 
हािसािकैो बैंक 
भौचर 

करचुतता 
प्रमाणपत्र 
प्रनतसिषप 

फममको 
प्रोप्राइटरको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

िनशजतत तफम  
सससभि 
इन्िीननयर-१ 
िना 
िेखापाि-१ िना 
प्रशासन हेने-१ 
िना 
मेसशन औिार 
तफम  
Thedeolite/Level 

Machine १ थान 

भाइब्रेटर मेसशन-
३ थान 

वाटरपम्प-३ थान 

७. उल्ल्िेखखत 
सामाग्रीहरु नेपाि 
इन्िीननयररगं 
पररिदमा दताम 
भएको दतामवािा 
मेकाननकि 
इन्िीननयरबाट 
प्रमाखणत भएको 
हुनुपने, ननिको 
प्रमाणपत्र र 
नेपािी 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

गरी 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने  
व्यवसाय 
प्रमाणपत्रमा 
व्यवसाय 
कारोवारहरुमा 
षवषवि 
प्रकारको 
ठेतकापट्टा 
गने भनी 
उल्िेख 
भएको 
हुनुपने 
िनशजतत 
तफम  
उल्िेखखत 
कममचारीहरु
को शैक्षिक 
प्रमाण पत्र, 

नेपािी 
नागररकता 
प्रमाण पत्र 
प्रनतसिषप र 
सम्झौता 
पत्रको 
प्रनतसिषप 

मेसशन 
औिार तफम  
भ्याट बबि 
पेश भएको 
हुनुपने 
बबिमा 
ससररयि नं 
र ननमामता 
कम्पनीको 
नाम उल्िखे 
भएको 
हुनुपने 
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८. उल्िेखखत 
सामाग्रीहरुको 
कम्पनी र 
ससररयि नम्बर 
देखखने गरी 
रंधगन फोटो  
  
 
 
 

भाइब्रेटर 
मेसशनको 
हकमा भ्याट 
बबिमा 
सामानको 
िमता र 
ननमामता 
कम्पनीको 
नाम उल्िखे 
भएको 
हुनुपने 
वाटरपम्पको 
हकमा 
कम्तीमा २ 
इन्च पानन 
तान्ने र 
पजम्पंग हुने 
िमता भ्याट 
बबिमा 
उल्िेख 
भएको 
हुनुपने 
आवश्यक 
सम्पूणम 
कागिपत्रहरु
िाई नोटरी 
पजब्िकबाट 
प्रमाखणत 
भएको 
हुनुपने 
सम्पूणम 
कागिपत्रहरु 
पेश 
भएपश्चात 
न.पा.को 
प्राषवधिकिे 
मेसशन 
औिार 
ननरीिण 
गरेको 
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प्रनतवेदन 
ददनुपने 
प्राषवधिक 
प्रनतवेदन 
प्राप्त 
भएपश्चात 
ससमनतको 
बैठक बसी 
ननणमय 
पश्चात 
तोक्रकएको 
दस्तुर सिई 
प्रमाणपत्र 
उपिव्ि 
गराउने 
अन्य कुराहरु 
नागािुमन 
नगरपासिका
को “घ” 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसायी 
इिाितपत्र 
सम्बन्िी 
कायमषवधि, 

२०७५ िे 
तोकेका 
योग्यता र 
प्रकृया पूरा 
गरेको हुनु 
पने । 

 

२ 

"घ" 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसा
यी 
इिाित 
पत्रको 
प्रनतसि
षप  

आधथमक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

रािश्व 
शाखा 

इिाित पत्र 
हराए वा 
नाससएकोमा 
प्रनतसिषप पाउन 
ननवेदन 
तोक्रकए 
बमोजिमको 
शुल्क नतरेको 
रससद  

नागािुमन 
नगरपासिका
को “घ” 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसायी 
इिाितपत्र 
सम्बन्िी 
कायमषवधि, 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

चन्द्राधग
रर 
नगरपा
सिकाको 
“घ” 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसा
यी 

ननयमा
नुसार 
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अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

२०७५ िे 
तोकेका 
योग्यता र 
प्रकृया पूरा 
गरेको हुनु 
पने । 
 

इिाित
पत्र 
सम्बन्िी 
कायमषव
धि, २०७५ 
अनुसार 
। 

३ 

"घ" 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसा
यी 
इिाित 
पत्र 
नवीकर
ण 

आथमक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

रािश्व 
शाखा 

नवीकरण गरी 
पाउाँ  भन्न े
व्यहोराको 
ननवेदन 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

इिाित पत्र 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

करचुतता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

भ्याट/प्यान दताम 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

घरेिु तथा साना 
उद्योग दताम 
प्रमाणपत्र(नषवकर
ण भएको) 
कम्पनी दताम 
प्रमाण पत्र 
प्रनतसिषप 

रािस्व नतरेको 
रससद 

अन्य आवश्यक 
कागिातहरू 

नागािुमन 
नगरपासिका
को “घ” 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसायी 
इिाितपत्र 
सम्बन्िी 
कायमषवधि, 

२०७५ िे 
तोकेका 
योग्यता र 
प्रकृया पूरा 
गरेको हुनु 
पने । 
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

चन्द्राधग
रर 
नगरपा
सिकाको 
“घ” 
वगमको 
ननमामण 
व्यवसा
यी 
इिाित
पत्र 
सम्बन्िी 
कायमषव
धि, २०७५ 
अनुसार 
। 

ननयमा
नुसार 

४ 

उद्योग 
दताम 
ससफारर
स 

आथमक 
षवकास 
शाखा 
प्रमुख 

रािश्व 
शाखा 

दताम ससफाररसको 
िाधग आवश्यक 
ननवेदन 
ननवेदकको 
नागरीकता 

कागिपत्रहरु 
पूरा भएपनि 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सम्बजन्ि
त वडा 
कायामिय
बाट 
स्थिगत 
सजिमसमन 

ननयमा
नुसार 
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प्रमाणपत्र 
प्रनतसिषप 

उद्योग रहने 
घर/िग्गाको 
ि.ि.प्र.पु.को 
प्रनतसिषप 

िग्गािननको 
नागररकता 
प्रमाणपत्र 
प्रनतसिषप 

घर बहाि 
सम्झौता पत्र 
प्रनतसिषप 

गराई 
सम्बजन्ित 
शाखामा दताम 
गराई पेश 
गनम 
सम्बजन्ित 
वडा 
कायामियमा 
स्थिगत 
सिमसमनको 
िाधग पठाउन े

वडा 
कायामियबाट 
सिमसमन 
मुचुल्का 
सदहत 
ससफाररस 
प्राप्त भए 
पश्चात घरेि ु
तथा साना 
उद्योग 
कायामियिाई 
ससफाररस 

मुचुल्का 
सदहत 
ससफारर
श प्राप्त 
भएको 
भोसिप
ल्टसम्म  

 

प्रशासन शाखा अन्तगमत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय शुल्क 
दस्तुर 

१ 
षवसभन्न 
ससफारर
सहरू 

योिना 
तथा 
प्रशासन 
शाखा 
प्रमुख  

प्रशासन 
शाखा 

कुन प्रकारको 
ससफाररस 
आवश्यक पन े
हो, सो व्यहोरा 
खुिेको ननवेदन 
नागररकता 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतसिषप 

प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतको 
तोक आदेश 
बमोजिम 
शाखामा दताम 
गने 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

कागिप
त्र पूरा 
भएपनि 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही 
ददन 
नभए 

 
 
 

ननयमा
नुसार 
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वडाको ससफाररस 
तथा सिमसमन 
मुचुल्का 
आवश्यक पन े
भएमा 
सम्बजन्ित 
वडाबाट सिमसमन 
मुचुल्का सदहतको 
ससफाररस पत्र  

सम्बजन्ित 
ससफाररसको 
िाधग आबश्यक 
अन्यकागिातहरु 

ननणमय 
गनुमपने 
भएमा कुन 
तहबाट 
ननणमय हुनु 
पने हो सो 
को िानकारी 
ददने 
 

ननणमय 
भए 
पश्चात  

 

वातावारण तथा षवपद व्यवस्थापन शाखा अन्तगमत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 

वातावर
ण तथा 
षवपद 
व्यवस्था
पन 

वातावरण 
षवपद 
व्यवस्थापन 
शाखा 
प्रमुख 

वातावरण 
तथा षवपद 
व्यवस्थाप
न शाखा 

वडामा पेश 
गरेको ननवेदनको 
प्रनतसिषप(फोन 
नम्बर सदहत) 
सम्बजन्ित 
वडाको ससफाररस 

षवपदको अवस्था 
खखधचएको 
तजस्बर (रंधगन 
षप्रन्ट) 
भएसम्म प्रहरी 
मुचुल्का 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

व्यवसाय 
सम्बन्िी 
षवपदको िाधग 
व्यवसाय दताम 
प्रमाणपत्रको 

आवश्यक 
कागिात पूरा 
भए पश्चात 
प्रमुख 
प्रशासकीय 
अधिकृतबाट 
तोकआदेश 
बमोजिम 
दताम गरर 
सम्बजन्ित 
शाखामा पेश 
गने  
 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

सोही 
ददन सो 
नभए 
नगरस्त
रीय 
ननणमय 
वमोजिम 

ननशुल्क 
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प्रनतसिषप(अननवा
यम) 
वातावरणको 
िाधग ननवेदन र 
षविय प्रमाखणत 
गने आवश्यक 
कागिात 

 

रोिगार सेवा केन्द्र शाखा अन्तगमत  

 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

जिम्मेवारी 
कममचारी /  

पदाधिकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गने पन े 
आवश्यक 
कागिातहरु 

आवश्यक 
प्रक्रिया 

गुनासो 
सुन्ने 
अधि
कारी 

सेवा सिन ेिाग्न े

समय  शुल्क 
दस्तुर 

१ 
रोिगार 
सेवा 

प्राषवधिक 
शाखा 
प्रमुख 

रोिगार 
सेवा केन्द्र 

१ न्युनतम 
रोिगारीको िाधग 
आवेदन 
नागररताको 
प्रनतसिषप 
ननवेदकको 
नागररकताको 
प्रनतसिषप 

नागररकता अन्य 
स्थाननय   
तहको भएमा 
हकमा 
बसाइसराइ वा 
षववाह दतामको  
प्रनतसिषप 

हािसाि खखचेको  
फोटो १                                                          
 

 

फाल्गुन १ 
गते देखख 
फाल्गुन ३० 
गतेसम्म 
सुचीकरणको 
िाधग फाराम 
खुल्िा हुने। 
ईच्िुक 
व्यजततिे 
सम्बजन्ित 
वडा 
कायामिय 
आवेदन भने। 
वडा 
कायामियमा 
आवेदन दताम 
गने। 
वडा 
कायामियमा 
वडा 
अध्यिद्रारा 
प्रमाखणत गने 
। 
चैत्र 
मदहनाको 
पदहिो हप्ता 

प्रमुख 
प्रशास
कीय 
अधिकृ
त 

 

ननशुल्क 
 

 

 



  २०७९ साउन-चैत महिनासम्म सम्पादित प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)
 
 133  

संकसित 
ननवेदन 
रोिगार सेवा 
केन्द्रमा 
पुयामउने। 
प्रक्रिया 
पुगेको 
ननवेदन EMIS 
मा प्रषवजष्ट्ट 
गरी 
सूचीकरण 
हुने । 
 

 

❖ ;]jf lng'cl3 ;]jfu|fxLn] gu/kflnsfnfO{ a'emfpg' kg{] ;a} z'Ns, s/ / b:t'/ 

a'emfPsf] x'g' kg{]5 .  

❖ ;]jf k|bfg ul/bf klxnf] cfpg]nfO{ klxnf] tyf Ho]i7 gful/s, ckfª\utf ePsf 

JolQm / dlxnfnfO{ k|fyldstf lbO{g]5 .  

 

 

 

 

११. सेवा प्रिान गने ननकायको शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािी,सम्बजन्धत शाखा 
प्रमखु 

शाखा प्रमखुको हवविण  

प्रशासन शाखा 

पद नाम कामको जिम्मेवारी 

अधिकृत आठौं (शाखा 
प्रमुख)  सुयमनाथ कोइरािा प्रशासन शाखा प्रमुख 



  २०७९ साउन-चैत महिनासम्म सम्पादित प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)
 
 134  

  

 

आर्थकु प्रशासन शाखा 

अधिकृत िैठौं 
नारायण प्रसाद 
नतसमजल्सना 

कममचारी प्रशासन,जिन्सी व्यवस्थापन तथा 
पजञ्िकरण प्रमाखणकरण सम्बजन्ि कायम  

सूचना प्रषवधि अधिकृत  बबष्ट्णुहरी अयामि सूचना तथा प्रषवधि सम्बजन्ि कायम 

सहायक पाचौं प्रददप िासमिाने  रािश्व अनुमान,संकिन तथा व्यवस्थापन सम्बजन्ि 
कायम 

सहायक पाचौं  बबज्ञान खड्की  सम्पषि व्यवस्थापन सम्बजन्ि कायम 

सहायक पाचौं प्रसमशा राना 
रािश्व अनुमान,संकिन तथा व्यवस्थापन सम्बजन्ि 
कायम 

सहायक कम्प्युटर 
अपरेटर 

सागर खत्री प्रशासन शाखा 

सहायक कम्प्युटर 
अपरेटर 

प्रकृनत शे्रष्ट्ठ  प्रशासन शाखा 

क्रफल्ड सहायक उिमराि धगरी पजञ्िकरण सम्बजन्ि कायम 

एम.आई.स.अपरेटर सन्िु खड्का पजञ्िकरण सम्बजन्ि कायम 

पद नाम,थर     कामको जिम्मेवारी 

     वररष्ट्ठन 
िेखा अधिकृत(आठौं) 

    आनन्द कुमार खड्का         आधथमक प्रशासन शाखा प्रमुख 

   आ.िे.प अधिकृत िैटौं      प्रेम बहादरु धगरी  अन्तररक िेखा पररिण सम्बजन्ि कायम 

वररष्ट्ठ सहायक संजित के.सी आधथमक प्रशासन शाखा सम्बजन्ि कायम 
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र्ोर्ना अनजगमन तथा मूलर्ाांकन शाखा 

पद  नाम,थर  कामको जिम्मेवारी  

बररष्ट्ठ इजञ्िननयर कञ्चन खनाि 
योिना अनुगमन तथा मूल्यांकन शाखा 

प्रमुख 

इजञ्िननयर बबमोचन भण्डारी 
अनुगमन तथा मूल्यांकन तथा नतसा 

ससफारीस सम्बजन्ि कायम 

शाखा अधिकृत सातौं सीता नघसमरे योिना सम्बजन्ि कायम 

इजञ्िननयर शम्भुराि शे्रष्ट्ठ 
भवन तथा नतसापास 
ससफारीस सम्बजन्ि कायम 

शाखा अधिकृत  
नारायण प्रसाद 
नतसमजल्सना 

भूसम व्यबस्थापन सम्बजन्ि कायम 

इजञ्िननयर सन्दीप धगरी अनुगमन , मूल्यांकन सम्बजन्ि कायम 

रोिगार संयोिक ईश्वरी शे्रष्ट्ठ प्रिानमन्त्री रोिगार कायमिम 

सहायक पाचौं प्रददप िासमिाने षवपद सम्बजन्ि कायम 

सहायक पाचौं कल्याणी नघसमरे योिना शाखा 

प्राषवधिक सहायक  ददनेश दिुाि प्रिानमन्त्री रोिगार कायमिम 

रोिगार सहायक  ससिमना अधिकारी प्रिानमन्त्री रोिगार कायमिम 

सवइजञ्िननयर रािन सुवेदी अनुगमन , मूल्यांकन सम्बजन्ि कायम 

सहायक कम्प्युटर अपरेटर ईश्वरी िासमिाने आधथमक प्रशासन शाखा सम्बजन्ि कायम 
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पद  नाम,थर  कामको जिम्मेवारी  

असमन  यमुना िोसश भूसम व्यबस्थापन सम्बजन्ि कायम 

 

जशक्षा तथा सामाजिक शाखा 

पद  नाम थर  कामको जिम्मेवारी  

उपसधचव(अधिकृत दशौं)  
कृष्ट्ण बहादरु 

कंुवर  
सशिा तथा सामाजिक शाखा प्रमुख  

शाखा अधिकृत (बररष्ट्ठ अधिकृत 
आठौं) 

कल्पना शमाम  सामाजिक कायमिम  

शाखा अधिकृत (सातौं)  भावना सुबेदी  
सशिा,युवा तथा खेिकुद सम्बजन्ित 
कायम  

शाखा अधिकृत (सातौं)   ससता नघसमरे उिोग तथा सहकारी सम्बजन्ित कायम 

अधिकृत िैटौं  
ससतादेषव 
सोती  

मदहिा,बािबासिका तथा ज्येष्ट्ठ 
नागररक सम्बजन्ित कायम 

अधिकृत िैटौं  धगता खनाि  

श्रोत व्यजतत  श्रीकृष्ट्ण रेग्मी  
सशिा,युवा तथा खेिकुद सम्बजन्ित 
कायमिम  

उद्यम षवकास 
सहिकताम                             राधिका बत्रपाठी   िघु उद्यम षवकाश कायमिम अन्तगमत  

उद्यम षवकास सहिकताम पुनम घिे   िघु उद्यम षवकाश कायमिम अन्तगमत  
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कृषि तथा पशजपांछी शाखा 

पद नाम थर कामको जिम्मेबारी 

अधिकृत (िैटौं )  खेम राि वाग्ि े
कृषि तथा पशुपंिी  शाखा 
प्रमुख  

पशु षवकास अधिकृत (िैटौं )  करन बहादरु कठायत  भेटेनरी सम्बजन्ित कायम  

सहायक पशु षवकास अधिकृत (िैटौं ) ननममिा गैरे भेटेनरी सम्बजन्ित कायम  

प्रा.स  िक्ष्मी राई भेटेनरी सम्बजन्ित कायम  

प्रा.स  सुरेखा कुमारी चौिरी  भेटेनरी सम्बजन्ित कायम  

प्रा.स  पषवत्रा राई  कृषि सम्बजन्ित कायम 

सहायक कम्प्युटर अपरेटर   सुसशिा भुिेि  कृषि शाखा 

 

स्वास््र् शाखा 

पद  नाम थर कामको जिम्मेवारी  

िनस्वास््य अधिकृत ( सातौं)   डडल्िीराम सुवेदी  स्वास््य शाखा  प्रमुख  

अ.न.नी (िैटौं)  संधगता योगी  स्वास््य सम्बजन्ित कायम  

ि.स्वा.नन (िैटौं)   ददपेन्द्र खडायत  स्वास््य सम्बजन्ित कायम 

कषवराि ननररिक (िैटौं)  समना िासमिाने दवुाडी  
अयुवेद स्वास््यसंग 
सम्बजन्ित कायम 

कषवराि ननररिक (िैटौं)  ननमिाम शमाम   
अयुवेद स्वास््यसंग 
सम्बजन्ित कायम 

स्टाफ नसम  (चौथो)  हसना पुतुवार  स्वास््य सम्बजन्ित कायम 
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शाखा प्रमजखको षववरण  

नस.नं शाखा/उप शाखा शाखा प्रमखुको नाम पि कैहफयत 

 जशक्षा तथा सामाजिक 
शाखा 
 

कृष्ट्ण बहादरु कंुवर  उपसधचव(अधिकृत 
दशौं)  

 

 प्रशासन शाखा 

 

सुयमनाथ कोइरािा अधिकृत आठौं 
(शाखा प्रमुख)  

 

 आधथमक प्रशासन शाखा आनन्द कुमार 
खड्का  

     वररष्ट्ठन 
िेखा अधिकृत(आठौं) 

 

 योिना अनुगमन तथा 
मूल्यांकन शाखा 

कञ्चन खनाि बररष्ट्ठ इजञ्िननयर  

 कृषि तथा पशुपंिी 
शाखा 

खेम राि वाग्िे अधिकृत (िैटौं )   

 स्वास््य शाखा डडल्िीराम सुवेदी  िनस्वास््य अधिकृत 
( सातौं)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१२. सेवा प्राप्त गिाव लाग्ने िस्तिु ि अवनध 

िश पेिसम्मको सूचना ननःशलु्क प्राप्त िनुे ि सो भन्िा मानथ भएमा प्रनत पेि रु 
१०/- िस्तिु लाग्ने,सूचनाको प्रकृनत िेिी बढीमा १५ दिनसम्मको अवनध 
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लाग्ने।नगिपानलकामा पिेका उििुी,ननवेिन ि पनुिावेिनको सम्बन्धमा कुनै िस्तिु 
नलाग्ने । 

१३. ननवेिन,उििुी उपि ननणवय गने प्रहिया ि अनधकािी 
➢ शाखासँग सम्वजन्धत ननयनमनत कामिरु शाखा प्रमखुबाट ननणवय िनुे । 
➢ हवशेर् ननणवण तथा कायावलय प्रमखुवाट िनु ुपने  भनन तोकीएको कामिरु 

कायावलय प्रमखुवाट ननणवय िनुे । 
➢ नीनतगत हवर्यका ननणवयिरु नगि कायवपानलकावाट ि बिेट तथा ऐन सििका 

काननु सम्वन्धी हवर्य नगिसभाबाट िनुे । 
➢ न्याहयक हवर्यः- न्याहयक सनमनतबाट ।   

 

 

१४. ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनधकािी 
➢ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत मातितवाट भएको ननणवयको नगिप्रमखु 
➢ शाखा प्रमखु स्तिीय वाट भएका ननणवयको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
➢ िैननक सेवा प्रवाि तथा कमवचािीको कायव व्यविाि वािे गनुासो सनेु्न अनधकािी 

प्रशासन शाखा प्रमखु श्री सयुवनाथ कोइिाला। 
 

१५. सम्पािन गिेको कामको हवविण 

बुिँा नं. १७ को सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि प्रनतवेिन मा 
हवविण उल्लेख गरिएको । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१६. सूचना अनधकािी ि प्रमखुको नाम ि पि 

सस.नां पद  नाम थर  फोटो  सम्पकु नां.  कैफफर्त 
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१ प्रमुख प्रशासक्रकय अधिकृत श्री सुमन अधिकारी 

 

 

९८५१२५००१४ 
 

२ सूचना अधिकारी श्री बबष्ट्णु हरर अयामि 

 

 
 

९८५१११०१७६ 
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१७. ऐन,ननयम,हवननयम ि ननिेजशकाको सूची 

आ.व. २०७८/०७९,चैत मसान्त सम्मका कानूनको षववरण 

ि.स  हवविण कैहफयत 

१  स्थानीय रािपत्र   

२  स्थानीय रािपत्र घ वगम व्यबसायी इिाित पत्र   

३  स्थानीय रािपत्र कायम सम्पादन नीयमाविी   

४ 

 उपभोतता ससमनत गठन,पररचािन तथा 
व्यवस्थापन कायमबबधि   

५  स्थानीय रािपत्र कायम बबभािन नीयमाविी   

६  एफ.एम रेडडयो कायमषवधि   

७  करार प्राषवधिक कममचारी व्यवस्थापन कायमबबधि   

८  कममचारी प्रशासन सम्बजन्ि ननयमाविी   

९  कृषि व्यबसाय प्रवद्मिन सम्बन्िमा   

१०  न्यानयक ससमनतको कायमबबधि   

११  प्रशासननक ददग्दशमन कायमबबधि   

१२  बिार अनुगमन ननदेसशका   

१३  बैठक संचािन सम्बन्िी कायमबबधि   

१४  षवपद कोि व्यवस्थापन कायमबबधि   

१५  सशिा नीयमाविी   

१६  सहकारी ऐन    

१७ 

 साबमिननक प्रयोिनका िाधग िग्गा प्राजप्त तथा 
सोको मुआब्िा ननिामरण कायमषवधि   

१८ 

 स्थानीय तहको प्रशासकीय कायमषवधि ननयसमत गने 
ऐन    

१९  टौि बबकास संस्था कायमषवधि    

२०  आधथमक षविेयक, २०७९   

२१  बािबासिका सम्बन्िी कायमषवधि   

 

 

https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%A8%E0%A5%80%E0%A4%AF%20%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%9C%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A5%8D%E0%A4%B0_0.pdf
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https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%9F%E0%A5%8C%E0%A4%B2%20%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B8%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95%20%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A5%87%E0%A4%AF%E0%A4%95%2C%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AF%20%282079-4-8%29.pdf
https://www.nagarjunmun.gov.np/sites/nagarjunmun.gov.np/files/%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80%20%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF%202079-4-8.pdf
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१८. आम्िानी,खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक 
हवविण 

नागािुमन नगिपानलकाको चाल ुआ.व.को चैत मसान्त सम्मको 
आम्िानी,खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी हवविण ननम्नानसुाि ििेको 
छ। 

आय  

शीर्वक प्रस्ताहवत आय 
वास्तहवक 
आयक 

आम्िानी 
(%) 

मौज्िात 

संिीय सिकाि 451950000.00 282685100.00 62.55 169264900 

13311 समानीकिण अनिुान 214700000.00 161025000.00 75 53675000 

13312 शसतव  अनिुान चाल ु 205500000.00 111660100.00 54.34 93839900 

13313 शसतव अनिुान पुिँीगत 11750000.00 0.00 0 11750000 

13317 समपूिक अनिुान पुिँीगत 20000000.00 10000000.00 50 100000000 

प्रिेश सिकाि 79788000.00 35481000.00 44.47 44307000 

13311 समानीकिण अनिुान 21578000.00 16183500.00 75 5394500 

13312 शसतव अनिुान चाल ु 25710000.00 19297500.00 7506 6412500 

13314 हवर्ेश अनिुान चाल ु 7500000.00 0.00 0 75000000 

13316 समपूिक अनिुान चाल ु 25000000.00 0.00 0 25000000 

िािश्व बाडफाड 778702000.00 167487924.34 21.51 611214075.7 

11315 िििग्गा िजििेशन िस्तिु 644000000.00 142341640.72 22.1 501658359.3 

11411 बाँडफाँड भई प्राप्त िनुे मूल्य अनभबहृि कि 102490000.00 22232286.15 21.69 80257713.85 

11456 बाँडफाँडबाट प्राप्त िनु ेसवािी साधन कि 32212000.00 2913997.47 9.05 29298002.53 

आजन्तिक श्रोत 759390000.00 284241710.50 37.43 475148289.5 

11131 सम्पिी, बिाल, तथा पट्टा बापतको आयमा लाग्न ेकि 7500000.00 0.00 0 7500000 

11313 एकीकृत सम्पिी कि 100000000.00 33239988.00 33.24 66760012 
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11314 भनुमकि/मालपोत 2500000.00 1461849.75 58.47 1038150.25 

11321 ििबिाल कि 100000000.00 37145184.45 37.15 62854815.55 

13411 अन्य संस्थागत आजन्तिक अनिुान 45000000.00 26050520.00 57.89 18949480 

14216 ननिी धािा बापतको शलु्क 50000.00 15000.00 30 35000 

14221 न्यायीक िस्तिु 10000.00 4600.00 46 5400 

14242 नक्सापास िस्तिु 150000000.00 29442702.00 19.64 120547298 

14243 नसफारिक िस्तिु 110000000.00 16297188.04 14.82 93702811.96 

14244 व्यजिगत िटना िताव िस्तिु 1000000.00 311700.00 31.17 688300 

14245 नाता प्रमाजणत िस्तिु 500000.00 66000.00 13.2 434000 

14249 अन्य िस्तिु 54040068.50 6464946.76 11.96 47575121.74 

14253 व्यवसाय िजििेशन िस्तिु 50000000.00 5771231.00 11.54 44228769 

14313 धिौटी सििस्यािा 1000000.00 0.00 0 1000000 

15111 बेरूि ू 10000000.00 170869.00 1.71 9829139 

32122 बैंक मौज्िात 127789931.50 127789931.50 100 0 

स्थानीय ति 116700000.00 0.00 0 116700000 

13311 समानीकिण अनिुान 116700000.00 0.00 0 116700000 

िनसिभागीता 20000000.00 10212768.00 51.06 9787232 

13411 अन्य संस्थागत आजन्तिक अनिुान 20000000.00 10212768.00 51.06 9787232 

िम्मा 4413060000.00 1560207005.68   3010343002 

 

 

 

 

 

व्यय 

खचव शीर्वक वाहर्वक बिेट खचव मौज्िात 

नेपाल सिकाि - समाननकिण अनिुानः नेपाल सिकाि - नगि अनिुान 214700000.00 45713381.60 168986618.40 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान चालःु नेपाल सिकाि - नगि अनिुान 185100000.00 117775018.74 67324981.26 
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नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान चालःु आई.नड.ए - सोधभनाव िनुे ऋण (बैिेजशक) 5000000.00 412857.63 4587142.37 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान चालःु एस.इ.एस.पी. - सोधभनाव अनिुान (बैिेजशक) 3300000.00 58000.00 3242000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान चालःु एस.इ.एस.पी. - सोधभनाव िनुे ऋण (बैिेजशक) 6800000.00 118000.00 6682000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान चालःु स्वीट्ििल्याण्ड - एस.डी.सी. - नगि अनिुान 
(बैिेजशक) 

5300000.00 191500.00 5108500.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान पुिँीगतः नेपाल सिकाि - नगि अनिुान 600000.00 0.00 600000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान पुिँीगतः आन्तरिक ऋण - नगि ऋण 10550000.00 0.00 10550000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान पुिँीगतः आई.नड.ए. - सोधभनाव िनुे ऋण (बैिेजशक) 300000.00 0.00 300000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव अनिुान पुिँीगतः आई.नड.एस.पी - सोधभनाव अनिुान 
(बैिेजशक) 

100000.00 0.00 100000.00 

नेपाल सिकाि - शसतव िािश्व पुिँीगतः आई.नड.एस.पी - सोधभनाव िनुे ऋण 
(बैिेजशक) 

200000.00 0.00 200000.00 

नेपाल सिकाि - समपूिक अनिुान पुिँीगतः आन्तरिक ऋण - नगि ऋण 20000000.00 0.00 20000000.00 

बागमती प्रिेश - समाननकिण अनिुानः बागमती प्रिेश - नगि अनिुान 21578000.00 6399071.00 15178929.00 

बागमती प्रिेश - शसतव अनिुान चालःु बागमती प्रिेश - नगि अनिुान 25710000.00 6208046.00 19501954.00 

बागमती प्रिेश - हवर्ेश अनिुान चालःु बागमती प्रिेश - नगि अनिुान 7500000.00 0.00 7500000.00 

बागमती प्रिेश - समपूिक अनिुान चालःु बागमती प्रिेश - नगि अनिुान 25000000.00 0.00 25000000.00 

िािश्व बाँडफाँड - प्रिेश सिकाि - िािश्व बाँडफाँडः िािश्व बाँडफाँड - प्रिेश सिकाि 
- नगि 

676212000.00 97088029.04 578123970.96 

िािश्व बाँडफाँड - संिीय सिकाि - िािश्व बाँडफाँडः िािश्व बाँडफाँड - संिीय 
सिकाि - नगि 

102490000.00 17191447.99 85298552.01 

जिल्ला समन्वय सनमनत - आन्तरिक श्रोतः जिल्ला समन्वय सनमनत - नगि 45000000.00 23209011.00 21790989.00 

आन्तरिक श्रोत - आन्तरिक श्रोतः आन्तरिक श्रोत - नगि 714390000.00 131505487.63 582884512.37 

आन्तरिक श्रोत - व्यवसाय िजििेशन िस्तिुः आन्तरिक श्रोत - नगि 0.00 0.00 0.00 

काठमाडौं मिानगिपानलका - समाननकिण अनिुानः काठमाडौं मिानगिपानलका - 
नगि अनिुान 

116700000.00 0.00 116700000.00 

िन सिभानगता - आन्तरिक श्रोतः िन सिभानगता - नगि 20000000.00 124475.00 19875525.00 

िम्मा 2206530000.00 445994325.63 1759535674.37 
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१९. तोहकए बमोजिमका अन्य हवविण 

२०. अजिल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमिरु 

गत आ.व. २०७८/०७९ मा सञ्चानलत कायविमिरुको हवविण 
िालसम्म कतै पनन प्रकाशन नभएको। 

२१. सावविननक ननकायको वेवसाइट 

यस  नागािुमन नगिपानलकाको वेवसाइट www.nagarjunmun.gov.np ििेको छ। 
२२. सूचना परियोिनामा प्राप्त भएको सिायता,ऋण, अनिुान एवम ्सम्झौता 

सम्बन्धी हवविण 

    यस नागािुमन नगिपानलकाले िालसम्म सूचना परियोिनामा कुनै 
सिायता,ऋण वा अनिुान पाएको छैन । 

२३. सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायविम ि सोको प्रनतवेिन 

चाल ुआनथवक वर्वको चैत मसान्त सम्ममा यस नगिपानलकाका हवनभन्न 
शाखािरुबाट सम्पादित कायविरुको हवविण ननम्नानसुाि ििेका छन ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nagarjunmun.gov.np/
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क) योिना शाखाको चैत मसान्त सम्मको प्रगनत  

 

S.N Contract 

No. And 

Name 

Contractor Budget Agreement  

Amount  

Contingen

cies 

Total 1st Running bill Final 

Bill 

1 Nagarjun 

/NCB/W/01/

2079-80         

Khadka 

Gaun 

Kanpur 

Pakhure 

Road 

Upgrading 

Works 

Indrayani-

Rakta Kanya 

J/V              

Balaju-

16,Kathmand

u.                        

3,99,97,927.14 27,447,532.870 8,23,425.99 2,82,70,958.86 1,26,77,028.45   

2 Nagarjun/N

CB/W/02/20

79-80     

Bhimsentha

n Thaple 

Road 

Upgrading 

Works 

O.S 

Engineering 

Nirman Sewa 

Pvt.Ltd. 

Nilkantha-

3,Dhading 

2,99,98,708.88 20,295,178.800 6,08,855.36 2,09,04,034.16     

3 Nagarjun/N

CB/W/04/20

79-80         

Lasunpure 

Road 

Upgrading 

Works 

Prakash 

Tara- Hera 

Builders J/V 

Balaju-16 

Kathmandu 

2,01,15,687.89 13,557,125.780 4,06,713.77 1,39,63,839.55 76,67,094.24   

6 Nagarjun/N

CB/W/07/20

79-80           

Chhagdol 

Sallaghari, 

Shiva Thapa 

ko ghar jane 

bato and 

Tamang 

basti Road 

Upgrading 

Works.      

Shree 

Kamalamai 

Samyukta 

Construction 

Sano Thimi-

17, 

Bhaktapur. 

94,97,755.36 56,77,458.02 1,70,323.74 58,47,781.76     

7 Nagarjun/N

CB/W/08/20

79-80             

Ward-1 

Bhitri bato 

and Ward-2 

devnagar 

Road 

Dolakha 

Bhimeshwore 

Construction  

Nagarjun-1 

Kathmandu. 

94,97,755.36 54,08,797.91 1,62,263.94 55,71,061.85 38,01,175.62   
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Upgrading 

Works       

8 Nagarjun/N

CB/W/09/20

79-80       

Aadeshwor 

Bajrayogini 

and Gumba 

Marga 

Upgrading 

Works.      

Sulikot 

Engineering 

Consultancy 

and 

Construction 

(P) Ltd. 

Balaju, 

Kathmandu, 

Nepal 

49,99,455.58 35,30,431.58 1,05,912.95 36,36,344.53     

9 Nagarjun/N

CB/W/10/20

79-80               

Padma 

Samaj Bato 

Ward-5 

Upgrading 

Works.      

Dolakha 

Bhimeshwore 

Construction  

Nagarjun-1 

Kathmandu. 

49,99,025.98 42,06,175.55 1,26,185.27 43,32,360.82 - 42,04,

794.44 

10 Nagarjun/N

CB/W/11/20

79-80            

Sankata 

Bhairab tole 

Bato 

Starronnati.     

Jay Kalika 

Builders and 

Engineering 

Pvt. Ltd. 

Kathmandu. 

49,99,270.88 30,38,959.26 91,168.78 31,30,128.04     

11 Nagarjun/N

CB/W/12/20

79-80            

Chakrapath-

Greenfield 

School Ward 

No.4 Road 

Upgrading 

Works 

Goldenstar 

Construction 

and Suppliers 

Pvt.Ltd.             

Madyapur 

Thimi-3 

Bhaktapur. 

48,73,349.89 33,20,576.36 99,617.29 34,20,193.65     

12 Nagarjun/N

CB/W/13/20

79-80            

Sudipko 

Ghar-Yuva 

Sahavagita 

School Road 

Upgrading 

Works    

Goldenstar 

Construction 

and Suppliers 

Pvt.Ltd.             

Madyapur 

Thimi-3 

Bhaktapur. 

51,68,187.04 36,69,383.48 1,10,081.50 37,79,464.98     

13 Nagarjun/N

CB/W/14/20

79-80            

Fulbari 

Samaj Road 

Upgrading 

Works.   

Goldenstar 

Construction 

and Suppliers 

Pvt.Ltd.             

Madyapur 

Thimi-3 

Bhaktapur. 

54,11,344.47 38,21,422.16 1,14,642.66 39,36,064.82     
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14 Nagarjun/N

CB/W/15/20

79-80            

Dadagaun 

Hawaldarbas

ti Road 

Upgrading 

works  

Sahasrara 

Construction 

Pvt. Ltd. 

Tokha-7 

Kathmandu 

99,22,304.19 63,96,123.11 1,91,883.69 65,88,006.80     

15 Nagarjun/N

CB/W/16/20

79-80             

Ward No.6 

Hari 

Bhandari Ko 

Ghar Muni 

Pahiro 

Niyantran 

Karya 

Kumveshowe

r Nirman 

Suppliers 

Sewa Pvt. 

Ltd. 

72,00,606.81 47,82,757.71 1,43,482.73 49,26,240.44     

16 Nagarjun/N

CB/W/17/20

79-80             

Ward No.6 

Mahangkal 

Main Road-

Chakalpur-

Jayantigaun 

Road 

Upgrading 

Works 

Shree 

Kamalamai 

Samyukta 

Construction 

Sano Thimi-

17,Bhaktapur

. 

48,69,680.83 31,90,243.27 95,707.30 32,85,950.57     

17 Nagarjun/N

CB/W/18/20

79-80             

Purano 

Ga.Bi.Sa-

Barko Bot 

Kasarthok 

Road 

Upgrading 

Works 

Sahasrara 

Construction 

Pvt. Ltd. 

Tokha-7 

Kathmandu 

49,49,836.96 30,81,814.52 92,454.44 31,74,268.96     

18 Nagarjun/N

CB/W/19/20

79-80             

Ward No.1 

Road 

Upgrading 

Works 

Dolakha 

Bhimeshwore 

Construction  

Nagarjun-1 

Kathmandu. 

1,33,53,611.86 1,05,43,277.37 3,16,298.32 1,08,59,575.69     

19 Nagarjun/N

CB/W/20/20

79-80          

Kumari 

Mandir and 

Dhungana 

Basti Road 

Sahasrara 

Construction 

Pvt. Ltd. 

Tokha-7 

Kathmandu 

48,72,597.28 34,19,869.60 1,02,596.09 35,22,465.69     
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Upgrading 

Works       

20 

Nagarjun/N

CB/W/21/20

79-80             

Ward No.4 

Arjun 

Budhathoki 

Ko Ghar 

Dekhi Bhitri 

Bato 

Staronnati           

- 24,99,154.52 - - -     

21 

Nagarjun/N

CB/W/22/20

79-80            

Gawali 

Marga Road 

Upgrading 

Works            

M.B Builders 

and 

Developers 

Pvt. Ltd. 

Kathmandu-

14 

24,36,588.69 16,43,593.00 49,307.79 16,92,900.79     

22 

Nagarjun/N

CB/W/23/20

79-80             

Ward No.6 

Devendra 

Ko Ghar 

Aagadi 

Sadak 

Staronnati          

M.B Builders 

and 

Developers 

Pvt. Ltd. 

Kathmandu-

14 

48,70,776.28 31,74,740.87 95,242.23 32,69,983.10     

23 

Nagarjun/N

CB/W/24/20

79-80            

Dadagaun 

Lupang 

Road 

Upgrading 

Works 

M.B Builders 

and 

Developers 

Pvt. Ltd. 

Kathmandu-

14 

48,72,834.52 28,35,033.95 85,051.02 29,20,084.97     

24 

Nagarjun/N

CB/W/25/20

79-80             

Ward No.6 

Koteshya 

Bhairab 

Culvert 

Nirman 

M.B Builders 

and 

Developers 

Pvt. Ltd. 

Kathmandu-

14 

65,02,813.13 36,79,097.53 1,10,372.93 37,89,470.46     

25 

Nagarjun/N

CB/W/26/20

79-80               

Jyoti Pra.Bi 

(Nagini 

Khola) 

Pahiro 

Niyantran 

Kumveshwor 

Nirman 

Suppliers 

Sewa Pvt. 

Ltd. Lalitpur-

8, Nepal. 

24,99,497.25 18,87,662.25 56,629.87 19,44,292.12     
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26 

Nagarjun/N

CB/W/27/20

79-80               

Khanal 

Gaun and 

Ananda 

Aawas Road 

Upgrading 

Works 

H.B Megha 

Construction 

Pvt. Ltd. 

Banasthali, 

Kathmandu-

16 

74,99,344.35 4783781.92 1,43,513.46 49,27,295.38     

27 

Nagarjun/N

CB/W/28/20

79-80               

Purigaun 

Bhitri Sadak 

Ward No.7 

Analaxmi 

Nirman Sewa 

Pvt. 

Ltd.Nagarjun

-02, Buddha 

Chowk 

26,66,899.04 25,11,336.37 75,340.09 25,86,676.46     

28 

Nagarjun/N

CB/W/29/20

79-80                

Gairigaun 

Road 

Upgrading 

Works 

Lawang 

Lama 

Construction 

Min Bhawan 

49,99,615.90 37,55,642.76 1,12,669.28 38,68,312.04     

29 

Nagarjun/N

CB/W/30/20

79-80               

Madhya 

Marga and 

Kute Sadak 

Upgrading 

Works 

Sulikot 

Engineering 

Consultancy 

and 

Construction 

(P) Ltd. 

Balaju, 

Kathmandu 

1,06,07,852.69 70,08,818.05 2,10,264.54 72,19,082.59     

30 

Nagarjun/N

CB/W/31/20

79-80                

Bhitri Sadak 

Nirman 

Ward No.10 

Analaxmi 

Nirman Sewa 

Pvt. Ltd. 

Nagarjun-02, 

Buddha 

Chowk 

57,28,826.86 55,32,843.42 1,65,985.30 56,98,828.72     

31 

Nagarjun/N

CB/W/32/20

79-80                

Ward No. 7 

Bhitri Bato 

Staronnati 

Jambala  

Builders and 

Traders 

KMC-14 

1,05,95,798.96 61,45,708.01 1,84,371.24 63,30,079.25     

32 

Nagarjun/N

CB/W/33/20

79-80                

Green 

Village 

Deep Boring 

Works 

Pathibhara 

Drilling and 

Construction 

Pvt.Ltd. 

Sukedhara 

KMC-4 

32,63,179.91 30,07,775.00 90,233.25 30,98,008.25     

33 

Nagarjun/N

CB/W/34/20

79-80               

Mahangkal 

Jambala  

Builders and 

Traders 

KMC-14 

53,37,496.63 32,34,918.69 97,047.56 33,31,966.25     
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to Ward No. 

7 Office 

Road 

Upgrading 

Works 

34 

Nagarjun/N

CB/W/35/20

79-80                

Khadkagaun 

Khanepani 

Ward No. 8 

Zenith 

Construction 

Bidur-2, 

Nuwakot 

74,99,223.89 58,45,314.83 1,75,359.44 60,20,674.27     

35 

Nagarjun/N

CB/W/36/20

79-80               

Syuchatar 

Water 

Supply 

Project 

  7,63,66,683.69           

36 

Nagarjun/N

CB/W/37/20

79-80               

Tarakeshwor 

Khanepani 

Yojana 

Nagarjun-10 

  21,00,424.23           

  

Nagarjun/S

Q/W/01/207

9-80              

Raniban 

Siddheswor 

Mahadev 

Mandir 

Nirman 

K &S 

Builders 
11,83,709.06 11,47,015.87         

37 

Nagarjun/N

CB/W/RE-

05/2079-80 

Chakra 

Binayak 

Ganesthan 

Mahangkal 

Road 

Upgrading 

Works 

  7,78,80,766.03           

38 

Nagarjun/N

CB/W/RE-

06/2079-80 

Rumba 

Chowk-

Namgel-

Samudayik 

Bhawan and 

Comfort 

Housing-

  4,38,61,362.31           
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Tinghare 

Road 

Upgrading 

Works 

                  

 

 

 

 

 

ख) बेरुि ुव्यवस्थापन शाखा 

 

लगत अनसुाि आ.व.२०७१/७२ िेखी २०७९/८० सम्मको फछयौट िनु बाकँी 
कुल बेरुि ुिकम रु    

१. ननयनमत गनुवपने रु.  २५९२११८४।५३ 

२. प्रमाण पेश गनुवपने रु. ४९२६४६२८।- 

३. असलु गनुव पने रु.   ४१९१०६०।-   

४. पेश्की बाकँी रु. ६३९६१२७।२४ 

 

कूल िम्मा = ८५७७२९९९।७७ 
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ग) स्वास्थय शाखा  

l;=g= 

 

sfo{s|d k|ult k|lt;t sfo{s|d 

;Dkfbg 

ldlt 

s}lkmot 

1 

 

dlxnf :jf:Yo :jo+ ;]ljsf sfo{s|d 2300000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

2 

 

cfwf/e't tyf cfs:dLs :jf:Yo ;]jfsf] nfuL 

cf}ifwL vl/b 

2210000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

3 

 

:jf:Yo ;+:yfx?sf] df;Ls ;dLIff a}&s 115000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

4 

 

sf]eL* 19 EofS;Lgsf] l*lh^fO{h]zg 120000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

5 

 

sf]eL* 19 la?$ vf]k cleofg Aoa:yfg 309000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

6 

 

dft[ tyf galZfz' sfo{s|d lgz'Ns ue{ktg 

sfo{s|d 

220000. 35% 2080 r}q 

;Dd 

 

7 

 

le^fldg P sfo{s|d 100000. 100% 2080 r}q 

;Dd 

 

8 Inj oxytocin e)*f/sf] nfuL ILR Refrizator vl/b 400000. 100% 2080 r}q 

;Dd 

 

 

9 Ifo/f]u Nofa ;fdfu|L, ETB , Ifo/f]u lba; 

,sf]x {̂ laZn]if)f 

95000. 100% 2080 r}q 

;Dd 

 

 

10 dft[ tyf gjlzz' sfo{s|d 75250. 15%  2080 r}q 

;Dd 

 

 

11 k|of]uzfnfsf] s]ldsn vl/b 200000. 100%  2080 r}q 

;Dd 

 

 

12 :jf:Yo ;+:yfx? ;+rfng vr{ 500000. 75% 2080 r}q 

;Dd 

 

 

13 ILR Refrizator vl/b 500000. 100% 2080 r}q 

;Dd 

 

 

      

 

 ah]^ vr{ cfGtl/s 1300000. 37%   
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 ah]^ vr{ ;+l#o  5309000. 77%   

 

 

 

ि) कृहर् शाखा 
कृहर् सेवाशाखा  २०७९÷०८०  प्रगनत  ) रु ििािमा 

 

qm=;= sfo{s|d O{sfO{ ah]6 nfeflGbt ;+Vof s}lkmot 

! Afflnlasf; sfo{s|d ls=u|f=    

;t Ü cg'bfgdfuxF'sf] lap 

lat/0f  

!^^^ @)) !^^  

@ afuafgLlasf; sfo{s|d ls6    

;t Ücg'bfgdfpGt t/sf/L 

lapF ls6 lat/0f 

@%)) %)) @%))  

      

 

ङ) पश ुसेवा शाखा  

 

cf=j= )&(÷)*) sf]  rf}dfl;s k|ult k|ltj]bg  
qm=;+= sfo{qmd / s[ofsnfkx? O{sfO{ Jfflif{s 

nIo 

k|yd 

rf}l;s 

nIo 

o; 

dlxgfsf] 

k|utL 

ut 

dlxgfsf] 

k|utL 

xfn 

;Ddsf] 

k|utL 

s}lkmot 

 

  kz' k+l5 pkrf/ ;]jf                

1 
Kfz' k+lIf pkrf/   

             

1.1 
D]fl8sn pkrf/ ;+Vof 

2100 700 183 517 700    

1.2 
dfO{g/ ;lh{sn pkrf/ ;+Vof 

1200 400 110 290 400    

1.3 

ufO{gf]sf]nf]lhsn pkrf/ ;+Vof 

400 140 31 109 140    
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2 
/f]u lgbfg k|of]uzfnf 

;]jf sfo{s|d 

  

             

2.1 Uf]fa/ kl/If0f ;+Vof 
800 265 73 192 265    

2.2 
lk;fa kl/If0f ;+Vof 

             

2.3 b'w kl/If0f y'g]nf] ;+Vof 400 130 36 94 130    

2.4 5fnf kl/If0f ;+Vof 600 200 66 134 200    

2.5 ;a kl/If0f ;+Vof     7 15 22    

2.6 
O{lk8]ldof]nf]lhsn l/kf]{6 Kf6s 

12 4 1 3 4    

3 
Kfz' pTkfbg sfo{s|d 

cGtu{t 

  

             

4 S[mlqd uef{wfg ;]jf ;+Vof 3500 800 225 713 938    

gu/kflnsfsf] cfGtl/s sfo{qmd 

1 /]ljh /f]u lgoGq0f sfo{qmd Kf6s 2 1 1   1 

!)$ a6f 

;fd'bflos tyf 

3/ kfn'jf 

s's'//lj/fnf]x?df 

vf]k nufOPsf]  

2 
;+l3o ;/sf/af6 x:tfGtl/t 

sfo{qmd Kf6s 2 1 1   1 

#)) a6f 

;fd'bflos tyf 

3/ kfn'jf 

s's'//lj/fnf]x?df 

vf]k nufOPsf]  
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gfufh'{g gu/kflnsf   

gu/ sfo{ kflnsfsf] sfof{no   

kz' ;]jf zfvf   

cf=j= )&(÷)*) sf]  r}q dlxgfsf] k|ult k|ltj]bg   
qm=;+= sfo{qmd / s[ofsnfkx? O{sfO{ Jfflif{s 

nIo 

|t];|f] 

rf}l;s 

nIo 

o; 

dlxgfsf] 

k|utL 

ut 

dlxgfsf] 

k|utL 

xfn 

;Ddsf] 

k|utL 

s}lkmot 

  

  kz' k+l5 pkrf/ ;]jf                 

1 
Kfz' k+lIf pkrf/   

              

2 D]fl8sn pkrf/ ;+Vof 

2100 700 136   136     

3 
dfO{g/ ;lh{sn 

pkrf/ 

;+Vof 

1200 400 125   125     

4 
ufO{gf]sf]nf]lhsn 

pkrf/ 

;+Vof 

400 130 43   43     

5 

/f]u lgbfg 

k|of]uzfnf ;]jf 

sfo{s|d 

  

              

6 Uf]fa/ kl/If0f ;+Vof 

800 269 67   67     

7 lk;fa kl/If0f ;+Vof 

              

8 
b'w kl/If0f y'g]nf] ;+Vof 

400 130 36   36     

9 5fnf kl/If0f ;+Vof 

600 200 56   56     

10 ;a kl/If0f ;+Vof 
    4   4     

11 
O{lk8]ldof]nf]lhsn 

l/kf]{6 

Kf6s 

12 4 1   1     
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12 
Kfz' pTkfbg 

sfo{s|d cGtu{t 

  

              

13 
S[mlqd uef{wfg 

;]jf 

;+Vof 

3500 1700 240   240     

 

 

च) महिला,बालबानलका तथा समािकल्याण शाखा  

      महिला बालबानलका तथा िेष्ठ नागरिक शाखाबाट सम्पादित कायविमिरु  

 

१ ज्येष्ठ नागरिक परिचय पत्र हवतिण 
२०७९।०४।०१ िेजख २०७९।१२।३० सम्म २०३ िनालाई 

क अपाङगता परिचय पत्र हवतिण 
२०७९।०४।०१ िेजख २०७९।१२।३० सम्म ३६ िनालाई 
क वगव - ७ िना 
ख वगव – १९ िना 
ग वगव – ८ िना 
ि वगव – २ िना 

२ बालगिृ अनगुमन 
३ वडा बाल संिाललाई बाल अनधकाि सम्वन्धी अनभमजुखकिण कायविम संचालनबिटे खचव 

– १ लाख ३२ ििाि 
४ नािी दिवस कायविम सञ्चालन 

बिेट खचव– १ लाख ६६ ििाि 
५ लैहङ्गक हिंसा हवरुद्दको १६ दिने अनभयान कायविम सञ्चालन 
६ नगि बाल अनधकाि सनमनतको बैठक - १ पटक बसेको 
७ अपाङगता परिचय पत्र  हवतिण समन्वय  सनमनतको बैठक – ५ पटक बसेको 
८ ववुा आमा हवहिन वाल वानलका संिक्षण कायविम सञ्चालन 

(१०) नगिपानलकामा वाल कोर् स्थापना गरिएको । 
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छ)  जशक्षा शाखा 

 
     आर्थकु विःु२०७९/०८०   को  प्रथम चैमाससक षववरण रु                                   हर्ारमा  

सस.नां. व उ सश न 
हाल(प्रथम त्रैमाससक) 
सम्मको ननकासा 

त्रैमाससकमा 
ननकासा 
सलएको 
रकम 

त्रैमाससकमा 
भएको खच ु

रकम 

र्म्मा 
खचु 

कैफफर्त 

१ सांनिर् सरकारका कार्कु्रम           

२ सबैका लार्ग सशक्षा-आधारभूत तह ७६२०० २५४०० ३२२७२ ३२२७२   

३ माध्र्समक तह ३७२०० १२४०० १२२४५ १२२४५   

४ षवद्र्ालर् क्षेत्र षवकास कार्कु्रम- 
जर्ललास्तर २९७०० ९१८० ४६२८ ४६२८   

५ 

सबैका लार्ग सशक्षा- सशशज षवकास 
कार्कु्रम 0 0 0 ०   

६ 

प्राषवर्धक सशक्षा तथा व्र्ावसानर्क 
तासलम पररिद ५३०० १३२५ ९१ ९१   

  र्म्मा १४८४०० ४८३०५ ४९२३६ ४९२३६   

षवषिर् हस्तान्तरण भएका कार्कु्रमगत प्रगनत षववरण (स्थाननर् तह ) 

क्रसां. फक्रर्ाकलाप नां.  फक्रर्ाकलापहरुको नाम षवषिर् लक्ष षवषिर् प्रगनत 

षवषिर् 

प्रगनत 
प्रनतसतमा 

कैफफर्त 

१ 

1.1.3.3 

आिारभूत तहका स्वीकृत दरवन्दीका सशिक, 

राहत अनुदान सशिकका िाधग  तिब भिा 
अनुदान (षवशेि सशिा पररिद अन्तरगतका 
सशिक/कममचारीहरु समेत) 

७६२०० ३२२७२ 42.4   

२ 

1.1.3.4 

माध्यसमक तहका स्वीकृत दरवन्दीका सशिक, 

राहत अनुदान सशिक  िाधग तिब भिा अनुदान 
(षवशेि सशिा पररिद अन्तरगतका 

३७२०० १२२४५ 32.9   
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सशिक/कममचारी,प्राषवधिक िारका प्रसशिक 
समेत) 

३ 

1.1.4.1 

प्रारजम्भक बाि षवकास  सहिकतामहरुको 
पाररश्रसमक तथा षवद्यािय कममचारी व्यबस्थापन 
अनुदान  

६७१५ २०२८ 30.2   

४ 
2.4.6.1 

सावमिननक षवद्याियका  षवद्याथीहरुका िाधग 

ननशुल्क पाठ्यपुस्तक अनुदान 
३३६३ ० 0.0   

५ 
2.7.11.1 

तोक्रकएका षवद्याथीको ददवा खािाका िाधग 
षवद्याियिाई अनुदान 

८२४६ १६१० 19.5   

६ 

7.2.1.1 

सावमिननक षवद्याियमा अध्ययनरत  

षवद्याथीहरुका िाधग िात्रवृनृत (आवाससय तथा गैह्र 
आवाससय) 

१००२ ० 0.0   

७ 2.7.13.10 षवद्यािय सञ्चािन तथा व्यवस्थापन अनुदान १४३८ ० 0.0   

८ 

2.7.13.11 

शैक्षिक पहुाँच सुननजश्चतता, अनौपचाररक तथा 
वैकजल्पक सशिा कायमिम  

(परंपरागत षवद्यािय, वैकजल्पक षवद्यािय, 

सािरता र ननरन्तर सशिाका कायमिम समते) 

८४१ ४९५ 58.9   

९ 
2.7.13.13 

षवद्याियमा शैक्षिक गुणस्तर सुदृढीकरण  एवम ्

कायमसम्पादनमा आिाररत प्रोत्साहन अनुदान 
१६५० ० 0.0   

१० 
2.7.13.23 

सामुदानयक षवद्याियका िात्राहरुिाई ननिःशुल्क 
सेननटरी प्याड व्यवस्थापन  

१३८९ ० 0.0   

११ 
2.7.13.40 

माध्यसमक तह किा १-९ अंगे्रजि गखणत र 
षवज्ञान षवियमा सशिण सहयोग अनुदान 

९१२ ० 0.0   

१२ 

2.7.13.49 

 Covid १९ बाट पुगेको शैक्षिक िनतको पररपुरण 

तथा अन्य षवपदको समयमा ससकाइ ननरन्रताको 
िाधग कायमिम 

५०० ४९५ 99.0   

१३ 

2.7.13.50 

प्रनत षवद्याथी िागतका अिारमा समग्री तथा 
डडजिटि ससकाइ सामग्री व्यवस्थापनका िाधग 
षवद्याियिाई अनुदान 

२१५८ ० 0.0   

१४ 
2.7.13.51 

संस्थागत िमता षवकास परीिा सञ्चािन एवम ्
षवद्याथी मूल्यांकन 

५८६ ० 0.0   

१५ 

11.1.2.445 

केन्द्रबाट िनोट भएका नमूना षवद्यािय तथा 
किा ११ स्तोन्ननत भएका प्राषवधिक िार 
षवद्याियको ल्याव व्यवस्थापन अनुदान 

९०० ० 0.0   

१६ 
2.7.8.241 

बषृि मागमननदेशन कायमिमका िाधग उपयुि 

षवद्यािय पदहचान तथा असभमखुीकरण 
५० ० 0.0   

१७ 
2.7.8.243 

योिना तिुममा अनुगमन सुपरीवेिण तथा 
प्रशासननक कायम ३०० ९१ 30.3   
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१८ 
2.7.8.245 

सम्बजन्ित ननकाय सरोकारवािा बीच समन्वय 
ििफि अन्तरक्रिया १०० ० 0.0   

१९ 2.7.8.83 कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम सञ्चािन २५५० ० 0.0   

२० 
2.7.8.84 

कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम सम्बजन्ि 
सूचना प्रचार प्रसार 

५० ० 0.0   

२१ 
2.7.8.85 

बेरोिगार तथा बैदेसशक रोिगारीबाट फकेका 
युवाका त्याकं सकंित तथा अध्यावधि कायम ५० ० 0.0   

२२ 

2.7.8.86 

बैदेसशक रोिगारीबाट फकेका युवाका िाधग सीप 

तासिम सम्बजन्ि त्यांक संकित तथा 
अध्यावधि कायम 

५० ० 0.0   

२३ 
2.7.8.87 

सामुदानयक तथा ननिी षवद्याियका 
षवद्याथीहरुका िाधग बषृि मागमननदेशन तासिम 

३२० ० 0.0   

२४ 2.7.8.88 बषृि मागमननदेशन तथा रोिगार मिेा आयोिना ५०५ ० 0.0   

२५ 
2.7.8.238 

गत विमको कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम 
सञ्चािन 

१२७५ ० 0.0   

२६ 
2.7.8.240 

कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम प्रदायक 
सस्था िनोट तथा तयारी  ५०   0.0   

  र्म्मा १४८४०० ४९२३६ ३३   

आर्थकु विःु२०७९/८० को  दोस्रो त्रैमाससक (कानतकु मांससर पजस) 
     आर्थकु विःु२०७९/०८०   को  दोस्रो त्रैमाससक षववरण रु                                   हर्ारमा  

सस.नां. व उ सश न 
हाल(दोस्रो त्रैमाससक) 
सम्मको ननकासा 

त्रैमाससकमा 
ननकासा 
सलएको 
रकम 

त्रैमाससकमा 
भएको खच ु

रकम 

र्म्मा 
खचु 

कैफफर्त 

१ सांनिर् सरकारका कार्कु्रम           

२ सबैका लार्ग सशक्षा-आधारभूत तह ७६२०० २५४०० २४९०१ २४९०१   

३ माध्र्समक तह ३७२०० १२४०० ९३७६ ९३७६   

४ षवद्र्ालर् क्षेत्र षवकास कार्कु्रम- 
जर्ललास्तर २९७०० ९१८० ४२०५ ४२०५   

५ 

सबैका लार्ग सशक्षा- सशशज षवकास 
कार्कु्रम 0 0 0 ०   

६ 

प्राषवर्धक सशक्षा तथा व्र्ावसानर्क 
तासलम पररिद ५३०० १३२५ ३४२ ३४२   

  र्म्मा १४८४०० ४८३०५ ३८८२४ ३८८२४   

षवषिर् हस्तान्तरण भएका कार्कु्रमगत प्रगनत षववरण (स्थाननर् तह ) 
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क्रसां. 
फक्रर्ाकलाप 

नां. 
 फक्रर्ाकलापहरुको नाम षवषिर् लक्ष 

षवषिर् 

प्रगनत 

षवषिर् 

प्रगनत 
प्रनतसतमा 

कैफफर्त 

१ 

1.1.3.3 

आिारभूत तहका स्वीकृत दरवन्दीका सशिक, राहत 
अनुदान सशिकका िाधग  तिब भिा अनुदान (षवशेि 
सशिा पररिद अन्तरगतका सशिक/कममचारीहरु समेत) 

७६२०० २४९०१ 32.7   

२ 

1.1.3.4 

माध्यसमक तहका स्वीकृत दरवन्दीका सशिक, राहत 
अनुदान सशिक  िाधग तिब भिा अनुदान (षवशेि सशिा 
पररिद अन्तरगतका सशिक/कममचारी,प्राषवधिक िारका 
प्रसशिक समेत) 

३७२०० ९३७६ 25.2   

३ 
1.1.4.1 

प्रारजम्भक बाि षवकास  सहिकतामहरुको पाररश्रसमक तथा 
षवद्यािय कममचारी व्यबस्थापन अनुदान  

६७१५ १५३१ 22.8   

४ 
2.4.6.1 

सावमिननक षवद्याियका  षवद्याथीहरुका िाधग ननशुल्क 
पाठ्यपुस्तक अनुदान 

३३६३ ० 0.0   

५ 
2.7.11.1 

तोक्रकएका षवद्याथीको ददवा खािाका िाधग षवद्याियिाई 
अनुदान 

८२४६ १७७३ 21.5   

६ 
7.2.1.1 

सावमिननक षवद्याियमा अध्ययनरत  षवद्याथीहरुका िाधग 
िात्रवृनृत (आवाससय तथा गैह्र आवाससय) 

१००२ ० 0.0   

७ 2.7.13.10 षवद्यािय सञ्चािन तथा व्यवस्थापन अनुदान १४३८ ० 0.0   

८ 

2.7.13.11 

शैक्षिक पहुाँच सुननजश्चतता, अनौपचाररक तथा वैकजल्पक 
सशिा कायमिम  

(परंपरागत षवद्यािय, वैकजल्पक षवद्यािय, सािरता र 
ननरन्तर सशिाका कायमिम समेत) 

८४१ ४६५ 55.3   

९ 
2.7.13.13 

षवद्याियमा शैक्षिक गुणस्तर सुदृढीकरण  एवम ्

कायमसम्पादनमा आिाररत प्रोत्साहन अनुदान 
१६५० ० 0.0   

१० 
2.7.13.23 

सामुदानयक षवद्याियका िात्राहरुिाई ननिःशुल्क सेननटरी 
प्याड व्यवस्थापन  

१३८९ ० 0.0   

११ 
2.7.13.40 

माध्यसमक तह किा १-९ अंगे्रजि गखणत र षवज्ञान 
षवियमा सशिण सहयोग अनुदान 

९१२ ४३६ 47.8   

१२ 
2.7.13.49 

 Covid १९ बाट पुगेको शैक्षिक िनतको पररपुरण तथा 
अन्य षवपदको समयमा ससकाइ ननरन्रताको िाधग कायमिम 

५०० ० 0.0   

१३ 

2.7.13.50 

प्रनत षवद्याथी िागतका अिारमा समग्री तथा डडजिटि 
ससकाइ सामग्री व्यवस्थापनका िाधग षवद्याियिाई 
अनुदान 

२१५८ ० 0.0   

१४ 
2.7.13.51 

संस्थागत िमता षवकास परीिा सञ्चािन एवम ्षवद्याथी 
मूल्यांकन 

५८६ ० 0.0   

१५ 

11.1.2.445 

केन्द्रबाट िनोट भएका नमूना षवद्यािय तथा किा ११ 
स्तोन्ननत भएका प्राषवधिक िार षवद्याियको ल्याव 
व्यवस्थापन अनुदान 

९०० ० 0.0   
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१६ 
2.7.8.241 

बषृि मागमननदेशन कायमिमका िाधग उपयुि षवद्यािय 
पदहचान तथा असभमखुीकरण 

५० ० 0.0   

१७ 2.7.8.243 योिना तिुममा अनुगमन सुपरीवेिण तथा प्रशासननक कायम ३०० ० 0.0   

१८ 
2.7.8.245 

सम्बजन्ित ननकाय सरोकारवािा बीच समन्वय ििफि 

अन्तरक्रिया १०० २२ 22.0   

१९ 2.7.8.83 कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम सञ्चािन २५५० ० 0.0   

२० 
2.7.8.84 

कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम सम्बजन्ि सूचना प्रचार 
प्रसार ५० ० 0.0   

२१ 
2.7.8.85 

बेरोिगार तथा बैदेसशक रोिगारीबाट फकेका युवाका 
त्यांक संकित तथा अध्यावधि कायम ५० ० 0.0   

२२ 
2.7.8.86 

बैदेसशक रोिगारीबाट फकेका युवाका िाधग सीप तासिम 
सम्बजन्ि त्यांक संकित तथा अध्यावधि कायम ५० ० 0.0   

२३ 
2.7.8.87 

सामुदानयक तथा ननिी षवद्याियका षवद्याथीहरुका िाधग 
बषृि मागमननदेशन तासिम 

३२० ३२० 100.0   

२४ 2.7.8.88 बषृि मागमननदेशन तथा रोिगार मिेा आयोिना ५०५ ० 0.0   

२५ 2.7.8.238 गत विमको कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम सञ्चािन १२७५ ० 0.0   

२६ 
2.7.8.240 

कायमगत अभ्यास सदहतको तासिम प्रदायक सस्था िनोट 

तथा तयारी  ५०   0.0   

  र्म्मा १४८४०० ३८८२४ २६   

ि) सिकािी शाखा  

 

ननयामक ननकायको नाम ि ठेगानाः नागािुवन नगिपानलका  
  
  
  
  

ि.
सं. 

सिकािीको नाम 
वडा 
नं. 

िताव नं 

 आ व  २०७८/७९ को हविीय हवविण 

कोपोनमसमा 
आबिता 
नम्वि 

शेयि पूिँी  कूल बचत 
कुल ऋण 
लगानी 

कूल 

सम्पजि/  

िाहयत्व 

िगडेा 
कोर् 

१ 
अन्िनल बचत तथा 
ॠण सिकािी संस्था नल. 

4 1568 13789000 306581225 226766632 
12857510
5 

5733
513 

२०७८/७९
-
४४९६५४१ 
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२ 

अथव संसाि बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

1 3982 11735700 
19277575.4
7 

26912200 
32445580
194 

1194
30 

2078/79-
06238961 

३ 
अथवशाला बिउुदे्दजश्यय 
सिकािी संस्था नल. 

4 4367 100000 10000 17936 110000     

४ 
आकाश िेवी महिला 
कृर्ी सिकािी संस्ठा नल. 

3 1331 164000 29306592 1550710 2085414 
1140
01 

  

५ 

इचंगनुािायण बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

3 653 10045600 90873097 54857983 1269679 
9191
76.9 

8407031 

६ 
एश्वयव बिउुदे्दश्यीय 

सिकािी संस्था नल . 
6 114 2076500 5951191 2922664 668435 

4780
0 

2079/80-
04630961 

७ 
कमलपोखिी बचत तथा 
ॠण सिकािी संस्था नल. 

10 3847 4050821 4498994.21 5876271.04 
9204945.8
7 

5539
28.8 

२०७८/७९
-
०८३३९३४
१ 

८ 
कृपासा बचत तथा ॠण 

सिकािी संस्था नल. 
3 2815 7218700 11481484 20993653 1221707 

8862
39 

6282721 

९ 
कृष्मा बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
4 4176 2770000 110000 2160000 3166162     

१० 
गैरिगाउँ बचत तथा 
ॠण सिकािी संस्था नल. 

2 3803 14586450 
37198300.8
4 

4516638.36 
58223952.
45 

2864
50.06 

2078/79-
00583741 

११ 

ग्रानमण महिला हवकास 

बिउुदे्दश्यीय सिकािी 
संस्था नल. 

2 970 958100 4498863 1506305 6402919 
5817
03 

२०७८/७९
-
००१३९२०
४१ 

१२ 
ग्रानमण िातेमालो कृहर् 

सिकािी संस्था नल. 
8 4175 8913900 84266657 86729097 

10228622
7 

7496
197 

2078/79-
09610331 

१३ 

ग्लोबल नभिन बचत 
तथा ऋण सिकािी 
संस्था नल. 

1 101 1799400 4013918.2 4990499.9 
5436637.3
1 

  
2078/79-
05672951 

१४ 
िनहित बिउुदे्दजश्यय 

सिकािी संस्था नल. 
7 1094 4439500 

36269218.4
9 

35267095 
41813990.
44 

5337
80.85 

9389361 

१५ 

िय मिालक्ष्मी 
बिउुिेश्यीय सिकािी 
संस्था नल. 

2 105 7156000 8304789.51 15927000 
2161568.2
3 

1535
65.83 

२०७८/७९
-
०५७२९५४
१ 

१६ 
ियन्ती बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
6 753 22313900 

219593437.
7 

193067072 
27719330
5.7 

5077
800.4
2 

2078/79-
00187891 
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१७ 
िागरुक उपभोिा 
सिकािी संस्था नल. 

4 2320 635000           

१८ 
िीवनमागव बिउुदे्दजश्यय 
सिकािी संस्था नल. 

4 1248 9834600 
92645339.1
8 

8692838.31 9834600   
2078/79-
06266651 

१९ 

टौहफकल सािािा 
बिउुिेजश्यय सिकािी 
संस्था नल. 

6 1476 3812532 38523762.7 31149819 
42743418.
6 

4441
90.74 

  

२० 

तािकेश्वोिी महिला बचत 

तथा ॠण सिकािी 
संस्था नल. 

10 783 3385000 41052824 44787320 
46359003.
9 

6032
51.85 

  

२१ 
ििौिी बिउुदे्दश्यीय 

सिकािी संस्था नल . 
1 110 5000000 1500000 2900000 6000000 

6000
00 

2078/79-
01369301 

२२ 
नवपालवुा बचत तथा 
ॠण सिकािी संस्था नल. 

6 1537 350334 1892683 393587 
2030043।
44 

0 0 

२३ 
नविङ्गी बिउुदे्दश्यीय 

सिकािी संस्था नल. 
2 1243 19546900 

170151658.
3 

150005164 
20706767
2.9 

3254
918.8
4 

1243 

२४ 
नागभरु्ण बिउुदे्दजश्यय 

सिकािी संस्था नल. 
1 4425 8538100 

15303106.0
1 

21499792.38 
25750455.
78 

-
1563
977.1
7 

2079/80-
00264801 

२५ 
नागािुवन िनडबहुट कृर्ी 
सिकािी संस्था नल 

 7 111 157500 1172500 1077000 1322175   111/078079 

२६ 
नागािुवन बिउुिेश्यीय 

सिकािी संस्था नल . 
7 108 3000000 240281 200000 740281     

२७ 

नेशनल नभिन बचत 
तथा ॠण सिकािी 
संस्था नल . 

1 103 9014900 18415515 26900805 204969 
4311
2 

2079/80-
02080041 

२८ 
पद्मा बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
5 3804 2000000 70600000 0 1820530 

1794
70 

  

२९ 
पिोपकाि स्वास्थय 

सिकािी संस्था नल. 
3 2911 1457600 8751968.6 7700689.4 10266907 

2439
6.67 

2911/066/06
7 

३० 

पहवत्र भनुम बचत तथा 
ॠण सिकािी संस्था 
नल. 

4 2189 1545000 1348542.99 562642.95 
3149503.6
9 

5265
2.58 

  

३१ 
पाँचधािा बिउुदे्दश्यीय 
सिकािी संस्था नल. 

3 942 49523000 904808171 135854784 
15833779
2 

1731
353 

2078/79-
3441431 

३२ 

बि ुआयानमक कृहर् 
बचत तथा ऋण 
सिकािी संस्था नल. 

4 2025 38457100 
237518457.
7 

318455306 
39116084.
84 

1338
5792.
8 

2078/79-
07323931 
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३३ 

बालात्रीपिुा सनु्ििी बचत 
तथा ऋण सिकािी 
संस्था नल. 

4 2902 1600500 1863785.08 1059515.13 
2406095.1
7 

1342
052 

  

३४ 
नबश्वनबिाट बिउुदे्दजश्यय 
सिकािी संस्था नल. 

4 1262 1492800 6384925.67 3591990 
8230686.6
9 

9885
8.38 

भएको  

३५ 
मारुती बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
4 1945 2158400 10366638 22728833 29668865 0 0 

३६ 
मेिो बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल . 
2 104 11723000 3533231.44 11079264.56 

18553844.
99 

2990
3.12 

२०७८/७९
-
०२१०६७३
१ 

३७ 

िाननबन महिला बचत 
तथा ऋण सिकािी 
संस्था नल. 

1 436 2059950 
34659854.8
3 

30270025 155343.2 
5989
279.1
5 

०७९/८०-
०४२५११८
१ 

३८ 

िामकोट नबन्िबानसनी 
बचत तथा ऋण 
सिकािी संस्था नल. 

6 3597 158620 3110190 4932560 5102639 
7145
9 

2079/80-
01904871 

३९ 

िामकोट साना हकसान 

कृहर् सिकािी संस्था 
नल. 

7 3984 476800 1898390.69 6637205.33 
7179856.3
3 

2991
07.76 

0 

४० 

हवि भगवती बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

3 1488 6022100 93704184 87411460 
12159010
8.5 

4205
88.04 

078/79-
08295571 

४१ 

श्यामेश्वि कृर्ी 
बिउुदे्दजश्यय सिकािी 
संस्था नल. 

6 1006 21657900 157629547 157217697 
20878073
8 

5467
923 

२०७८/७९
-
०२३९०७३ 

४२ 
श्रमश्री बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
4 2199 20000000 4418293 6968000 8600000 2460   

४३ 
श्री दिपज्योनत बिउुदे्दश्य 
संस्था नल . 

 8 113 5308600 
9455874.61
4 

7286680.83 
16993530.
76 

4409.
45 

2078/79-
07146631 

४४ 
श्री यनुाईटेड बिउुदे्दश्य 
सिकािी संस्था नल . 

 7 112 5013000 
17703866.5
7 

4703606 
22267262.
14 

0 
2078/79-
016347.1 

४५ 
श्रृिनशील बिउुदे्दश्यीय 
सिकािी संस्था नल . 

5 109 1390600 5466313.36 5033886.4 
6688025.1
1 

  
2078/79-
08148461 

४६ 
सकृय कृहर् बिउुदे्दश्यीय 
सिकािी संस्था नल. 

7 1177 1387200 10373979 11953320 24706 
7098
97 

6744181 

४७ 

सनसाइन लक्ष्मी 
बिउुदे्दश्यीय सिकािी 
संस्था नल. 

4 106 6404900 
31054014.4
6 

33598033.05 
37335116.
09 

1038
2262 

2078/79-
07558601 
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४८ 

समान सिभानगता बचत 
तथा ॠण सिकािी 
संस्था नल. 

1 2515 819900 280775797 211333 
3426872.6
9 

1000
00 

  

४९ 

समिृजशल बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

4 3110 13916400 
103594250.
6 

92061618 
12116981
7.5 

1932
315.4
6 

2078/79-
01757811 

५० 

सवव सेवा बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

7 4252 500000 0 0 0 0 0 

५१ 

सिािा बि ुआयानमक 
बचत तथा ऋण 
सिकािी संस्था नल . 

1 3920 3721000 7206956 10880742 11780239 
1787
9 

२०७८/७९
-०२४६०१ 

५२ 

साईबिु बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्ठा 
नल. 

3 1401 20174800 59781167 53171130 81751382 
4334
73 

2078/79-
02478851 

५३ 

सामिुाहयक सेवा बचत 

तथा ऋण सिकािी 
संस्ठा नल. 

4 999 6761500 214112082 200902447 
22600332
3.7 

3745
22.73 

2079/80-
01808391 

५४ 

नसतापाईला नबज्योती 
बचत तथा ऋण 
सिकािी संस्ठा नल. 

4 1329 1190100 2286265 888767 
3542858.1
6 

1941 भएको 

५५ 

सनु्िि नगि बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

४ 3721 12557100 28500505 3870912 44582686 
4020
35 

3915041 

५६ 

सयुव मानलका बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

4 3902 1222500 845000 11738197 976404 0 0 

५७ 

सेवामलुक बचत तथा 
ऋण सिकािी संस्था 
नल. 

2 

४३६
९/०७
३/०७
४ 

11063100 70458467 82012636 93922159 
1253
579 

२०७८/७९
-
०१२२५३२
१ 

५८ 

िाम्रो िनथैली बचत 
तथा ऋण सिकािी 
संस्था नल. 

8 2386 5713000 19182180 24086878 

१५०२०
८०/१२८
५३९५ 

3926
51 

२०७९/८०
-
८६२४७८१ 

५९ 

िाम्रो नमनलिलुी बचत 

तथा ॠण सिकािी 
संस्था नल. 

1 2784 2068500 31546129 9646754 
21778746

।52 
0 0 

६० 

िाम्रो िामकोट बचत 
तथा ॠण सिकािी 
संस्था नल. 

६ 
१७४
८ 

6007300 
68656080.2
6 

68863420 
76328405.
71 

3873
93.87 

२०७८/७९
-
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०६२४२८०
१ 

६१ 
हिम्मत बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
9 4067 1121800 1112039 8132959 

12264384.
13 

    

६२ 
हििाित्न बचत तथा ऋण 

सिकािी संस्था नल. 
7 3877 277385 505739.13 685657.76 810828.43 

5371
7.82 

2078/79-
03632931 

६३ 
ह्रङलान च ुकृर्ी 
सिकािी संस्था नल. 

6 3572 2336700 9354792 24904307 
27841442.
26 

6247
27.01 

२०७८/७९
-
०१११६५४
१ 

 

 

 

 

झ) भवन तथा वस्ती हवकास शाखा  

नस.नं. वडा 
नं. 

नया ँिि नक्शा 
स्वीकृत 

सम्पन्न नामसािी 

१ १ ५५ १०४ २३ 

२ २ ४३ ५२ ५४ 

३ ३ २९ ३० २४ 

४ ४ ३७ ३८ ३२ 

५ ५ ४३ ६० २४ 

६ ६ ५८ ११३ ३३ 

७ ७ १९ ३० १३ 

८ ८ ७ १४ २ 

९ ९ १२ १६ ११ 

१० १० १७ २९ २८ 

११ िम्मा  ३१९ ४८६ २४४ 

 

 

ञ) न्यायीक सनमनत  

cf=j 079÷080  
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l;=g+=  ph'/L lgj]bg÷d'$fsf] k|s[lt cg';f/  

km%f}{^ d'$fsf] 

k|s[lt cg';f/  

km%f{}^ 

;+Vof  

ljrf/flwg  

xfn d'$f  s}lkmot  

1 hUuf ;DalGw  4 7     

2 af^F] ;DalGw ljjfb  3       

3 c+z ;DalGw  2       

4 #/ jxfn÷vfnL  3       

5 Hofnf dhb'/L÷e'QmfgL  2       

6 ;fj{hlgs hUuf ldlr kvf{n nufPsf]  2       

7 s/f/sf] zt{ kfng gu/]sf]  2       

8 C)F c;'nL  2       

9 &uL  1       

10 #/]n' lx+;f ;DalGw  1       

11 ph'/L d'$fsf k|s[ltx?  hDdf 20       

12 km%f{}o^ d'$f ;+Vof  15       

 

ट) प्रशासन  शाखा 
नस.नं िताव/नवीकिण  नया ँिताव 

संख्या 
नवीकिण 
संख्या 

कुल िम्मा 
संख्या 

१ ि वगव व्यवसायी फमव १२ ३७ ४९ 

२ संि संस्था ४० ४८ ८८ 
 

आ.व. २०७८/०७९,चैत मसान्त सम्ममा िम्मा जचठ्ठीपत्र िताव संख्याः  

आ.व. २०७८/०७९, चैत मसान्त सम्ममा िम्मा जचठ्ठीपत्र चलानी संख्याः  

 

ठ) प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

प्रगनत हवविण 2079-04-01 िेजख 2079-10-30 सम्म 

नस.नं. हवविण प्राप्त बिेट खचव बिेट खचव प्रनतशत 

1 शसतव अनिुान चाल ु 1616000 914151 43.4313 

2 शसतव अनिुान पुिँीगत 3286000 0 0 
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िम्मा 4902000 914151   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ड) पञ्जीकिण शाखा  

नस.
नं 

आ.व. २०७८/०७९,चैत मसान्त सम्मको व्यजिगतिटना ितावको संजक्षप्त हवविण 

िन्म मतृ्य ु

सम्बन्ध 
हवच्छेि 

हववा
ि बसाई सिी आएको बसाई सिी िान े

प ु म 

ि
म्मा प ु म िम्मा िम्मा 

ि
म्मा 

िताव 
संख्या 

सिस्यकोसं
ख्या 

िताव 
संख्या 

सिस्य
कोसं
ख्या 

१ 

२७
३ 

२४
३ 

५१
६ 

९
३ 

१०
२ 

१९
५ ४३ 

३८
८ ४२९ १५३१ ५९ १८९ 

 

आ.व. २०७८/०७९,असोि मसान्त सम्म सामाजिक सिुक्षा भिा प्राप्तगने सहिय लाभग्रािी संख्या 

नस.नं. लाभग्रािीकोवनगवकिण 

प्रथम(साउन-
असोि) 

दोस्रो(कानतकु-पजि ) तेस्रो(मि-चैत्र) 

१ ७० वर्व मानथका ज्येष्ठ नागरिक १७७१ 
१८२१ १८६५ 

२ िनलत ज्येष्ठ नागरिक ३९ 
४० ४१ 
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३ ज्येष्ठनागरिक एकल महिला ३७० 
३६८ ३८६ 

४ हवधवा महिला ५२२ 
५२८ ५२४ 

५ पूणव अपाङ्ग "क" वगव ८० 
८१ ८० 

६ अनत असि अपाङ्ग "ख" वगव ९४ 
९८ ९८ 

७ िनलत बालबानलका ५ बर्व मनुी ३६ 
३९ ३९ 

सामाजिक सिुक्षा भिा हवतिणको लानग वडा नं. १ िेखीवडा नं. १० सम्म प्रथम, दोस्रो, तेस्रो 
तै्रमानसकको लानग ननकासा िकम रु २,८८,७७,१४६,३,०७,२०,५२० ि ३,१३,०९,५६६ 

 

 

 

 

ढ) वाताविण तथा हवपि व्यवस्थापन शाखा 
१. चाल ुआ.ब. ०७९।०८० मा हवपि व्यवस्थापन अन्तगवत  १६ वटा कायविम 

सम्पन भई  रु २३,५६,१८१।– िकम उपलव्ध गिाउन कायवपानलका समक्ष 
नसफारिस गरियो । 

२. चाल ुआ.ब.मा हवपद् प्रनतकायव योिना ननमावण गने कायव अजि वढेको । 
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ण) िािश्व शाखा 

नागािुवन नगिपानलका 
आ.व २०७९/०८०,२०७९साल सावन १ गते िेखी २०७९साल चैत मसान्तसम्मको 

िािश्व संकलन 

नस.नं. संकलन केन्र िािश्व संकलन 

१ वडा नं. १ १०३१८९९६.४२ 

२ वडा नं. २ १५७९३३४२.२५ 

३ वडा नं. ३ ९९६७४८६.७९ 

४ वडा नं. ४ २६१३६६०७.३१ 

५ वडा नं. ५ ७८५५१६३.४१ 

६ वडा नं. ६ ९९४३७०१.३१ 

७ वडा नं. ७ ११५५१३५२.४५ 
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८ वडा नं. ८ ३६५५६३४.७ 

९ वडा नं. ९ ६५९८९५१.४७ 

१० वडा नं. १० ३६१६१२१.२ 

११ नगिपानलका केन्र ३७७२७४२०.७६ 

 स्वास्थय चौकीिरु १४३०५४ 

  कुल िािश्व १४३३०७८३२.२ 

अक्षिेपी रु चौध किोड तेतीस लाख सात ििाि आठ सय बिीस रुपैंया िईु पैसा मात्र । 

 

 

 

त) प्रधानमन्त्री िोिगाि कायविम 

प्रगनत हवविण 2079-04-01 िेजख 2079-10-30 सम्म 

नस.नं. हवविण प्राप्त बिेट खचव बिेट खचव प्रनतशत 

1 शसतव अनिुान चाल ु 1616000 914151 43.4313 

2 शसतव अनिुान पुिँीगत 3286000 0 0 

िम्मा 4902000 914151   

 

 

२४. सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली 
२५. सावविननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेिन ि सूचना 

दिइएको हवर्य 

ि.स सचुना माग 
गनेको नाम,थि 

ठेगाना  नमनत सूचनाको हवविण 
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१ जचिञ्जीवी 
खनाल 

नागािुवन-०५ २०७९/०७/०२ भ्रमण िाने ननणवय,कुल 
खचव,कायवसम्पािन,उपलव्धी 
तथा प्रनतवेिन  

२ जचिञ्जीवी 
खनाल 

नागािुवन-०५ २०७९/०७/०३ भ्रमणको लानग हविेशबाट 
प्राप्त ननमन्त्रणा भ्रमण िाने 
ननणवय,कुल 
खचव,कायवसम्पािन,उपलव्धी 
तथा प्रनतवेिन 

३ जचिञ्जीवी 
खनाल 

नागािुवन-०५ २०७९/०७/०४ भ्रमण िाने ननणवय,कुल 
खचव,कायवसम्पािन,उपलव्धी 
तथा प्रनतवेिन 

४ जचिञ्जीवी 
खनाल 

नागािुवन-०५ २०७९/०७/०६ सवािी साधनको संख्या 
,ब्राण्ड,िसव पावि,मूल्य एंव 
गाडी खरिि औजचत्य ि 
कािण 

५ जचिञ्जीवी 
खनाल 

नागािुवन-०५ २०७९/०७/१४ भवन ननमावणको नक्सा,ननमावण 
कम्पनी संगको ठेक्का स्मझौता  

 

  आ.व २०७९/८०,साउन िेखी चैत मसान्त सम्म सूचना मागको हवविण 

 

१. सावविननक ननकायका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनुे भए सोको हवविण 

 यस नागािुवन नगिपानलकाका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन िनुे गिेको छैन 
। 

                   नागािुवन नगिपानलका  
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